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1 Tietoja Opus Dental -ohjelmistosta ja Opus
Systemer AS:sta

Opus Systemer AS kehitt&a ja myy Opus Dental -potilastietojarjestelmaé. Opus Dental on Pohjoismaiden
kaytetyin hammasalan potilasohjelmisto, jolla on on yli 15 000 kayttajaa yli 2 700 vastaanotolla.

Opus Systemer AS on osa suomalaista Planmeca Group -konsernia. Planmeca-konserniin kuuluvat myds
mm. Plandent Oy, Planmed Oy, LM-instruments Oy sek& yhdysvaltalainen E4D Technologies. Planmeca-
konsernin liikevaihto vuonna 2013 oli yli 650 miljoonaa euroa.

Historia

Opus Systemer AS perustettiin Oslossa, Norjassa vuonna 1993, ja se on kehittynyt vakaasti
perustamisestaan lahtien. Opus Dentalin markkinaosuus Norjassa on noin 90 prosenttia. Kaikki Norjan
julkiset laitokset ovat valinneet potilastietojarjestelmakseen Opus Dentalin.

Opus Dental astui Ruotsin markkinoille vuonna 1998 ja avasi toimiston Lundiin vuonna 2000. Kaikki
suurimmat hammashoitoketjut Ruotsissa kayttavat Opus Dental -jarjestelm&a toiminnassaan.
Osuutemme yksityisen sektorin markkinoista on nykyaan noin 50 prosenttia, joten olemme Ruotsin
suurin potilastietojarjestelmien toimittaja. Noin 2 900 hammaslaékaria ja -hoitajaa kayttaa Opus
Dentalia.

Opus Systemer AS:ll& on noin 40 tydntekijaa, ja jalleenmyyjat ja yhteistydkumppanit mukaan lukien sen
palveluksessa on yli 50 henkil6a. Toimistomme sijaitsevat Oslossa ja Lundissa.

Pitkd kokemus ja suuret tulevaisuudensuunnitelmat

Opus Systemerin henkilostolla on pitka kokemus seka hammashoidosta etta -jarjestelmista.
Tyontekijoissamme on koulutettuja hammaslaakéareita ja -hoitajia, ekonomeja, projektipéallikoita,
jarjestelmaarkkitehteja ja ohjelmistokehittdjia.

Opus Dentalin ruotsalaisversio kehitettiin pdaosin Lundissa laheisessé yhteistydssa ruotsalaisten
asiakkaittemme kanssa. Tassa versiossa pystyimme mukauttamaan ohjelmiston toimimaan esimerkiksi
pankkien ja Kelan jarjestelmien kanssa. Tuki- ja kehitysosasto pyrkivéat yhdessa tekeméan Opus Dental -
jarjestelmasta markkinoiden kayttajaystavallisimman ja tehokkaimman ohjelman.

Opus Systemer tekniikan etulinjassa

Opus Dental -jarjestelman kehityksessa kaytetaan Microsoftin uusinta teknologiaa. Olemme aina olleet
teknologian etulinjassa ja kehitténeet uusia tapoja tehostaa vastaanoton hallintatoimia.
Tavoitteellisuutemme ja uuden tekniikan tuntemuksemme ansiosta meille on myonnetty myos
Microsoft Certified Partner -tunnustus.
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2 Opus Dental -jarjestelman kayton
aloittaminen

Mita Opus Dental -jarjestelman kayton aloittaminen edellyttaa?

e Lisenssi ja lisenssitiedostot

e Uusi tietokanta

o Tietokoneiden rekisterdéinti (osasto/huone)
e Varmuuskopiointi

e Opus Dental -jarjestelman kéynnistdminen
o Kayttajien aktivointi

o Liittdminen yritykseen tai talouteen

e Opus Dental -jarjestelman kayttGopastus

Koska potilastiedot ovat luottamuksellisia ja niiden arkistoinnille on asetettu vaatimuksia, on erityisen
tarkedd, etta kaytdssa on asianmukainen varmuuskopiointijarjestelma.

2.1 Tietoturva

Ennen kuin organisaatiossa aletaan kasitell& potilastietoja, on syyté varmistua, etta kaikki potilastietojen
kanssa tyOskentelevat tuntevat hyvét tietoturva- ja tietosuojakaytannot. Kayttajien on syyta tutustua
Sosiaali- ja terveysministerion laatimaan oppaaseen, jossa on kuvattu potilasasiakirjojen laatimista ja
kasittelya koskevia periaatteita.

Verkkojulkaisu: http://www.stm.fi/julkaisut/nayta/-/_julkaisu/1816832

2.2 Paatettavia asioita

e Lisenssiasetukset

0 Onko jokainen kayttaja Opus Dentalissa oma yrityksensg, jolloin kirjanpitotiedot voidaan pitaa
helposti erillaan, vai laskuttaako joku hoitohenkildistd muulle kuin omalle yritykselleen?

e Kuka on vastaanoton Opus Dental -paakayttaja?

0 Ensisijainen yhteyshenkild kysymyksien ja ongelmatilanteiden osalta
0 Vastaanoton paras Opus Dental -osaaminen (tuntee myo6s esim. virhekirjausten korjaamiskaytannot)
0 Voi antaa tarvittaessa myos peruskayttokoulutuksen

o Kuka perehdyttdd vastaanoton uudet tyontekijat?
e Kenelld on oikeus...

0 Muokata hinnastoa, sairauskertomusteksteja ja toimenpidelistoja?
o Na&hda kirjanpidon raportteja?
0 Luoda ja muokata potilasluokkia?

e Ajanvarauskirjan asetukset

0 Kaytetdanko henkilokohtaista vai huonekohtaista ajanvarausta?
0 Montako samanaikaista varausta hoitohenkil6lle voidaan tehd&?
o0 Millaista aikaporrastusta (5/10/15/30 min) ajanvarauskirjassa kaytetaan?

G,
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2.3 Kayttoonoton tehtavat

Vastuuhenkil®

VLI Kayttoénotto | Yllapito | "2

Lisenssit
Opus Dental -kayttajalisenssien tilaaminen ‘ ‘

Koulutus

Koulutusajankohdan sopiminen yhdessé Plandentin kanssa
Koulutusryhmien muodostaminen yhdessa Plandentin kanssa
Koulutustilojen varaaminen

Paotilastietojen siirtdminen Opus Dentaliin

Tiedonsiirron organisointi yhdessa Plandentin kanssa
Jarjestelmaasetukset

Terminaaliyhteyden asennus ja maérittely vastaanotolle

Terminaaliyhteyden kayttéoikeuksien luominen ja yllapito
Tybasemakohtaisten tulostinasetusten maarittdminen

TyBasemien kayttéoikeuksien luominen ja yllapito
Opus Dental -asetukset

Kayttajalisenssien aktivointi

Kayttajatunnusten luominen ja yllapito

Kayttooikeuksien maarittdminen ja yllapito
Hoitohenkil6-yritys -linkitysten oikeellisuuden varmistaminen
Hinnaston luominen ja yllapito

Toimenpidelistojen luominen ja yllapito

Laéke- ja materiaalilistojen luominen ja yllapito

Potilasluokkien luominen ja yllapito
Kelan suorakorvausasetusten asettaminen

Yritystietojen (nimi, osoite, puhelinnumero yms.) asettaminen
Tilinumeroiden asettaminen

Laskun viitenumerotietojen asettaminen
Potilasnumerotietojen asettaminen

SV-numeroiden asettaminen (laitosnro ja tyontekijanro)
Resurssiasetusten asettaminen ja yllapito

Ajanvarausnakymien luominen ja yll&pito
Tyo6aikojen avaaminen hoitohenkildille
Tulostinasetusten tarkistaminen tydasemakohtaisesti

Vastaanottokohtaisten asiakirjapohjien (esim. recall-kirje)
luominen ja yllapito

Varmuuskopiointi

Internetajanvarauspalvelun aktivointi

Internetajanvarauspalvelun hallinnointi ja yllapito

Tekstiviestipalvelun aktivointi
Tekstiviestipalvelun hallinnointi ja yllapito
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2.4 Lisenssi ja lisenssitiedostot

Kun aloitat Opus Dental -jarjestelmén kéyton, jarjestelméén tehdéén lisenssikohtaisia asetuksia.
Jarjestelmé&an rekisteroitavat hoitohenkildiden ja yritysten nimet saadaan lisenssitiedostosta. Nimet on
lukittu lisenssitiedostoon, eiké niitd voi muuttaa ohjelmassa.

Jos haluat muuttaa kayttajéan tai yrityksen nimed, ota yhteys Plandentiin ja pyyda lisenssitiedoston
muuttamista. Sinulle l[&hetet&én uusi lisenssitiedosto, joka paivittaa ohjelman.

Lisenssitiedoston vaihtaminen

Tee tietokannasta varmuuskopio, ennen kuin aloitat lisenssitiedoston péivityksen. Sulje Opus Dental
kaikissa koneissa.

Kéynnista Opus Dental paékoneella (palvelinkoneella, jolla tietokanta on).
Napsauta sisaankirjautumisruudun Vaihtoehdot >> -kohtaa.

¥ Opus Dental 7.0.86.0 Sis#én kirjau

Kayttajatiedat
Kayttaja:

Salasana:

Vaintoehdot>> | [ LwoDB | [ OK

| Falvelin: w7sydant®OPUS Tietokanta: Opustesti

Valitse Paivita lisenssi -vaihtoehto ja napsauta OK-painiketta.

[ Opus Dental 70860 Sisaan l%:luminen o

Kaytiaatiedot

KaytEa: g

Salasana

T bt meir e ivders |
Palvlin T ol
Tietokaniz: Opustesti 7 E]

7| Paivitz lisenssi

 Vaibtoehdot<<| [ LwoDB || OK _|[ Lopeta |

Palvelin: w7sydantOPLUIS  Tietokanta: Opustesti

e —— — —

Valitse, haluatko kirjautua tietokantaan SQL Serverin vai Windowsin kayttajatunnuksilla. Kirjoita
kayttajatunnus sekd salasana ja napsauta OK-painiketta.
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F r k|
£ SQL Direct kirfjautuminen E

Kirjautumistyyppi
@ SQL Server kirjautuminen

(™) Windews kirjautuminen

3 53

[ oK ][ Keskeys | |

ee— = e e

Nékyviin tulee Tuo lisenssi -ikkuna. Etsi uusi lisenssitiedosto ja napsauta Avaa-painiketta.

i £} Tuo lisenssi &1

e
@w" .. » libraries » Documents » Opus » Demokdyttijatunnukset » Demo - |‘, | | Search Demo 0 [
Organize ¥ New folder = O @

F o t - .
B acHmens Documents library T
J‘ Music Demo niskes
|5 Pictures =
B2 Videos MName Date modified Type Size
|_| TerikkaDemoFinland.lic 22.2200813:12 LIC File 9 KB

1M Computer

a System (C:)

G Software (\SrvFi
¥ Planmeca2 (\Sn.
g plandent (\\SrvFi
w My Web Sites on
W Tiinan E71

l?;_l XRay units on de

m

“! Metwaork
b [ [Tl | 3
File name: TorikkaDemoFinland.lic +  [Lisenssitiedostot (~ic -
I_Dpen Ivl ’ Cancel ]
L =

Nakyviin tulee ilmoitus lisenssin tuonnista:

Opus Dental 7.0.86.0 5

@I Lizenssin tuonti onnistui.
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2.5 Uusi tietokanta

Seuraavat ohjeet koskevat vain uusia Opus-asiakkaita, joiden vanhoja potilastietoja ei olla siirtdmassa
Opus Dentaliin. Vastaanotot, joilla on vanhoja potilastietoja siirrettavand, tulee néiden toimien sijaan
konvertoida tietokanta (Plandent organisoi).

Napsauta kirjautumisikkunan vasemmassa yldkulmassa olevaa hammaskuvaketta ja valitse Luo

tietokanta.
Restore
Mowve
Size
Minimize
Maximize
x Close Alt+F4
Vaihda kieli viliaikaisesti (Change language temporary)...
Hallitse kayttajia...
Valitse tietokannat...
Aseta Opus tietokanta kdyttdja uudelleen..,
Tietokantatapahtumien katselu...
Luo tietokanta...
Vaihtoehdot
Etatuki...
Jarjestelma Cpus Dental...
F B
£} SQL Direct kifjautuminen . = Palvelimen oletuskirjautumistunnukset (voidaan
Kifautumistyyppi vfauhtaa myohemmln, ks. kappale .
Tietokantapalvelimen salasanan muuttaminen):
@ SQL Server kirjautuminen
i S Kayttaja: sa
T YNl WA Salasana: Opus2008
Kayttistiedot Napsauta OK-painiketta.
Kayttaja: 53
u Salasana:
I

[ ok || Keskeys |

Valitse tietokannan kieli ja napsauta OK
Valitse tietokannan kieli

il l=]

1
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- — Kirjoita haluamasi tietokannan nimi Tietokanta-

@ Luo tietokanta . EM kenttaan

T Napsauta OK-painiketta.

Tietokanta: Opusl

Kansio: C\OpusData\Data D

Maz: | Suomi {Finland) -

|
|
0K || Keskeyts |
e Tietokanta on nyt luotu. Napsauta OK-

Opus Dental 7.0.860 e painiketta. 4 P

o
Lﬂl Tietoekannan 'Opus’ luonti onnistui,
4

- 3 Avautuu Valitse tietokannat -ikkuna. Valitse
£} Valitse tietokannat S listalta ainakin dsken lisaamaési tietokanta.
o Rastitetut tietokannat ovat jatkossa valittavissa
[ Kaiki helposti kirjautumisikkunassa.
52 Napsauta OK-painiketta.
Olpustest
[ Testi

OK | [ Keskeyis |

12
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TR . == Seuraavassa ikkunassa noudetaan
e rboe ) b)) v o o0 eI — lisenssitiedosto, johon on tallennettu

hoitohenkildiden ja yrityksen nimet.

Armange by Folder ™

%, Documents library
Demo

Name . Date modified Type Size

R Paikanna kansio, johon lisenssitiedosto on
tallennettu. Avaa tiedosto XXX.lic
kaksoisnapsauttamalla sitd. Opus Dental
avautuu.

L —— w0 Nakyviin tulee kéyttajaasetusikkuna. Luo
s vahintaan yksi kayttaja kirjautumista varten
B napsauttamalla alareunan Uusi-vaihtoehtoa.

Oletus hoitoherkils: | (Tyrja)
Salssans  [ssssess

Vahvista salasana:  [sesssses

Kéytisisryhmat

Alctiivinen

Pakota kayttsi vaihtamaan salasan seurasvan kifjsutumisen yhisydessa

Expires: 4.5.2010

(e : = Kirjoita kéytt_éljén nimi, Iféyttajétqnnus ja
s . salasana. Valitse kayttajaryhmaét ja tallenna
E— tiedot.

Kaytija: Opus
e Napsauta sitten Sulje -painiketta.
Himi Opus
Oletus hoitohenkils
Salasana .
Vahvista salasana: senn
I @l ]
[V] Kaytaja
B Recepintiaersas | |
[] Taloushallinto
1]
[7] Aktirvinen
|| Pakots kayttsia
[7] Expires: Br
E

13
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£3 Opus Dental 7.0.86.0 Sisaan kirjautuminen |t
Kayttjatiedot
Kayttaja: opus
Salasana: o

! (vaintoshdot>>] [ LwDB  |[ 0K ][ Lopeta
Palvelin: wisydantVOPLUS  Tietokanta: Opus

Plandent

Sisédankirjautumisikkuna tulee nakyviin. Kirjoita
kayttajatunnus ja salasana.

Napsauta OK-painiketta.

2.6 Tietokantapalvelimen salasanan muuttaminen

Tietokantapalvelimen oletussalasanan voi muuttaa, mutta tallGin tulee ehdottomasti huomioida

seuraavat asiat:

e Muutettu kirjautumistunnus ei ole Plandentin tiedossa. Vastaanoton vastuulla on varmistaa, etta
kirjautumistunnukset ovat tukipyynt6jen tapauksessa aina muistissa/saatavilla, jotta Plandentin Digituki voi

auttaa ongelmien ratkaisemisessa.

o Tietokantapalvelimen uusi salasana tulee kdyda péivittaméssa myos Opus Service -
varmuuskopiointiohjelmaan, jotta varmuuskopiointi toimisi.

o Tietokantapalvelimen uusi salasana tulee kdyda péaivittdmassa myds Opus Online -
internetajanvarausohjelmaan, jotta ajanvarauspalvelu toimisi.

Kaynnistd SQL Server Management Studio
Kaynnisté-valikosta, Microsoft SQL Server 2008
R2 -kansion alta (tai vaihtoehtoisesti Ssms.exe-
tiedostosta, joka 10ytyy oletusarvoisesti
kansiosta C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL
Server\100\Tools\Binn\VSShel\Common7\IDE).

Varmista, ettd palvelimen nimend (server name)
on Opus Dental -tietokantapalvelin
(esimerkkikuvassa sumennettu). Valitse oikea
palvelin tarvittaessa alasvetovalikosta.

Valitse autentikointitavaksi (authentication)
SQL Server Authentication. Jos
kirjautumistunnuksia ei ole aiemmin muutettu,
kirjaa kéayttajatunnukseksi (login) ’sa” ja
salasanaksi (password) ”Opus2008”. Jos
kirjautumistunnuksia on jo aiemmin muutettu,
kayta muutettuja tunnuksia.

Valitse Connect.

14

) Microsoft SQL Senver 2008 B2
4 Import and Export Data (32-bit)
L Import and Export Data (64- bit)
'@g S0L Server Business Intelligence De
42 SQL Server Management Studio
. Cenfiguration Toals

| Integration Services

@] Connect to Server - @
ﬁ Microsoft*
SQL Server 2008 R2
Server type: [Daabase Engine v]
Server name: v
Authentication: [ SQL Server Authentication -
Login: sa v
Password: T

[7] Remember password

[ Connect | [ Cancel |[ Hep ][ Options>> |
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Ohjelma avautuu ja ndyttda vasemmassa Connect~ 89 82 S

kirjautumisen yhteydessa valitun oo 1 N B AE
r.eunassa Irjau . . yntey SRR TO0PUS (SQL Server 10.50.2550 - sa)
tietokantapalvelimen tiedot. Avaa vasemman ER Databases
reunan puuvalikosta Security-kansio ja sen alta = 3 Security
Logins-kansio, jotta naet listan & [ Logins

&, #2MS_PolicyEventProcessinglogin®#
&, #2MS_PolicyTsqlExecutionLogin®#
£ BUILTIN\Users

A NT AUTHORITYANETWORK SERVICE
A NT AUTHORITV\SYSTEM

5] NT SERVICE\MSSQLSOPUS

A opus60

@ (3 Server Roles
[ Credentials
[ Server Objects
[ Replication
[ Management

tietokantapalvelimen kayttajatunnuksista.

Napsauta sa-tunnuksen paalla hiiren oikealla

o . . . A - -
painikkeella ja valitse Properties. AL
) Ca Ser New Login...
*
@ @ Cred Script Login as »
® *—J Serv.erC Policies >
® _j Replicat Facets
@ 3 Manage
Start PowerShell
Reports >
Rename
Delete
Refresh
I Properties ]
Naet nyt sa-kayttajan asetukset. Voit muuttaa
salasanaa kirjoittamalla haluamasi salasanan fomed ol
Password-kenttaan. Vahvista salasana e e
kirjoittamalla se myds Confirm password - o
kenttaan. e
Valitse Ok.

[¥] Enforce password policy
Tietokantapalvelimen salasana on nyt O e ot
muutettu. K&y muuttamassa uusi salasana B
myds Opus Service - G ) ot Cnderl
varmuuskopiointiohjelmaan seka Opus Online - - - EEETT
internetajanvarausohjelmaan (mikali 5

kaytossd). Plandentin Digituki auttaa bl

tarvittaessa. e

) View connection propetes

Defaut database: [master D)
Defaut language: (Frnish -]

15
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2.7 Tietokoneiden rekisterdinti (osasto/huone)

% ot tctokoncen i B o sl Ensimmiaisen kdynnistyksen yhteydessa avautuu
T S . o_pastettu_tmmmto, !os_sa voit rgklstermda
toimintoon. tietokoneita, osastoja ja huoneita. Napsauta
Tamé ohjattu toiminto opastaa sinua rekisterdimaan Seu raava'pa| n | ketta

taman tietokoneen Opukseen.

Kikkaa Seuraava jatkazsksesi.

[ Seurseva> | [ Keskeys

({8 orjattu setokoneen ieays &5 Kirjaa halutut tiedot ja napsauta Seuraava-
Valitse toimisto ja huone. g painiketta.
Valitse toimisto ja huone johon tama tistokone kuuluu. Jos huonetta ei ole i =
luoty, tee se tassa »
Toimisto: lOPus - l:l

Huone: Huone 1 - [:]

Klikkaa Seuraava jatkaaksesi.

[ < Takaisin ][ Seuraava > ]I Keskeyta

£} Onjattu tietokoneen lisays ] Napsauta Lopeta-painiketta
Lisaa tietokone. g
Anna taman tietokeneen tiedot. Alias on tietokoneen nakyva nimi. i §
)
Tietckone

T_iet_ckmeen W7SYDANT! pmgroup local

Tietokoneen (RN

Huone: Huone 1
Kuvaus.
= =2
Klikkza Seuraava maarittizaksesi vali tukset tai Lopets lopetizaksesi ohjztun toiminnon.

[ Lopeta ][ < Takaisin ][&euruva:]

Nakyviin tulee Opus Dentalin oletusikkuna. Jatkotoimenpiteet on kuvattu luvussa Kayttéjien aktivointi.

16
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2.8 Varmuuskopiointi

Ennen kuin potilastietojen tallennus aloitetaan, on ehdottomasti maaritettava riittavat
varmuuskopiointikdytanndt. Hoidon antaja on vastuussa tietojensa turvaamisesta
varmuuskopiointitoimien avulla.

Tietojen varmuuskopiointi on valttamatontd, jotta Opus Dental -jarjestelmén kautta tallennettavat
tiedot voidaan turvata. Murrot, tulipalot ja tekniset ongelmat ovat yleensa odottamattomia, ja ilman
ajanmukaista varmuuskopiota ne aiheuttavat pahimmassa tapauksessa kaikkien tietojen menetyksen.
Varmuuskopion avulla menetetyt tiedot voidaan palauttaa.

Varmuuskopiointikaytanto

Taydellinen varmuuskopiointi tulee tehdé vahintaan kerran viikossa, ja varmuuskopiointien valilla tulee
tehda niin sanottuja lokikopioita. Varmuuskopiot (.bak-tiedostot) tulee sailyttaa nauhalla tai muussa
ulkoisessa tietovalineessa. Opus Dental -jarjestelman varmuuskopiointi ei riitd, vaan on myos
varmistettava, etta tiedostot siirretaan palvelimesta (ja vastaanotolta) ulkoiselle kovalevylle tai muuhun
vastaavaan tietovalineeseen.

Varkauden tai tulipalon tapauksessa on tarkead, ettd varmuuskopio on turvallisessa paikassa, jotta ei
meneteta seka alkuperaiskappaletta ettd varmuuskopiota.

Tee ulkoinen varmuuskopio paivittain ja tallenna se toiseen tietovalineeseen.

Vahintaan kerran kuukaudessa tulee tarkistaa, ettd varmuuskopioiden tekeminen on onnistunut.
Tarkistuksessa tulee palauttaa tietokanta ulkoisesta varmuuskopiosta. Jos varmuuskopioita ei
tarkisteta, voi kayda niin, ettd kun varmuuskopiota tarvitaan, huomataankin tietovalineen olevan tyhja.
Useimmat varmuuskopiointiohjelmat kirjaavat tapahtumat johonkin. Tarkista ndmé lokitiedostot
saannollisesti, jotta saat ajoissa tietda, jos kaikki ei toimi odotetulla tavalla.

Edella mainittujen suositusten liséksi saattaa olla hyva kopioida tietokannan varmuuskopio toiselle
levylle tai verkkotietokoneeseen. Tamé on helppo tehda Windowsin ajoitettuna toimintona ajettavan
komentotiedoston avulla.

Opus Dental ei kasittele ulkoista varmuuskopiointia. Saat lisatietoja ulkoisesta varmuuskopioinnista
varmuuskopiointijarjestelman toimittajalta.

Tietojen menettaminen voi kayda kallimmaksi kuin IT-investoinnit yhteensg, joten &la tingi
varmuuskopiointikdytanndisté. Kayta tarvittaessa apuna asiantuntijoita.

2.9 Opus Dental -jarjestelman kaynnistaminen

Kaynnist& Opus Dental kaksoisnapsauttamalla tydpdydan Opus Dental -kuvaketta tai valitsemalla
Ohjelmat-valikon Opus Dental -vaihtoehto.

jai

Avautuu sisaankirjautumisikkuna. Kirjoita kayttajatunnus ja salasana ja napsauta OK-painiketta.
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5} Opus Dental 7.0.86.0 Siséan kifjautuminen

Kayttsitisdot
Kayttsia:

Salasana:

Vaihtoehdot>> | [ LwDB | [ 0K | [ Lopem

| Palvelin: wisydant"OPUS Tietokanta: Opus

2.9.1  Opus Dentalin kdynnistdminen asennuksen jalkeen

Kéynnist& Opus Dental kaksoisnapsauttamalla tydpdydén Opus-kuvaketta tai valitsemalla Ohjelmat-

valikon Opus Dental -vaihtoehto.

(Osiass Biiel)
iy
2% 0pus Dental 7.085.0 Ssan iautuminen e | Kirjoita kayttajatunnus ja salasana.
Kayttajatiedot Kirjoita Tietokantapalvelinasetukset-osan
Kayttsjs: g Palvelin-kenttaan tietokoneen ja palvelimen
Salasana: nimi \-merkilla erotettuna.

Paina Tietokanta-kentén oikealla puolella olevaa
..." —painiketta. Yhteys palvelimeen muodostuu

Tietokantapalvelinasetukset ja kenttaan ilmestyy oletustietokannan nimi.
Eakiin wlsydanil\OPUS - el Paina OK kirjautuaksesi Opus Dentaliin.
Tietokanta: Opus - [j

[7] Paivits lisenssi

(Vaihtoshdot<<] [ LwoDB | [ 0K || Lopetm

Palvelin: wisydantinOPUS  Tietokanta: Opus

2.10 Kayttgjien aktivointi

Ohjelma on nyt valmis kayttajien rekistergintia varten. Kaikki lisenssitiedostoon maaritetyt kayttajat on
rekistergitava.
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Arkiste  Rekisteri  Kirjanpite  Potilas  Tulosta Luettelot Tydkalut Ikkunat Neuvo ”
Potilasta ei valittu....

Valitse Arkisto = Valitse hoitohenkil6.

Valitse Vastaanotto-luettelosta kohta Kaikki.

Poista Aktiivinen-ruudun valinta.

Nékyviin tulee ei-aktiivisten kéayttéjien luettelo.

2) () (s [ Fovistivorn | Valitse ensimmadinen kéayttaja ja napsauta Muuta
imi tai san osa, hankildtunnus, ane) StatUS 'palnlketta
| Sukunimi Etunimi

| imi | Etunimi
Matti

Paajanen Liisa
Timo
PFirjo

19

"N 7\ wwwopusdenalcom g



Nopus Dental Plandent

(83 Kaytsjan status S Ruksita Aktiivinen-valintaruutu ja napsauta (]
painiketta.
Henkildt o e .
é‘g{?'—----”ﬁW-- Jatka aktivoimalla kaikki kayttajat yksitellen.
. . Kun olet aktivoinut kaikki kayttajat,
Sukunimi Etunimi . . P,
e e kaksoisnapsauta ensimmaista kayttajaa.
Torikka Matti
Arvo Nimikirjaimet
EHL
[ Aktiivinen| | Aktiiviset / Hoitohenkili| 0/~

= Sulje

2.11 Kayttajatunnukset ja kayttdoikeuksien hallinta

2.11.1  Kayttajatunnuksen luominen

Valitse Tyodkalut = Jarjestelmanhallinta =2 Kéyttéajaasetukset

FZS —— _ _
Kayttia: Kayttsia
Mewd
Lot Kaiyttiia: |
Lyt mimi:
Nimi- {New)

Oletus hoitohenkilé: [ (Tyhia)

Salasana:

Vahvista salazana: |

Kayttsjsryhmat: [] Jarjestelménvalvoja
[[] Kayttaja
[7] ReseptinMaarasja
[ Taloushallinto

Atitvinen

] Mﬂ'wm T} B D
W Palauta oletuskaytt3jaryhma N Oy @ {f:n | [ Sulje |
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Napsauta -painiketta, jolloin paéset luomaan uuden tunnuksen.

Kirjoita kayttajanimi (sisdankirjautumisnimi).

Kirjoita lyhyt nimi (nimen lyhyt versio, esimerkiksi nimikirjaimet).

Kirjoita koko nimi.

Valitse oletushoitohenkil®, joka aktivoidaan kun télla tunnuksella kirjaudutaan sisaan.
Kirjoita salasana ja vahvista se.

Valitse kayttajaryhmét, johon haluat kayttajan liittaa.

Napsauta tallennuspainiketta C)

©®NOUEwN e
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2.11.2  Kayttboikeuksien hallinta

Valitse Tyodkalut = Jarjestelmanhallinta = Kayttajaryhmaasetukset

[ T " . ' jE - :
K& h etukset
e e - ]
Kayttajaryhmat: Kayttajaryhma
Kayttajaryhman nimi: Jarjestelmanvalvoja
Kayttaja
ResentinM35ra5is
Taliﬂr;"i;ima]a Kuvaus: Voi luoda uusia kayttsjia, omistaa taydet kayttooikeudst  »
J [] Vanhenes: Tl
! Gyttt
|| f
Ei valittu Valittu
Anneli Anka @ Opus
F‘elle. Jonsson =
Testi
l «

Palauianietl.lskévﬂé,iéryhmél lKéyﬂénjkeude] H x| 2 Sulje

Napsauta painiketta Kayttooikeudet.
Tassé ndkymassa voit hallinnoida eri kayttajaryhmien kayttooikeuksia.

r@ Permissicngrid i Ablﬁlﬂw
CategoryMame Permissionname Permission Jarjestelmanvalvoja Kayttajs ReseptinMasradjd Taloushallinto
Potilas Kirjaus Read [ ] O il 1
_ ' FullControl El | & | ] Fl
- Muiden kuin potilaiden rekisterginti - Yes - [ . [¥] - Fd Fi
[ Esitiedor ' Read ¥ @ | ] Fd
_ ' FullControl ] @ | ] ]
- Esitietojen tulostus - Yes . [+] l [#] - [ Ed
' Recall ' Read Fl @ | ] 7l
- ' FullControl [+ = | (= 7
- Rekisterikortin tulostus - Yes - [#] . [#] - [ Ed
- Muistiinpanojen kifjaus - Read Fi . [+ - [ El
_ ' FullControl ] @ | ] V]
- Tuonti [ Yes . [+ l [# - [ ¥l
[ Vienti [ Yes [+ . ¥ - El [
- Kytkentd alennusryhmasn - Yes [+ . [¥] - Fd i
- Walitse suojatut - Yes [#] . [ - [ i
- Walitse muiden potilaita - Own [#] . [¥] - [ Fl
- [ pistrct [ @ | ] ¥ i
@ - | |
—
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2.12 Liittdminen yritykseen tai kirjanpitoon
Valitse vaihtoehdot Tydkalut = Asetukset — Valittu hoitohenkild = Rekisterikortti.

£ Relisterikortti - Hoitohenkils S|
Employee no Rek paiva Viimeisin muutos
0001 892011 292011
Henkilotiedot Tila §
i EHL ] Aldiivinen Hammaslaakari
Etunimi: e _ EHL Maiti Torikka <EHL Maiti Torikka>
Sukunimi: Torikk:
AWEITR Lt i aicei, - Hae hinnasto vastaanotio
S0TU: [ 8
Ti idelista: i ideli
] Palveliien tiieia cimenpidelis Hae toimenpidelista vastaanotto
S\V-numero:
Tybskentelee yritykse EHL Matti Torkka
Osoite r 2
Osoite 1: {% Valitse yritys ﬂ
Dsoite 2: i [ Kaikki
Posti 3 i
ostinumero: Kaupunki: ] EHL Matti Torikka
Kuntakoodi: Kunta: [7] Herttoniemen Hammaslaakariasema Oy
o s [C] HLT Timo Jokinen
[[] Kunta ei vastaa postinumeroa || |[7] HML Liisa Pazjanen
Yhieystiedot
Tyd Matkapuh.:
Koti Faksi:
Viesti:
Erikoisala
o L
B 2 Sulie

Napsauta Tydskentelee yrityksessé -kentén oikealla puolella olevaa pienté ”...”-painiketta. Valitse
yritykset, johon haluat liittaa kayttajan. Napsauta sitten OK-painiketta.

Kayttéja on nyt kirjanpidollisesti sidottu valittuihin yrityksiin. Tee samat toimet kaikille lisenssitiedostoon
maéaritetyille kayttajille.

Paata toiminto napsauttamalla seuraavan ikkunan tallennuspainiketta .
HUOM! Voit liittad kayttéjan useisiin talouksiin ja yrityksiin.
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2.13 Asetukset ennen kayttoonottoa

2.13.1  Yritysinformaatio

HUOM! Yritysinformaatio tulee tayttaa jokaiselle yritykselle (kirjanpidolle) erikseen.
Valitse Tyokalut - Asetukset — Valittu hoitohenkild - Yritysinformaatio

= ™
8 viitys
Oy i i Vastuullinen hoitohenkilo Rek paiva Viimeisin muutos
[ -] ) ( -] 9102014 2622015
(it ™
e R — Kirjanpito Muu || Kayta o isaation kirjanpil hiksia
Yrityksen nimi: Helsingin hammaslaakarkeskus
. Tila
Lo = 1234057 | Aktiivinen
Yhteyshenkilo = = -
Arvo: Lyhenne:
Ei malliluettelo —  aseusta
Sukunimi: ‘wieb ajanvaraus- | [ Kayta organisaation
luettelo — tust
Osoite |l hheaa 1 et B
Osoite 1: Testivastaanotonkatu 1
Osoite 2: PL347

Postinumero: 3101 Kaupunki: TAMPERE Hinnasto: :] || Kayts orgamisaation asetusta
[ Kunta &i vastaa postinumeroa. : e ;
Toimenpidelista: :] || Kayta organisaation asetusta

Yhteystiedot
Puhelin: 010202 303 Matkapuh.: 040 404 0404 SM3
R — S Palvelun voi tilata General Wirelessin kotisivuita
Puhelin 2; 050 505 0505 Faksi:
- e [#]5MS  Lahetldjin ID;  wesssssssssswass
Erikoisala:
\_ J
Muistiinpanot —

[] Kayta yrityskohtaisia raporttitekstejd

e

Lisaa yrityksen yhteystiedot ja Y-tunnus. Oikean ylakulman pluspainikkeesta voit lisaté yrityksen logon.
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Napsauta Kirjanpito-vélilehted muuttaaksesi laskutusasetuksia.
Voit muokata mm...

o laskun eré- ja muistutuspaivaasetuksia

o laskutuslisid sekd muistutusmaksuja

e poisjaantiveloituksen suuruutta, mikd voidaan merkité asiakkaalle ajanvarauskirjan kautta, jos asiakas jattaa
saapumatta hoitoon

e laskutusmaksun suuruutta, mik& voidaan lisdtd automaattisesti potilaan laskulle

e palvelumaksun suuruutta, miké voidaan lisdta automaattisesti potilaan maksutapahtuman yhteydessa

Organisaatio Vastuullinen hoitohenkilo Rek paiva Viimeisin muutos
[ -] () ( - 3.10.2014 2622015
Henkilotiedot I Kirjanpito Muu || Kayta organisaation kifjanpitoasetuksia
Yrityksen nimi: Helsingin hammaslaakarkeskus
Y-tunnus 1234567 Paivien lukumaara erapaivaan o Vakio laskutusmaksu 25,00
Yhteyshenkilo Paivien lkm muistutuslaskun erdpaivaan 10 Vakio muistutusmaksuy 0,00
Arvo: Lyhenne:
Etunimi Pdivien lkm erépdivastd muistutuspdivadn 7 Muistutusmaksu 2 0,00
nimi
. Faivien lkm muist. erdpv:std perintdvaroitukseen 0 Perintamaksu 0.00
Sukunimi:
Paivien maara perintavaroituksesta perintaan. 0 | Korkelaskun minimimaara 30,00
Osoite Korkokarenssipaivat 20 | Poisjaantiveloitus 0.00
Osoite 1: Testivastaanotonkatu 1
Vakio palvelumaksu 10.00
Osoite 2: PL347
Postinumero: iB'H}'I Kaupunki;: TAMPERE i 100
[ Kunta &i vastaa postinumeroa.
Kiriza pyéristys valill 0,01€ - 0.00
MEcrh Maksukertapalkkio, Kelan 059
Puhelin: 010202 303 Matkapuh.: 040 404 0404 sahkainen tilitys
Puhelin 2: 050 505 0505 Faksi: Tarkista muiden yritysten maksamattomat rivit laskuttaessa
Sahkopesti: vastaanoton @sposti fi | Lisa laskutusmaksu [7] | Lisa2 palvelumaksu
Erikoisala: Fil Himl Shg 1 - Ota I_caalrl'loort sahkdisen tilityksen
Muistiinpanot Tilinumero ) Pankkitili () Postisiirto
5
OCRID [v] ocR
Maksunszajz laskussa G
IBAN-ilinumero 123456789 BIC-pankkitunniste

¢ Rastita Hml suorakorvaussopimus seka Shg suorakorvaussopimus jos olet tehnyt Kelan kanssa
suoraveloitussopimuksen

o Rastita Lisda laskutusmaksu ja Liséé palvelumaksu, jos haluat kdyttda automaattisia lisimaksuja

o Rastita Ota kayttdon sahkdisen tilityksen varoitukset, jos kdytat Kelan ATK-suorakorvausmenettelya tai
haluat, ettd ohjelma tarkistaa Kela-korvaustietojen oikeellisuuden potilaan maksutapahtuman yhteydessa

o Lisad IBAN-tilinumero (ilman valilydntejd) seka BIC-pankkitunniste

o Rastita OCR, jotta saat laskulle viitenumeron ja viivakoodin
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2.13.2 Rekisterikortti

HUOM! Rekisterikortti tulee téyttaa jokaiselle hoitohenkiltlle erikseen.
Valitse Tydkalut = Asetukset — Valittu hoitohenkil6 = Rekisterikortti

Bk
£} Rekisterikortti - Hoitohenkila [E=NEEN
— e —
Employee no Rek paiva Viimeisin muutos
00 232011 12.5.2014
Henkilotiedot Tila -
Arvo: HLL Nimikirjzimet: | Aktirvinen |Hammaslaakcari
Etunimi s HLL Mika Jarvinen <Helsingin | laakarikeskus>
Sulunimi: Jarvi —
wemme schidid Eiraieton: - Hze hinnasto vastaanotto
SOTU: I 15
: : Toimenpidelista: Y Hae toimenpidelista vastaanotto
l S\V-numero: 666777 l
Tydskentelee Helsingin hammaslaakarnkeskus
Osoite yrityksessa:
Osoite 1: Jarvikatu 1
Osoite 2: E]
Postinumera: 00100 Kaupunki: HELSINKI Erikoisala
Kuntskoodi: 91 Kunta: ] Suw-ja leukskirurgia
) ) [7] Oikemisheito
[ Kunta ei vastaa postinumeroa. [ Kliininen utis
Yhteystiedot [ Protetiikka ja purentafysiclogia
Tyb: Matkapuh.: [T] Kariologia ja endodontia
i e [] Lasten hammashoite
- S— [[] Parodontologia
Sahkoposti: mika jarvinen @hammaslaakar fi
Erikoisala
Bookingmodellist - Get value from business
Muistiinpanot
- o \weh Bookingmodellist - Get value from business
Preblockmodellist | - Get value from business

o Lis&4 hoitohenkilon yhteystiedot ja SV-numero (ilman SV-etuliitettd).

e Jos vastaanotolla on kaytdssa eri hinnastoja, voidaan téssé ikkunassa maarittda mita hinnastoa
hoitohenkildlla kéytetéén oletusarvoisesti. Jos kdytetddn yhté yhteisté hinnastoa, ruksita kohta Hae
hinnasto vastanotto.

¢ Jos vastaanotolla on kéytdssé eri toimenpidelistoja, voidaan tasta ikkunassa maérittaa hoitohenkilon
oletustoimenpidelista. Jos kdytetdén yhta yhteista toimenpidelistaa, ruksita kohta Hae toimenpidelista
vastanotto.

o Mikali kyseessa on erikoishammaslaakari, valitse erikoisala(t). Tdma mahdollistaa korotetun Kela-
korvauksen kdyttadmisen toimenpiteiden kirjaamisen yhteydessa.

o Mikali hoitohenkild tydskentelee useammalla vastaanotolla, voi hanet lisdta uusille vastaanotoille L.
merkista.
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2.14 Opus Dental -jarjestelméan kayttovinkkeja

Seuraavassa on lyhyt yhteenveto Opus Dentalin vakiosymboleista seka joitakin vinkkeja tyon
helpottamiseen.

2.14.1  Opus Dental -jarjestelman tavallisimmat painikkeet ja valikot

Valintanapit —
Valintanappien avulla voit valita yhden e
annetuista vaihtoehdoista s S o e
) X-swuri ) Suwri @ Keskik (0 Pieni
Alaleuka
™) ¥-suuri ) Suuri @ Keskik  (7) Pieni
! | ok || Keskeyts | I
Valintaruudut Allergiat Miherdoydet
[] Penisilliini

Valintaruutujen avulla voit valita erilaisia
vaihtoehtoja. On mahdollista valita useampi

vaihtoehto samanaikaisesti L1 siitepely
[ Ruckatavarat

] Milkeli
[ Lateksi
] Muu

[ Paikallispuuditus

Avattava luettelo

Avattava luettelo (alasvetovalikko) siséltaa valintavaihtoehtoja, jotka tulevat nékyviin, kun luettelon
oikeassa reunassa olevaa nuolipainiketta napsautetaan. Valittuna on aina luettelon ylin rivi. Voit valita
luettelosta toisen vaihtoehdon napsauttamalla sité. Valittu vaihtoehto siirtyy télloin automaattisesti
luettelon ylimmaksi vaihtoehdoksi.

0001 EHL Matti Torikka |~

0002 HML Liisa Paajanen

0003 HLT Timo Jokinen
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Paiva: 3 9.2011 ‘ :r,i [ asti:
1 syyskuu 2011 r

Paivamaara ja kalenteri

Opus Dental kayttaa tietokoneeseen ;
maadritettyja paivamaara- ja kalenterifunktioita. —————ma ti ke to pe la su

. NP I
Ne vaihtelevat sen mukaan, missa ohjelman 45 e L e

G g 10 11
kohdassa olet. 12 13 14 15 16 17 18

1940 A 2 B M5

2 27 B M 3N 1 2

34 5 6 T 8 9
[ | Today: 8.9.2011

Komentopainikkeet

Jotkin komentopainikkeet ovat yhteisia kaikille ohjelman toiminnoille.

[ .
) Uusi
_E Tallenna
> .
N Poista
J Kumoa
Tulosta
Asetukset
Walitse Haku
Lisaa
B Poista

Komentopalkki

Komentopalkiksi kutsutaan ohjelman ylareunaa, jossa nakyvat potilaan perustiedot, yleisesti kdytetyt
toimintopainikkeet, potilaan recall-, tutkimus- ja rtg-tiedot sek& aktiivisen hoitohenkildn nimi.

1002 Testi Tiina 030303A0303 Matkapuh: (45123123 ROD10VZ.14 | tutk:5.10.2014
[ Rkt ] ot ) vvor | o Tanaan| i [ Aot (Gt Kot Lo ko) 1<+ [P O — - )
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Hiiri vai ndppaimist6?
Monia ohjelmiston toimintoja voi ohjata seka hiirella ettéa ndppaimiston nappaimilla. Yleensa kannattaa
kuitenkin kayttaa hiirta, ja potilaskertomuksen yllapidossa hiiri on ainoa mahdollisuus.

Kopiointi, leikkaaminen ja liittdminen

Opus Dental -jarjestelmassa voidaan kayttda Windowsin kopioi-, leikkaa- ja liitd-toimintoja. Naita
toimintoja voi kayttaa seka sisaisesti Opus Dental -jarjestelméssa ettéd Opus Dentalin ja muiden
Windows-ohjelmien vélilla.

Toimintoja kdytetédan seuraavasti: Valitse muokattava teksti. Pida Ctrl-n4ppainta painettuna ja paina
haluamasi toiminnon pikanappéainté:

e Ctrl + C =Kopioi

e Ctrl +V=Liitd

o Ctrl + X = Leikkaa

Leikkaa-toiminnon kaytt6a on varmuuden vuoksi rajoitettu useissa ohjelman kohdissa.

2.14.2  Kirjattujen tietojen muuttaminen ja poistaminen

Joitakin ohjelman kentti& ei voi muuttaa eika poistaa sen jalkeen, kun ne on taytetty. Tamaé esto liittyy
potilastietoja ja kirjanpitoa koskeviin lakeihin ja maarayksiin.

Kirjausvirheité voi kuitenkin aina tapahtua. Jotta ne eivat aiheuttaisi suuria kaytannon ongelmia,
kenttien lukitus astuu voimaan vasta vuorokauden vaihtuessa. Potilaskertomuksen rivid voidaan siis
muuttaa samana paivana, mutta ei enda seuraavana paivana.

HUOM! Rekisterditya potilasta ei voi poistaa. Rekisterikorttiin voi kuitenkin merkita potilaan esimerkiksi
lopettaneeksi tai kuolleeksi. Talloin potilas ei tule nakyviin haussa, mutta ja& arkistoon. Lisatietoja on
kohdassa Rekisterikortti.

HUOM! Vapaamuotoiseen sairauskertomukseen (Potilas = Vapaamuotoinen sairauskertomus) liséttyja
tietoja ei voi muuttaa edes samana paivana, joten tietojen kirjaamisessa tulee noudattaa erityista
tarkkuutta.
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3 Rekisterikortti

Voit avata rekisterikortin valitsemalla valikkovaihtoehdot Arkisto - Rekisterikortti tai napsauttamalla
komentopainikerivin Rekist -painiketta. Alla on kuvattu rekisterikortin kentat. Pakolliset kentét on
kuvattu oranssilla vérilla.

{3 Rekisterikortti - Potilas N i g ==
VIPpotilas Pot_ nro. Klinikka Heitohenkilo imeisi Rek paiva
Rajoitettu paasy Helsingin hammaslaakankeskus - IBDIN HLL Mika Jarvinen ']
Henkilatiedot Tila e
Sukunimi: [ Aktiivinen [7] Toivoo puudutusta Oikomishoitokertomus
Etunimi: [F] Lopett [] Huom! [7] Retentio
=0T ]_'_'T—“ T [ Kuollut [ Toivoo SMS Akiivinen (Oikomish.}
- [T Siirretty Lisstiedot
Sukupuali:
. Hucltaja/Muu maksaja
Ammatti: [I] [7] Lashku
= ‘Yhteystieto || Puhelin
Osoite 7 L]
Osoite 1 Yteystieo et ()]
: 2 [£] Puhelin
Osoite 2. —
Postinumero: Kaupunki:
Kuntzkoodi: Kunta:
[7] Kunta i vastaa postinumeroa.
Yhteystiedot Sekalsista
Tya: Matkapuh.: Potilasryhma
Koti: Faksi: [”] Erityissairaus Sairausvakuutus ~ || Ei suorakorvausta
Sahkoposti:
Tyo/Koulu
| Tilinro:
Muistiinpanot Kytke luoklcaan
'
B Alennusryhmat -

Pot. nro. Ohjelma maarittad potilasnumeron automaattisesti, kun uusi potilas rekisteréidaan.
Kéayttajasta, joka on kirjautuneena sisdan potilaan rekisteréinnin aikana, tulee
automaattisesti potilaan "omistaja*. Numerointi tapahtuu juoksevana numerointina kaytossa
olevan potilasnumerosarjan mukaisesti. Vaikka kayttaja vaihtuisi, potilasnumero pysyy
samana.

Klinikka Tahan kenttadn maaritetaén se talous tai yritys, johon potilas on liitetty.

Hoitohenkild Kayttaja, jolle potilas on rekisterdity. Aktiivisena oleva hoitohenkil6 asetetaan téhan
oletuksena, kun uusi potilas rekisterdidaan. Jos haluat rekistertida potilaan toiselle
hoitohenkil6lle, valitse haluamasi kayttéja alasvetovalikosta. Kentén arvoa voi tarvittaessa
muuttaa.

Viimeisin muutos Viimeisimman muutoksen paivamaara paivittyy automaattisesti, kun potilaan rekisterikortille
on tehty muutoksia ja ne on tallennettu. Kentan arvoa ei voi muuttaa.

Rek.péaiva Ohjelma asettaa potilaan ensimmaéisen rekisterdinnin paivamaaran automaattisesti. Jos

tietokanta on konvertoitu, tassa kentassa nakyy konvertointipdivaméara. Kentan arvoa ei voi
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muuttaa.

VIP-potilas Jos potilas on méaaritetty VIP-potilaaksi, paasya potilastietoihin on rajoitettu. Vain potilaan
rekisterikorttiin maaritetty kayttaja paasee kasiksi potilastietoihin, ja potilaskertomuksen tai
rekisterikortin avaaminen edellyttaa kayttajatunnusta ja salasanaa.

F ™
=3 Anna kifautumisen salasana ﬁ
Kayttsia: Opus
Salazana: |

Lok [ Keskews | |

VIP-potilaat merkitaan potilasarkistoon punaisella, ja punainen potilasrivi tarkoittaa VIP-

potilasta.
0001 100 Potilas VIP
Sukunimi Tahéan kirjataan potilaan sukunimi. Kentan enimmaispituus on 50 merkkia, ja siind voi

kayttaa vain kirjaimia. Kentan arvoa voi muuttaa vain ndyton vasemmassa reunassa olevalla
Muuta sukunimi -painikkeella.

Etunimi Tahéan kirjataan potilaan etunimi tai -nimet. Kentan enimmaispituus on 50 merkkig, ja siina
voi kayttaa vain kirjaimia. Kentén arvoa voi tarvittaessa muuttaa.

SOTU Tama kentté on jaoteltu paivan, kuukauden, vuoden ja henkilétunnuksen loppuosan
mukaan. Ohjelma tarkistaa henkilétunnuksen loppuosan teknisen oikeellisuuden. Jos
tunnus ei ole kelvollinen, ohjelma ei suostu tallentamaan potilasta tietokantaan.

Voit halutessasi tallentaa potilaan ilman henkildtunnuksen loppuosaa. Loppuosan voi
kirjata potilaalle mydhemmin. Jos tallennat potilaan ilman henkilétunnuksen loppuosaa
siten, etta henkild on merkitty kuuluvaksi sairausvakuutuksen piiriin, ohjelma huomauttaa
asiasta. Kela-korvauksia ei voida maksaa ilman taydellista henkilotunnusta.

Ohjelma ei anna tallentaa potilasta, jos kyseisella henkilétunnukselld 16ytyy jo potilas
tietokannasta.

Ika Kenttaan tulee arvo automaattisesti henkilotunnuksen perusteella. Kentédn harmaa véri
ilmaisee, ettei sitd voi muokata.

Sukupuoli Valitse sukupuoli alasvetovalikosta. Jos potilaan henkil6tunnus on kirjattu, ohjelma
paattelee sukupuolen automaattisesti. Tasté kentasta on hyotya esimerkiksi potilastilastoja
kerattaessa seka silloin, kun sukupuoli ei kay heti ilmi nimesta.

Ammatti Potilaan ammatti.

Aikaisempi sukunimi  Kentté nékyy vain, jos sukunimi on muuttunut. Kenttéé ei voi muokata, mutta se nayttaa
entisen sukunimen automaattisesti, kun nimi on vaihdettu. Jos muutos on tehty
kirjausvirheen vuoksi, aikaisempi sukunimi ei ndy naytossa. Tarkempia tietoja sukunimen
muutamisesta on kohdassa Sukunimen muuttaminen.

Osoite 1/2 Osoitekenttia on kaksi. Ensimmaista kenttaa kaytetaan yleensa katuosoitteelle ja toista
kenttaa mahdolliselle postilokero-osoitteelle. Kumpaankin kenttéén voi kirjoittaa

50 merkkig, jotka voivat olla numeroita tai kirjaimia. Kentan arvoa voi myéhemmin
muuttaa.
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Postinumero

Kaupunki/Kuntakoodi

/Kunta

Kunta ei vastaa
postinumeroa

Tyo6/Koti/Matkapuheli

n/Faksi

Sahkoposti

Ty6/koulu

Tilinumero

Muistiinpanot

Kytke luokkaan

Tila

Aktiivinen

Lopettanut
Kuollut

Siirretty

Toivoo puudutusta

Huom
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Kirjoita potilaan osoitteen postinumero. Kenttddn mahtuu vain viisi numeroa.

Ohjelma tayttéa kunnan ja kuntakoodin automaattisesti postinumeron perusteella.

Kun tdma valintaruutu ruksitetaan, Kaupunki-ruutu aktivoituu manuaalisia muutoksia
varten.

Kirjoita puhelin- ja faksinumerot. Kuhunkin kenttdan mahtuu enintdan 30 merkkiad. Kentan
arvoa voi muuttaa. Ty6-, koti- ja matkapuhelinnumeroja paasee kayttamaan helposti
riippumatta siitd, mika ohjelman ikkuna on avoimena, silla ne nékyvéat ohjelman ylareunan
potilasrivilla.

Matkapuhelinnumero on erittéin oleellinen tieto, mikéli vastaanotolla on kaytdssa SMS-
palvelu.

Kirjoita potilaan séhkdpostiosoite. Sahkopostin avulla on helppo lahettédé potilaalle kutsuja,
ilmoituksia tai muistutuksia.

Kirjoita potilaan koulun tai tydpaikan nimi. Kentdn enimmaispituus on 50 merkkia.

Kirjoita tahan potilaan pankkitilinumero. Kentédn enimmaispituus on 20 merkkig, ja siind voi
kayttaa vain numeroita.

Tahan kenttaan voi kirjoittaa enintdaan 8 000 merkin pituisen vapaan tekstin. Voit kirjoittaa
tahén huomautuksia ja potilasmerkint6ja.

Voit luoda haluamiasi luokkia/kriteereitd, joiden perusteella potilaita on helppo etsia
tietokannasta esim. markkinointitarkoituksissa, tilastoinnissa tai aikataulujen
suunnittelussa. Lisatietoja on luvussa Potilasluokat.

Tilat perustuvat potilaskertomusten arkistointia ja séilytysta koskevien lakien ja maaraysten
vaatimuksiin.

Uusi potilas merkitaan rekisterdinnin yhteydessa automaattisesti Aktiivinen-tilaan (ellei
toisin ole manuaalisesti merkitty). Potilaalla voi olla kerralla vain yksi tila.

Kun potilaan tilaksi on merkitty Lopettanut tai Kuollut, potilasrivilla nakyy merkinta

Potilas, jonka tilana on Lopettanut, Kuollut tai Siirretty, ei oletusarvoisesti nay
potilashaussa tai -luetteloissa.

Potilaan, jonka tilana on Lopettanut, Kuollut tai Siirretty, kirjatut tiedot ovat edelleen
kaytettavissa. Tilan muuttamisesta on se hyoty, ettei potilas ndy turhaan oletuarvoisesti
potilasarkistohaussa. Lisatietoja tasta on luvussa Potilasarkisto. Myos potilaalle, jonka tila
on muu kuin Aktiivinen, voidaan tehda kirjauksia.

Kun tdma vaihtoehto on valittuna, symboli | To-puud [ nékyy potilasrivilla. Symboli nakyy
ohjelmassa riippumatta siita, mika ikkuna on avoimena.

Kun tama valintaruutu on valittuna, rekisterikortin komentopainike muuttuu punaiseksi:

. Painikerivi nakyy kaikissa Opus Dental -jarjestelmén ikkunoissa ja kertoo, etta
potilaan rekisterikortissa on jotakin huomionarvoista.
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Toivoo SMS Valitse tdma valintaruutu, jos potilas haluaa recall-kutsun tai muistutuksen tekstiviestitse.
Jos potilaan matkapuhelinnumeroa ei ole kirjattu, néyttoon tulee varoitus.
Tekstiviestikutsua kdytetdan muun muassa kutsuttaessa potilas tarkastukseen ja
muistutettaessa varatusta ajasta. Lisatietoja on luvussa Ajanvarauskirja.

Oikomishoito Oikomishoitokertomus ja Aktiivinen (Oikomish.) -valintaruudut voi valita vain, jos kayttaja
on rekisterdity oikojaksi Opus Dental -jarjestelman lisenssitiedostossa. Jarjestelmassa voi
siirtya tavallisen potilaskertomuksen ja oikomishoitokertomuksen vélilla (toiminto ei
toistaiseksi kaytossa Suomessa).

Retention voi valita aina lisenssitiedostosta riippumatta. Valitse tama valintaruutu, jos
potilas on retentiohoidossa. Potilasrivilla nakyy talloin [E-merkki.

Lisatiedot Kirjaa tdhan kenttaén potilaan laatikon numero. Vastaava kenttéa on myos
potilaskertomuksessa, ja toiseen kenttaan kirjattu arvo paivittyy automaattisesti myos
toiseen.

Yhteystieto 1/2 Kirjoita tahan potilaan omaisen tai vaihtoehtoisesti muun maksajan tiedot. Kirjaa tiedot

napsauttamalla kentén oikealla olevaa (e -painiketta.

Huoltaj
= [F] Lasku
Yhieystieto [[= ) [C] Puhelin
1 e
| Lasku
Yhteystieto sl
2 E] [] Puhelin

Kirjoita nimi seké yhteystiedot ja napsauta tallennuspainiketta.

Lasku/Puhelin: Valitse valintaruudut, jos lasku tulee lahettda omaisen nimelld ja tdman
osoitteeseen tai jos omaisen puhelinnumeroa tulee kayttaa yhteydenotoissa.

Vain rekisterdidyt omaiset voivat vastaanottaa laskuja tai toimia yhteyshenkildina.

Odotuslista Tamén painikkeen kautta potilaan tiedot voidaan lisaté aktiivisen hoitohenkilon
odotuslistalle. Lisatietoja on luvussa Odotuslista.

Erityissairaus Tahan ruutuun merkitéan rasti, mikali potilaalla on oikomishoidosta saatavaan
erityiskorvaukseen oikeuttava sairaus.

Potilasryhméa Tahan valitaan korvausryhma, johon potilas kuuluu.

Sairausvakuutus: Potilas kuuluu normaalin Kela-korvauksen piiriin (toimenpiteille lasketaan
korvaus automaattisesti ja se vahennetaan potilasmaksusta, mikali suorakorvaus on
kaytossa)

Ei sairausvakuutus: Potilas ei kuulu Kela-korvauksen piiriin (toimenpiteille ei lasketa
korvausta)

Rintamamiesveteraani: Potilas saa protetiikan toista rintamaveteraaneille ja
miinanraivaajille kuuluvan korvauksen

Ei suoraveloitusta Tahan ruutuun merkitéan rasti, mikali potilas ei kuulu Kelan suorakorvauksen piiriin (esim.
tyOpaikkakassan asiakkaat). Toimenpiteille lasketaan Kela-korvaus automaattisesti, mutta
sitd ei vahenneta potilasmaksusta. Ohjelma tulostaa automaattisesti
korvaushakemuskaavakkeen.

Kuva Paikka potilaan valokuvalle.

Lisaa potilaalle kuva napsauttamalla = -painiketta. Nakyviin tulee selausikkuna, jonka
avulla voit etsia tietokoneelle tallentamasi kuvan. Kaksoisnapsauta kuvaa tai valitse kuva ja
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napsauta avauspainiketta.

Poista kuva napsauttamalla E] -painiketta.

B

Uusi Tata napsauttamalla voit luoda uuden rekisterikortin, jolle voit rekisterdida uuden potilaan.
Tallenna Tata napsauttamalla voit tallentaa potilaan rekisterikorttiin tekemési merkinnéat. Viimeisin

muutos -kentta paivittyy automaattisesti (lisatietoja edelld).

Sulje Voit sulkea rekisterikortin napsauttamalla tata painiketta. Jos muutoksia ei ole tallennettu,
nakyviin tulee varoitus "Haluatko tallentaa muutokset?”. Jos valitset vaihtoehdon Keskeyta
(Cancel), rekisterikortti jad avoimeksi ja voit jatkaa kirjausten tekemista.
[ Opus Dental 70.86.0 [E=ce

l‘\ Haluatko tallentaa muutokset?

E Yes J ’ No ] ’ Cancel ]

= = |

Vinkki: Voit siirtya rekisterikortin kenttien valilla sarkainndppéimella.
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3.1 Uuden potilaan rekisterdinti

Kaikki potilaat rekisterdidaan rekisterikortin avulla. Tallentamisen yhteydessé ohjelma antaa potilaalle
potilasnumeron.

Voit avata tyhjan rekisterikortin jollakin seuraavista tavoista:

e Kun potilasta ei ole aktivoitu, napsauta painikerivin Rekist-painiketta

o Valitse Rekisteri = Uusi rekisterdinti

e Paina nappéinyhdistelmaa CTRL + N

e Tee ajanvarauskirjaan varaus ja napsauta avautuvassa ikkunassa Uusi potilas -painiketta.

Jos painat Rekist-painiketta jonkin toisen potilaan ollessa aktiivinen, mutta haluat rekisterdida uuden
potilaan, napsauta oikeassa alakulmassa olevaa Uusi-painiketta, jolloin luodaan uusi rekisterikortti.

Tayta kaikki tiedot ja napsauta sitten tallennuspainiketta. Jarjestelma rekister6i potilaan ja antaa hanelle
potilasnumeron (lisatietoja on seuraavassa osassa). Lisatietoja tekstikenttien siséllosté on luvussa

Rekisterikortti.
T R
s amE

VIP-potilas Pot_ nro. Klinikka Hoi lo imeisin muutos Rek paiva

[C] Raioitettu pazsy Helsingin hammaslaakarkeskus + [0001 HLL Mika Janinen |
Henkilotiedot Tila Oikomishoito

Sukunimi: I [ Aktiivinen [E] Teivoo puud Oikomishoitokertomus

Etunimi [ Lopett [ Huemt [] Retentio

oTU- 19 e [ Kuollut [ Toivoo SMS Aktirvinen (Oikomish.)

Siirr: Lisdtiedot
- A=y
Huoltaj

Ammatti i [ Lasku
— Yhieysieo [ [ Puhelin

Osoite 1: ‘Yhieystisto E] [] Lasku BE]

Osoile 2 = i i

Postinumero: Kaupunki:

Kuntakoodi: Kunta:

[ Kunta ei vastaa postinumeroa.

e ikt Sckalaista

Tyd Matkapuh. Potilasryhma

Koti Faksi [T] Erityissairaus Sairausvakuutus - [C] B suorakorvausta

Sahkoposti:

TyéiKoulu:

Tilinre:
Muistiinpanot Kytke luckkaan

Alennusryhmdat ¥
D
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Potilasnumero

Kaikki potilaat rekisterdidaan potilasarkistoon rekisterikortin avulla. Rekisterdinnin yhteydessa ohjelma
antaa potilaalle automaattisesti aktiivisen hoitohenkilon numerosarjasta. Varmista, etté potilaan
"omistajana” toimiva hammaslaakari on aktivoitu (hammaslaakarin nimi ndkyy komentopalkin oikeassa
reunassa).

Potilasnumerosarjan tulee méaaraysten mukaan olla katkeamaton numerosarja. Automaattisesti
madritettya potilasnumeroa ei siksi voi muuttaa.

Saman potilaan rekisterginti kahteen kertaan estetéén kahdella turvallisuuskaytanndlla:
Arkistotarkistus Arkiston tarkistushaku uuden potilaan rekisterdinnin yhteydessa.

Rekisterdintivirhe Potilas on mahdollista poistaa, jos potilaskertomuksessa ja
ajanvarauskirjassa ei ole minkaanlaisia merkintoja.

3.2 Erikoislaakarin tai vakuutusyhtion rekisterointi

Erikoisladkari, hammaslaakéri, sosiaalitoimisto tai muu vastaava rekisterdidéédn napsauttamalla Hae-
painiketta tai valitsemalla Rekisteri = Hae potilas tai kdyttamalla ndppainyhdistelm&a CTRL + A.

I [ Mayta vain akhiviset
[Potizs o[ usi ) [sKaiki ~| [<Kaikia> =]

[Potik |Sukunimi |Etunimi [soTU Aikaisempi sukunimi | Puhelin [Osdite [Postinra Lisatied

|| ota mukaan lopettaneet /kuolleet Loee sl o ]é!l

Napsauta sitten Potilas-kentén oikealla puolella olevaa nuolta. Valitse haluamasi rekisteriluokka
alasvetovalikosta.

~ Yritys

| Erkoishammaslaakari
' Hammaslaakari
Sosizalipalvelu
Hammasteknikdo
Wakuutusyhtio

Laani

Kun napsautat Uusi-painiketta, nékyviin tulee valitsemasi luokan rekisterikortti.
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Nro Hoitohenikilo Viimeisin muutos Rek paiva
[ )

HenkilGtiedot Tila

Yrityksen nimi: [C] Aktiivinen

Y-tunnus

Yhieyshenkilo

Arva:

Etunimi

Sukunimi
Yhteystiedot

Tyd Matkapuh

Koti  Faksi e

Sahki ti

oS Erikoisala
Till @] ili ) Postisii
tlinro: (") Pankkitili ) Pestisiirto Fiku s

Osoite [ G komis}ni}n

Osoite 1 [] Suun protetiikka

[] Parodontologia
Osm-te 2 [P Hiesappt
Postinumera: Kaupunki ["] Suun radiologia
[ Kunta ei vastaa postinumerca. [~] Endodontics
Muistiinpanot Kytke luokkaan
| i
= y/

Yrityksen nimi
Y-tunnus

Arvo

Etunimi
Sukunimi

Tyo
Matkapuh.
Koti

Faksi
Sahkoposti
Tilinro
Pankki/posti
Osoite 1
Osoite 2
Postinumero
Kaupunki
Kunta ei vastaa
postinumeroa
Muistiinpanot
Kytke luokkaan
Tila: aktiivinen

Erikoisala
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Yrityksen nimi

Yrityksen Y-tunnus
Yhteyshenkilon arvonimi
Yhteyshenkilon etunimi
Yhteyshenkilon sukunimi
Tyopuhelinnumero
Matkapuhelinnumero
Kotipuhelinnumero
Faksinumero
Sahkopostiosoite
Kirjoita yrityksen tilinumero

Valitse, onko tilinumero pankki- vai postisiirtotilin numero

Osoite 1
Osoite 2
Postinumero
Paikkakunta

Valitse tdma, jos kunta ei ole postinumeron mukainen kunta

Vapaatekstikenttd huomautuksille.
Kaytossé vain potilaiden rekisterikortilla
Maarita, onko yritys aktiivinen.

Valitse erikoishammaslaéakarin erikoisala

Erikoisala

[] Suun kirurgia
[ Oikemishaito
[] Suun protetiikka
[] Paredontologia
[ Kariesoppi

[] Suun radiclogia
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3.3 Potilaskortin poistaminen

Potilas, joka on rekisteroity arkistoon kaksi kertaa tai joka halutaan muusta syysté poistaa
jarjestelmasté, voidaan poistaa vain, jos potilaskertomuksessa ei ole merkintdja. Myodskaan
ajanvarauskirjassa ei saa olla kirjattuja aikoja. Jarjestelma tarkistaa taman poiston yhteydessa.

Poistetun potilaan potilasnumero vapautuu ja ohjelma antaa sen seuraavalle rekisteroéitavalle uudelle
potilaalle.

Potilaan poistaminen:

e Tarkista, ettd poistettava potilas on aktivoitu (nimi lukee komentopalkissa)
o Valitse Tyokalut - Virhekirjaus - Potilas

- wF k3 "
Opus Dental 7.0.86.0 - [

1 Poistatko timdn potilaan?

Testi Teemu

Jérjestelma tarkistaa onko potilaasta rekistergintid. Ellei 1&ydy
rekisterdintid potilas poistetaan.

vs || Mo || cancel |

Jos haluat poistaa potilaan, valitse Yes, jolloin potilas poistetaan. Seuraava uusi potilas saa talta
potilaalta vapautuneen potilasnumeron.

3.4 Potilasluokat

Potilasluokkakentén avulla potilas voidaan liittaé eri ryhmiin ja luokkiin. Kayttaja voi itse maarittaa
kaytettavat luokat (esimerkiksi kariesriski, parodontiitti, hammaslaéakaripelko, implanttipotilas tai
kokoproteesi). Toiminnosta on hyotya silloin, kun halutaan valvoa tai seurata eri potilasluokkia (esim.
markkinointitarkoituksissa), silla potilaita voidaan hakea helposti ndiden ryhmien avulla.

Ohjelma sijoittaa ryhmat automaattisesti aakkosjarjestykseen.
Potilasluokkien hallinta

Voit lisdta potilaan yhteen tai useampaan potilasluokkaan avaamalla rekisterikortin ja napsauttamalla
Kytke luokkaan -kentén oikealla puolella olevaa plusmerkkia.

L+
-]

Kytke luokdcaan

Jos haluamasi luokka/luokat on jo luotu, valitse valintaruudut ja napsauta sitten OK-painiketta.
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[ @ Potilaskategonat ﬁ1
.

Search:

[ Kariesriski
[ Kokoproteesi
[ Paredontiitt

o J[emms] |

Valitsemasi luokat tulevat nakyviin rekisterikorttiin. Voit poistaa potilaan kyseisesta luokasta
valitsemalla luokan rivin Kytke luokkaan -ikkunassa ja napsauttamalla sitten miinuspainiketta.

Uuden potilasluokan luonti

Avaa rekisterikortti luodaksesi uuden potilasluokan. Napsauta Kytke luokkaan -kohdan oikealla puolella
olevaa plusmerkkia.

Kun Potilaskategoriat-ikkuna avautuu, napsauta vasemmalla olevaa jakoavainpainiketta. Avautuu uusi
ikkuna, jossa voit muokata ja luoda luokkia.

E% Potilaskategoriat ﬁ

el

-
asuu ulkomailla o
d.16jh

i kela- korvausta
etusetelipotilas
Firma Ab
hammaslaakarpelo
Huono kuulo
implanttipotilas
kariesiski
kokoproteesipotilas bk |

m

Mimi:

[Uusi)]

0 (@[ x| s |

ﬁ-'—'

Voit luoda uuden potilasluokan napsauttamalla Uusi-painiketta. Nimi-kentté aktivoituu ja voit kirjoittaa
siihen haluamasi luokan nimen. Napsauta tallennuspainiketta ja sitten Sulje -painiketta. Uusi luokka
nakyy nyt luettelossa.

Haku-kentéan avulla voit hakea potilasluokkia. Hakutoiminnosta on hy6tyd, jos luokkia on paljon.
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Potilasluokan poistaminen

Avaa rekisterikortti. Napsauta Kytke luokkaan -kohdan oikealla puolella olevaa plusmerkkia. Napsauta
sitten vasemmalla olevaa jakoavainpainiketta. Valitse poistettava luokka hiirelld ja napsauta

poistopainiketta [x]
Nékyviin tulee varoitusikkuna:

Opus Dental 7.0.86.0 | ——— L‘-J

Poista potilaskategoria 'Pelkopotilas'?
LI; Huomaa, ettd kaikki linkit tihin kategoriaan poistetaan myds.

b e = = |

Huom! Kun poistat potilasluokan, kaikkien siihen liitettyjen potilaiden luokkaliitos h&viaa.

3.5 Sukunimen muuttaminen

Voit muuttaa potilaan sukunimea napsauttamalla rekisterikortin Muuta sukunimi -painiketta.

Muuta sukunimi l

Avautuu uusi ikkuna. Kirjoita uusi sukunimi ja valitse muutoksen syy.

o T ™
& Muuta sukunimi - ﬁ
Mimi: |
Muutoksen syy
(7 Uusi sukunimi
@ Virhe rekistercinnissa.
Vanhaa sukunimea ei tallenneta.
N
[ ok || Keskeytd |
Uusi sukunimi Tamé korvaa vanhan sukunimen, mutta sailyttaa alkuperaisen

jarjestelmassa, joten myds sitd voidaan kayttaa hakuperusteena.

Maaraysten mukaan entinen sukunimi on tallennettava, kun nimi
muutetaan potilaskertomukseen.

Virhe rekisterdinnissa Tama muuttaa sukunimen tallentamatta aiemmin rekisterditya nimea.
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3.6 Kaksinkertaisen rekisterdinnin arkistotarkistus

Jotta véltetddn saman potilaan rekisterdinti kahteen kertaan, jarjestelma tekee arkistotarkistuksen
automaattisesti aina, kun uusi potilas rekisterdidéaén. Tamé tapahtuu ennen potilasnumeron antamista.

Mikali kyseisell& henkilétunnuksella on jo tallennettu potilas, ohjelma antaa virheviestin:

Opus Dental 7.0.86.0 - [t

Tarkista henkilGtunnus!
Q‘; (T&lld henkildtunnuksella on jo kirjattu potilas tietokantaan)

— e

3.7 Kaksinkertainen kirjaus

Jos potilas on kirjattu tietokantaan kahteen kertaan (sama henkil®, mutta korkeintaan yhdella
rekisterikortilla on téydellinen henkilétunnus), eiké& kumpaakaan voi poistaa (esim. jos ajanvarauskirjassa
on varattuja aikoja), voi toisen néista potilaskorteista merkité lopetetuksi.

e Valitse kumpi potilaskorteista lopetetaan

e Aktivoi lopetettava potilaskortti

o Avaarekisterikortti

e Poista henkilétunnuksen loppuosa, ja merkitse Tila Lopett.

e Tallenna
% Rekisterikortti - Potilas

WIP-potilas Pot. nro. Klinikka Hoitohenkilo
[ Rajotettupadsy (1040 | EHL Matti Torikka | | 001 EHL Matt Torikka

Henkilotiedot Tila
Sukurnimi |E3|merkk| | Aktivinen [] Toivoo puudutusta
E turiimi; (Ell i {opeit ! ] Huom!
SOTU: [z[0zfiang] | ks | 107 | ] Kuallut [] Taivan GMS

. Na ' ' [ Siirretty
= ukupugl !Nalnen—v| Entinen sukunini: P
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3.8 Rekisterdinti ilman potilasnumeroa

Joskus potilas rekisterdidaan Opus Dentaliin ilman potilasnumeroa. Nain kay, kun rekisterikortti luodaan

ajanvarauskirjan kautta -painikkeella. Jos potilas ei koskaan saavukaan hoitoon, kyseiselle
potilaalle ei ole turhaan varattu potilasnumeroa.

Kaksinkertaisten potilaskorttien vélttdmiseksi on erittéin tarkeé&a aktivoida uudet potilaat
ajanvarauskirjan kautta, kun he saapuvat vastaanotolle (ohje kappaleessa Ajanvarauskirjan toiminnot).
Talléin ohjelma antaa potilaalle uniikin potilasnumeron.

Kun potilas aktivoidaan, ohjelma kysyy seuraavaa:

i e Z N
Opus Dental 7.0.86.0 —

Tatd arkistointikorttia i ole numeroitu,
Warataanko nyt uusi numero?

Yes

&

Kun valitset Yes, jarjestelméd antaa potilaalle ensimmaéisen vapaan numeron hoitohenkilén
potilasnumerosarjasta.

3.9 Lopettaneen, kuolleen tai numeroimattoman potilaan rekisterikortin
hakeminen

Rekisterikorttihaku

o Valitse komentopalkista Hae-painike

¢ Rastita kohta Ota mukaan lopettaneet/kuolleet

¢ Kirjoita SOTU-kenttaan potilaan syntymaaika, mutta ei loppuosaa (Huom! Kirjoita myds vuosisata, jos se ei
tule nakyviin automaattisesti')

e Painalopuksi Valitse

it Hae potilas
Nayta Rekisteriijs
Wastaanotio Hoitohenkils [ Nayta vain aktiviset
| Patias v [ v ] [ekaikd v [ <Kaii> ]

[Potilasnio | Sukunimi Etunimi | sotu Jpikaisempi i [Puheln |Osoite |Postinra Lisatiedot

I [
| | | EEEE | | | | | |

[7] Ota mukaan lopettaneet /kualleet [ Palauta ][ Yalse ][ Keskeyld ]:
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¢ Ohjelma muodostaa listan kaikista potilaista, joilla on sama syntymapéiva. Tarkista [0ytyyko potilas listasta.

i Hae potilas

Mayta Rekisteroija
Wastaanotto Haitohenkild [] Nayta vain aktiviset
| Poliias v [ s ] <kakk | | <Kakkix |
|Potilasnre | Sukunimi | Etunimi |S0TU | Aikaisempi sukunimi |Puhelin | Dsoite | Postinid Lisatiedot
| [meTozTrana ]| | | |
Hoitoh| Fotilasnio| Sukurimi o [saTu | Aikaisempi | Fuhelin(T) | Puhelin[K) | Matkapuh. | Osoite 1 | Postino | Kaupurki | Lisitiedot
oo 1005 Esimerkki Eli 020202-0202 050123345 Testkatu 3 33100 TAMPERE

0401234532 Esimerkkikatu 3 07300 Helsinki

o 1004 E simerkki Erkcki 020202

{ Palauta “ Walitze potilas ][ Keskepts ]

[] Ota mukaan lopettaneet /kuolleet

Jos potilasta ei I0ydy tasta listasta, potilas on todennékoisesti kirjattu Opukseen ajanvarauskirjan kautta,
eiké hanella vielé ole potilasnumeroa - Siirry kappaleeseen Potilaan haku potilasluettelosta.

Potilaan haku potilasluettelosta

Voit listata ilman potilasnumeroa rekisterdidyt potilaat luettelotoiminnan avulla. Valitse Luettelot >
Luettelot.

Valitse Rek. ilman nroa, ota ruksi pois kohdasta Rek. nrolla ja paina Valitse-painiketta. Saat nékyviin listan
kaikista ilman potilasnumeroa rekisterdidyisté potilaista.

Mayta =
1 nd o b . b
= v u [ Puhelin []0scite  [] Recal [ Recall-mp. [ Sewr. kirjaus alk. 3.
[]Omainen  [] TyoKoulul&mmatti [ Miimezin btk /B
Otanta

VYalitze paivam.

[ Recall-kausi valittu hoitohld
[] Rekistergintipvm
[ Syntymapaiva

[] Hammasterveystilasto

Fotilasluckka

[] Soittaa itse

8.1.2010 v |- 8.1.2010 '+ [] Lopettanut/ Siiretty
8.1.2000 » |- 8.1.20M0 F || Lopettard/ Siretty
1.1.1934 % |- 31122000 EBE 'Tm”

W EK. IMmag nra
1.1.2010 /-] 81200 %
Kunta Kaulu

[ Rekist. walittu haitohla
[ ¥ain ilman recal
[ Kuoliut

Ei Kuallut
Akliivinen
[ Ei aktiivinen

Luokka I:I
Ik &g
Potilaziyhma

Jos potilas 16ytyy listasta, aktivoi potilas kaksoisnapauttamalla rivid. Ohjelma kysyy:
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Opus Dental 1.123_ ===

@™% Tits arkistointikorttia ei ole numeroitu,
Yarataanko nyt uusi numero?

Vastaa kysymykseen Yes, jolloin potilas saa potilasnumeron ja hanen korttinsa aktivoituu. Voit nyt
muokata potilaan tietoja rekisterikortilla tai poistaa potilaan tarvittaessa tietokannasta (ks. kpl
Potilaskortin poistaminen).
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4 Esitietolomake

Potilaan esitietolomake avataan komentopalkin Esitied-painikkeesta.

Jos avataan potilaan hoitondkyma4, eika kuluvalta vuodelta I6ydy rekisterditya esitietolomaketta,
ohjelma antaa oletusasetuksen mukaisesti varoituksen:

=—— B = ' e
Opus Dental 7.0.86.0 h =

r-”'—_ﬁ"-l Ei lgydy kirjattua esitietoa téltd vuodelta, "
' Otetaanko esitiedot esille? |

Jos haluat ottaa varoituksen pois kaytosta, ks kappale Potilaskertomuksen asetukset.

4.1 Esitietolomakkeen sisalto

%’ Esitietolomake potilaalle Testi Teemu _ M ]
Esitedot Yleinen Muuta Potilaan arvio terveydentilastaan Laakkeet
[] Sydan-Merisuenisair [T Heikentynyt naks [ Hyvd [ Keskink [] Huono pry o Z
M| [C] Korkes verenpaine [7] Heikentynyt kuulo
[7] Diabetes [T Heikentynyt puhekyky Raskaana — laskettu aika
[C] Epilepsia [7] Heikentynyt liikuntakyky E]
[T Immuniteettisairsus Allergiat Miberkiyydet Hammashoito viimeksi : =
[T Hepatiitti [] Penisilliini Laskkest - Vapas teksti
| [7] Kihti [T Paikallispuudutus rEE— =
|| [ KorvaNensiKrkku [ Sitepoly i
i [T] Mielenterv. ongelmia [[] Ruokatavarat et -
l [7] Saanut sadehoitoa [T Nikkeli |53karinhoit
[7] Ravinto/Dieetti [F] Lateksi °
[Pl KotmeAdat: Foas et soliceen: E Mo [] Laakarinhoite viim. kahden vuoden aik
[7] PolttaaiNuuskaa =
[F] Astma 20
[T] Verenvuctosairaus Suw/hampaat Erityismerkinnat &
[T] Rusansulatushairicita ] Viuotavat ikenet
[C] HIVIAIDS [7] Pahanh. hengitys Kaynnin syy
|| [C] Keuhkesairaus [] Suuhaava 1 @ :
W ol A“"W"_ [ Kuiva suu
[7] Parkinsonin tauti [T iyt ekt i

ol y
(1 Bvces [ Aeist premmalibakset I

S si:"'a [P Pkt Muu Paivittanyt
[C] Suuhengitisja =
] Muu

it ca— &

Valitse potilaan sairaudet. Voit itse méaritella viisi sairautta, jotka haluat mukaan
Esitiedot yleinen terveysselvitykseen. Lisétietoja on esitietolomakkeen sairauksien muokkausta
késittelevassa kappaleessa.

Muuta Valitse sopivat vaihtoehdot.
Allergiat/Yliherkkyydet Valitse sopivat vaihtoehdot. Voit lisatéd myds kaksi omaa vaihtoehtoa.

Suu/hampaat Valitse sopivat vaihtoehdot. Voit lisatd myds oman vaihtoehdon.
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Potilaan arvio

terveydentilastaan Valitse sopiva vaihtoehto.

Raskaana — laskettu aika Kirjoita synnytyksen laskettu aika.

Rekisterointipaiva Ohjelma asettaa tdman automaattisesti, kun uusi terveysselvitys luodaan.

Kenttd on liitetty suoraan Yleinen-kohdan sairauksiin. Voit valita sairauden ensin
hiirella, esim. syévan, ja kirjoittaa sairauteen liittyvan huomautuksen tahan kenttéan.
Ohjelma liittéa kirjoittamasi tekstin vain valitsemaasi sairauteen, jonka lihavointi ja
alleviivaus ilmaisevat, etta siihen liittyy huomautuksia.

Erityismerkinnéat

Muu Vapaata tekstié.
Laékkeet Tahén voit itse lisata tavallisimmat la&kkeet.
Ladkkeet — Vapaa teksti Vapaata teksti.
Laakarinhoito Vapaata tekstié.
Kaynnin syy Vapaata tekstié.

Ohjelma lisaa sisdankirjautuneen kayttajan tahan automaattisesti, kun uusi

Paivittanyt terveysselvitys luodaan.

Huomautus Ruksittamalla taman valinnan Esitied-painike muuttuu punaiseksi KaEsitied |

esitietolomakkeessa Valitsemasi sairaudet voivat lisat4 tamén valinnan automaattisesti. Tarkempia tietoja
kappaleessa Esitietolomakkeen automaattihuomautusten muokkaaminen.
Esitietolomakkeen asetukset. Huomautuksen aiheuttavat sairaudet ja omat sairaudet

lisataan sen avulla.

4.2 Uuden esitietolomakkeen rekisterdinti

Aloita esitietojen rekisterdinti painamalla -painiketta. Kuluva péiva seké rekisterdinnin tehneen
kayttajan nimi tallentuvat automaattisesti lomakkeelle.

Valitse potilaan terveydentilaa vastaavat valintaruudut. Jos potilaalle ei tarvitse tehdd merkintdja,
hanella ei ole lagkitysta ja han on taysin terve, valitse vasemmasta alareunasta Ei huomioitavaa -

valintaruutu. Kun kaikki merkinnat on kirjattu, napsauta Tallenna-painiketta Cl)

Jos potilaalla on aiemmin tallennettuja esitietokaavakkeita, ne eivat muutu uuden rekisterdinnin
yhteydessa. Esitietolomakeelle tehtyja merkintdja voidaan muuttaa rekisterdintipdivana ilman uuden
lomakkeen luomista.

4.3 Esitietolomakkeen poistaminen

Jos esitiedot on kirjattu vaéarin ja haluat poistaa ne, napsauta -painiketta. Avautuu ikkuna, johon voit
kirjata poiston syyn.

@ Poista esitiedot ua

Haluatko poistaa valitut esitiedot?
Anna syy esitietojen poistamiseen tai klikkaa Keskeyta.

0K | [ Keskeys |

e 4
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Kirjoita mahdollinen huomautus ja napsauta OK-painiketta. Virheellinen kirjausmerkinté arkistoidaan
poistettujen terveysselvitysten joukkoon. Allekirjoitettuja terveysselvityksia ei voi poistaa.

Kun Nayta poistetut esitiedot -valintaruutu valitaan, nékyviin tulevat myds poistetut esitiedot sekd
niiden poistopdaivat. Paivaméaaraa napsauttamalla saat nakyviin poiston syyn.

[] Nayta poistetut esitiedot

4.4 Esitietolomakkeen tulostaminen

Voit tulostaa esitietolomakkeen seké ennen sen tayttoa etta tayton jalkeen. Tulosta lomak painamalla
tulostinpainiketta .

Tyhjia esitietolomakkeita voit tulostaa kohdasta Tulosta - Esitiedot.

4.5 Esitietolomakkeen sairausvalikoiman muokkaaminen

Napsauta esitietolomakkeen vasemmassa alakulmassa olevaa jakoavainpainiketta 2.
Muokkaa sairauksia esitietolomakkeessa -ikkuna avautuu.

/ﬁ Muaokkaa sairauksia esitietolomakkeessa ﬂ

Rekisterointitiedot

[ Kirjaa huomautus standardisairauksille ]

Kijaa itsemaaritellyt sairaudet

“apaa lukumaara 5

I
i

#) Yleista ) Allergia ) Suu l

Sairaus

|| Antaa huomautuksen

[ oKk || Keskens

Kirjaa huomautus Napsauttamalla taté painiketta voit maarittaa, mitka sairaudet aiheuttavat
standardisairauksille  automaattisesti huomautuksen esitietolomakkeeseen.
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Tassa voit luoda ja muokata sairaus-, allergia- ja suuldyddsvalikoimaa. Valikoima vaihtuu
sen mukaan, mika alempana olevista valintanapeista (Yleista, Allergia ja Suu) on
Kirjaa itsemaaritellyt  valittuna.

sairaudet Vasen kentté: Valitut sairaudet/allergiat/ldydokset (nékyvét esitietolomakkeessa).
Oikea kentta: Luodut sairaudet/allergiat/I6ydokset, jotka eivat nay esitietolomakkeessa.

Yieisti Esitietolomakkeen Yleinen-listalla on tilaa viidelle itse méaaritetylle sairaudelle. Vapaiden
paikkojen méaara nakyy vasemmanpuoleisen kentén ylapuolella.

Alleraia Allergiat/yliherkkyydet-listalla on tilaa kahdelle itse méaaritetylle allergialle. Vapaiden

9 paikkojen maara nakyy vasemmanpuoleisen kentén ylapuolella.

Suu Suu/hampaat-listalla on tilaa yhdelle itse maaritetylle 16ydokselle.

Sairaus Kirjoita tahan teksti (sairauden nimi), jonka haluat ndkyvan esitietolomakkeessa.
Valitse tdma valintaruutu, jos haluat sairauden aiheuttavan huomautuksen

Antaa huomautuksen

esitietolomakkeeseen.

Uuden sairauden lisadminen esitietolomakkeeseen

Valitse, mille listalle sairaus/allergia/loydos sijoitetaan (Yleista, Allergia tai Suu). Napsauta sitten =
painiketta. Voit nyt muokata Sairaus-kenttaa. Kirjoita sen sairauden/allergian/|dyddksen nimi, jonka
haluat lisata esitietolomakkeeseen. Valitse, aiheuttaako sairaus huomautuksen. Napsauta sitten
tallennuspainiketta.

Lisaamasi sairaus tulee nakyviin vasemmanpuoleiseen kenttaan vihrealla merkittynd, mika tarkoittaa,
etté se on valittavissa esitietolomakkeessa.

[] Kilpirauhasen toimint [[] Laktoosi-intoleranssi

—
—

Lisattya sairautta ei voi poistaa, mutta sen voi inaktivoida, jolloin se ei néy esitietolomakkeella.
Inaktivoidut sairaudet nakyvéat oikeanpuleisessa kentédssé punaisella. Sairauden inaktivointi ei vaikuta
sellaisten potilaiden esitietoihin, joille kyseinen sairaus on ehditty kirjata.

Voit aktivoida sairauden helposti uudelleen ruksittamalla kyseisen sairauden valintaruudun ja
klikkaamalla sitten vasemmalle osoittavaa nuolta.
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Esitietolomakkeen automaattihuomautusten muokkaaminen

Napsauta Kirjaa huomautus standardisairauksille -painiketta. Avautuu uusi ikkuna, jossa on luettelo
kaikista jarjestelmaan tallennetuista sairauksista/allergioista/ldydoksista. Ruksita ne sairaudet, joiden
haluat aiheuttavan huomautuksen esitietolomakkeelle. Kun olet valmis, napsauta OK-painiketta.

r@ Antaa huomautuksen E=NrEy X )
Walitse sairaudet jotka antavat huomautuksen
Sairausryhma _:'
f =i : Yleista I
£ Sairaus Antaa huomautuksen
Sydan-Nernisuonisair. 1
' Korkea verenpaine -
Diabetes
Epilepsia Bl
Immuniteetisairaus |
Hepatiitti
Kihti ]
Korvat/Mena/Kurkku |
! Mielenterv. ongelmia [l
| Saanut sadehoitoa
| Ravinto/Diestti = |
Komplikaat. hammash. jalk |
Polttaa/Nuuskaa [l
1 Astma [
| Verenvuolosairaus
1 Rucansulztushairisits ] i
| HIV/AIDS
[P Y ey ]

| 0K [ Keskeys |

l
|
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5 Potilasarkisto

Potilasarkistoa paaset kayttamaan seuraavilla tavoilla:

o Napsauttamalla komentopalkin Hae-painiketta
o Valitsemalla Rekisteri 2 Hae potilas
e Nappainyhdistelmall Ctrl + A.

Voit hakea potilaita seuraavilla kriteereilld: potilasnumerolla, sukunimellg, etunimelld,
henkilotunnuksella, entisella nimelld, puhelinnumerolla, osoitteella tai postinumerolla.

Voit hakea my@s kirjoittamalla sukunimen ja etunimen tai niiden osan.

_Iﬁ;la Rekisterdija
i Wz k Nayta vain aktiiviset

[Potias [ i | [<Keikiz - | [ <Haikki> |
! [Potilasnro | Sukunimi [Etunimi [soTu [Aikaisempi sukunimi | Puhelin [Osoite [Postinra Lisatiedot

Haku tehdaan Valitse-painiketta painamalla.
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Yritys b Nayt vain akiiviset

[Potias. o[ Ui ][k ~ | [ <kakki> ~]

|Potilasnro  |Sukunimi |Etunimi [soTu [Aikaisempi sukunimi  |Puhélin |Osoite/Sahka |Postinrg Lisatiedot
I | |

Hoitoh | Patilasnro | Sukunimi | Etunimi | soTU | Aikaisempi | Puhelin (T} | Pubelin (K) | Matkapuh. | Osaite 1 | Postinro | Kaupunki | Lisatiedot | 53

0010 100031 Tarkkanen  Timo | 150569

0010 | 100007 | Tekia ' Peiin 1150388 | | | | | |

0001 1002 Testi Tina |030303A0303 | 045123123 Testikatu 1 00100 HELSINKI

0010 100042  Testihenkis  Tero 121266 | | 0404044040  Harjoituskatu 2 00880 HELSINKI

0010 100015 Thompsen  Takatukka | 040567

0010 100018 Turbini Taavi 151289

4 L1} I

(rea ) (slisepotiae ] [ eskers | |
Voit lajitella potilaita napsauttamalla sarakkeen otsikkoa. Voit valita nousevan tai laskevan lajittelun
(paina toistamiseen).

[_Pe==_|.painike tyhjentaa kaikki hakukentat ja tulokset, jolloin voidaan tehda uusi haku.

VIP-potilaaksi merkittyjen henkildinen Hoitohenkild-sarake nakyy punaisella. Se kertoo, etta paasy
kyseisen potilaan tietoihin on rajattu. Lisatietoja luvussa Rekisterikortti.

Hoitoh| Patilasnro | Sukurimi | Bturnimi | 50TU |
0001 1004  Svensson Stina 060606-0606
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Hakuasetukset

Avaa hakuasetukset painamalla Hae potilas -ikkunan vasemman alareunan jakoavainpainiketta.

= w TN
ﬁ Hakuasetukset - ﬂ
Kursonin sijainti
i) Potilasnumero
@ Sukunimi
) S0TU

Automaattinen syrtymavuosi
() Merkitse 19

(71 Merkitse 20

() BEi merkintaa

@ Mutomaattinen

["] Ota aina mukaan lopettaneetkuollest

L 0K || Keskeys |

Kursorin sijainti: Haku tehdaan oletusarvoisesti potilasnumeron, sukunimen tai henkilétunnuksen
perusteella. Kursori siirtyy siis automaattisesti haluamaasi kenttaan ikkunan avautuessa, jolloin haku
saadaan tehtya nopeasti. Valitse Potilasnumero, Sukunimitai SOTU.

Automaattinen syntymavuosi: Merkitse 19, Merkitse 20, Ei merkint&& (k&yttdja antaa) tai Automaattinen.

Ota aina mukaan lopettaneet/kuolleet: Jos valittuna, kaikki hoitosuhteensa paatténeet, kuolleet ja
muuttaneet potilaat nakyvéat aina potilashaussa. Jos tdmaé valintaruutu ei ole valittuna, voit tarvittaessa
valita sen tiettya hakua varten Hae potilas -ikkunan alareunasta:

Ota mukaan lopettaneet/kuolleet
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6 Potilaskertomus

g

|, Statu

x Tutkimus Lahete vast.

JL_'!'_)JJQJMHMJ_U%%T_“

™, Klin.Ioydskset

“\, Hoitosuunn.
&, Suor]
S I(lru
% Piilo
Mitat

(@ Pysyva
@8 imalgzami G Sillantukih...

@ Hampaaw.. & Sillanvalih
V& Fissuurapin... @ Protetikka
(& valiakainen | Implantti

JBBOHIY

A
&

/) (‘a \) E
_)":}:_)\)U:::) 8
@

EEF] Sarakdceet ‘Q) Oikominen

W Purenta

Sairaskertomus (| @) Aplasia e D Kulta 7 Pillar
Posliini ¥ Endodortia
g : @ Fasadi W Keskenerd.
3 Vi
f (o Kruunu (T) Trauma
"\ Maitoh () Vvaliak.kni. M Rootsep.
“\ Tulost
7\, Malesu @ @ ® o @
“\, siir. Ryhma Hz Pinta 7 Ty Min Teksti v KELA Potmaksu Tekn.  Palkkio A Alleh F
\ Aik.hh K 10, T hetetty muistutu
:’_‘\\ Sekal | 14.10.2009 | TRAUMA Traumakontrolli
r\ Sl 1 Opus{23.10.2008 | KONS SFA30 M Kolmen tai useamman pinnan tayte N 39,00 39,00 78,00 K
\ Endo | 000D Opus 23102009 WAKS Maksu pankkiortil, eritcly kutti nro 66 P 39,00 39,00 K
~ 1 1
= il L bl I Il L Il
ket | |0000 | Opus{S.11.2008 |KONS 35| SFAID L “rhden pinnan tayte N 2040 1460 35,00 | K
|, Oikom : =mee frorer 1460 i
"\, Purenta Opus. | |__
£, K loooo|  |e.11.2008 | | | | | |maksukenotus - Laskunro 124 | Pl | 1000 | wok| | L
= =1
\—J =T

ri KELA| 0,00 | Pot maksu| vwnsddu! 0,00 [Knkunm’gsaldai 158 20 ‘I

1. Voitsiirtya potilaan hampaiden tilaa kuvaavien graafisten nakymien vélilla kayttamalla
painikkeita Status, Kliin. 16ydtkset, Hoitosuunn. ja Suoritettu. Kentassa 6 nakyvat kuvakkeet
vaihtelevat kaytetyn painikkeen mukaan.

Kun tyhja potilaskertomus avataan, Opus valitsee automaattisesti Status-tilan, jotta voidaan
kirjata esimerkiksi hampaat ja aikaisempi hammashoito. Jos avaat aiemmin luodun
potilaskertomuksen, sinun on valittava, mité haluat tehda.

2. Suodatuspainikkeet

Suodatuspainikkeiden Piilo ja Mit&t. avulla voit tuoda nakyviin potilaskertomuksen piilotetut tai
poistetut rivit. Piilotettu rivi voi olla esimerkiksi maitohampaan rekisterdinti. Rivit menevat
piiloon, kun klikkaat painiketta uudelleen.

Kirurgia: Avaa kirurgiakertomuksen. Tassa nakyvét vain kliiniset 16ydokset seké kirurgiset
hoidot.

Sarakkeet: Ottaa k&yttoon tai poistaa kaytosta kaikkien potilaskertomuksen sarakkeiden
nayton. Opus suosittelee, etté kaikki sarakkeet ovat aina aktiivisina, jotta potilaskertomuksesta
saadaan hyva yleiskatsaus.

Rivit: Aktivoi potilaskertomuksen rivikorkeuden tai poistaa sen aktivoinnin. Jos tdma vaihtoehto
on valittuna, kullakin rivilla ndkyy taydellinen potilaskertomusmerkinté. Muussa tapauksessa
nékyy vain teksti, joka mahtuu riville, seka kolme pistetta.

Sairaskertomus: Talla painikkeella voit piilottaa kuvat ja tarkastella vain potilaskertomuksen
riveja. Voit ottaa kuvat uudelleen kayttéon napsauttamalla painiketta uudelleen.

Auto: Jos Auto-painike on valittuna, voit napsauttaa ja valita useita pintoja ja hampaita ennen
toimenpiteen, kuten komposiitin, valintaa. Kun salama on sininen, toiminto on kaytdssa.
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Automaattitoiminto valitsee automaattisesti tekstin, joka on ylimpana kunkin ryhméan
esitallennetuissa sairaskertomusteksteissa. Télla tavalla voit ohittaa ikkunan Uusi
sairaskertomuskirjaus, mika nopeuttaa kirjausta. Automaattitoiminnon asianmukainen toiminta
edellyttad, etta esitallennetut sairaskertomustekstit ovat jarjestyksessa.

3. Suodatuspainikkeet

Naité painikkeita voidaan kayttaa potilaskertomuksen suodattamiseen. Voit suodattaa seka
riveja etté kuvia.

4. Painikkeet punaisella pohjalla (Diagnoosi): Kliininen status - néilla painikkeilla merkitaéan
pinnat, joille tullaan tekemaan jotain toimenpiteitd. Jotkin painikkeet avaava alivalikon.

5. Kuvassa nakyy potilaan hammasstatus. Kuva muuttuu sen mukaan, mika tilapainike on
aktiivisena (katso kohta 1).

6. Hoitoryhmat

Kirjaa potilaan hoito painikkeiden avulla. Kuva muuttuu sen mukaan, mika tila on kaytdssa
(katso kohta 1).

Voit itse lisata ryhmiin potilaskertomuksen teksteja seka hoitoja ja méarittaa niiden prioriteetit.
Lisatietoja on esitallennettuja potilaskertomusteksteja seka hinnastoja kasittelevissa osissa.

Painikkeet sinisella pohjalla (Status): Kaytetaan pysyvien/puuttuvien/maitohampaiden
kirjaukseen. Tulevat nékyviin kun 'Status’ suodatin ikkunan oikeasta reunasta on valittu.

Painikkeet harmaalla pohjalla (Aikaisempi): Kirjataan statukseen aiemmassa hammashoidossa
suoritetut toimenpiteet (esim. vanha amalgaamitayte). Tulevat nakyviin kun 'Status’ suodatin
ikkunan vasemmasta reunasta on valittu.

Painikkeet vihrealla pohjalla (Valmis): Tarkastuksen yhteydessa tehtavét laskutettavat
toimenpiteet. Tulevat nakyviin kun *Suoritettu’ suodatin tai ei suodattimia ikkunan vasemmasta
reunasta on valittu.

7. Sairaskertomusrivit. Tahan merkitaan kaikki kirjatut potilastiedot, kaikki tehty hammashoito,
laskutus, muuttuneet varaukset ja niin edelleen. Riveja voidaan laajentaa ja suodattaa (katso
kohdat 2 ja 3).

8. Potilastalous. Tassa ndkyy, hoidon kokonaissaldo, Kelakorvauksen osuus ja potilaan maksettava
omavastuuosuus.
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6.1 Potilaskertomuksen asetukset

Potilaskertomuksen asetuksia paasee muuttamaan &

sisallot.

-painikkeella. Seuraavassa kuvataan asetusten

= - 4
ﬁ Sairaskertomustietojen a

D Maytd leydésten ja hoidon painikkest

[F] Kéiytd asteikkoa karieksen kirjauksessa
|:| Varoitus siitd, eftei diagnoosia ole kigats
D Varoitus siitd, eltei esitietoja ole kirjatu
Varoitus jos recall-tietoa ei ole pdivitety

| [ Kayts traumasairaskertomusta
ICD10-diagnoosit

Uusi sairaskertomus
[7] Maytd 5 pintaa molaareille
Maytd syvin ientasku

[ "] Aseta hampaat automaattis esti

D Huomautusikkuna joka potilaalle

D Varoitus, jos potilas el kuuluvalitulle hoitohenkildlle

Auto-rekisterdinti aktiivinen statuskifjauksessa

D Varoitus josrtg-kuvauspdivimEdris s ole péivitet 0

wiikkoon

oK | [ Keskeyta

Nayté |6ydosten ja
hoidon painikkeet

Kayta asteikkoa karieksen
kirjauksessa

Varoitus siita, ettei
esitietoja ole kirjattu

Varoitus jos recall-tietoa ei
ole péivitetty

Kayta
traumasairaskertomusta

ICD10-diagnoosit

Varoitus, jos potilas ei kuulu
valitulle hoitohenkildlle

Uusi sairaskertomus
- Naytd 5 pintaa

molaareille
- Naytd syvin ientasku
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Nayttdd potilaskertomuksen vasemmassa

tilapainikkeet Loydos ja Hoito.

yldkulmassa

Lisatietoja on kohdassa Karieksen kirjaaminen.

Ohjelma nayttaa varoituksen, jos potilaalle ei ole kirjattu esitietoja.

Ohjelma nayttdd varoituksen, jos recall-aikaa ei

potilaskaynnin yhteydessa.

ole paivitetty

Valitse tdmad ruutu, jos haluat Trauma-kaavakkeen avautuvan
Hoito-ndkyman Trauma-painikkeesta.

Valitse tama
kaytettavissa.

ruutu, jos haluat ICD10-diagnoositekstien olevan

Ohjelma naytt&a varoituksen, jos potilas kuuluu muulle kuin aktiivisena
olevalle kayttajalle.

Graafisen hammasstatuksen asetukset.
Nayttaa molaareille kahdeksan pinnan sijasta viisi pintaa.

Nayttaa graafisessa statuksessa kunkin hampaan kohalla
syvimman ientaskun millimaaran.

"N 7\ wwwopusdenalcom g



Nopus Dental Plandent

Auto-rekisterginti aktiivinen  Jos halutaan etta Auto-toiminto on automaattisesti paalla

statuskirjauksesssa statuskirjauksessa.
Huomat_JItuTIikkunajoka Mikéli potilaan muistilapputoiminnon halutaan toimivan niin etté
potilaalle muistiinpano avataan automaattisesti kun potilas aktivoidaan.

(Potilas = Muistiinpanot)

6.2 Uusi sairaskertomusmerkinta
Potilaskertomusmerkintdjen perusperiaatteet

1. Napsauta hampaan pintaa kuvassa. Ohjelma merkitsee pinnan vaaleanpunaiseksi. Jos koko
hammas hoidetaan, voit napsauttaa mitd hammaskruunun osaa tahansa. Voit poistaa hampaan
valinnan napsauttamalla sitd uudelleen.

2. Valitse sitten jokin hammaskuvien oikealla tai vasemmalla puolella olevista 16ydds- tai
suorituspainikkeista.

3. Uusi sairaskertomuskirjaus -ikkuna avautuu.

ED Toimens| ekl - Hirnasiy Uesi 2014 = Sairaseshyptushennesio KELA 2014 ] Takss SFASD Hpmi!i;ulu v-:
Telsh
Mlmrlh-munEL - [| EzsjEtspus EnafEristys Sadoshu Wateriaali Tementh Wiri
|
Tulesnarakil
Hamrmaniend 1) -kruuts
[l L EE PR T e BT s Prtiaoky BB
EFAZD Wahdes prean b .Iﬂl &1.60 Ed mldriiaity
Er sairusvaiatys
SFEZY  Suun wkopuoksls valmsietiy kahden pnnes tyte 122.00 = Salrnsrvalonies

Rirdbmasi g5 valeraan
Exityissairaus:

- Summa anoastaan
— yhideile hampaale

s ) :
Alkaval o, SFadl
P Korkea | 1B4SD -
o Heski 12200 @ Hintskood  SFA4L B-
Taicss SFALL

| Mataly LA
e ] Ay Eeln Falkkio Tolmepldepsm

o 49,00 12200 |} T irimapotims vaimiiar. 12052814~ 1550 =[]
Liita bedasiod 1 o I WEge ey il
A Valitse sairaskertomusteksti esitallennettujen sairaskertomustekstien luettelosta.
B Opus valitsee automaattisesti toimenpiteen keskihinnan. Tassa voidaan valita korkea,

matala tai oma veloitus tai aikaveloitus.
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C Kun sairaskertomusteksti on valittu kohdan A mukaisesti, tdmaé teksti tulee nékyviin Teksti
-kenttaan. Kentta on vapaatekstikentta, jota voi tdydent&a tai johon voi kirjoittaa oman
tekstin.

Tulostusteksti: Teksti, joka nékyy tulosteessa.
D Toimenpidelista: Tasta voit vaihtaa kaytettavaa toimenpidelistaa.
Hinnasto: Tasté voit vaihtaa kaytettavan hinnaston.
Sairasvakuutushinnasto: Tarkista, etta kaytdsséa on oikea Kela hinnasto (korvausluettelo).

E Potilasluokka: Ohjelma asettaa tdman automaattisesti potilaan rekisterikortin perusteella.
Voit myds muuttaa potilasluokkaa toimenpidekohtaisesti.

F Veloitustapa: Tama valikko avautuu, jos hoitohenkilon rekisterikortilla on maéritelty
erikoisala. Kun valitaan veloitustapa — erikoishammaslaakéri, ohjelma laskee
toimenpiteelle korotetun Kela korvauksen.

G Norm. vast.ottoajan ulkopuolella: Tasta saat aktivoitua korotetun Kela-korvauksen jos
hoito tapahtuu normaalin vastaanottoajan ulkopuolella.

H Materiaalivalikko: Tasta voit valita toimenpiteisséa kaytetyt materiaalit
materiaaliluettelosta.

I Taksa: Toimenpiteen Kela-koodi, jonka perusteella lasketaan Kelan korvaus.

J Koodi: Tassa nakyy toimenpidekoodi, joka on maéritetty
sairaskertomustekstit ikkunassa.

Hintakoodi: Tassa nakyy toimenpiteeseen liitetty hintakoodi. Ohjelma noutaa tiedot
hinnastosta.

Taksa: Kelan toimenpidekoodi.
Alv: Koskee vain myyntia. Ohjelma tayttaa taman kentéan automaattisesti.

Kela: Kela korvauksen osuus toimenpiteen hinnasta. Ohjelma tayttaa taman
automaattisesti, jos toimenpiteelle on méaritetty Kela koodi.

Palkkio: Potilaan maksettavaksi jaddva summa.

K Summa ainoastaan yhdelle hampaalle: Valitse tama, jos olet valinnut useamman
hampaan, mutta haluat veloittaa toimenpiteen hinnan vain kerran (esim. sillat, proteesit)

L Toimenpidepvm: Tah&n voit muuttaa toimenpidepéaivamaaran ja kellonajan, mikéli se on
ollut eri kuin lasktuspaivamaara. Toimenpidepaivamaara tulee nakyviin sairaskertomuksen
riville niin, etta paivamaara on muuttunut siniseksi ja kun viet hiiren sen paalle, nayttaa
ohjelma toimenpidepaivamaaran.

4. Kun olet kirjannut potilaskertomuksen, napsauta OK-painiketta. Naytto péivittyy ja
kirjausmerkinta tulee nakyviin uudelle riville ndyton alalaitaan.
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6.3 Toimenpiteiden Kirjaus

Valitse ensin hammas/pinnat ja sitten materiaali = aukeaa ikkuna Uusi sairaskertomuskirjaus™

1. Valitse toimenpide. 2. Kirjoita vapaata tekstia tai valitse esimaaritellyt materiaalit. 3. Paina ok.

Uusi sairaskertomuskirjau ‘

Toimenpidelista Hinnasto fOpus2014 ~ Sairasvakuutushinnasto KELA2014 -\ [Taksa | SFA20  Hammas|24 0D =

Teksti
-Kahden pinnan tiyte Ets|Etsaus Erist|Eristys Sidos Iateriaali Sementti Viri

B sEBond [ Clearfiltd.. B E_E

Tulostusteksi
Kahden pinnan tayte

o wat sairasker Potilasluokka
SFA20  Kahden pinnan tiyte “ & reniey
SFA40 Hammasterd tai -kruunu ‘._\ Ei sairausvakuutus

SFB20  Suun ulkopuolells valmistett©Nyahden pinnan téyte ‘-‘?" Sairausvakuutus
("1 Rintamamiesy eteraani

D Erityissairaus

Fl Summa ainoastaan
yhdelle hampaalle

Norm wast.ottojan ulkopuoclella

Palkkio
() Aikavel
(7) Korkea | 108,00 . . S
@ Keski | 81,00 Hintakoodi SFAZ_E
(7 Matala B3.00 Taksa SFAZL
[ Kela Palkkio Toimepidepvm
34,00 8100 [ Kinaspotlasvaimiksr. 24032014~ 1430 ~[.]

Coc

Koodi SFA2(

() Oma

6.3.1  Toimenpiteiden Kkirjaus, juurihoito

Kun kirjaat juurihoidon toimenpiteitd, klikkaa ensin hammasta ja sen jélkeen valmis-puolen painikkeista
Endodontia.

1. Valitse toimenpide. 2. Kirjoita vapaata tekstia tai valitse esiméaéritellyt materiaalit. 3. Merkitse
neulamitat, neulan pituudet seké referenssipiste, voit myos tassa vaiheessa ottaa kantaa onko hampaan
ennuste hyvé vai epavarma. 4. Paina OK.
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Toimenpidelista Hinnasto Uusi2014

Teksti
Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus

Tul i

-

Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus
= : .

Hampaan ensiapuluonteinen avaus

Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus

Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus
Hampaan juurikanavien erittdin vaativa avaus ja laajennus

Vier: i poisto h juuril
Vier: i poisto h juuril
Osittai ail poisto,
Hampaan juurentdyttd, yksjuurikanavainen hammas
Hampaan juurentdyitd, kaksijuurikanavainen hammas
Hampaan juurentdyttd, kolme- tai i i
Juurikanavien lddkehoito
Hammasytimen, pulpan kattaminen

, waativa

Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus, erittdin vaativa ja pitkdkestoi...

1 Alkavel

(") Korkea 83,00

Plandent

Sairasvakuutushinnasto KELA 2014

Ets|Etsaus Erist/Eristys

(7 Ei madritelty
Ei sairausvakuutus
Sairausvakuutus

() Rintamamiesveteraani

D Erityissairaus

Norm vast.ottojan ulkopuclella

Koodi

Hintakoodi

Taksa
Kela

27,00

- |Tak5 a |
Sidostus

~ | Multical

SGAD3 Hammas| 360 -

Materiaali
E Hypokloriiti

Sementti

~ Cavit

—FEododontia

| Neuwa| Pitwus Refp

ME 30 19 BK
|__
185  BK

() Ennuste hyvd
@ Ennuste epdvarma

u

[] Merkits & juuritiytetyksi

[ Kirjaa potilas valmiiksi.

Summa ainoastaan
yhdelle hampaalle

Liité tiedosto( | [

Klikkaa No, jos juurihoito on viela keskenerdinen. (Graafisesssa statuksessa keskenerainen juurihoito

nakyy vaaleanvihrealla.)

Klikkaa Yes, jos juuri on téytetty. ( Graafisesssa statuksessa valmis juurihoito nédkyy tummanvihrealla.)
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Vinkki! Seuraavalla kayntikerralla voit kopioida neulamitat uuteen toimenpidekirjauseen.

Klikkaa hiiren oikealla edellisen kayntikerran rivia jolla neulamitat ovat ja valitse ”Korjaa”.

# 0D

Logi Pvm Ryhmd He Pinta Taksa

Ty Min Teksti

o001

172014 36 SGAD3

oo

172014 36

Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus 2 ki
Ennuste epdvarmaHypokloritti Multical Cavit

/

0001

. [1.7.2014 36

dliaikainen tdyte

Nayts sairaskertomustelfsti
Mitatai valittu rivi

Muuta teksti

Muuta hammas

Vaihda materiaaly

Korjaa

Muuta hoitohenkils

Allekirjoita sairaskertomusrivi(F9)

Neulamitat kopioituvat valmiiksi. Jos mittoja tarvitsee muuttaa sen voi tehda.

Valitse nyt oikea toimenpide, kirjoita vapaata tekstia tai valitse esiméaaritellyt materiaalit ja tarvittaessa
merkitse juuri taytetyksi jolloin graafisessa statuksessa juurihoito muuttuu tumman vihreéksi.

Teksti

Toimenpidelista

.]Jusi_sailasloe:r‘lq}ru_ | "

Hinnasto Uusi2014

Palkkio

SGC10  Hammasytimen, pulpan kattaminen

Hampaan ensiapuluonteinen avaus

juuril ien avaus ja
Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus
Hampaan juurikanavien erittdin vaativa avaus ja laajennus
I juuril ien avaus ja erittdin vaativa ja pitkikestoi..
Vi i poisto juuril
Vi i poisto juuril
Osittai ail poisto,
Hampaan juurentdyttd, yksjuurikanavainen hammas
Hampaan juurentdyitd, kaksijuurikanavainen hammas
Hampaan juurentdyttd, kolme- tai i i
Juurikanavien lddkehoito

, waativa

() Aikavel

(I Kotkea | 0
@ Keski | 0
O Masla [ 0

(| Oma
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» Sairasvakuutushinnasto KELAZ014

Ets|Etsaus Erist/Eristys

Potilasluokka

() Ei madritelty

() Ei sairausvakuutus
@ Sairausvakuutus

(") Rintamamiesveteraani

Erityissairaus

Hammas| 36 B -

Sementti

- |Taksa |

Sidostus Materiaali

Endodontia

Meula | Pituus Refp
MB ] 19 BK
[ |
D 30 185  BK
De - Summa ainoastaan
oL yhdelle hampaalle

e | |
s
(71 Ennuste hyvid
(| Ennuste epdvarma

Merkits e juuritiytetyksi

Toimepidepvm

] Kifjaa potilas vaimiilsi 0107.201¢ v 11:00 vE]

[Liitatiedosto( ] [ oK
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6.3.2  Toimenpiteiden kirjaus, puudutus

Puudutus kannattaa kohdistaa oikeaan hampaaseen. Kun jatkossa halutaan suodattaa kyseiseen
hampaaseen tehdyt toimenpiteet, saadaan myos puudutus nakyviin.

Klikkaa ensin hammasta ja sen jalkeen valitse Valmis-puolen painikkeesta ”puudutus” - valitse oikea
koodi, kirjaa tarvittaessa materiaalit ja paina OK.

Mikali samalla kaynnilla puudutetaan useampi hammas, mutta halutaan laskuttaa vain yhdest&, voidaan
valita statuksesta kaikki puudutetut hampaat ja kun klikataan Valmis-puolen painikkeesta ”puudutus”
valitse avautuvasta sairauskertomuskirjaus-ikkunasta oikea koodi ja laita tappé kohtaan ”summa
ainoastaan yhdelle hampaalle™

D Summa ainoastaan
vhdelle hampaalle

6.4 Tietojen kirjaus laskutuksen jalkeen

Laskuttaminen lukitsee rivit joilla on ollut jokin rahasumma, eli jotka on oikeasti laskutettu. Tamé& on
hyva ominaisuus eArkistoa silmélla pitaen, jossa tiedot tallennetaan kansalliseen tietokantaan.

Jos tiedetaan, etta laskuttamisen jalkeen halutaan viel& kirjata sairauskertomustekstid, voidaan ennen
laskutusta luoda ns. nollarivi (eli rivi, jolla euromé&ara on nolla), joka kohdistetaan oikeaan
hampaaseen/toimenpiteeseen. Laskuttamisen jalkeen tuolle nollariville voidaan kirjata tekstia.

6.4.1 ”Nollarivin luonti”

1. Klikkaa graafisesta statuksesta oikean hampaan numeroa esim. d.46.

2. Valitse valmis-puolen painikkeesta esim. yhdistelmamuovi

3. Aukeaa uusi sairauskertomuskirjaus ikkuna. Ala valitse mitdan koodia vaan kirjoita ylimpaan
laatikkoon jokin lyhyt teksti esim. “teksti”

4. Klikkaa OK

5. Potilas laskutetaan esim. toimistossa.

6. Laskutuksen jalkeen saman pdivan aikana voidaan kirjata ’nollariville” lisatekstia.
Klikkaa "’nollarivin paalla hiiren oikealla ja valitse ”muuta teksti”. Kirjoita haluttu teksti ja paina

|uloo01|0.. [166.2014 |KONS [46|0D  [SFA20 M | Kahden pinnan téyte i 34,00 47,00 81,00 |K
Llonna o SEoiaa locea lagl Lancian Lofieaaty I 500 00 200K
uloo0t[o.. [1662014 |Kons 460 | LW Teksti P 0,00 [K ]
PR R PO T I I | TIaKsU pankkkortia, eriefty UMt nro 196 ™ =0T K
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6.4.2 Toimenpiteen kohdistaminen tiettyyn hampaaseen/toimenpiteeseen

Toinen vaihtoehto tekstin kirjaamiseksi laskutuksen jalkeen on kirjata uusi rivi, joka kohdistetaan
oikeaan hampaaseen/toimenpiteeseen, jolloin jatkossa hammasta/toimenpidetta suodattaessa
pystytaan tieto helposti [6ytamaan.

Esimerkissé on paikattu d. 25 yhdistelmamuovilla, jonka jalkeen toimenpide on laskutettu.
Laskuttaminen lukitsee toimenpide rivit.

Jos halutaan kirjata vield d.25 paikkauksen liittyvia tietoja, kohdista lisétieto kyseiseen hampaaseen ja

toimenpiteeseen.
' [0001]0.. |126.2014 |SEKAL |25 WX M| | infitrastiopuudutus N 00|  zoo| [ 800K |
u|0001/0.. |126.2014 |KONS |25(0D [SFA20 |M| |Kahden pinnan tiyte, SE-Bond, Clearfil Majesty Nl 3400|4700 | e100k]
U 0001 O.. 1262014 WAKS O Maksy , ertety kutti nro 196 P | 400 49,00 K

1. Klikkaa graafisesta statuksesta d.25

2. Valitse valmis-puolen painikkeesta esim. yhdistelmamuovi.

3. Aukeaa uusi sairauskertomuskirjaus ikkuna. ALA valitse mit4an koodia, vaan kirjoita suoraan
ylimpé&éan laatikkoon toimenpiteen lisateksti.

4. Klikkaa OK

@ ©®© © © © OoffT \@® ® @

baab 1 4d)Da:
S AOATT DT - | AR

Uusi sairaskertomuskirjaus

3 Tutkimus @ Kruunu
9 Réntgen O Valiaik. kru
/ Profylaksia U Sillan tukih...
™ Hygienia e Sillan walih,
# pPuudutus i@ Protetiikia

S oaoaao Implantti
l Yhdistelma YA Juurikanav...
- aci ¥ Endodonta

I| Toimenpideista - Hinnasto Uusi 2014 +  Sairasvakuutushinnasts KELA 2014 - |Taksa | Hammas| 25 0
- T = = =
Kirjoita tahén toimenpiteeseen littyv4 lisdteksti ja paina ok. Al valise tissd - Ets|Etsaus Erist|Eristys  Sidostus Materiaali Sementti WEr
tapauksessa Kela-koodia |
Tulostustekst )
o] sairasker i Potilasluckka
SFADD  Pieni tiyte 22,00 £ Ei maaritelty
SFA10 Yhden pinnan tyte 75,00 [} Bi sairausvakuutus
SFAZ0  Kahden pinnan tayte, SE-Bond, Clearfil Majesty 81,00 ) S
SFAZ0  Kahden pinnan tiyte 81,00 () Rintamamiesveteraani
SFB10  Suun ulkopuolella valmistettu yhden pinnan tayte 81,00 D Erityissairaus
Summa ainoa:
D yhdelle hamp;:
Palkkio
Weside Koodi
() Korkea | 0
@ itk | = Hintakoodi
() Matala [ Taksa
) Oma 0 Al Kela Palkkio Toimepidepvm

[ Kirjaa potilas valmiiksi.

Kun suodatetaan d.25 tehdyt toimenpiteet ndhdaan kaikki tahan hampaaseen liittyva.
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6.5 Erikoishammaslaakarin-toimenpiteet

Plandent

Mikali EHL haluaa kayttaa korkeampaa hintaa se voidaan valita esim. manuaalisesti tappaamalla

Toimenpidelista Hinnasto Uusi2014
Teksti

Vaativa hampaan poistoleikkaus

Tulostustekst

“aativa hampaan poistoleikkaus

(o} vat sairasker

(Ota hinnasto asioissa yhteytté vastaanoton Opus-padkayttéajaan.)

s sstertomcie

—— sairaskertomuskirjaus-ikkunasta kohdasta, korkea, keski, matala, oma, sopiva hinta. Kun kirjataan
toimenpiteitd, Opus ottaa hinnan automaattisesti keskihinnan mukaan. Vaihtoehtoisesti voidaan
jokaiselle erkoishammasléékarille mééaritelladn oma, vain heidan kaytdssaan oleva hinnasto josta
toimenpiteen hinta tulee automaattisesti oikein, ilman ylimaaraista hinnan tappaamista.

- |Taksa |

» Sairasvakuutushinnasto KELAZ014

Potilasluokka

Huulen aukaisu, insizio
Huulimuutoksen poisto, eksisio
“fldhuulen poisto osittain
Alahuulen poisto osittain

Muu huulien peistoleikkaus
Huulen cmpelu

Huulijinteen peisto tai muovaus
Huulen korjaaminen tai muovaus
Hampaan peisto leikkaamalla
“faativa hampaan poistoleikkaus
Hampaan juurenpddn poisto
Monijuurizen hampaan juurenpdén poisto

(7 Ei madritelty

() Ei sairausvakuutus
@ Sairausvakuutus

() Rintamamiesveteraani

D Erityissairaus

\Evkostammasiastar v

MNormaali
Erikoishammasldakari I

@ Korkea | 227,00
(7) Keski | 171,00
| Matata | 137,00

N \C) Oma

Koodi EBA1:
Hintakoodi  EBA1:
Taksa EBAL:

Kela Palkkio

169,00 227,00 [ Kirjaa potilas valmiiksi

EBA12  Hammas|38 O -

El Summa ainoastaan
yhdelle hampaalle

Toimepidepvm
17062014 ~ 14:10 v[:]

Liitdtiedostof | [ oK

| [ Keskeyta |

Kun EHL tekee toimenpiteitd, hdnen tulee valita toimenpidekohtaisesti kdyttaédko hén korotettua Kela-

taksaa.
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6.6 Kliinisten 10yd6sten kirjaaminen

Avaal Moo | nakyma.

Klikkaa vasemman puolen suodatin painikkeista onIoin saat nakyviin aikaisemman
hammashoidon painikkeet.

£} Opus Dental 7.1.233.0 - <Helsingin hammaslaskarikeskus> 6.6.2014
Adisto  Rekisteri  Kirjanpito  Pofilas  Tulosta  Luettelot  Tyakalut Tekunat Mewvo &)
1083 Molaari Matias 200380
[ Rekist || Esitied || Hoitoe || Aivar || Hae |[ Tanaan |[Uusinioku || Ajat || Kateis || Kortti || Lasku |[ Makswt | Tewst [ Paivis |

Q Sairauskertomus

'm@J@@@@@@@@@@@@@

e (&) Karies A Tutkimus Lahete vast.

Qe | 2
= E= pfAdaboAndA4e _?_l b

2 Kirurgia Pysyva

= 35;:?: UU@UJJJJJ./JJJU
83:1::; 5 EE E B E A

=]

23

T %Zﬁ’.i::}-_)!ﬂ':_',quuao;-«-/

Tl = YNNI
":H-:Dm ) Lasketla - o i

@ © @© ©

u Amalgaami G Sillan tukih...
Hampaanv.. B9 Sillanvalin
Fissuurapin, . Protetiikka
Viliaikainen || Implantti

G Kulta i}' Juurikanav...

RI®

@'\..__Q_ B

EX Sarauskertomus 9 Retinotu. 3 rosliini ¥ endodontia
a Fasadi W Keskenerd..
() g (T) Trauma
(J valiaik.kne, X Hemisektio

/ Kirurgia

b s Sekabislz.-. @ @O @ @ ©® @ ©®

4 Maitch # D  Logi Pvm Ryhmd He Pinta Taksa Ty Min Teksti

4, Tulost ulooo1[o.. (662014 [AIKHH [24[0D Hampaanvarinen tiyte

B u|0001[0.. (662014 [AKHH [26]0D Hampaanvarinen tiyte

T e u|0001[0.. (662014 [AIKCHH [27|MOD

'\S'-n d (0001 0. 662014 SEKAL |28 Puuttuva hammas Syy tuntematon

O i d[ooo1[o.. 662014 |SEKAL |38 Puuttuva hammas Syy

,‘ u o001 [0.. (662014 [AIKCHH |37 |MOD

N Sekal uloootlo.. lesz014 |amhHH |36/moDB Hampaanvarinen tivte

Valitse ensin hammas/pinta ja valitse sitten aikaisemman hammashoidon materiaali, diagnoosi tai onko
hammas esim. puuttuva.

Auto-toiminnolla voit sdadelld haluatko sairauskertomus-ikkunan nakyviin. — Osasta toimintoja
ikkuna aukeaa aina vaikka auto-toiminto olisikin paéllé (esim. puuttuva-painike).

Jos halutaan ettd Auto-toiminto on aina automaattisesti paalla statusta kirjatessa, valitse hoito-ndkyman

asetuksista kohta Auto-rekisterdinti aktiivinen satuskirjauksessa”

Kaikki kliiniset 16yddkset merkitaédn Opus-jarjestelmassa punaisella. Merkinnat nakyvét myos
Hoitosuunnitelma- ja Suoritettu —ndkymaéssé niin kauan kuin diagnoosia ei ole hoidettu.

Sekalaista -, Oikominen-, Paro - ja Ladket.loyddkset -ryhmat eivat tuota merkintoja kuvaan.
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6.6.1  Karieksen kirjaaminen

Opus maarittaa karieksen kirjauksessa kaytettavéat sairaskertomustekstit automaattisesti. Voit valita
kariesasteeksi 1-5 tai sekundaarinen. 1 ja 2 maaritellaan alkavaksi kariekseksi, 3-5 kariekseksi.

Eri kariesasteet voidaan nayttad kuvassa eri vareilla. Vihredlla merkittya kariesta ei tule hoitaa paikalla tai
kruunulla. Erivariset merkinnat edellyttavat asetusta sairaskertomuksen asetusikkunassa
(jakoavainkuvake potilaskertomuksen oikeassa alakulmassa).

Valitse Kayté asteikkoa karieksen kirjauksessa -valintaruutu.

Valitse haluamasi hammaspinta. Varmista, etta automaattipainike on aktivoituna, jotta voit merkita
useita pintoja samanaikaisesti. Napsauta oikeaa kariesastetta. Jos kyseessé on juuripinnan karies,
ohjelma lisda graafisen merkin hammasjuureen.

Karies1
Karies 2
Karies 3
Karies 4

Karies 5

Karies 3
Karies 4

Karies 5

g sesEseE

Sekunddarikaries

Kirjaus tuottaa merkinnat hampaisiin sek& uuden sairaskertomusrivin.

d | 0001 |Opus 13.22012 |KARIES |45 |0 Sekundadrikaries
d | 0001 | Opus{13.22012 |KARES |45 rl Initiaalikaries 02
d | 0001 [Opus{13.2.2012 |KARES |45 |B Manifestoitunut karies D3

6.6.2  Vaurion kirjaaminen

Vaurio kirjataan samalla tavalla kuin karies. Vaurio —painikkeen alle voidaan lisata esitallennettuja
sairaskertomusteksteja.

6.6.3  Murtumien/ylijgdgman/huomautusten kirjaaminen

Murtumat, ylijgdmaét ja huomautukset kirjataan valitsemalla kyseinen hammaspinta ja napsauttamalla
sitten haluttua diagnoosipainiketta. Merkinta nékyy kuvassa. Lohkeama -, Ylim&éaré - ja Huom -
diagnoosipainikkeiden alla ei ole alivalikkoja.
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6.6.4 lenrajapaikkojen merkitseminen statukseen
lenrajat on jaettu neljaén eri pintaan. Pinkilla vérilla kuvassa nakyy hampaan eri pinnat joihin ei viel& ole
valittu materiaalia / kariesta.

Samoin kuin muillekkin pinnoille, valitse ensin pinta ja sen jalkeen
materiaali.

Huom! Kruunun ja juuren pintaa ei voi valita yhtéikaa.

M = Mesiaali
B = Bukkaali
D = Distaali

L = Linguaali

P = Palatinaali

6.6.5  Osittain puhjenneen hampaan merkitseminen
Vaihtoehto 1.
Valitse statuksesta kyseinen hammas. Paina: & [Puuttuval

Aukeaa uusi ikkuna, tdppéaa kohta puhkeamaton ja paina ok.

Uusi saimslnerlon'u.l_skirjaus'_

Toimenpideist - licoto | Hamma:.

Teksti

Puuttuwa hammas =

Tulostustekst

Olemaszaolevat sairazkertomustekstit Potilasluokka 5'_,‘,..)f
(7)) Ei madritelty () Syy karioituminen
B R R I () Paradontiitin takia
() Sairausvakuutus e o taiis
(") Rintamamiesveteraani
|:| Erityissairaus

T Trauma
(") Hampaan irtoaminen
@ Puhkeamaton
<L Poistettu

D Summa ainoastaan
yhdelle hampaalle

Valitse uudestaan kyseinen hammas ja merkitse pinta. Valitse diagnoosi painikkeista: | (&) Huom

Aukeaa uusi ikkuna. Valitse valmiiksi maéritellyista fraaseista, osittain puhjennut tai kirjoita teksti ja
paina ok.
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Uusi sairaskertomuskir s

Toimenpidelista - |ICD1D | Hammas| 28 O -

Teksti

Huom| : [|

Tulostustekst

Olemassaoclevat sairaskertomustekstit Potilasluokka
Mikrofraktuura '.-::' Ei madritelty
Varjaytyma () Ei sairauswvakuutus
Osittain puhjennut hammas () Sairausvakuutus

(7) Rintamamiesveteraani
[] Erityissairaus

Vaihtoehto 1. ndyttaa statuksessa ja sairauskertomustekstissa talta:

fik |
53]

e

£ EE

%
i
1
b\

# 1D Logi Pvm Fyhmd& He Pinta Taksa Ty Win Teksti
d |00 | Q.. (1262014 |[SEKAL (33 Puuttuwa hammas Puhkearnaton
(d [000110...1126.2014 3510 Osittain puhjennut hammas.

Vaihtoehto 2.

Vahemmilla klikkauksilla voidaan kéydé| (@) Huom painikkeesta valitsemassa valmiiksi maéritellyista
fraaseista, osittain puhjennut tai kirjoita teksti ja paina ok.

Vaihtoehto 2. ndyttaa statuksessa ja sairauskertomustekstissa télta:

# D Logi Pvm Ryhm& He Pinta Takza Ty Min Teksti
d |0001 |0 |1262014 | [32|o | =l Osittain puhjennut hammas
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6.6.6  Vaarin merkityn status merkinndn poistaminen

Jos jalkeenpdin huomataan ettd statukseen on tehty vaara kirjaus, voidaan se joko poistaa tai
mitatoida.

Merkinnén voi poistaa jos vaarin kirjaus huomataan saman péivan aikana. Klikkaa poistettavaa
rivia. Paina hiiren oikealla ja valitse ”poista”.

Jos virhe huomataan péivien paasta, klikkaa rivi&, paina hiiren oikealla ja valitse ”mit&toi valittu
rivi”. Sairauskertomukseen tulee tieto ettd merkintd on mitétoity ja samalla merkinté poistuu
my0s graafisesta statuksesta.

# ID Logi Pwm Ryhmd H: Pinta Taksa Ty Min Teksti
10004 (0., |22.42014 |SEKAL |18 Mitatdity 15.8.2014; Puuttuva hammas Puhkeamaton
10004 (0. |[166.2014 |SEKAL |18 Mitatdinti: 22.4.2014 Puuttuva hammas Puhkeamaton , €

6.6.7  Purennan ja muiden laaketieteellisten 10ydosten merkitseminen

Purentaan liittyvat I16ydokset kannattaa kirjata diagnoosi puolen kohtaan | w Aol

Tanne voidaan kirjoittaa vapaata tekstia tai voidaan myos luoda esiméériteltyja fraaseja kirjausta
nopeuttamaan.

,
e

Toimenpidelista (Tyhjd) -

Teksti
HY'P: -

Tulostustekst

Olemassaclevat sairaskertomustekstit Potilasluokka

HYPAYR Angle: () Ei méaritelty

Muuta huomicitavaa: ".__" Ei sairausvakuutt
() Sairausvakuutus
(71 Rintamamiesvete

7] Eritsiceairans

T . A - - Ladket 15...
Muita lagketieteelliset 10ydokset esim. limakalvomuutokset kannattaa kirjata | @ =

kohtaan. Tanne voidaan kirjoittaa vapaata tekstia tai voidaan myos luoda esiméariteltyja fraaseja
kirjausta nopeuttamaan.
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6.7 Miksi tietyt asiat kannattaa kirjata tiettyjen painikkeiden alle?

Opus kokoaa sairauskertomukseen kaikki potilaaseen liittyvéat tiedot. Mikali halutaan tarkastella vain
tietyntyyppisia tietoja (esim. tiettyyn hampaaseen tai vaikka purentaan liittyvid), voidaan kayttaa
erilaisia suodattimia, jotka karsivat sairausketomuksesta ylimaaraiset tiedot pois.

6.7.1 Hammaskohtainen suodatus

Hammaskohtainen suodatus tapahtuu painamalla hampaan numeroa graafisessa statusnékymassa.

00|

m o M
m & s &

A \A T,

# D Logl Pvm Ryhmé He Pinta Taksa Ty Min Teksti

10004 0., [2242014 [KaRES|[18] [ | | |Manifestoitunut karies D3
| |0001|0... (652014 |ENDO ||18] [8GA403 M| | Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja laajennus
10001 |0.. (652014 [enpo ||1] | ‘M| |Ennuste epavarma - '
1 [0001 [0... [65.2014 | |16 |ho | (M| | valaikainen téyte
1|0001|0... |30.5.2014 |ENDO | |16 | | 56830 | M | Hampaan juurentéytti, kolme- tai useampijuurikanavainen hammas
1 |0001 |0... [30.52014 [ENDO |[18] ! M| | Ennuste epdvarma
1[0001|0.. 3052014 |Kons |[18[ho  [SFaz0 [M | Kahden pinnan téyte, SE-Bond, Clearfil Majesty
[ooot 0. [126.2014 kR |116[|  [EBA0S [M| |Vaativa hampaan poisto iman leikkausta Huu syy
—_—
Vinkki!

Jos halutaan tulostaa esim. vakuutusyhtioté varten vain tiettyyn hampaaseen tehdyt toimenpiteet.

Paina kyseisen hampaan numeroa graafisessa statusnakymassa. Aktivoi kaikki rivit maalamalla hiirell&.
(Paina hiiren vas. ja veda alaspain, rivit muuttuvat siniseksi).

Klikkaa alareunan prinnterikuvaketta ja valitse ’Sairauskertomus”, aukeaa uusi ikkuna, paina OK.
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6.7.2  Esim. purentaan liittyvien toimenpiteiden suodatus

Valitse vasemmalla puolella olevasta suodatin-listasta ”Purenta”. Saat ndkyviin ainoastaan purentaan
liittyvat sairauskertomuskirjaukset.

~

#\ Purenta +—

v

# 1D Logi Pvm Hyhmd | He Pinta Taksa Ty Min Teksti

d 0001 0. [1262014 [[PUREN... ) | | [H¥PVYP.Angle: Muuta huomioitavas:
u | 0001 (O | 1262014 | PUREMN... SHADZ Ef.'l Purentafysicloginen vaativa hoitokdynti
=z . e o = I—piat i i 0 T T T

£, Palauta suodat
Klikkaamalla uudestaan samaa suodatinta tai vaihtoehtoisesti klikkaamalla painiketta hA

saat taas kaikki sairauskertomustiedot palautettua nékymaan.
Vinkki!
Mikali kaytossé oleva tietokoneen naytto on pieni, ei kaikki suodattimet ole valttamatta heti nékyvissa.

Klikkaa vasemmassa reunassa olevien suodattimien alapuolella olevaa pientd kolmiota, saat kaikki
suodattimet nakyviin.

“\ Endo

“}, Parod

L

“, Littast

?k Furenta

m
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6.8 Hammasterveys sairaskertomuksessa

Opuksessa voidaan kirjata potilaan hammasterveystiedot, joista voidaan koota véeston
hammasterveyteen liittyvia tilastotietoja.

DS-a: E'::
DS:[0 FS= (0
MS:|5 Apprpintoja DIF: 0
Fs:(0 Appr pinnat D1/02: [0
DFS: |D_ Luku kar. pintoia knhti:!D__
DMFS:{5  Luku kar. hampaits kohti:|0
BSI: |0

Riski| =]
CPITNmax =]

Olkluusioindeksi
Supstiogn [+
]
s
[7] Ei suostu ehdotetiuun hoitoon
| Poisjagnyt
[7] Walmis

| Alkzenpy Bl 12014

pusaskia 31122014 [ Yudestean | { | [ Keskepts

Oma hoito

Fluori Fluorin kaytto (fluorihammastahnan liséksi). Perustuu potilaan omaan ilmoitukseen.
0 - Kokonaan
1 - Osittain
2 — Ei lainkaan

Ravinto Ravintokoostumus. Sokerin kaytto ja valipalojen syonti. Perustuu potilaan omaan
ilmoitukseen.

0 —Harvoin
1-Joskus
2—Usein
Hygienia | Potilaan oma arviointi hammaslangan ja/tai hammastikkujen kaytosta.
0 - Taysin tehty
1 - Osittain tehty
2 — Ei tehty
Tupakointi 0 - Ei tupakoi eika kayta nuuskaa
1—Tupakoi paivittain

2 — Kayttaa muita nikotiinituotteita
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Riski Potilaan riskiarviointi
0 -Eiriskia
1—Kariesriski
2 — lentulehdusriski
3 — Karies- ja ientulehdusriski
4 —Ei tutkittu
CPITN Max 0 - Terve ien ilman verenvuotoa
1 - lentulehdus ja verenvuotoa
2 — Hammaskived, alle 4-5 mm:n taskut
3 — Taskunsyvyys 4-5 mm
4 — Taskunsyvyys vahintdan 6 mm
Okkluusioindeksi Oikomishoidon tarpeen arviointi
0 —Ei purentavikoja / pieni vika, jota ei tarvitse korjata
1-Seuranta
2 — Purentavikoja, aluehammaslaékéri hoitaa
3 — Purentavikoja, erikoisladkari hoitaa, kirjoitetaan lahete
Suupatologia 0 - Ei loydoksia
1 - Loydoksia, kuvataan potilaskertomustekstissa.
BI Plakki-indeksi arvot 0-4
Sl Limakalvo- indeksi arvot 0-4
C-P-T-G riski Voidaan kéyttéa tilastointitarkoituksiin.
Karies, Parodontiitti, Hammasteknikko, Yleista
CPl indeksi 0 - Ei sairauden merkkeja.
1 - lenverenvuoto taskujen tutkimisen jalkeen.
2 — Supra- tai subgingivaalinen hammaskivi tai muita plakkirententioita.
3-4-5mm syva ientasku.
4 — 6mm tai syvempi ientasku

5 — = X Puuttuva sekstantti.
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Jos potilas on kieltdytynyt tarjotusta hoidosta, kyseinen valintaruutu merkintaan
hammasterveyskorttiin. Potilaan sairaskertomukseen tulee merkinta ”Kieltdytyy hammashoidosta”. Jos
merkinta poistetaan, sairaskertomukseen péivittyy rivi, jolla on teksti ”Hyvéksyy
hammashoitotarjouksen”.

Bi suostu ehdotettuun hoitoon

u (0001 [Opus| 13.2.2012 Kiettdytyy hammashoidosta

Valmis -valinta paivittaa tiedot sairaskertomukseen, ja rivi nakyy pinkkin&. Valmiiksi hoidettu koskee
kyseisté vuotta.

Jos valitaan Poisjaéanyt, potilaskertomus paivittyy télla tiedolla. Ohjelma poistaa tiedon automaattisesti
vuoden vaihtuessa.

Voit noutaa potilaan hammasterveystiedot eri ajanjaksoilta muuttamalla pv saakka -kentén arvoa.
Huomaa, ettd Alkaen pv -kentén arvoa ei tule muuttaa, silla DMFT-tiedot kumuloituvat ensimmaisesta
kirjauspéaivasta alkaen.

Tilasto laskee kuuteen ikéavuoteen asti vain kokonaiset maitohampaat. Sen jalkeen lasketaan vain
kokonaiset pysyvat hampaat.

6.9 Sairaskertomustuloste

Kaikki sairaskertomukseen merkityt tiedot voidaan tulostaa sairaskertomustulosteena. Voit valita
tulosteeseen siséllytettavét tiedot. Voit tulostaa sairaskertomuksen avaamalla haluamasi potilaan ja
valitsemalla vaihtoehdot Tulosta | Sairaskertomustulostus.

Tulosta | Luettelot  Tyokalut  Ikkunat N
Resepti

eResepti
Ladkarintodistus &

Kustannuslaskelma

Sairauskertomustulostus

Henkilatietolaki-tulostus

Kutsukortti 3
Esitiedot

Laskut

MNayttaruutu Ctrl+5
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Nayttdoon tulee seuraava ikkuna:

- = — 7 ™
i Sairaskertomustulostus i | — B — E
. Hoitehenkild - =

(%) Hoitohenkild
@ Aktiviyritys

(7 Kaikki hoitohenkilat

Valinta
@ Kaikki rivit
B B
Walitut rivit
7 Paivavalint 21, 32012 - - 21 32M2
|
Néytd Rivit, jotka otetaan mukaan
Summa Suaritettu [ Hoito [] Loydaksd | Mitataity

[7] Diagnoasi [7] suunniteltu [ Pillatettu

ﬂ o | Keskevtalﬂ

Tassé valitaan tulosteen siséltd. Kuka on hoitohenkil®, onko kyseessa tietty ajanjakso ja mitka rivit
otetaan mukaan. Rivit, jotka otetaan mukaan vastaa potilaskertomuksen vasemmassa reunassa olevia

suodattimia:
£, Status
® Klinloydaokset
,, Hoitosuunn.
®, Suoritetty
Rivit, jotka otetaan mukaan :> 7, Kirurgi
[¥] Suoritettu [~ | Hoito ("] Laydikse | Mitétdity & rilo
]
|| Diagnoaosi ["] suunniteltu [ | Piilotettu ®, Mitst

Kun olet valinnut tulosteen siséllon, napsauta OK-painiketta.

6.9.1 Graafisen statuksen tulostus

Voit tulostaa graafisen statuksen kohdata Tulosta | Nayttoruutu.

Tulosta | Luettelot  Tydkalut Ikkunat N

Resepti

eResepti

Ladkdrintodistus A

Kustannuslaskelma
Sairauskertomustulostus
Henkilatietolaki-tulostus

Kutsukortti 4
Esitiedot

Laskut

| Naytsruutu Ctrl+5
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6.10 Kustannuslaskelma, hoitosuunnitelma

Kustannuslaskelma perustuu hoitosuunnitelmaan. Ohjelma laskee suunnitellut toimenpiteet yhteen, ja
syntynyt kustannuslaskelma voidaan tulostaa annettavaksi potilaalle tai lahetettévaksi toiselle
maksajalle, kuten sosiaalitoimistolle tai vakuutusyhtitlle.

Kaikki hoitosuunnitelman rivit voidaan kayttaa uudelleen riippumatta siita, siséltyvatko ne aikaisempaan
kustannuslaskentaan. Potilas saattaa haluta useita vaihtoehtoja tehtavélle hoidolle. Tall6in on hyva
voida tarjota potilaalle erilaisia kustannuslaskelmia.

Napsauta potilaskertomusnayton vasemmalla puolella olevaa

"%, Status _ _
2 7, Hoitosuunn.

#, Klin.loydakset -painiketta. Hoitosuunnitelman mukainen hoitokertomus

avautuu.

Jos hoitosuunnitelma on luotu jo aiemmin, teksti nakyy sinisené. Katso
vasemmalla oleva kuva.

7\ Hoitosuunn.

®, Suoritetty

Kirjaa suunniteltu hoito kayttamalla hintoja, joiden haluat siséltyvan kustannuslaskelmaan.
Maalaa sitten ne potilaskertomuksen rivit, jotka haluat sisallyttdd kustannuslaskelmaan.

Jos haluat ottaa mukaan vain tietyt rivit, pida Ctrl-nédppainta painettuna ja napsauta hiirella niité riveja,
jotka haluat ottaa mukaan.

Napsauta hoitosuunnitelman -painiketta. Nakyviin tulee seuraava valikko. Valitse vaihtoehto
Kustannuslaskelma.

] Hoitosuunnitelman kirjaus

Kustannuslaskelma

Tulosta kustannuslaskelma napsauttamalla OK-painiketta.
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@ Kustannusarvio B — . — u
- -
Osoitetaan
— s Mimi Malli Maija
@ Potilas
B Osoite 1 Mallikatu 1
() Vak.yhtio Turva Oy - e
) Toimipiste - Paikkakunta (00100 IHEL,SINKI
() Sosiaalivirasto -
Hamm. Pinta Taksa Tyyppi  Min Teksti Palkkio
15 MOB | SFA30 M Kolmen tai useamman pinnan tiyte 78,00
35 OB SFAZD M Kahden pinnan tayte 67,00
Yhieensd: 145,00
Kela: 73,20
Potilasmaksu: 71,80
Tulostusotsikko Muistiinpanot
Tul
[] Al nayta sairaskertomuksessa kust arv.rived Haetut tekstit [ vaise |[__ox [ Keskeyta

Jos haluat l&hett&é kustannuslaskelman vakuutusyhtitlle tai sosiaalivirastoon, aktivoi haluamasi
vaihtoehdon valintanappi ja valitse halutut yhteystiedot alasvetovalikosta. Kaynnisté sitten tulostus
napsauttamalla OK-painiketta.

Mikali haluttuja yhteystietoja ei I0ydy valikosta, taytyy vakuutusyhtio / sosiaalivirasto ensin rekisterdida
jarjestelmaan. Katso luku 3.2 Erikoisl&aakarin tai vakuutusyhtion rekisterdinti.

Mikali haluat kirjata kustannuslaskelmaan vapaata tekstid, esim. vakuutusyhtion vakuutusnumeron,
kirjaa se kohtaan: Tulostusotsikko ja tulostusteksti.

Omia muistiinpanoja jotka eivéat tulostu kustannuslaskelmaan voit kirjata kohtaan: Muistiinpanot.

Potilaskertomukseen pdivittyy automaattisesti vihred rivi tulostetusta kustannusarviosta

76

"N 7\ wwwopusdentaloom



YOpus Dental el

Jos napsautat vihreda rivid hiiren oikealla

Naytd sairaskertomusteksti painikkeella, voit noutaa kustannuslaskelman ja

—— tulostaa sen uudelleen. Napsauta Hae
kustannusarvio.

Muuta tekst) Kustannuslaskelmaikkuna avautuu. Voit myds

Muuta hoitchenkild valita, osoitetaanko uusi tuloste potilaalle,

Hae kustannusarvio vakuutusyhtiolle vai sosiaalitoimistolle. Jos
kustannuslaskelma noudetaan

Allekirjoita sairaskertomusrivi(F3) uudelleentulostusta varten napsauttamalla

vihreaa rivid hiiren kakkospainikkeella,
jarjestelma ei luo uutta vihreaa rivig, jossa olisi
esimerkiksi tieto tulosteen lahetyksesta
sosiaalitoimistoon.

Jos et halua tietojen nékyvéan potilaskertomuksessa, valitse valintaruutu
Ald ndytd sairaskertomuksessa kust.arv. riveid

Jos valitset taman valintaruudun, ohjelma lisaé sairaskertomukseen piilotetun rivin, jonka saat nakyviin

. o
napsauttamalla > *"° _painiketta.

Jos napsautat Piilo -painikkeen alla olevaa vihre&a rivid hiiren kakkospainikkeella, voit noutaa
kustannuslaskelman ja tulostaa sen uudelleen. My6s taman uudelleentulostuksen yhteydessa voit valita,
lahetetaankd laskelma potilaalle, vakuutusyhtitlle vai sosiaalitoimistolle.

6.11 Paron kirjaus

Jos haluat kirjata potilaan parodontologisen statuksen, napsauta v Parodentol... ainiketta potilaan

sairaskertomuksessa. Nayttoon avautuu Uusi sairaskertomuskirjaus -ikkuna, josta voit valita hoitoon

Kirjaus

sopivan tekstin. Napsauta sitten [ ]-painiketta.

Naytto6n avautuu parodontologian kirjausikkuna, ja kirjauksen voi aloittaa.

Huom! Eri potilaille voi olla eri asetukset (kahden, neljan tai kuuden pinnan kirjaaminen).
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2-kulmainen, nayttda hampaalle pinnat: D, M

1262014 |
17 16 15 1
Fuk | I ]
L | | |

Ret

v

12

0

(]

12

v

Ret

-

4-kulmainen, nayttéd hampaalle pinnat: D, M, B, P/L

1262014
17 1 15 1 1 2 1 21 2 ) 2 3 % 7 )
Fuk Fuk
Ret Ret
v v
12 12
D B M| B
8 8
P M P|D
12 12
v v
Ret Ret
Rel Ret
v v
12 12
D| L M| L
0 0
o o
B/ D
B|M
12 12
v v
Ret Ret
F‘.k,_:_'_:l_'_:_| '_:|_|_|:|_|_:_|m
5 7 % s u 4 2 a 3 2 E u s 36 7 ®
T — = 1 _— m— i Z
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6-kulmainen, nayttdd hampaalle pinnat: D, B, B, MB, MP/ML, P/L, DP/DL

Tamaé on paron pinta asetuksista selkein ja suosittelemme tdman kayttoa.

15 14 13 12 i 21 2 23 24 25
(R I — —1 1 1
DB |B |[MB e ls b
DP [P |MP MPP|DP
pL |L (ML ML|L DL
DB |B MB MB| B DB
45 44 43 42 41 3 32 33 M 35

Paron kirjaus

Furk = Furkaatio ilmaistaan numerolla |, Il tai Il

Mob = Liikkuvuus ilmaistaan numerolla 0-3

Sub = Subgingivaalinen hammaskivi kirjataan valilydntindppéaimella ja saa sinisen varimerkinnan
Sup = Supragingivaalinen hammaskivi kirjataan valilydntindppéimell& ja saa harmaan varimerkinnan
P = Plakki ilmaistaan numerolla 0-3

Ret = lkenien vetaytyminen ilmaistaan numerolla 0-12

Mér = Markiminen kirjataan vélilyontindppaimelld ja saa keltaisen varimerkinnan

V =Verenvuoto kirjataan valilydntindppaimelld ja saa merkiksi punaisen pisaran

0 - 12 = Taskunsyvyys ilmaistaan numeroarvolla 0-12.

Taskunsyvyyden voi kirjata numerorivilla 012 tai ndppaimiston numeronappéinten avulla.

Jos kaytetdédn ndppaimistoda, taskunsyvyys ja ikenen vetaytyminen 10-12 kirjataan pienilléa kirjaimilla: a
vastaa arvoa 10, b arvoa 1l ja c arvoa 12.
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Parodontologisessa statuksessa voit liikkua myds ndppaimiston nuolindppaimilla.

O 1 2 3 4 5 B 7 & 9 10 11 12 |4 |12 B[] | Hoitohenkild: [0001]

Jos et kayta ndppaimistod taskun syvyyksien kirjaamiseen, voit kayttdd numeroita 0-12 my6s muiden
numeroita sisaltavien kenttien rekisterdintiin. V-painike tarkoittaa verenvuotoa, ja silla voi kirjata vuoto-
kenttaan veripisaran kuvan. 12 B osoittaa, ettd mittaus on meneilld&dn hampaassa 12 bukkaalipinnalla.
Takana olevat sulut laajenevat ja nayttavat arvon Kylla tai Ei, jos kirjataan sub- tai supragingivaalinen
hammaskivi tai markiminen.

Hoitohenkil6 nayttaa hoitohenkiléon numeron.
[ @Taltioija sulie [ & | Mitataity |ﬁ @ Hampaan historia J? @ E| Alkaen: 0 - .
1 2 345 6 7 8910 1 1213 14 15 16 17 18 19

Kun viet hiiren kohdistimen ylla olevien painikkeiden paélle, nakyviin tulee testikentta (tooltip), jossa
selitetaan painikkeiden merkitykset.

1. Sulje.

2. Tallenna ja sulje.

3. Tallenna.

4. Kopioi viimeisin paron kirjaus.

5. Tulosta.

6. Nayta mitatoity paron kirjaus.

7. Kirjaa tiedot ja ndyté ne graafisesti pylvaskaaviona.

8. Nayta taskunsyvyys viivakaaviona.

9. Nayta taskunsyvyys numerokaaviona.

10. Nayta hampaat visuaalisesti. Tama ndytto ndyttda vain jo tehdyt merkinnat, eiké siihen voi tehda merkintoja.
11. Nayté valitun hampaan historia.

12. Naytéa taskunsyvyys hammaskaaviossa.

13. Nayta huomautukset.

14. Keltainen kuvake ilmaisee, etté on tehty ekstra- tai intraoraalikirjaus.
15. Nayta yksi leuka.

16. Nayta taskunsyvyyksien véliset erot.

17. Nayté taskunsyvyyden erot eri paivien valill.

18. Nayta punaisena taskunsyvyys, joka on yli 3.

19. Nayta taskunsyvyyden arvo.
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Paivassa voi tehdéa vain yhden paron kirjauksen. Voit kuitenkin muuttaa kirjausta samana paivana, jona
se tehtiin. Voit avata paron statuksen napsauttamalla rivia hiiren kakkospainikkeella ja valitsemalla Hae
parodontologian rekisteri tai klikkaamalla painiketta

sairaskertomuksen alareunassa.

Vinkki, Kun potilas tulee seuraavan kerran paron hoitoon, klikkaa paron statuksessa painiketta

’Kopioi viimeisin rekisterdinti”. Saat edelliselld kerralla tehdyt kirjaukset uuden kirjauksen pohjalle ja
voit vertailla hoidon onnistumista.

OPUS.Original x|

Haluatko kopicida viimeisimman parckaavan ja korvata nykyisen
4 l‘x_ kirjauksen?

Paina Yes.

||

Kirjauksen varit:

” Vertaile eri paivamaarilla tehtyja ientaskumittauksia”

Musta, edellisen kaynnin kirjaukset.
Vihred, taskun syvyys madaltunut.

Punainen, tasku syventynyt tai uusi ientasku.

l 862015 | 662014 ]

S<F

1
.

12
¥ [ ] [

Ret

Eri kayntikerroilla tehdyt kirjaukset nékyy paivamaarittain eri valilehdilla.
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6.11.1  Paron kirjauksen asetukset

Tyokalut -valikko:

Tyokalut | Mayta
Asetukset
Maytd autornaattisesti vain toinen leuka, kun sydtettddn muistiinpanaoja

Maytd painike kirjattaessa

Tyokalut -valikko siséltaa seuraavat vaihtoehdot: Asetukset, Nayté automaattisesti vain toinen leuka,
kun sydtetaan muistiinpanoja ja Nayta painike kirjattaessa. Viimeksi mainitun vaihtoehdon valinta
tarkoittaa, etté jos kirjaaminen tehdaan nappaimiston avulla, nakyy numerorivin painikkeissa mité
numeroa on painettu.

|

¥ Plakki —Plakki / Vuoto
E Vuoto ¥ Nakyva vuoto
v Hst .
Mot ™ PLI/ Gl kvadrantilta
g Fu"rh: B —Furk
I"J'Iarkg ] ) o " Complete furc
i Subgingivazlinen hammaskivi & Simole furc
i Supragingivaalinen hammas kiv .
—Kirjaa pinta —Mittaustapa
i~ Z-kulmainen ™ Vakio
% A-kulmainen " PeriProbe
" G-kulmainen i Hammas hampazalta
= lentas kut hammas
—\Woice commands hampaalta
. Kailkla Furk, kaikk Maob,
I Voice commands " lentaskut hammas
hampaalta
oK Keskeyta

Paronkirjauksen asetukset
Rekisteroi -valilehti:

Rekisterdi -valilehdella valitaan paron kaavioon kirjattavat asiat valitsemalla halutut valintaruudut
(esimerkiksi Plakki tai Vuoto). Kirjaa pinta -kohdassa voit valita kirjataanko taskunsyvyys kahdelta,
neljalta tai kuudelta pinnalta.

Voice Commands: (Ei vield kdytdssa Suomessa)
Nékyva vuoto: Nayttaa punaisen pisaran ruudussa, kun verenvuoto kirjataan.

82

"N 7\ wwwopusdenalcom g



YOpus Dental Fihtent

Mittaustapa:
Vakio:

Alkaa arvosta 18 b Furk, jatkaa kaikkiin furkaatiopintoihin ja edelleen kaikkiin Mob-, Sub- ja Sup-pintoihin.

Taman jalkeen kirjataan Plakki-, Ret-, Marka-, Vuoto- ja Taskunsyvyys-kenttien arvot hammas kerrallaan.
Kirjaaminen paattyy hampaan 48 taskunsyvyysmittaukseen.

PeriProbe: (Tama toiminto ei en&a sisally uusiin jarjestelméversioihin.)

Hammas hampaalta: Kun paastaan plakin ja verenvuodon kirjaamiseen ja kdytetaan sarkainndppaintg,
kohdistin siirtyy hampaasta toiseen, mutta aloittaa hampaasta 18 db ja paattyy hampaaseen 18 dp.

lentaskut hammas hampaalta: Valitse ensimmainen mitattava pinta. Neljan pinnan rekisterdinnissa
kohdistin siirtyy distaalipinnalta bukkaalipinnalle ja edelleen mesiaali- ja palatinaalipinnalle.

Kaikki Furk, kaikki Mob, lentaskut hammas hampaalta: Alkaa hampaan 18 b furkaatiosta ja paattyy
hampaan 38 b furkaatioon, jatkuu hampaan 18 liikkuvuudesta hampaan 48 liikkuvuuteen ja edelleen
hampaan 18 d taskunsyvyydestd hampaan 48 | taskunsyvyyteen.

Vari -valilehti:
Asetukset x| Téassé valitaan eri kaavioiden taustavari ja
Rekistersi Van | tekstin véri.
Hampaan historia
Taustan van L] Voit avata varipaletin napsauttamalla -
- UIBIUSENo .. . [
Pintajen taustan vari [ ; painiketta. Valitse haluamasi véri ja napsauta
Teksin v .- OK-painiketta.
Numerical chart
Taustan vari ’_ J an_" x
Pintojen taustan vari I_J L.'Ie‘[LI;SEI".’O E,fc clo—brs,— ErEEE
Tekstin vari .J HMMEFFHNEN
Pylvasdiagrammi = : = = = = = =
Taustan vari ’_J EEEEEEER
Pintojen taustan vari I_J V=TT El. EENETE
Tekstin vani . J Custom colors
- rr
rrrrrr r
OK | Keskeyta | Define Custom Colors > |
Cancel
Paron asetusten varivalilehti Varipaletti

Napsauta vasemmalla olevan nayton
Oletusarvot -painiketta, jos haluat kayttaa
alkuperaisia vareja tehtyjen muutosten
asemesta.
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6.11.2  Paron kirjauksen valikot

Arkisto -valikko:

Voit avata Arkisto -valikon nappainyhdistelmalla Alt + A.

_ Arkisto -valikko siséltaa vaihtoehdot
Arkisto | Tyokalut  Maytd
Taltioi (Ctrl + 5) Taltioi (Ctrl +S)
Kopioi viimesin rekisterginti Kopioi viimeisin rekisterdinti
Tulosta (Ctrl + L) Tulosta (Ctrl + U)
Sulje paredontologia N&ma vaihtoehdot nakyvat myds kuvakkeina
Sulje potilaan tiedot Arkisto-valikon alla.
Sulje avoimet ikkunat [ [ Taltioi ja sulie [ =

Sulje parodontologia sulkee ienhoitoikkunan.

Sulje avoimet ikkunat sulkee kaikki avoimet
ikkunat.

Tyokalut -valikko:

Tyokalut | Maytd

Aszetukset

|Z| Maytd automaattisesti vain toinen leuka, kun syStettddn muistiinpanoja

| v | Maytd painike kirjattaessa

Asetukset: Katso luku 6.7.1 Paron kirjauksen asetukset.

Nayté automaattisesti vain toinen leuka, kun sydtetaan muistiinpanoja: Jos tdma vaihtoehto ei ole
valittuna, ohjelma nayttadd automaattisesti seka yla- ettd alaleuan yhdessa muistiinpanojen kanssa.

Néayta painike kirjattaessa tarkoittaa, ettd numeropanikkeissa 0-12 nakyy ”painallus”, kun valitun hampaan taskunsyvyys
kirjataan nappaimistolla. Jos valinta poistetaan ja kdytetaan sarkainndppéintd, kohdistin siirtyy pintojen valilla
nopeammin eikd numerorivi ndy punaisena.

Nayta -valikko:

Mayta Muistiinpanot: Jos valitset Muistiinpanot,
Musiti kirjausikkunan alalaitaan ilmestyy kentta, jossa
uistinpanot

on muun muassa Rontgen- ja Diagnoosi -

Maytd vain toinen leuka valilehdet.

Néaytd vain toinen leuka: Nayttaa yhden leuan
kerrallaan.
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6.11.3  Paron kirjauksen muistiinpanot

Napsauta Nayta muistiinpanot -painiketta /<! . Kirjausikkunan alalaitaan avautuu seuraavanlainen
kentta:

Bxtracraali ; Intracraali ] Réntgen ] Diagnoosi ] Hoitos i Kirurgia ] Laakehoito i Ennuste ] Kommentti 1

Valilehtien ruuduissa on tilaa vapaalle tekstille. Voit my6s luoda omia valmiiksi madritettyja teksteja
(lisatietoja on jaljempana).

Hae esimaaéritellyt tekstit: Voit kirjoittaa tahan esimerkiksi omia diagnooseja tai hoitosuunnitelmia.
Tama toiminto on kaikissa vélilehdissa Ekstraoraali - ja Intraoraali -valilehtid lukuun ottamatta.

L Esimasritettyt tekstit =T Néaytéa:
géﬁkki | [ ey =l Yhteiset = Vastaanoton yhteiset tekstit.
Klinika |
© Omat Kaikki = Vastaanoton yhteiset tekstit seka omat tekstit.
= Omat = Omat tekstit, joihin vain yksittdinen kayttaja

Dusi Teltioi Valitse tama teks ||

paasee kasiksi.

ok M Valitse merkinndissa naytettava teksti. Napsauta sitten

Valitse tdma teksti -painiketta, jolloin ohjelma noutaa
rivin automaattisesti potilaan paron kirjaukseen
muistiinpanot -kenttaan.

Prioritestti Pyvhi ‘

Sulie k

Parodontologian epikriisien kirjaamisen helpottamiseksi jarjestelma lukitsee paron kirjauksen
muistiinpanot (ekstraoraali, intraoraali, réntgen, diagnoosi) seitseman péivéan jéalkeen. Itse
parodontologinen status lukittuu yhden péivan jalkeen.
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6.11.4  Paron kirjauksen kaaviot ja ndkymat

Potilaalle tehdyt taskunsyvyysmittaukset nakyvat paron statuksessa erilaisina kaavioina.

Kuvakkeen (il avulla voit nayttaa ja kirjata tietoja graafisesti pylvaskaaviona (katso Paron kirjaus).

Viivakaavio:

Napsauta Iﬁ-kuvaketta.

/P

[/ N\ ,

// \ \ e
/ \ 2
Vi \

Téassé kaaviossa taskunsyvyys naytetaan viivakaaviona. Klikkaamalla paivaméaaran edessa olevaa
varillisté viivaa saat nakyviin kirjatun numeroarvon kyseiselle viivalle.

Numerokaavio:

Napsauta -kuvaketta.

Téassé kaaviossa taskunsyvyys nadytetdan numerotaulukkona

Nayta hampaat visuaalisesti:

Napsauta 8-painiketta.

18 17 18 15 14 13 12 1 pal 2 23 M4 B ¥ T B
=1 0 14 | b1
I— v g o g s g e IZII]I]>D<

Tama nayttd nayttaa vain jo tehdyt kirjausmerkinnat. Tassa naytossa ei voi kirjata mittauksia.
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Nayté valitun hampaan historiatiedot:

Napsauta Hampaan historia -painiketta. Saat nyt hampaat nakyviin yksitellen napsauttamalla oikealla
olevia suuria nuolipainikkeita. Tassa kaaviossa voit seurata kuuden eri mittauksen (erilaisten
taskunsyvyysmittausten seka plakin, verenvuodon ja ikenien vetaytymisen mittausten) eroja hammas ja
pinta kerrallaan.

Kuvassa oleva hammas nékyy sinisella merkittynd vasemmalla olevassa hampaan tilakuvassa.

[ Parodontologia < 1030 Mall Maijla (001 Mika Jarvinen] > =5l x|
kalut  Nayts

isto
[ W Tattioijosulie [ G2 & | Mitatoity (i ot £ () [Hampaan histora | [ ) & B | Alkaen: [0 [ 5]
o 4 [2) 3 @ & (8 (7 [@ |8 §d 14 12 | W |17 DB (3] | Hoitohenkis:
Hammasnumero: 12
1 w3012 4
LABLREAAA M 4: =
1 2 3 4 5 6
Moy O O O O O O Mab
Sub O O =] O O O Subl
Suph O (] (=] (| (] (| Supl
B B 8] Bl B ] B
P o] [Cm COm o] [Cm o] [Cm o] [m > P
Pl P [} Pl [ Pl

<88

bl 4
“F&

P
6 6
h - 3

1 P2 3 I3 5 G 1 2 3 I3

)
o
N
w
a
e
@

e T —

— ———— —

Taskunsyvyyden ndyttaminen hampaan tilandkymassa:

Napsauta W -painiketta.

Nakyviin tulee suurennettu kuva hampaiden taskunsyvyydesta. Kuva on kéytettavissa vain pylvas- ja
numerokaaviossa.
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6.11.5 Taskusyvyyden nayttaminen sairaskertomuksessa

Kun olet rekisterdinyt taskusyvyyden paron statukseen, voit valita haluatko sen nédkyvan hoito-nakyman
graafisesssa statuksessa.

| @ @ @ @ @

12
o 181 7l &1 W5l 4]

<%

~1=]

Potilaan graafiseen hammasstatukseen ilmestyy jokaisen hampaan juuren kohdalle soikio, joka osoittaa
syvimman paron statukseen kirjatun taskun syvyyden kullekkin hampaalle. Jos hampaassa on 5mm tai
sen yli oleva tasku, soikio muuttuu punaiseksi.

Valitse hoito-ndkymén asetuksista kohta ”Nayta syvin ientasku”
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6.12 Tiedostonhallinta sairaskertomuksessa

Opus-jarjestelmén tiedostonhallinnan avulla voit helposti liittaa asiakirjoja ja kuvia potilaskertomuksiin.
Huomaa, etté Opus ei takaa tiedostomuodon lukukelpoisuutta. Ohjelma tukee yleisimpia
tiedostomuotoja.

Voit lisaté potilaskertomukseen tiedoston kullekin Kliiniselle 16yddkselle tai luoda potilaskertomusrivin
napsauttamalla Liit& tiedosto -painiketta uuden potilaskertomusmerkinnan yhteydessa.

W serekerorcio

Toimenpideista - Hinnasty Uusi2014 +  Sairasvakuutushinnasto KELA2014 +  Taksa SFA20 Hammas[3508 <
Teksti
Kahden pinnan tiyte, SE-Bond, Clearfil Majesty | - D Ets|Etsaus Erist|Eristys  Sidostus Materiaali Sementti Vi

Tulostustekst
Kahden pinnan tdyte

o sairasker i Potilasluokka E]
SFA10  “rhden pinnan tiyte 75,00 () Ei madritelty
Kahden pinnan tayte, SE-Bond, Clearfil Majesty () Bi sairausvakuutus
SFA20  Kahden pinnan tiyte 77,00 © Sairausvakuutus
SFA20  Kahden pinnan tiyte 81,00 () Rintamamiesv eteraani
SFB20 Suun ulkopuolella valmistettu kahden pinnan tdyte 122,00 |:| Erityissairaus

0 Summa ainocastaan
yhdelle hampaalle

Norm vast.ottojan ulkopuoclella

—
Palkkio
1 Alkavel
% e Koodi SFA2C
() Korkea | 106,00 e i
@ Keski 81,00 Hintakoodi SFAZ_[
) Matala 63,00 Taksa SFAZC
() oma | Aly Kela Palkkio Toimepidepvm o

0 34,00 21,00 | [ Kirjaa potilasvaimiksi. 11072014~ 1240+ [.]

|[Liitﬁtied05ho{]|[ oK | [ Keskeyta |

Tiedostonhallinnassa on oma sarake potilaskertomukselle (oikealla oleva sarake F). Jos merkintdan on
litetty tiedosto, sarakkeessa nékyy pieni paperiliitinkuvake.

0,00 K |
37,80 72,00 |E &

Voit liittda tiedoston jalkikateen tai tarkastella liitettyjd tiedostoja napsauttamalla potilaskertomusrivin
F-saraketta hiiren kakkospainikkeella ja valitsemalla Liita tiedosto(t). Tiedostonhallinnassa voit
tarkastella kaikkia kyseiselle potilaskertomusriville tallennettuja tiedostoja, lisata uusia tietokoneesta tai
skannerista ja kirjoittaa tiedostoihin kommentteja.

N 34,20 37,80 | | 7200k A
M TO 5 66 15|34-I- Liitéd tiedosto(t)
N 13,00 | -
AR Mayta kaikki Opuksessa

= Maytd Opuksessa l Hammas.png

= Avaa Windowsissa
Kopioi
I Poista

Avaa tiedostonhallintavalikko napsauttamalla F-saraketta hiiren kakkospainikkeella.

m
286 |K |

Muista, etté tiedostojen lisadminen Opus-jarjestelmaan kasvattaa varmuuskopion kokoa.
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6.12.1  Uuden tiedoston lisddminen

Voit lisata tiedoston uuden potilaskertomusmerkinnan yhteydessa napsauttamalla Liita
tiedosto -painiketta. Napsautus avaa tiedostonhallinnan. Voit my0s napsauttaa potilaskertomusrivin F-
saraketta hiiren kakkospainikkeella ja valita kohovalikon vaihtoehdon Liita tiedosto(t).

(2 Tiedostonkasittely - B b IS
Asiakifat Esikatselu Esikatselu. - . X
= = Opus tukee .yle|S|.mp|a t!edostomuotgja. Jos
esikatselu ei onnistu, klikkaa Avaa toisessa
ohjelmassa
M|
~ Asiakirjat.
Tassd listassa nakyvat kaikki
sairaskertomusriviin liitetyt tiedostot
At tecot Asiakirjan tiedot.
TR Tahan taytetdan tiedot liitetysta
Tekijs: dokumentista.
Luotu:
Kommentit:

Muuta

Hae uusi tiedosto Tallenna

Poista

Napsauta tiedostonhallinnassa Uusi -painiketta. Valittavissa on nyt kaksi vaihtoehtoa: Hae tiedosto ja
Hae tiedosto skannerilta

Hae tiedosto

Hae tiedosto skannerilta

Hae tiedosto

Kun valitset Hae tiedosto, avautuu Windowsin selausikkuna, jossa voit etsia lisattavan tiedoston.
Huomaa, etta tiedoston on oltava tallennettu, jotta se voidaan noutaa Opus-jarjestelmaan. Napsauta
Avaa -painiketta. Jos Opus tukee tiedostomuotoa, nayttdon tulee esikatselukuva. Opus tukee
tavallisimpia tiedosto- ja kuvamuotoja.

Tiedostonhallintaikkunan vasemmalla puolella nékyy tietoja tiedostosta. Kaikkia kentti& voi muokata.
Tiedostonimi Ohjelma tayttaa taman automaattisesti, mutta kentén arvoa voi muuttaa.

Tekija Ohjelma tayttaa tahan sisdankirjautuneen kayttajan nimen automaattisesti.
Kentén arvoa voi muuttaa.

Luotu Valitse paivamaara kalenterista napsauttamalla ikkunan oikeassa reunassa
olevaa pienta nuolta.

Kommentit Tata arvoa voi muuttaa.

Kun olet tayttanyt kaikki tiedot, napsauta tallennuspainiketta.
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Voit lisata tiedostoja toistamalla vaiheet.
Hae tiedosto skannerilta

Ennen kuin valitset Hae tiedosto skannerilta -vaihtoehdon, asiakirja on asetettava valmiiksi skanneriin.
Kun valitset tdmén vaihtoehdon, Opus aloittaa skannauksen automaattisesti. Valitse lahde eli skanneri,
josta asiakirja noudetaan. Napsauta OK-painiketta ja valitse Skannaa -vaihtoehto. Jarjestelma tallentaa
skannatun asiakirjan PDF-muodossa ja ndyttaa sen tiedostonhallinnan esikatselunéytossa.

Tayta vasemmalla oleva tietokenttd ja napsauta sitten tallennuspainiketta.

6.12.2  Aiemmin luodun tiedoston muuttaminen ja poistaminen

Huom: Tiedostoja koskee sama periaate kuin muutakin potilaskertomusta. Voit muokata niilla
potilaskertomuksen riveilld olevia tiedostoja, jotka on luotu samana paivéna.

Tiedoston muuttaminen

Voit muuttaa aiemmin luotua tiedostoa napsauttamalla potilaskertomusrivin F-sarakkeen paperiliitinta
hiiren kakkospainikkeella. Riville tallennetut tiedostot nakyvat kohovalikossa. Vie hiiren osoitin
muutettavan tiedoston péélle ja avaa tiedostonhallinta valitsemalla vaihtoehto Nayta Opuksessa tai
Nayta kaikki Opuksessa.

Jarjestelméén luodut tiedostot nékyvat tiedostonhallintaikkunan vasemmassa reunassa. Voit tarkastella
tiedostoa esikatselundytossa napsauttamalla sitd. Voit myos siirtya tiedostojen vélilla napsauttamalla
esikatselundytdn vasenta tai oikeaa nuolipainiketta. Kun olet tehnyt tarvittavat muutokset, napsauta
tallennuspainiketta.

Tiedoston poistaminen

Voit poistaa tiedoston valitsemalla sen ylh&élla vasemmalla olevasta luettelosta ja napsauttamalla sitten
Poista -painiketta. Voit myos poistaa sen suoraan potilaskertomuksen rivilta. Napsauta F-sarakkeen
paperiliitinté hiiren kakkospainikkeella, vie hiiren kohdistin poistettavan tiedoston kohdalle ja valitse
Poista -vaihtoehto.

r = — = = B
RBicdostoriassitely, #4400 B B B © © & §F 5 & 0 00 ke
Asiakirfat
Nimi Tyyppi
Eli Esimerdsi d18jpg
optg3.TIF Turtematon tiedosto
|
i
l Asiakifan tiedot
Tiedostonimi: Hlii Esimericki d'lE.jpg.jpg_
Tekija Mika Jarvinen
Lusty: 30. maaliskuuta 2012 @
Kemmentit: lkenen yikasvua

« 172 [3]

BEL
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6.12.3 Tiedostojen vienti

Voit helposti vieda Opus-jarjestelmaan tallennettuja tiedostoja. Voit valita jommankumman seuraavista
vaihtoehdoista:

Yhden tiedoston vienti

1. Napsauta potilaskertomusrivin F-sarakkeessa olevaa paperiliitinta hiiren kakkospainikkeella. Avaa
tiedostonhallinta valitsemalla Nayta kaikki Opuksessa -vaihtoehto.

2. Korosta vietava tiedosto napsauttamalla sitd vasemmalla olevassa luettelossa.

3. Napsauta Vie -painiketta. Nakyviin tulee Windowsin Resurssienhallinta. Valitse tiedoston vientikohde ja
napsauta sitten OK-painiketta.

Kaikkien tiedostojen kopiointi tai vienti

Jos haluat kopioida kaikki potilaskertomusrivin tiedostot, voit toistaa vientitoimet kunkin tiedoston
kohdalla tai napsauttaa rivia hiiren kakkospainikkeella ja valita kohovalikon vaihtoehdon Kopioi kaikki.
Voit liittda kopioidut tiedostot esimerkiksi séhkopostin liitteeksi napsauttamalla hiiren
kakkospainikkeella ja valitsemalla vaihtoehdon Liita tai kayttamalla ndppéinyhdistelmaa CTRL + V.

6.13 Muistutukset

Opukseen voidaan kirjata potilaskohtaisia muistilappuja tai ajanvarauskirjaan viesteja hoitohenkilGlle.

6.13.1 Potilastiedoissa

Potilaskohtaisia muistilappuja voidan kirjata kohdasta, Potilas = Muistiinpanot.
Nama muistiinpanot voidaan myds tarvittaessa poistaa.

Arkisto  Rekisteri  Kirjanpito
1005 Esimerkki Elli 020202-0 Recall-tiedot
[ Rekist |[AEsitied || Hoito LR, CtrieM
Varatut ajat
Odotuslista

Potilas | Tulosta Luettelot  Tyokalut  Ikkunat

@ Ajanvaraus - Henkilskohtainen

Jaljennaslusikat

Viimeisin tarkastus/rtg

| Muistiinpanot

Harmmasterveys

Mitataity parokaava

Vapaamuotoinen sairauskertornus  Cirl+U

30 [fom Lukitse potilaan sairauskertomus

Aukeaa ikkuna, johon voidaan kirjata muistiinpano.

Muistiinpanossa nakyy sen hoitohenkilén nimi kirjaimet joka on valittuna Opuksen oikeaan
ylareunaan, sekd paivamaéaré koska muistiinpano on kirjattu.
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MJ 2.7.2014:

kis. ensi kemalla ngdahete.

-

e psiarebmsais (@) (][ ox_|[[reess |

Tallenna. Opuksen oikeaan yldkulmaan tulee valitun potilaan tietoihin pinkki laatikko jota
klikkaamalla saadaan muistiinpano auki. /

[ R0002/03.14-R0001107.15 | nak1222014 -
0001 HLL Mika Jarvinen =

Jos halutaan etté muistutus huomioidaan heti kun potilaan tiedot haetaan jarjestelmasta, laita rasti
kohtaan ’Avaa muistiinpano kun potilas akvitoisaan”. Kun potilas haetaan seuraavan kerran,
ohjelma kysyy:

Opus Dental 712330

o Télle potilaalle on rekisteraity tdrked muistiinpanc. Haluatko lukea
.Lk muistiinpanon nyt?

6.13.2 Ajanvarauskirjassa

Hoitohenkildlle tarkoitettu viesti voidaan kirjoittaa ajanvarauskirjaan tietyn paivan kohdalle.
Tuplaklikkaa hiiren vasemmalla vaaleansinista aluetta.

pe 4 heind 2014
HLL Mika Jarvinen

1084 Paro Pekka 14.7.1956
IPaikkaushoito

1d-36 lohj.

toivoo puudutusta

|40000 Jokunen Jaska 551985
[Tutk./Réntgen
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Aukeaa uusi ikkuna, kirjoita viesti ja paina “’Tallenna”.
Luettuasi viestin sen voi tarvittaessa poistaa painikkeella ’Poista”
Mikali et halua poistaa viestid, voit sulkea ikkunan painikkeella ”’Sulje”

| Paia: 472014

Resurssi: |HLL Mika Jarvinen

Kahvihuonesssa pullaa klo 14.

pe 4 heind 2014

HLL Mika Jirvinen

1084 Paro Pekka 14.7.1856
Paikkaushaoio

d.3510hj.

toivoo puudutusta

40000 Jokunen Jaska £.5.1985
Tutk./Réntgen

Ajanvarauskirjassa nakyy paivan kohdalla viesti kuvake.

6.13.3 Vapaamuotoinen sairauskertomus

Potilas = Vapaamuotoinen sairauskertomus

Q Arkisto  Rekisteri  Kijanpito | Potilas | Tulosta  Luettelot Tydkalut  Ikkunat R

40000 Jokunen Jaska 050585 Recall-tiedot
Rekist Esitied T Laheta SMS Ctrl+M I];
Waratut ajat =@
2y, Staws = . Odotuslista
aries
®, Kinloydokset = Jaljennaslusikat
aurio
%, Hoitosuunn. @ Lohkeams WViimeisin tarkastus/rtg
®, Suoritettu #) Muistiinpanot I
e 5 @ Huom Hamnia;tervey; -
e w Endi Mitataity parckaava
v o Wapaamuotoinen sairauskertomus  Ctrl+UJ \S
M .@ Trauma Lukitse potilaan sairauskertomus ]
e © okominen EETTECT s
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= ——— " v
ﬁ@_ Vapaamuotoinen sairauskertomu:

Olemassa oleva teksti

Uusi tekstilisays
Tahan voidaan kifoittaa mm . leikkausketomusta.

.
Kun painat QOK, teksti tallentuu yidpuolelle olevaan laatikkoon.
Tanne kifoitettuja teksteja ei voi jGlkeenpain korjata, muckata tai poistaa.

Lisa [ Tuose ][ 0K ][ Keskeyis ]

Opuksen oikeaan ylakulmaan tulee valitun potilaan tietoihin keltainen laatikko jota klikkaamalla
saadaan teksti nakyviin.

Samalla sinne voidaan kirjoittaa tarvittaessa uutta tekstia.

Vapaamuotoiseen sairauskertomukseen kirjattuja tietoja ei voida jalkeenpdin korjata, muokta tai
poistaa.

%

Teksti RODD107.15 | tutk:12.2.2014
NoOTHEEMkEYErnen I -
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7 Ajanvarauskirja

Opus Dental -jarjestelman ajanvarauskirja on suunniteltu siten, etta sen voi mukauttaa jokaisen
yksittaisen hammaslaakéarivastaanoton, kayttéjan ja tydopaikan mukaan.

Ajanvarauskirjan asetuksissa voit maarittaa kullekin kéayttajalle muun muassa seuraavat asetukset:

o Aikavali: jako 5, 10, 15 tai 30 minuutin jaksoihin.
Huom: Kaikilla samaa ajanvarauskirjaa kayttavilla kayttajilla on oltava sama aikavéli.

o] Ajanvarauskirjojen ja resurssien maaré kayttajaa kohti.

o Useilla kaytt&jilla voi olla yhteinen ajanvarauskirja tai resurssi.

o] TyoOaika: tyopaivan alku- ja loppuaika voivat olla erilaisia eri viikonpaivina.

o] Tauko: paivélle voidaan maarittaa useita taukoja, ja ne voivat olla eri aikoina eri
viikonpaivina.

o] Kutsuttavien potilaiden automaattiselle ajanvaraukselle varatut ajat. Nama voivat

vaihdella viikonpaivan mukaan.

Opus Dental -jarjestelmén ajanvarauskirjassa on erityinen muokkausjarjestelmé hammaslaakéreille, jotka
tyoskentelevéat usealla tuolilla samanaikaisesti (Resurssien varaus / Pride). Jarjestelméssa kayttaja ja
hoitotyyppi kirjataan varikoodeilla, kun aika varataan. Jarjestelma pohjautuu tiimityoté tekevien
hammaslaakarien ja -hoitajien hyvaan tyonjakoon.

Opus-tuki jarjestad pyynnosta koulutusta edistyneen ajanvarausjarjestelman kaytossa.

7.1 Ajanvarauskirjan jarjestelméasetukset

Aikavali eli 5, 10, 15 tai 30 minuutin jaksotus valitaan ennen ajanvarauskirjan kayton aloittamista. Jos
aikavalia halutaan muuttaa mydhemmin, tdma on tehtéva yhdessa Opus-tuen kanssa. Kaikkia muita
ajanvarauskirjan muuttujia voi muuttaa itse. Ajanvarauskirjassa ei ole muita rajoituksia kuin aikaa
koskeva rajoitus. Pyh&pdaivat on merkitty ajanvarauskirjaan.

Kiinteaksi tydajaksi voi maarittaa koko vuorokauden. Viikonpdiville voi maarittaa eri tydajat, ja myos 2, 4,
8 tai 12 viikon suunnitelmia voi méarittaa. Paivien seka ajanvarauskirjan resurssien nayttotapaa voi
muuttaa tarpeen mukaan.

Tauot seka tydajan ulkopuoliset ajat nakyvat harmaina, mutta tarvittaessa myds niiden ajalle voidaan
kirjata vastaanottoaikoja.

Automaattinen kutsutoiminto kayttaa kuitenkin vain tyo- ja kutsuaikoja varatessaan kutsupotilaille
aikoja ajanvarauskirjaan.
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7.2 Tyobajan ja tarkastusajan asetukset
Valitse vaihtoehdot Tyodkalut | Asetukset — Valittu hoitohenkild | Ajanvaraus | TyOaika

£} Opus Dental 7.0.135.0 - <Helsingin hammaslaakarikeskus> 303201
Arkisto  Rekisteri  Kifjanpito  Potilas  Tulosta Luettelot Tyokalt Ikkunat Newo &F

1005 Esimerkki Elli 020202-0202 Matkapuh: 050123345 Teksti | TL-OL | opg10.11.2011 | RODO0O1.10-R0000101.09 | k722012

[ Rekist Ja Esited || ot J( Ao J| Wee [ Tansin J[Uusintuisu [ Aot ][ KGies [ Kot ][ ok [ Wekow | o [ Pavis ] OTHL a1~ &
6 Tystunnit - Henkilokohtainen o oes
e mmeasat [ iomasmtz [ lesmame  f  ommamaz
Nayta hoitohenkiln kaikkien yritysten tytunnit

w13 TR Hii hh | ___Espoohh2 | ___Hkihht | _Espoohhz [ __Hkihhi __J _ Espoohh2 ] Hki hh
B Nayta naihin resursseit ihin kytkettyjen valitujen
tyontunnit,

EEEE]

8|
HEE

(] Suunnitiele sjanvarauksia ja ennakkosucjaksia

Valitun hoitohenkilon tydjarjestyksen
‘paattymispvm:
2892012
Hoitohenkilen asefukset

Hyvaksy recall uusin tystunteina.

Toista viikko Poista viikko

Tehdyt muutokset

3032012 1411 Kot
3032012 1408, Koyt
1517 2011 1031, vko21 +ko50 2012, Kt
15112011 10:31, vko47ko20 2011201,

2| &l 8|2l &l gl 2[5 5 2] 5 ) & ¥ 5| 5| ] 2| 8] o] | & & §

B 1 & st 1 1 >0 18

Palvelin: (local\OPUS  Tietokanta: Opus | Kayttaja: Opus | Ryhma: | Toimisto: GPUS

TyOajat voidaan jakaa useisiin jaksoihin péivaa kohti. Voit valita aikoja samalla tavalla kuin
ajanvarauskirjassa eli napsauttamalla alkuaikaa ja vetamalla hiiren kohdistinta tydajaksi merkittavan ajan
yli. Tasté ajasta tulee tall6in vakioasetus.

Hyvaksy Recall uusina tydtunteina: Téssa voit madrittad, etté tarkastuspotilaita voidaan sijoittaa
merkitylle ty6ajalle. Ruudun on oltava valittuna, ennen kuin tydaikoja merkitaan.

Poista viikko — Talla painikkeella voit poistaa jo luodun viikkosuunnitelman.
Toista viikko — Jos haluat toistaa luodun viikkosuunnitelman, valitse Toista Viikko -painike.

Ajanvarauksen kesto — &4 Vvoitvalita rajatun tai rajoittamattoman ajan.
Toistuminen Voit halutessasi myds maarittaa erityisen

| Toistwioka {vilkko suunnitelman tietylle jaksolle, kuten joulun tai
e kesan ajalle.
Aloituspym 26 32012 [~ (@ Toistjenmsdrs 26 kertaa

(Z) Lopetuspvm 2 42012 @

[ ok [ Keskeys |

Ty0aikojen toistaminen
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Nakyman mukauttaminen

Klikkaa hiiren oikealla ikkunan vasemmassa reunassa olevan kellonaikapalkin paalla. Seuraava valikko

avautuu:
Rivikorkeus b Rivikorkeus — Valitse tassa nayton kokoon
parhaiten sopiva korkeus.
5 minuuttia,/rivi
10 minuuttia/rivi
15 minuuttia/rivi 5,10, 15 tai 30 minuuttia / rivi — Valitse tassa
; St itsellesi sopivin aikavali.
30 minuuttia/rivi
Aloituzaika b ) o ) _
e , = Alpltusalkg ja Lopigt!ljsgllka“— Maarita téssa,
e——— miten suuri osa paivasta nakyy samassa
00 14:00 nayttokuvassa.
15 15:00
30 16:00 . . I I n .
45 - Tassé tehtavat asetukset nékyvat
o0 ' ajanvarauskirjan vakioasetuksina.
15 v| 1800 |
30 19:00
45 20:00
00 2100
2 22:00
30 '
45 23:00
o0 24:00

Rivinkorkeuden, minuuttien maaran seka alku- ja loppuajan asetukset

Voit muuttaa tydsuunnitelmaa napsauttamalla

Poista valittuja ty6aikoja hiiren kakkospainikkeella.

Ml e T e Voit valita seuraavat toiminnot;

Toista loppuviikko (paitsi lauantai ja sunnuntai) Poista

Toista loppuviikko Hyvaksy recall uusina tyotunteina — Salli tai esta
tarkastuspotilaat. Jos maaritat, etta
tarkastuspotilaat eivat ole sallittuja,
automaattinen kutsu ei anna tarkastusaikoja
naille ajoille.

Siirrd tydtunti

Siirrd koko paiva

Ty6suunnitelman muuttaminen
Toista loppuviikko — Valitse tdma4, jos haluat
maarittaa ensimmaisen paivan tyoajat ja
tyoskennella samalla tavalla koko viikon.

Toista loppuviikko (paitsi lauantai ja sunnuntai )
— Lauantaita ja sunnuntaita lukuun ottamatta.

Siirra tyotunti — Kukin yksittéinen ty6jakso.
Siirra koko péi
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7.3 Kayttgjdkohtaiset asetukset
Valitse vaihtoehdot Tyokalut | Asetukset — Valittu hoitohenkild | Ajanvaraus | Tyontekijaasetukset.

Paaset kayttamaan kayttajan asetuksia myos napsauttamalla ajanvarauskirjan alaosan luettelossa olevaa

aktiivisen hoitohenkilon tydsuunnitelman kuvaketta . Napsauta sitten Hoitohenkilon asetukset -

painiketta.
@ Ajanvarauskinan tySntekijdasetukset E‘@‘g
Tyantekijan tunnusvari: [ HotPink -

Tyoskentelyresurssit

Recall —

Wah. luku minuutteja vusintakutsujen valilla.: o
Recall-kutsujen max. maara per paiva: 3

Tunnus

[ 00032 HLL Anneli Anka

= | D001 EHL Pelle Jonsson g=
2 | D001 EHL Pelle Jonsson -0
Recall kutsukortit

[#] Hoitohenkild tulestuu kutsuihin
[] Warattu aika' tulestuu kutsuihin
[ "] Panvamaara tulestuu kutsuihin

Web ajanvaraus -

[¥] Peruutus 48 tuntia aikaisemmin
Ajanvarauksen pituus 90 minmnttia
Tyoskentelyjakso

[ Tyéskentelyjakso liitetty hoitohenkiloén

TyOskentelyresurssit: Tassa voit valita hoitohuoneet / resurssit, joihin kéyttajélle voidaan méaritella
tyotunteja.

Recall: Tassa maaritetdén kahden tarkastuksen valinen aika minuutteina seké tarkastuspotilaiden
enimmaismadra paivaa kohti. Asetus koskee potilaita, jotka automaattinen kutsutoiminto lisaa
ajanvarauskirjaan. Jos haluat uuden potilaan saapuvan heti edellisen jalkeen, valitse arvo 0. Jos haluat
tarkastuspotilaiden ajanvarausten valiin 30 minuutin tauon, kirjoita arvo 30. Automaattinen
kutsutoiminto jakaa ajanvarauskirjan ajat tassa tehtyjen asetusten perusteella.

Tunnus: Tama koskee ns. Pride tydskentelytapaa. Katso Pride-varauksia koskeva luku.
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Recall kutsukortit: Valitse ”Hoitohenkil® tulostuu kutsuihin” -valintaruutu, jos haluat kayttdjan nimen
nakyvéan kutsukortissa. Jos haluat potilaalle varatun ajan nédkyvan, valitse ”Varattu aika tulostuu
kutsuihin” -valintaruutu. Jos haluat tulostuspéivan nakyvén kutsussa, valitse ”Paivamaara tulostuu
kutsuihin”

7.4 Ajanvarauskirjan tekstien luonti

Valitse vaihtoehdot Tyodkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilot | Ajanvaraus | Ajanvaraustekstit.

on tarkedd, etta jokaiseen yksittaiseen tekstiin merkitdan sen kayttéja.

Ajanvarauskirjan tekstit -néytdssa nédkyvat Opus-jarjestelmén vakiotekstit. Voit liséta teksteja
napsauttamalla Uusi -painiketta tai poistaa niitd napsauttamalla Poista -painiketta. Voit luoda uuden
ajanvarauskirjan tekstin napsauttamalla Uusi-painiketta, kirjoittamalla haluamasi tekstin ja
napsauttamalla sitten Tallenna-painiketta.

Ljamvarauskinan tekstit: Ajanvarauskifan teksti

Tekesti Omistaja Kayttooikeus
@ Kaikki

Omp poisto Kailcki ) Organisaatio
Sarky Kaileki ) Yritys

Uusi potilas Kaikchi (©) Hoitohenkilo
FTG Kaileki

Teksti:

Alguutti

Napsauta vasemmassa alakulmassa olevaa -painiketta. Nayttoon tulee laajennettu nédkyma, jossa
voit suodattaa lisattyja ajanvarauskirjan teksteja. Voit tehda valinnan yrityksen, vastaanoton, kayttajan
tai ajanvaraustekstien omistajan mukaan tai sen mukaan, ketka saavat kayttaa tekstid. Tuo vaihtoehdot
nakyviin napsauttamalla Valitse -painiketta.
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Valinta Ajanvarauskian teksti
@ Kaikki o

™) Organizaatio EHHKZ?EUE

&) Yritys ) Organisaatio
() Hoitohenkila ) Yritys

Nat () Hoitohenkila
@) Kayttooikeus...

) Omistaja... Teksti;

Ajanvarauskirjan tekstit:

Teksti Omistaja

Omp poisto Kailcki .
Sarky Kaikki

Uusi potilas Kailcki
PTG Kaikki

7.5 Ajanvarauskirjan jakoavainkuvake
Voit muokata ajanvarauskirjan asetuksia napsauttamalla vasemmassa alakulmassa olevaa

jakoavainpainiketta . Asetuksiin tehdyt muutokset koskevat vain sisdankirjautunutta kayttajaa. Jos
verkossa on useita tietokoneita, sinun taytyy kirjautua niista jokaiseen ja maarittaa niissa samat
asetukset.
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MNayttojarnestys

Nimi 2
[#] Potilasnumero 1
[¥] Syntymapaiva 3

[] Hoitohenkilén numers 4

[¥] Kirjza varatun ajan siirto sairaskertomukseen
[] Merkitse palkkio ajanvarausta siirrettiessa
[] Nayta siirretty/peruttu varaus

[7] Valitse potilasta heitava henkilé
[¥] Automaattisesti

[ 7] Nayta ikonit ajanvarauskirjassa

| /] Lisaa peruttu aika tarkkailulistalle

[7] Paivita ajanvarauskirja automaattisesti

[] Vain omia teksteja kohdassa "Uudet ajat’
[] Callcenter-toiminta

Samanaik. varausten maks. maara huoneessa:

Samanaik. varausten maks. maara hoitohldlla:
|| Paivita ajamvarauskirja joka

Mayta villkko ajanvarauskifassa B
[ Nayta viikko painike
@ 5 paivaa (Maanantai - Perjantai)
() 6 paivaa (Masnantai - Lauantai)

() 7 paivaa (Maanantai - Sunnuntai)

Plandent

[] Varoitus jos varaus on nykyisen ndkymén ulkopuclella

[] Nayta henkilékohtaiset varaukset hoitohenkilon resursseissa
[ ] Varjesta aktiiviselle hoitchenkildlle varatiu aika kaikissa heitohenkilén resurs

i - -
=

minuutti

0K | [ Keskeyts

Nayttojarjestys

Nayté viikko
ajanvarauskirjassa

Kirjaa varatun ajan siirto
sairaskertomukseen

Merkitse palkkio ajanvarausta
siirrettaessa

Nayta siirretty/peruttu varaus

Varoitus jos varaus on
nykyisen nakyman
ulkopuolella
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Tassa voit valita ajanvarauskirjassa nakyvien potilasnumeroiden,
nimien ja syntymapaivien nayttojarjestyksen. Valitse ensin
naytettavat tiedot ja maarita sitten niiden nayttojarjestys. Kun
napsautat OK-painiketta, ajanvarauskirja tulee nakyviin
maarittAmassasi nayttojarjestyksessa.

Valitse ajanvarauskirjan viiden, kuuden tai seitseman paivan
naytto.

Nayté viikko painike -vaihtoehdon valinta tuo ajanvarauskirjaan

nakyviin &l Viikko -painikkeen, joka noutaa aina koko viikon siten,
ettd maanantain kalenteri on ndytén vasemmassa reunassa.

Ohjelma luo potilaskertomukseen automaattisesti rivin, kun
varausta muutetaan.

Kun ajanvaraus siirretdén, ohjelma luo automaattisesti
potilaskertomukseen rivin, jolla nakyy siirrosta veloitettava
summa.

Perutun tai siirretyn ajanvarauksen "luuranko” ja& nakyviin
alkuperdéisen varauksen kohdalle.

Ohjelma antaa varoituksen, jos varataan aika sellaiselle péaivalle,
jona kayttajalla ei ole tydtunteja. Nayttoon tulee siis varoitus, jos
viikkonpaiva on poistettu suunnitelmasta ja télle paivélle kirjataan
aika. Varoitus tulee nakyviin joka kerran, kun ajanvarauskirja
avataan, ja siitd kay ilmi, mista péivista on kyse.
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Valitse potilasta hoitava Jos potilas on rekisteroity muulle kuin valitsemallesi kayttajalle,

henkilo voit maarittaa ohjelman ilmoittamaan tasta tai noutamaan
kyseisen kayttajan ajanvarauskirjan automaattisesti. Tama
toiminto edellyttad, etta potilas noudetaan potilasarkistosta.
Ohjelma kysyy talldin, haluatko siirtya sen kayttajan
ajanvarauskirjaan, jolle potilas on rekisteroity. Jos valitset
Automaattisesti -vaihntoehdon, ohjelma ei anna ilmoitusta vaan
noutaa ajanvarauskirjan automaattisesti.

Nayté henkilokohtaiset Katso henkilokohtaista ajanvarauskirjaa seka vapaa-aikojen,
varaukset hoitohenkilon kokousten ja henkilokohtaisten varausten kirjaamista koskeva
resursseissa luku.

Varjosta aktiiviselle Merkitsee yhdessé resurssissa varatun ajan varatuksi (varjostus)

hoitohenkil6lle varattu aika my06s muissa hoitohenkilon tydskentelyresursseissa
kaikissa hoitohenkilon
resursseissa

Nayté ikonit Nayttaa lahetettya kutsua tai tekstiviestia osoittavan ikonin
ajanvarauskirjassa potilaan ajanvarauksessa

Lisaa peruttu aika Lisaa perutut ajat automaattisesti tarkkailulistalle.
tarkkailulistalle

Paivita ajanvarauskirja Paivittaa ajanvarauskirjan automaattisesti minuutin valein.
automaattisesti Paivitys voidaan tehda myos manuaalisesti napsauttamalla

Paivita -painiketta

Vain omia teksteja kohdassa Nayttaa vain henkilokohtaiset esiméaaritellyt tekstit uuden ajan
”Uudet ajat” varausikkunassa.

Callcenter -toiminto Mahdollistaa ajanvarauksen kaikille hoitohenkildille, joille on
maaritelty tyOtunteja aktiivisessa ndkymassa. Valitsee
automaattisesti hoitohenkilon ja yrityksen ajanvarausikkunaan.

Samanaik. varausten maks. Taman kentan arvon suositellaan olevan vahintaan kaksi. Asetus

maara huoneessa mahdollistaa kaksoisvarausten tekemisen ajanvarauskirjaan. Kun
potilas on merkitty tietyn ajan kohdalle, voit siirtya talle
aikavalille ja kirjata toisen potilaan samalle ajalle. Potilaan nimi ja
ajanvarauskirjan teksti nakyvat tallgin aikaisemmin merkityn
potilaan tietojen vieressa.

Samanaik. varausten maks. Tamaén arvon on oltava vahintéan kaksi, jos haluat voida varata

maara hoitohlolla samaan aikaan useamman potilaan. Asetus mahdollistaa
kaksoisvarausten tekemisen ajanvarauskirjaan. Kun potilas on
merkitty tietyn ajan kohdalle, voit siirtya talle aikavalille ja kirjata
toisen potilaan samalle ajalle. Potilaan nimi ja ajanvarauskirjan
teksti nakyvat talloin aikaisemmin merkityn potilaan tietojen
vieressa.

7.6 Ajanvarauskirjan ulkoasun muokkaus
Napsauta kellonaikasaraketta ajanvarauskirjassa hiiren oikealla painikkeella.
103

N\ www.opusdentalcom 4§



H Opus Dental Plandent

— Rivikorkeus — Valitse tassé nayton kokoon

LTS g parhaiten sopiva korkeus
3 minuuttia/rivi 5, 10, 15 tai 30 minuuttia / rivi — Valitse tassa
10 minuuttia/rivi itsellesi sopivin aikavéli.

15 minuuttia/rivi Aloitusaika ja Lopetusaika — M&arita tassa,
30 minuuttia/rivi miten suuri osa paivasta nakyy samassa

o nayttokuvassa.

Aloitusaika 3
Lopetusaika 3

Rivin korkeuden, minuuttien méérén seka alku- ja loppuajan asetukset

Tassa tehtavat asetukset nakyvat oman ajanvarauskirjasi vakioasetuksina.

7.7 Ajanvarauskirjan perusnakyma
1 b 11050 e 1700 S - . —~

Arkisto  Rekisteri  Kirjanpito  Potilas  Tulosts Luettelot Tyokslut Ikkunat Newvo &}
Potilasta ei valittu_

Esitied Ajivar || Hae | Tanaan Aat_ || Kateis Lasku |[ Maksut | Teks [ Péivie i

ma 16 heina 2012 i 17 heina 2012 ke 18 heina 2012 to 19 heina 2012 pe 20 heina 2012
ol Fioret | Fuwoner | Huonet |

08 00
15
30

|

b
I
5
45
if 15 00
13
30
45
|| [16 00
15
L
o e
i
LHE L Dvike| TEEEE T T E 0050 & A SN T T k»e» 1 TN MXNEITT @3-
|
Palvelin: (local\OPUS Tietokanta: Opustesti | Kayttja: Opus | Ryhma: | Toimisto: OPUS.

Ikkunan oikeassa ylékulmassa oleva aktiivinen hoitohenkil®, jonka ajanvarauskirja on avoimena. Voit
siirtya toisen kayttéjan ajanvarauskirjaan valitsemalla toisen kayttajén valikosta.

Vasemmassa reunassa ennen ensimmaista paivamaaraa oleva harmaa nelikulmainen kentta ilmaisee
ajanvarauskirjan vasemmanpuoleisen tyopaivan viikkonumeron.

Taydet tunnit on merkitty selvésti viivalla, jotta siirtyminen ajanvarauskirjassa on mahdollisimman
helppoa.

Voit ndhdé& ajanvarauskirjan kentén kellonajan siirtdmalla kursorin kentén kohdalle.
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Kursorin viereen ilmestyy tekstikentta (tooltip™), joka nayttaéa paivamaaran ja kellonajan seka valitun
resurssin.

7.8 Ajanvarauskirjan selaaminen

Voit selata ajanvarauskirjaa useilla tavoilla. Ikkunan alareunassa olevilla painikkeilla voi siirtyd eteen- ja
taaksepdin ajanvarauskirjassa.

0T LB H 1T N

Kun olet siirtynyt ajanvarauskirjassa, voit palata kuluvan péivan paivamaaraan napsauttamalla Palaa

kuluvaan péivaan -painiketta R,

S

Nuolipainike = siirtda ndyton yhté péivaa eteenpdin ja painike = yhté pdivaa taaksepain. - -painike
siirtad nayton niin monta paivaa eteenpain kuin ajanvarauskirjassa on avoimena. Viikko- ja
kuukausipainikkeet siirtdvat naytdn samalla tavalla viikkoa tai kuukautta eteen- tai taaksepain.

Jos haluat siirtya tiettyyn paivamaaraan, napsauta ajanvarauskirjan vasemmassa alakulmassa olevaa £
painiketta. Talldin nakyviin tulee kuluvan vuoden kalenteri.

1 heindkuu 2012 elokuu 2012 syyskuu 2012 lokakuu 2012 4
ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su
6 27 23 2 30 1 3 ¥ 2 3 4 5 35 1 2

34 5 6 7 8.3 6 7 8 9101122 3|3 4 5 & 7 8 .9 401 2 3 4 5 6 7
9 10 11 12 13 14 15 33|13 14 15 16 17 18 19 37|10 11 12 13 14 15 16 41( 8 9 10 11 12 13 14
ini 17 19 20 1 29 34|20 M 22 23 24 25 2 38(17 18 19 20 21 22 23 42(15 16 17 18 19 20 21

24 25 26 27 28 29 35127 28 29 30 3A 39124 25 26 27 28 29 30 43|22 23 M4 25 2% 27 28
il 44129 30 A1
rarraskuu 2012 Joulukuu 2012 tammikuu 2013 helmikuu 2013
ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su
44 1 2 3 4 48 1 2 il .2 3 4 5 8 5 1 2 3
455 & 7T & 97011 49 2 & 5 6 7 & 9 2|7 8 911 121 G4 6 T & 91D
46112 13 14 15 16 17 18 50|10 11 312 12 14 15 16 3|14 .15 16 17 18 19 20 7|11 12 13 14 15 16 17
47119 20 21 22 23 24 25 51|17 18 19 20 21 22 23 4|2 22 23 24 25 26 27 818 19 20 A 22 3 4
48126 27 28 29 30 52|24 25 26 27 28 29 30 5128 29 30 3 9125 26 27 28
53131
rmaaliskuu 2013 huhtiluu 2013 toukokuu 2013 kesdkuu 2013
ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su ma ti ke to pe la su
9 L 2 o 18 1 273 & .5 2 1 2

4 5 67 8 910041 2 3 4 .5 B 7 196 d 8 9 30 1112 2.3 4 5 6 T 8 9
1111 12 13 14 1516 17 15| & 9 10 11 12 13 14 20(13 14 1516 17 18 19 24|10 11 12 13 14 ‘15 16
12118 19 20 1 22 23 M 16|15 16 17 18 19 20 A N2 N 2 B M B p 5|17 18 19 0 A 37 N
13125 26 27 28 29 30 31 17|22 23 24 25 26 27 28 22127 28 29 30 3 26|24 25 26 27 28 29 30

18129 30 2rl3. 2 3 4 5 6 7

Todav: 18.7.2012
2L Dk TZEEEE T E B 10 2 50 2 Asnvarsus -3 07 1 &»e<» 1T N

Jos haluat siirtya vield kauemmas eteenpéin ajassa, napsauta oikealle osoittavaa nuolta. Kalenteri siirtyy
talloin eteenpéin kuukausi kerrallaan. Vasen nuoli siirtaa kalenteria taaksepéin kuukausi kerrallaan. Kun
olet I16ytanyt haluamasi péivan, napsauta paivdméaaraa, jolloin kyseisen paivan ajanvarauskirja avautuu.

105

N\ www.opusdentalcom 4§



H Opus Dental Plandent

7.9 Kellonaika
Kellonajan saa ndkyviin ajanvarauskirjaan, jotta voi seurata, miten potilaan hoito ajan suhteen etenee.

Saat kellonajan ndkyviin napsauttamalla ajanvarauskirjan oikeassa alakulmassa olevaa .ﬁ.-painiketta.

ma 16 heina 2012 % 17 heina 2012 ke 18 heina 2012 to 19 heina 2012 pe 20 heina 2012
Rl Huwored | Huoner | Huonet | Huonel |

08 00
15
30
5

00
5
30
H [ |

B L Tvike] TEEETE S T E 5 0535 S Apnorss N7 ik 17T N RAREIT @ I

7.10 Muistutukset

Kaksoisnapsauttamalla resurssin nimen alla olevaa vaaleansinista kenttéé saat nakyviin Muistutukset -

ikkunan.

ﬁ Planner note E— u
Paica: | 16.7.2012
Resurssi: |HUDH'B1

Ussi [ Tellewa |[ poiste |[ Suie |

- L |

Voit merkita tdhéan tyopaivaa koskevia tietoja tai yksityisia tietoja. Muistutustoiminnon ansiosta
kasinkirjoitettuja lappuja ei tarvita. Kun olet tehnyt merkinnén, napsauta tallennuspainiketta.
Huomautus tulee nékyviin ajanvarauskirjaan valitun paivan kohdalle.
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Voit lukea muistutuksen mythemmin kaksoisnapsauttamalla muistilappukenttad. Jos haluat poistaa
muistutuksen, poista tekstiruudussa oleva teksti. Kun tekstiruutu on tyhj&, myos muistilappukuvake

haviaa ajanvarauskirjan nakymasta.

Voit siirtyd mihin tahansa péivaan ajanvarauskirjassa ja lisata siihen muistutuksen. Kun paivén

ajanvaraukset tulostetaan, muistutukset nakyvat niiden vieressa.

7.11 Ajan varaaminen

Valitse ensin potilas.

Jos haluat kirjata ajan, joka kestaa vain yhden aikavalin verran, kaksoisnapsauta aikavalia. Nayttoon

tulee Varaa aika-nakyma.

Jos haluat kirjata useita aikavaleja kattavan ajan napsauta sité aikavalia, josta haluat varauksen alkavan.
Pida sitten hiiren painiketta painettuna, veda kohdistin varauksen kattamien aikavélien yli ja vapauta
sitten hiirn painike. Nayttoon tulee nyt Varaa aika-nakyma.

Waraus

Paiva: . 7.2014 Resurssi:

keskiviikko
T 115 2 1200 (2
Aika: 45]

Etsi seuraava vapaa aika

Viikonpaiva Hoitohenkils:

Yritys:

Henkilotunn.:

HLL Mika Jarvinen
0001 HLL Mika Jarvinen

Helsingin hammaslaakankeskus

Ajanvarauksen syy Ajanvarauskiran tekstit

(Uusi peilas....| [ Odotuslista |

Rekisterdintitiedot
Rekisteraija:
|Opus

Rek paiva

Kitsukortti

@®E ) Kylls

[ Muuta seuraava recall
5MS

7] SMS-muistutus
Fikakutsujafestelma

[C]acs

Aleuutti
Omp paisto
Sarky

Uusi potilas
PTG

Toimenpide

[ Aeuutti

[[] Prefylaksia

[[] Valkaisu

[ Juuriheito

[H Implantti

|:| Hampaan poisto
Muu

[[] Pest-it

| # Sairauspoissacle

. # Henkilokuntapalaveri

W #Vapaa

W # Tauke

| # Tucte-esittely

Mayta toimenp.teksti

. # Ulkoinen tyd, lapset
R

|:| Tutk /Rontgen
[[] Paikkaushoito
[ Frotetiikka

[ Parodontologia
[[] Kirurgia

. Vapaa

W # Hallinte
W # Kurssi

|l # Projektitys
. # Paivystys
[l # Ulkoinen tyg, aikuis|
. # Ostopalveluaika
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Tassa nakyvat potilaan tiedot, ajankohta seka varatun ajan pituus. Vielé on rekisteroitava ajanvarauksen
syy. Tama tehdéaéan napsauttamalla jotakin Ajanvarauskirjan tekstit - tai Toimenpide -kentén valmiista
teksteista.

0 Ajanvarauksen syy: Tassé kentdssa ndkyy valittu ajanvarausteksti. Voit kirjoittaa tekstin itse tai valita
esimaaritellyista teksteistd. Nama tekstit ndkyvat ajanvarauskirjan varauksessa.

0 Ajanvarauskirjan tekstit: Valitse jokin esitallennetuista ajanvarausteksteista napsauttamalla
haluamaasi tekstid. Teksti tulee nakyviin Ajanvarauksen syy -kentt&an. Voit kirjoittaa tahan kenttdén
my06s vapaata tekstia. Vie kohdistin kenttdan ja kirjoita haluamasi teksti ennen valittua valmista
tekstia tai sen jélkeen. Voit siis valita tekstin luettelosta ja tdydentad sitd omalla tekstilla.

o Toimenpide: Voit myds kirjata hoitoteksteille eri vareja hoidon tyypin mukaan. Varauksen teksti
nakyy tall6in ajanvarauskirjassa maaritetyn varisené. Tekstit ovat kiinteita, eika niitd voi muuttaa
manuaalisesti. Voit kuitenkin lisdtd omaa tekstia edellisessa kohdassa kuvatulla tavalla.

0 Tulosta: Jos haluat tulosteen méaritetysté varauksesta, valitse ndytén vasemmassa alakulmassa
oleva Tulosta -ruutu, ennen kuin napsautat OK-painiketta.

7.11.1  Ajanvaraaminen uudelle potilaalle
Tama toiminto on nopea tapa kirjata uusi potilas, jolle halutaan tehda ajanvaraus.
Aloita kirjaaminen edellisessé luvussa kuvatulla tavalla. Napsauta Varaa aika -néyton -

painiketta.

Nakyviin tulee rekisterikortti, ja voit aloittaa potilastietojen kirjauksen. Napsauta kirjauksen jalkeen

tallennuspainiketta .

Varaa aika - ndytto palaa nékyviin. Valitse sovittuun aikaan liittyva ajanvarausteksti ja paaté varaus
napsauttamalla |I—painiketta.

Tamé& on nopea tapa kirjata uusia potilaita. Lisaksi valtetdédn uuden potilasnumeron antaminen
potilaalle, joka ei ehka kaytakaan ajanvaraustaan. Uutta potilasta, joka ei saavu sovittuun aikaan, ei siksi
kirjata arkistoon potilasnumeron alle. Télla tavalla kirjattavien ajanvarausten vieressé ajanvarauskirjassa

nakyva teksti UUSI# ilmaisee, etta kyseessa on uusi potilas. Uusien potilaiden ajanvaraukset nékee siis
helposti ajanvarauskirjasta yhdella silmayksella.
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Kun potilas saapuu vastaanotolle, aktivoi potilas klikkaamalla varatun ajan p&all& hiiren oikealla ja valitse
” Aktivoi tama potilas”

Aktivoi tima potilas
Maytd koko teksti
Avaa

Paoista

Tulosta ajanvarauskortti
Luo SMS5-muistutus

Opus kysyy:

Tatd arkistointikorttia i ole numeroitu,
Warataanko nyt uusi numero?

=i Kun klikkaat Yes, saa potilaskortti potilasnumeron.

7.11.2  Ajanvarausikkuna

. | Resurssi: iHLL Mika Jarvinen
keskiviikko Hoitohenkils: | 0001 HLL Mika Jarvinen

3 e o0 = g
115 pijiizon Yritys: i Helsingin hammaslaakarkeskus =l [87 2014 [872014

25} Kitsukortt

o5 o

[F] Muuta seuraava recall

Potilas
SMS
Pot.nro: 1086 Henkilétunn.: 111171 P PJ
(o] 7] SMS-muistutus
Uusi potilas Odotuslista Pikakutsusiesteima
[Facs

Nimi: [Opus Gili

HAjanvarauksen syy

Toimenpide
[ Abeuutti [[] Tutk./Réntgen
[[] Profylaksia [[] Paikkaushito
[ valkaisu [ Protetiikka
[ Juurihoite [ Parcdontclogia
. Implantti Ei Kirurgia
E Hampaan poisto

| Nayts toimenpeksti

Lo T
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Paiva — valittu paivamaara

Aika — ajanvarauksen alku- ja loppuaika

Aika — ajanvarauksen pituus

Resurssi — ajanvarauskirja tai resurssi, johon ajanvaraus on Kirjattu
Hoitohenkil6 — hoitohenkild, jolle aika on kirjattu

Rekisterointitiedot — ajanvarauksen rekisterdinyt kayttaja seka rekisterdinnin ajankohta

Rek.paiva — ohjelma maarittad taman arvon automaattisesti, kun OK-painiketta napsautetaan.
Vasemmanpuoleiseen kenttaan kirjataan alkuperéisen rekisteréinnin pvm ja oikeanpuoleiseen kenttaan
viimeisin muutospvm.

Kutsukortti -alueen Ei —vaihtoehto on oletusarvoisesti valittuna, kun uusi aika kirjataan. Jos kyseessé on

tarkastusaika ja haluat lahett&4 potilaalle kutsukortin, valitse Kyll& -vaihtoehto. Tata toimintoa kaytetaan
manuaalisessa kutsussa ja muissa varauksissa, joissa potilaalle halutaan lahettad kutsukortti. Kutsukortti
tulostetaan valitsemalla Tulosta -valikon Kutsukortti —vaihtoehto

Muuta seuraava recall -valintaruudun valinta péivittaa seuraavan tarkastuksen automaattisesti
maaritetyn tarkastusvalin paahan. (Katso luku Kutsuminen.)

Potilas -alue sisalta4 tietoja potilaasta, jolle varaus kirjataan.

Lisaksi ikkunassa on painikkeita, joiden avulla voit noutaa potilaita suoraan valvontaluetteloista. Jos
tulee peruutus tai ajanvarauskirjassa on vapaa aika, joka tulee tayttaa, voit valita ajan tavalliseen tapaan.
Napsauta jotakin nayton painikkeista.

E] = Varauksen peruuttaneet — nayttaa luettelon potilaista, jotka ovat peruuttaneet heille
varatun ajan.

= Saapumatta jadneet — nayttaa luettelon potilaista, jotka ovat jattaneet varatun ajan
kayttamatta.

E] = Odotusluettelo

= Pikakutsupalvelu — ndyttaa potilaat, joille on varattu aika mutta jotka toivovat saavansa
sopivamman (aikaisemman) ajan.

= Nayttad yhteisen luettelon kaikista edelld mainituista luokista. Voit valita tasta
luetteloita, noutaa potilaita ja varata aikoja suoraan ajanvarauskirjaan.
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SMS-muistutus

SMS-muistutus on aktiivinen, jos hoitohenkil6lla on tekstiviestipalvelu kaytdssa ja
tekstiviestiasetuksissa on valittu asetus Laheta tekstiviesti kaikille potilaille, joilla on kelvollinen
matkapuhelinnumero”. Valintaruutu on valittuna myos niiden potilaiden tiedoissa, joiden
rekisterikortissa on valittuna ”Toivoo SMS”, ja hoitohenkilon asetuksissa valitaan ’Luo
tekstiviestimuistutus vain niille, jotka toivovat tekstiviestia rekisterikortissa”

SMS-painikkeen avulla voit ohittaa l&hetysajan sek& muistutusten méaréan oletusasetukset
valittuna olevan ajanjakson aikana.

Pikakutsujarjestelmé: Potilas voidaan asettaa niiden potilaiden luetteloon, jotka haluaisivat
saada sopivamman ajan kuin heille on nyt kirjattu.

Ajanvarauksen syy: Ohjelma sijoittaa valitut ajanvarauskirjan tekstit tai hoitotekstit tahan
kenttaan. Tama teksti nakyy ajanvarauskirjassa.

Ajanvarauskirjan tekstit: Ohjelma sijoittaa tassé kentéssa valitun Ajanvarauksen syy -kenttaan.
Voit myos kirjoittaa Ajanvarauksen syy -kenttddn omaa vapaata tekstia. Voit kirjoittaa
tekstikentt&an enintaan 50 merkkia. Koko ajanvarausteksti nakyy tekstikentéssa, kun hiiren
kohdistinta pidetaan ajanvarauskirjan tekstin paalla

Mayta toimenp.teksti

- Kun taté painiketta napsautetaan, naytton tulee ndkyma, jossa
voit kirjata ajan seka siihen liittyvat hoitotekstit ja hinnat. Nama tiedot rekisteroityvat
automaattisesti hoitosuunnitelman riveille. (Katso luku Ajanvarausmallit.)

Tulosta: Jos haluat antaa potilaalle tulosteen mééritetysta varauksesta, valitse nayton
vasemmassa alakulmassa oleva Tulosta -ruutu, ennen kuin napsautat OK-painiketta. Potilas saa
ajanvarauslapun, jossa on taman sovitun ajan tiedot.

7.12 Ajanvarauskirjan toiminnot

Ajanvarauskirjaan varattuun aikaan on liitetty useita toimintoja. Saat nama toiminnot nékyviin
napsauttamalla varattua aikaa hiiren kakkospainikkeella.

m
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Aldivoi téma potilas
Maytd koko teksti

Avaa

Poista

Tulosta ajanvarauskortti
Luo SMS-ruistutus
Lghetd SMS heti

Lghetd sihkoposti vilithdmasti
Siirrd - Potilaan toivomus
Siirrd - Klinikan toivormus
Siirrd - Virheellinen kirjaus
Siirrd valittu paiva
Poisjdanti

Kirjaa saapuneeksi

Asiakirjamallit 2

"

Aktivoi tama potilas — aktivoi kyseisen potilaan.

Nayté koko teksti — naytt&a koko ajanvaraustekstin erillisessa ikkunassa.

Avaa — kuvataan seuraavassa 0sassa.

Poista — kuvataan seuraavassa 0sassa.

Tulosta ajanvarauskortti — tulostaa tiedot varatusta ajasta paperille

Luo SMS-muistutus — taméan vaihtoehdon avulla voit ohittaa lahetysajan seka muistutusten méaran

oletusasetukset valittuna olevan ajanjakson aikana. Tarkempi kuvaus on luvussa Varausruudun
yleiskuvaus.

Laheta SMS heti

Lahet& sdhkoposti valittomasti

Siirra — Potilaan toivomus — kuvataan seuraavassa osassa.

Siirra — Klinikan toivomus — kuvataan seuraavassa 0sassa.

Siirra — Virheellinen kirjaus — kuvataan seuraavassa osassa.

Siirra valittu paiva — kuvataan seuraavassa osassa.

Poisjaanti — kuvataan seuraavassa osassa.

Kirjaa saapuneeksi — voit maarittad, ettd potilas on saapunut vastaanotolle, napsauttamalla varattua

aikaa ajanvarauskirjassa hiiren kakkospainikkeella. Tamé& kuvataan erillisessé luvussa Potilas on
saapunut.
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Asiakirjamallit— voit tulostaa potilaalle tulosteita tekemiasi asiakirjamallipohjia kayttéen.

7.13 Varauksen muuttaminen, siirtdminen, poistaminen ja uudelleenvaraaminen
seka saapumatta jaaneet potilaat

Abktivoi tima potilas
Maytd koko teksti
Avaa
Poista
Tulesta ajanvarauskortti
Luo SMS-muistutus
Lahetd SM5 heti
Lihetd sahkopost valittGmast
Siirrd - Potilaan toivomus
Siirrd - Klinikan toivomus
Siirrd - Virheellinen kirjaus
Siirrd valittu paivd
Poisjdanti

Edelld mainitut toiminnot voidaan toteuttaa kaikissa ajanvarauskirjan varauksissa potilasta noutamatta.

Napsauta siirrettavas, poistettavaa, muutettavaa tai kayttamatta jaaneeksi rekistergitavaa varausta
hiiren kakkospainiketta.

Avaa: Napsauta muutettavaa varausta hiiren kakkospainikkeella. T&lla toiminnolla voit muuttaa
varauksen pituutta, ajankohtaa tai tekstid. Varaa aika -ikkuna avautuu. Voit valita varaukselle
lyhyemman tai pidemman ajan minuuttiruudussa. N&in voit esimerkiksi vahentad minuuttien maaraa ja
tehda tilaa uudelle potilaalle sen sijaan, etta tekisit kaksinkertaisen varauksen.

Viikonpaiva |keskiviildo Hoitohenkils: 0001 HLL Mika Jarvinen
il 1200 Qe B \astaanotto: Espoon hammasasema
Aika: &0

Esimerkki: Potilaan ajanvaraus alkaa kello 11:00 ja paattyy juuri ennen lounasta kello 11:50. Nyt soittaa
akuuttipotilas, jonka on saatava aika ennen lounasta. Valitse varatun ajan kohdalla Avaa ja lyhenna aika
40 minuuttiin. Kirjaa sitten akuuttipotilaalle aika kello 11:40.

Voit muuttaa myds aloitus- ja lopetusaikoja. Tall6in aikaa siirreté&dn naiden muutosten mukaisesti. Lisaksi
voit muuttaa ajanvarauskirjan teksteja kirjoittamalla tekstin tai lisadmalla teksteja ajanvarauskirjan
teksteista. Voit poistaa aiemmin luodun tekstin maalaamalla Ajanvarauksen syy -tekstin ja painamalla
Delete-nappainta tai paluunéppainta ja korvata sen sitten uudella tekstilla. Tallenna ja sulje
napsauttamalla L—2%—-painiketta.

Poista — Napsauta varausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista. Tassa naytdssa on useita
valintavaihtoehtoja.
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B |
: = R ———————————— .
@ Peruuta ajanvaraus: [0003] 30025 Maija Malli M
Teksti: MEdra:
Ajanvaraus peruttu 29.7.2013 10:00 E

[V] Merkitse peruutus potilaan sairaskertomuksesn

@ Kirjaa peruutus tilastoon
|'._._f| Merkitse peruutus tarkkailulistalle
[ ] Liséd merkintd peruutuks esta tarkkailulistalle

|| Poista ajanvaraus pysyvasti (virhekirjaus) [ oK ] l Keskeytd |

Merkitse peruutus potilaan sairaskertomukseen — Jos haluat ndhdé potilaskertomuksessa, etta potilas
on peruuttanut ajanvarauksen, valitse tdma valintaruutu. Nakyviin tulee tiedot sisaltava
potilaskertomusrivi.

Voit lisdta tdhan ruutuun omaa tekstid, joka nédkyy myos potilaskertomusrivilla. Lisdd mahdollinen
summa Arvode (Palkkio) -kentt&an, jos potilaan tulee maksaa mahdollinen peruutusmaksu.

Kirjaa peruutus tilastoon — Jos Merkitse peruutus tarkkailulistalle -valintaruutu on valittuna, peruutus
kirjataan potilaan ajanvaraushistoriaan. Se nakyy myds tarkkailulistalla peruuttaneiden potilaiden
luettelossa. Jos poistat valinnan, varauksen peruutus ndkyy vain ajanvaraustilastossa. Jos Lisé& merkint&
peruutuksesta tarkkailulistalle on valittuna, lisataan tieto perutusta ajasta tarkkailulistan Merkinnat —
kenttaan.

Poista ajanvaraus pysyvasti (virhekirjaus) — Varatun ajan pysyva peruuttaminen ei jata jalkia
peruutuksesta. Huomaa, ettd tata toimintoa tulee kayttaa vain rekisterodintivirheiden tapauksessa. Silla
voidaan poistaa potilas ajanvarauskirjasta, jos hanelle on virheellisesti tehty kaksinkertainen merkinta.

& Siirra ajanvaraus @‘
Teksti: Madra:
Ajanvaraus sirretty 23.7.2012 10:00 - potilaan pyynnistd
' = 1 Varauksen maksullinen siirto

Siirra — Potilaan toivomus — Napsauta varausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Siirra — potilaan
toivomus. Aika siirtyy nyt siirtotilaan, ja nékyviin tulee "muuttoauto”, joka siirtaé varausta
ajanvarauskirjassa. Voit nyt selata ajanvarauskirjaa eteen- ja taaksepdin ja sijoittaa muuttoauton
sopivaan ajankohtaan. Napsauta aikavalid, josta haluat ajan alkavan. Nayttoon avautuu uusi ikkuna,
jossa voit kirjata palkkion. Siirrettavéat ajat saavat oman rivin, jos tdma on valittu ajanvarauskirjan
jakoavainkuvakkeen avaamassa ikkunassa. Tassa voidaan maarittad ajanvarauksen muuttamisesta
perittava lisamaksu kirjoittamalla summa Maara-ruutuun. Napsauta —2_-painiketta.
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Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]
[Patkkavstoter——m —m— —
Fhuuttanut

Siirretty varaus

Jos Nayta siirretty/Peruttu varaus -valintaruutu on valittu jakoavainkuvakkeen avaamassa ikkunassa,
perutun ajan "luuranko™ jaa nakyviin alkuperéisen ajanvarauksen kohdalle. Ajanvaraustekstin jalkeen on

teksti #Muuttanut.
Malli Maija 1030 1.1.1301 [D0D1]

Paikkaushoiio
Slirretty potilas

Uusi aika

Sovitun uuden ajan varaustekstin jalkeen nakyy teksti ”Siirretty potilas”
@ Siirrd ajanvaraus I&W

Teksti:
Ajanvaraus siirretty 24.7.2012 14:00 - vastaanoton pyynnistd

Siirra — Klinikan toivomus — Napsauta varausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Siirra — Klinikan
toivomus. Aika siirtyy nyt siirtotilaan, ja nékyviin tulee "muuttoauto”, joka siirtaé varausta
ajanvarauskirjassa. Voit nyt selata ajanvarauskirjaa eteen- ja taaksepdin ja sijoittaa muuttoauton
sopivaan ajankohtaan. Napsauta aikavalia, josta haluat ajan alkavan. Samalla tavalla kuin silloin, kun
aikaa siirretdan potilaan toivomuksesta, nakyviin tulee naytto, jossa voit kirjata oman siirretyn ajan rivin
potilaskertomukseen. Napsauta 2 painiketta.

JVarauksen muutto — vastaanoton toivomus

Jos Néayté siirretty/peruttu varaus -valintaruutu on valittu jakoavainkuvakkeen avaamassa ikkunassa,
perutun ajan "luuranko™ jaa nakyviin alkuperéisen ajanvarauksen kohdalle. Ajanvaraustekstin jalkeen
nakyy teksti #Muuttanut

Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]
Akuutti
Slirretty haitoh,

| Muutettu varaus

Sovitun uuden ajan varaustekstin jalkeen nékyy teksti ’Siirretty hoitoh.”

Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]

Varauksen muuttaminen — vaarin kirjattu aika

Siirré — Virheellinen kirjaus — Napsauta varausta hiiren kakkospainikkeella ja Siirré — Virheellinen kirjaus -
vaihtoehto. Aika siirtyy nyt siirtotilaan, ja nakyviin tulee "muuttoauto”, joka siirtaa varausta
ajanvarauskirjassa. Voit nyt selata ajanvarauskirjaa eteen- ja taaksepdin ja sijoittaa muuttoauton
sopivaan ajankohtaan. Napsauta aikavalig, josta haluat ajan alkavan. Ohjelma sijoittaa ajan suoraan
lisadamatta teksti&, joka ilmaisisi siirron tapahtuneen.
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Siirra valittu paiva — Napsauta jotakin siirrettavan paivan varausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse
Siirra valittu paiva -vaihtoehto. Nakyviin tulee tarkistusnaytto, jossa kysytéan, haluatko varmasti siirtaa
koko péivan. Napsauta Kylla-painiketta, jos haluat siirtdd koko péivan. Aika siirtyy nyt siirtotilaan, ja
nakyviin tulee "muuttoauto”, joka siirtdd koko péivan ajanvaraukset mukanaan. Voit nyt selata
ajanvarauskirjaa eteen- ja taaksepdin ja sijoittaa muuttoauton sopivan péivan kohdalle. Valitse péiva
napsauttamalla mita tahansa sen péivan kohtaa, johon haluat siirtaa kaikki potilaat. Ajat ovat tasmalleen
samoissa kohdissa kuin alkuperéaisena paivana. Jos yritat siirtéa koko paivan varaukset sellaiseen
péaivaén, jossa on jo potilasvarauksia, nayttdon tulee ilmoitus siita, etté siirto saattaa aiheuttaa
kaksinkertaisia varauksia.

Cpus Dental 7.0.153.0 .

Yes | [ Mo l
e ———————— ] Koko paivan varausten muutto
r ™
Opus Dental 7.0.133.0 —
4%, Laytyy jo muita varauksia paivalle, jolle yritat tehda varauksen,

,-I Jos jatkat en tuloksena padllekkdisvarauksia,
Haluatko jatkaa?

[ Yes ] ‘ Mo
= i Varoitus siité ettd paivalle on ajanvarauksia

@ Merkkaa poisjaaneeksi: [0001] 1005 Elli Esimerkki " &J‘

Teksti: IMadra:

Ei saapunut varattuun aikaan 19.7.2012 10:45 E

[¥] Merkitse 'Poissaoliut potilaan tisdostoon. I

Ij Kirjoita poissaolomuisiius

0K Keskeyti
Saapumatta jaaneiden kirjaaminen

Poisjaanti — Taman asetuksen voi kirjata vain kuluvan péivan potilaille. Napsauta hiiren kakkospainikkeella
aikaa, jonka potilas on jattanyt kayttamatta, ja valitse sitten Poisjaanti.

Merkitse "Poissaollut” potilaan tiedostoon -valintaruutu on valittuna, silla se lisataan yleensa
potilaskertomuksen riville yhdessa ”Ei saapunut varattuun aikaan-tekstin sekd saapumatta jaannin
paivamaaran kanssa. Valinnan voi poistaa, jos taman ei haluta nakyvén potilaskertomuksessa. Ohjelma
tayttaa Maara -kenttaan vakiomaksun, joka on maaritetty kayttajan yrityksen talousasetuksissa. Voit

myo0s vaihtaa tai lisata tekstia samalla tavalla kuin ajanvarausta muutettaessa. Paaté napsauttamalla
= painiketta.
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1005 Esimerkki EIli 2.2.1902
FPaikkaushoito
Foissaolija

Saapumatta jadneen punaiset kehykset

Potilaiden ajanvarausten ymparilld olevien kehysten véari muuttuu mustasta punaiseksi, mika ilmaisee,
etté potilas on jaédnyt saapumatta. Ohjelma sijoittaa saapumatta jadneet potilaat saapumatta jaaneiden
luetteloon automaattisesti. Poisjaantikirje voidaan tulostaa suoraan tasta tai koottuna
valvontaluettelosta. Lisatietoja on luvussa Valvontaluettelot.

WX @ DT @ 3 reutasio |

Peruuta siirto — Jos haluat keskeyttaa siirron, napsauta ajanvarauskirjan oikeassa alakulmassa olevaa
Peruuta siirto -painiketta. Tamé painike on nékyvissé vain, kun siirtondyttd on aktiivisena.

Siirron keskeytys
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7.13.1  Kirjaa saapuneeksi

Tieto siité, onko potilas saapunut, on erittain hyodyllinen.

1088 Opus Oili 11.11.1871
Paikkaushoito

Alktivoi timd potilas
MNaytd koko teksti
Avaa

Poista -
Tulosta ajanvarauskortti =
Luo SMS5-muistutus —
Lghetd SMS heti —
Lahetd sahkdposti valittdmasti -
Siirrd - Potilaan toivormus -

Siirrd - Klinikan toivomus

Siirrd - Virheellinen kirjaus B
Siirrd valittu pdiva B

Poisjdinti

Kirjaa saapuneeksi

Asiakirjamallit »

"

Voit ilmaista, etta potilas on saapunut, napsauttamalla varattua aikaa ajanvarauskirjassa hiiren
kakkospainikkeella.

Potilaan varatun ajan ympadrille tulee keltainen kehys, joka ilmaisee, etté potilas on saapunut.

1 00

15 |[1027 Testi Teemu 2.2.1902
30 Paikkaushoito

Kirjaa saapuneeksi 11:14
45

Tama keltainen kehys yhdessé ajanvarauskirjan aikarivin kanssa tehostaa ajankayton hallintaa.

7.14 Ennakkosuojaus

Hammaslaakarien on usein varattava ajanvarauskirjaan kiinteita aikoja erikoishoitoja tai akuuttipotilaita
varten. Tama koskee seka erikoislaékareita etta yleishammaslaakareita.

Ennakkosuojausten avulla voit suunnitella ajanvarauskirjan ja |0ytaa nopeasti ajan esimerkiksi laajoille
toille tai akuuttipotilaille. Toinen tdman toiminnon hy6ty on se, etté voit sijoittaa suuret tyot haluamaasi
ajanvarauskirjan kohtaan. Lisaksi akuuttipotilaat eivat saa aikoja muiden potilaiden kustannuksella.
Toimintoa voi kayttaa potilasriville maaritetysta potilaasta riippumatta.

Voit luoda yleisen ennakkosuojauksen tai oman ennakkosuojauksen.

Jos my6hemmin haluat sijoittaa potilaan suojattuun ajankohtaan, poista ensin ennakkosuojaus ja kirjaa
sitten potilas vapaan ajan kohdalle.
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7.14.1  Tavallinen ennakkosuojaus

- Varaa aika

Varaus Rekisterdintitisdot
Paiva: (8 7.2014 | Resurssi: HLL Mika Jarvinen ‘ Relisteraijz:
Viikenpsiv — - : - [Opus

Lot ihil fisi  Hoitohenkils: 0001 HLL Mika Jarvinen | || Rekpiiva
Aika: 1115 [28[E1145 o I

Yritys: Hel;sjngin Hammaslaa:lkarikeskus vl | I

Bika: 30 Kutsukcortti

[] Muuta seuraava recall
Potilas

Pot.nro: [ Henkildtunn. [ E] @

Nimi: I

| SMS-muistutus

(Ui pofilas...| [_Odotuslista | Pikakwtsuirestelma
Flacs

Ajanvarauksen syy Hanvarauskijan tekstit

Henkilokurtapalaver Aot s Toimenpide
o [ Auut [7] Tutk Rénigen
Uusi potilas |:| Profylaksia |:| Paikkaushoito
PTG [ Valkaisu [] Protetiikka
[ Juurihoito [ Parodontelogia
[ Implantti [C] Kirurgia
[[] Hampaan poiste

Muu
|:| Post-it . Vapaa
|l # Sairauspoissacle |l # Hallinte
. # Henkildkuntapalaveri W & Kurssi
. #Vapaa . # Projektityé
. # Tauko . # Paivystys
| # Tucte-esittely |l # Ulkoinen tyd, aikuis| |
. # Ulkoinen tyd, lapset . # Ostopalveluaika
e

] Tulesta ) [ oK ][ Keskeyts l

Aloita varaus tavalliseen tapaan. Valitse Muu -ruudussa jokin siind ole vasta 15 tekstista. Voit myds
kirjoittaa tekstia suoraan Ajanvarauksen syy-kenttaan. Jos valitset jonkin kiinteistéd ennakkoestoajoista,
varaus nakyy valkoisena tekstind siniselld taustalla tai (jos Vapaa -vaihtoehto on valittuna) valkoisena
tekstind punaisella taustalla.

Nayté toimenpicksti |

Voit maarittdd nama koodit itse kirjoittamalla lisétietoja vapaatekstina tai valitsemalla ajanvarauskirjan
teksteja.

Varaus rekisterdityy henkilokohtaiseen ajanvarauskirjaan. Jos haluat, etté se nakyy myos
potilasajanvarauskirjan resurssikohdassa, siirry ajanvarauskirjaan tyokalupainikkeella ja valitse seuraava
asetus:

Mayta henkilokohtaiset varaukset hoitohenkilon resursseissa
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pe 20 heina 2012

Vapaa omiaasioita

Henkildkuntapal aver

[Hki hh1]
Malli Maija 1030 1.1.1801 [D0D1]
Paikkaushoito

Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]
Paikkaushoio

Henkilokohtainen ajanvarauskirja

7.14.2  Ennakkosuojauksen luonti

Plandent

pe 20 heina 2012

Vapaa, omia asioita Vapaa, omiaasioita

Henkildkuntapalaver Henkilokuntapalaven

[Hki hh1]
Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]
Paikkaushoio

Malli Maija 1030 1.1.1901 [0001]
Paikkaushoio

Nayta henkilokohtaiset varaukset hoitohenkilon
resursseissa

Taman toiminnon avulla voit maarittaa ajanvarauskirjoihin ennakkosuojauksia tiettyja
hoitotoimenpiteitd varten. N&in voit hallita ja mukauttaa ajanvarauskirjaa vastaanoton tarpeiden

mukaan.

Ajan voi varata esimerkiksi protetiikkaa, tarkastuksia tai implanttileikkauksia varten.
Ennakkosuojaukselle maaritetty tarkoitus ei vaikuta ajanvarauskirjan tilastotietoihin.

Jotta ennakkosuojausmalleja voidaan kayttad, ne on ensin luotava. Tdmé tehdaén seuraavasti:

Valitse TyOkalut — Asetukset — Kaikki hoitohenkilot — Ajanvaraus — Ennakkosuojaus.

[ - =
Nimi Valkaisu
Tarkastus Teksti Valkaisu
Recall
Kirurgia
I HMeuttiajat
Koodi
Wari >
Voimassa Sucjaz
f @ Resurssit (7 Henkilokohtainen @ Kylla (@H=]
Tyyppi
I @) Standardi
(71 Recall
() Hallinto ja tapaaminen
(71 Maara
() Heito
) Potilas
Internet
[7] Alustava ajanvaraus vanhentuu péivit ennen tapahtumaa
:
—————
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Olemme laatineet useita ennakkosuojausmalleja, esim. ”Tarkastus” ja ”Akuuttiajat”. Nyt lissdmme
mallin nimelta "Valkaisu".

Napsauta -painiketta ja tayta Nimi - ja Teksti -kentét.
Koodi — ei vieléd kdytdssa.
Vari — téssé voit valita haluamasi varin.

Voimassa — téssa valitaan, voidaanko suojaus asettaa resurssille vai kayttda vain henkilokohtaisessa
ajanvarauskirjassa.

Salli suojauksen ohitus — arvo ”Kylla” tarkoittaa, etté suojauksen ajalle on mahdollista kirjata muita kuin
suojauksessa maariteltyja varauksia; arvo Ei” tarkoittaa, etta suojausta ei voi ohittaa.

Tyyppi
Tyyppi
() Standardi M55
2 Fecsl Vahintssn 100 E pex ik
1 Hallinto ja tapaaminen
sohs 1] Kayts kumuloitus masras Ennakkosuojaus summan kanssa.

Standardi — vain tiedoksi, ei esté aikoja.
Recall — hyvéksyy vain tarkastuskaynnit.

Hallinto ja tapaaminen — esimerkiksi hallintotoimia, kokouksia tai huoltoa varten. Voit valita, estaako
tama malli muunlaiset varaukset taman eston aikana.

Maaré — taman vaihtoehdon valinta muuttaa nakymaa. Maarittele kenttdan hoidosta saatava
vahimmaéissumma.

Varausten, jotka kirjataan ajanvarauskirjaan tamén ennakkosuojauksen kohdalle, on taytettava mallissa
maéritetyn summan vaatimukset. Jos valitaan kumuloituva summa, ohjelma laskee toimenpiteiden
yhteissumman. Tata k&ytetaan, kun hoitotoimenpiteet kirjataan ajanvarausikkunaan.

Tyyppi

. ) Toimenpide
25 = @ Salli ) M3 salki
") Recall {7 At  fien
") Hallinto |z tapaaminen "] Tutk /Réntgen | Pos
o paSe s || Profylaksia | Vap
- M=z | Paikkaushoto Ol #5
T J| Valkaisu H#H
i | Protetikka Cl#H
") Potilas |71 Juurhoita Tl #kK
| Parodontologia O #v
Internet [ Implanti Tl #n
] Kinurgia C#T

m b

Hoidon ennakkosuojaus.

Hoito — Tassa voit liittaa hoitotyypin suojaukseen. Voit maarittaa suojauksen siten, etté tietyn tyyppinen
hoito on joka sallittu tai ei sallittu ennakkosuojauksen aikana.
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Tyyppi

() Standardi

Potilas
() Recall

- e : @ Salli () Alasalli
(") Hallinto ja tapaaminen 0.2
| 0 -2 vuotta

() Maara I
) [[]3- 19 vuotta
) Hoito
) [7] 20 - 84 vuctta
@ Potilas =

[] 65 - vuctta

Internet

Potilaan ennakkosuojaus

Potilas — Voit sallia tai estaéd méaritettyjen ikaryhmien kirjaamisen ennakkosuojauksen ajalle.

Alustava ajanvaraus vanhentuu 5| paivat ennen tapahtumaa Ennakkosuojau ksen paattymlnen

Alustava ajanvaraus vanhentuu — Jos ennakkosuojauksen ajalle ei ole tehty varauksia viimeistaan
maadritettyyn paivadn mennessé, suojaus paattyy automaattisesti.

Kun olet tehnyt kaikki tarvittavat valinnat ja tayttanyt kentat, napsauta -painiketta.

7.14.3 Ennakkosuojauksen kaytto

Lisdd varaus

Lisdd ennakkosuojaus k| Tarkastus

Recall

Kirurgia
Akuuttiajat
Valkaisu

Voit kirjata ennakkosuojauksen ajanvarauskirjaan mallin avulla kahdella tavalla:

Pida hiiren kakkospainiketta painettuna ja valitse haluttu aikavali. Vaihtoehtoisesti voit pitaa hiiren
painiketta painettuna, valita halutun aikavalin ja painaa Ctrl-nappainta hiiren painiketta vapauttamatta.
Napsauta sitten valittua aikaa hiiren kakkospainikkeella.

Valitse Lis&4 ennakkosuojaus ja sitten haluttu suojausmalli.

Tarkastus
‘Hammastarkasts-—

Akuuttiajat

it o e ]

- | Ennakkosuojaus ajanvarauskirjassa
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Voit poistaa ennakkosuojauksen napsauttamalla sité hiiren kakkospainikkeella pitden samalla
nappaimiston Ctrl-ndppéinté pohjassa ja valitsemalla Poista.

Opus Dental 7.1.45.0 ===

r_ﬁ Ennakkosuojaus ei sovi yhteen ndiden toimenpiteiden kanssa

L —_— T A

Jos ajanvarauskirjaan yritetdan kirjata potilas, joka ei tayta suojatun ajan vaatimuksia, jarjestelmé antaa
tasté ilmoituksen. Varoitus voi olla esimerkiksi vasemmalla olevassa kuvassa esitetyn kaltainen.

On térkedéd huomata, etta ohjelma laskee ennakkosuojauksen ajanvaraukseksi hakiessaan seuraavaa
vapaata aikaa ja méarittdessaan automaattisen kutsutoiminnon aikoja.

7.15 Resurssit

Hoitohuoneet, hoitoyksikot, rontgenlaitteet ja laserlaitteet ovat esimerkkeja resursseista, joille voidaan
luoda omat ajanvarauskirjat. Usein kyseessa on useiden kayttajien k&yttama resurssi. Siksi on hyva luoda
resursseille omat ajanvarauskirjat, joista ajanvarausta hoitava henkil6 nékee, ovatko seka kayttaja etta
resurssi vapaina, kun varaus halutaan tehda.

Voit muokata resursseja valitsemalla vaihtoehdot Tydkalut — Asetukset — Kaikki hoitohenkil ot —
Ajanvaraus — Resurssiasetukset.

ti 17 heina 2012 [ ke
[ Huone2 | OPTG [ Huone2 |
- |
A e —
- < Resurssit ks
- Huone 1
= B Huore 2 Resurssin nimi:  Hu
- Huone 3
£ Huone 4 Huone: (Eil
— -3 Huone 5
— - & Huone & Kuvaus:
@ Kirurgi
- 2 Mikko
- Minna
- - QPTG
- Room &
... & Hoom 9 Hoitohenkila: 5H
— ¢ Shg Ul Heikkia SH
3 - O Ville

Resurssin nimi nakyy kayttajan ajanvarauskirjassa, kun ajanvarauskirja avataan.
Tassa esimerkissa resurssin nimi on Huone 2.
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Opus luo automaattisesti yhtd monta resurssia

=~ <> Resurssit . e ..

_____ & Huone 1 kuin vastaanotolla on kaytt&jia. Opus toisin

..... » [P sanoen luo resurssin tai tuolin jokaiselle

..... o Huone 3 kayttajalisenssitiedostossa olevalle kayttajalle,

----- £ Huone 4 myo6s tydsuhteensa lopettaneille.

g Eﬁz:: g Resurssienhallinnassa voidaan muuttaa

_____ o Kiurg resurssien nimia tai lisata uusia resursseja.

..... o Mikko Lisatietoja tasta on luvussa Uuden resurssin

----- £ Minna luominen tai resurssin muuttaminen. Jos

----- o OPTG halutaan kayttaa kayttajakohtaista
ajanvarauskirjaa, resurssien maaraé ei tarvitse
muuttaa.

7.15.1  Toimistomanageri

Jos haluat luoda vastaanotolle uuden huoneen, voit kayttaa toimistomanageria.
Valitse TyOkalut — Asetukset — Valittu toimisto — Toimistomanageri.

Opus luo automaattisesti osaston nimeltd Opus. Osastolla on huoneita ja huoneessa on tietokoneita.
Seuraavassa luvussa on lisatietoja siitd, miten resursseja luodaan ja miten ne liitetddn huoneeseen. Ensin
kuitenkin selitetaan, miten osastojen hierarkia rakentuu, jotta hahmotat eri kasitteet. Luomme
esimerkin vuoksi OPTG huoneen Opus-osastoomme.

A I P
w-» Tomstomanagen
Toimistomanager hallitsee toimistojs.
| huonea ja tietokoneits
o

Kun napsautat REREE] kohdan vasemmalla puolella olevaa #painiketta, rekisterdidyt osastot tulevat
nakyviin.

OPUS-osastolla on joukko huoneita. Voit tuoda ne nayttdon napsauttamalla B kohdan vasemmalla
puolella olevaa #-painiketta. Osaston rekistertidyt huoneet tulevat nakyviin.

= Toimistot
=R WOPUS
---{5 Huone 1
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Jokaisessa huoneessa on joukko tietokoneita. Voit tuoda ndma nakyviin napsauttamalla #painiketta,
joka on Huone 1:n vasemmalla puolella. Huoneessa olevat rekisterdidyt tietokoneet tulevat nyt nakyviin.

=)~ > Toimistot
=< QPUS
=0 W Hione 1
. @ WTSYDANTI

Nyt lisdédmme huoneen nimeltd OPTG. Sulje ensin huone- ja osastondytto napsauttamalla Huoneet ja
osastot -kohtien edessa olevia =-painikkeita. Nayttoon tulee seuraava kuva:

F B

=2 Toimistot
e WOPUS

Taimisto

Toimiston nimi: OF‘US

[Uusil‘n.rone][ Sulje ]

%

Valitse OPUS-teksti.

\
Napsauta -painiketta.

RS R IEES  Kirjoita Huoneen nimi -kenttadn OPTG. Yhdisté
Tl Toimisto -kenttéan se osasto, jossa tdma huone
i sijaitsee, tassa esimerkissa OPUS.

@-o
e

Huone
Huor

Toimisto: QPUS

Kuvaus QFTG = Ceph kuvaushuone

Kirjoita Kuvaus -kentt&én tiedot, jotka ovat
tarpeen huoneen sijainnin kuvaamiseksi,

Napsauta sitten tallennuspainiketta Uusi
huone ndkyy nyt OPUS osaston alla.
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7.15.2  Uuden resurssin luominen tai resurssin muuttaminen

Valitse TyOkalut — Asetukset — Kaikki hoitohenkilot — Ajanvaraus — Resurssiasetukset.

Napsauta painiketta.

Resurssin nimi: Kirjoita téhan kenttéd&n uuden

o o — resurssin nimi, tassa esimerkissa OPTG.
o s . Huone: Valitse avattavan luettelon kohta
£¢ Huone 6 Ki OFTG + Ceph kuvaushuone| ,

[OPTG v
Kuvaus: Kirjoita tahan huoneen kuvaus
Napsauta -painiketta.

— OPTG-resurssi on nyt lisatty resurssienhallintaan ja
nakyy resurssikohdassa.

Jos haluat muuttaa resurssia, valitse se vasemmalta
olevasta luettelosta.

Nékyviin tulee vasemmalla oleva naytto, jossa
voit muuttaa resurssien nimia seka huoneiden
liitoksia ja kuvauksia.

Napsauta sitten -painiketta.

Jotta uusi resurssi olisi kéyttéjien kaytettavissa, se on liitettava vahintdan yhteen kayttéjaan. Lisatietoja
on seuraavassa luvussa Resurssin liittdminen yhteen tai useaan kayttajaan.
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7.15.3  Resurssin liittiminen yhteen tai useaan kayttgjaan

Resurssin liittdminen kayttajaan:

Voit liittad resurssin kayttajaan valitsemalla Tyokalut — Asetukset — Valittu hoitohenkil6 — Ajanvaraus —
Tyontekijdasetukset

tyontekijaasetukset (5slo(=h eS|

Tyontekijan tunnuswvarn: I HetPink -
Tyoskentehresurssit

HuoneZ2

f:-s Ajanvarauskirjan

&P

Recall
Wah. luku minuutteja vusintakutsujen valilla.: 0

Recall-kutsujen max. maara per paiva:

Tunnus

[4" (0003 HLL Anneli Anka
.
.

EI}E-E-'I EHL Pelle Jonsson

0 O

&8 | D001 EHL Pelle Jonsson
Recall kutsulkortit
Haoitohenkild tulostuu kutsuihin
[ ] Warattu aika’ tulostuu kutsuihin
[] Paivamaara tulostuu kutsuihin

Web ajanvaraus
[] Peruutus 48 tuntia aikaisemmin

|| Ajanvarauksen pituus 0 minuuttia

Tydskentelyjakso
[ ] Tydskentelyjakso liitetty heitchenkilégn

Liitettyjen resurssien luettelossa on aiemmin
lisatty Huone 2. Voit liitt4a lisaresursseja

napsauttamalla @-painiketta.
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e — |
a Valitze resurssit u

Kaikki
@Heet A

Huone 2
b | Huone 3
[] Huene 4
[] Huene 5
[7] Huene &
[7] Kirurgi
7] Mikko
[ Minna
[F] OPTG
[ Room 8
[] Room 9
1] Shg Ulla Heikkila -

(o ) )

Valitse OPTG ja napsauta —2—

OPTG nékyy nyt liitettyjen resurssien luettelossa.
Tyoskentelresurssit

QPTG

OPTG:n ajanvarauskirja nékyy

B mai6heini20i2 | ajanvarausnakymassa talla tavalla. Ajat voidaan
LESM Huone2 | OPTG kirjata tavalliseen tapaan.

08 00
b
30

09 00
15
30

Resurssin liittdminen useisiin kayttajiin:

Jos haluat liittda saman resurssi useisiin kayttajiin, kayttajid ei tarvitse noutaa yksitellen edell& kuvatulla
tavalla. Sen sijaan luodaan ajanvarauskirjandkyma. Taméa tehdaan seuraavasti:

Valitse TyOkalut — Asetukset — Kaikki hoitohenkilot — Ajanvaraus — Muokkaa ajanvarauskirjaa .

128

SN\ wwwopusdental.com — g



@Dpus Dental Plandent

Ajanvarauskirjaa: Ajanvarauskifan nakyma
Nimi Omistaja Mimi Ajanvaraus

| Alanvaraus | Kaileei Kayttdoikeus Aloitusaika
© Kaiksi [
() Vastaanott Lopetusaika
O Kaytiaia [:
Vi [ Nayta tunnussarake
Taustavari Il Blue - Nayta vikonpaivat
Aikaal: = -] MMa FITi [FiKke [To P [la [OSu

Rivin korkeus [T] Nayta henkilckohtainen ajanvarauskirja

B Nayta vain paivat joissa aktiivinen hoitohenkila
tydskentelee valituilla resursseilla
Resurssit

Valittu Nayta aktiivisen heitohenkilén resurssit
| [ Nayts skfiiviset resurssit
L

Tassa voit rajoittaa resurssit kolmelle tasolle sallittujen kayttéjien mukaan:

Kaikki tarkoittaa, ettd kaikki vastaanoton kayttajat nakevat taman nakyman avatessaan
ajanvarauskirjan.

Vastaanotto tarkoittaa, etté kaikki aktiivisen kayttajan yritykseen liitetyt kayttajat nakevat taman
nakyman avatessaan ajanvarauskirjan.

Kayttéja tarkoittaa, etta rekisterdidyt kayttajat ndkevat taman nakyman avatessaan ajanvarauskirjan.

Vari — Kannattaa valita véri, joka eroaa kayttajan tavallisen resurssin varista, jotta voidaan pienentaa
vaaraan resurssin kirjauksen riskia.

Aikavali — Tassa voit valita, haluatko kaytt&a 5, 10, 15 vai 20 minuutin ndkymé&a. Huom: TAmén tulee
vastata kayttajan aikavalinakymaa. Jos vastaanotolla on kayttajia, jotka kayttavat 15 minuutin nakymaa,
ja toisia, jotka kayttavat 10 minuutin ndkymaa, kullekin vastaanotolla kaytettéavalle aikavélille on tehtava
oma nakyma ja liitettava eri kayttajaan. Asetuksen voi ohittaa ajanvarauskirjassa joka kerran, kun kirja
avataan, mutta tdmé on hiukan hankala toimintatapa.

Nayté viikkonpaivat — Tassa valitaan aktiiviset tyopaivat.

Rivin korkeus — Maarittaa aikavalien korkeuden aikataulukirjan ndkymassé. Sopiva rivikorkeus vaihtelee
kaytdssa olevan nayton mukaan.

Nayta henkilokohtainen ajanvarauskirja.

Nayté vain paivat joissa aktiivinen hoitohenkild tydskentelee valituilla resursseilla — On tarkeaé, etta
tama ruutu on valittuna. Talloin naytossa nakyvat ne paivat, jotka on kirjattu kayttajan tydajaksi. Jos
siirryt toisen kayttajan aikatauluun, vain kyseisen kayttajan tyopaivikseen asettamat paivat nakyvat
naytossa.

Nayté aktiivisen hoitohenkilon resurssit — kayttajan oma resurssi nakyy yhteisen resurssin vieressa.

Nayté aktiiviset resurssit — Valitse tdmé vaihtoehto, jos haluat ndhda niiden kayttajien kaikki resurssit,
jotka on liitetty samaan talouteen kuin aktiivinen kayttaja.
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Esimerkki 1: Luomme kaikille vastaanoton kayttéjille yhteisen ajanvarausnakymén nimeltda OPTG

Kayttooikeus Aloitusaika

o rav
astamnolt Lopetusaika
e

v [ ey st

Tosovi [0 ~

Nayta vikonpaivat

ot [iMa @71 [VIke [To [IPe [ia: [Jsu

u
7 N&yta vain paivat joissa aktiivinen haitohenkild
tyoskentelee valitullla resursseilla
Resurssit
Vit Nayts akfiivisen hoitohenkilon resurssit
[ Nayts akiiiviset resurssit
\
4
o [ x

@ Appoil 1tbook - Mana... lﬂlﬁb’g

=-Co oPTG

B o (Kaikki)

oAl & (Tyhig)

2 & oPUS
{7 & Huone 1

7l Huone 2
7.

Sulje

Napsauta @-painikettaja kirjoita OPTG.

Valitse kayttooikeus @ Kaikki
Valitse taustavari | 2Ustavar [ Orang =

Valitse aikavali “<=al" 15 B

Valitse vaihtoehto
— Mayta vain paivat joissa aktiivinen hoitchenkil
tybakenteles valituilla resuraseilla ,

Koska OPTG-nakymaén on tarkoitus olla
lisandkyma, on erittéin tarkeéa valita se
Resurssit -kenttaan:

Napsauta painiketta E

Valitse toimisto OPUS klikkaamalla +-merkkia
tekstin edessa.

Rastita OPTGluettelosta. Sulje painamalla

Tallenna lopuksi ajanvaraus kirja

painamalla

Esimerkki 2: Luomme néytdn vastaanotossa tydskentelevalle toimistovirkailijalle. Han nékee kaikkien
kayttajien ajanvarauskirjat naytdssa, jolle annamme nimen Vastaanotto.

2
At nskyma
N Vestaenetia
Katicims Acisaika
Kaitki 80 v
- Vastaanon Lopetusaiks
= — [ N
e Octwsarviv| (7] Mayts tncussarske E
Toustwvic  [EIGreen v Naa viorpiit
Mot [ 7] B BT @ @ @6 s O
Rivinkorkeus: | Ao, | [ Naya henkilckahtzinen ajsnvarauskiria
N i e |
Hothenteles vairalla reauraseil
Vaitty 7| Mayta akiivisen hoitohenkikan resurssit
[7] Nayta akiiiviset resurasit
T
4
o (8] Bl |
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Napsauta @-painiketta ja kirjoita
Vastaanotto.

Valitse kdyttooikeus kayttéjalle ”Toimisto”
@ Kayttsja

| Toimisto - |

Taustavari: _|:|_Green -

Valitse taustavari

Valitse aikavali el 15 z
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a Appointmentbock - Mana... @M

2] & Vastaanotto

=RFiL
J.zl < Huone 1
J,Zl < Huone 2
-7 Huone 3
LYo OPTG

Valitse kaikki hoitohuoneet Resurssit -kenttaan:

Napsauta painiketta B

Valitse toimisto OPUS klikkaamalla +-merkkia tekstin edessa.

Laita rasti toimiston OPUS edessa olevaan ruutuun. Ruutu valitsee kaikki toimiston resurssit.

Sulje painamalla

Tallenna lopuksi ajanvaraus kirja painamalla painiketta. Kaikki resurssit nékyvat nyt Utvald (Valitut)

-luettelossa. Napsauta -painiketta.

Ajanvarauskirjaa vaihdetaan alareunassa olevasta valikosta klikkaamalla kentén reunassa olevaa
nuolipainiketta ja valitsemalla haluttu ajanvarausnékyma:

ﬂ‘u‘astaancrttn 130 7 1 &€ e B 1 TM“EE:G'@ﬁ

[ Ajanvaraus
: | TopTG

— o =3 —

Kirjaaminen vastaanoton ajanvarauskirjaan:

Opus Dental 7.160.0 et — L J]  Voitkirjata aikoja resurssiin, vaikka sit4 ei olisi
litetty aktiiviseen kayttdjaan. Ohjelma antaa
J‘A aeasl:zzo'(ji;lili?el ole merkitty resurssiksi hoitohenkilon rekisterikortilla! taSta IImOItu ksen, Ja VOIt Vahta, haluatko Jatkaa
T .
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7.16 Nakymavaihtoehdot

Ajanvarauskirjan nakymavaihtoehdot

[ u E i z @ ﬁ Kun napsautat varikiekkoa, nayttdon avautuu

nakymavaihtoehdot sisaltava valikko.

Vaki Tassé voit valita ajanvarauskirjan nayttdtavan. Vaihtoehdot kuvataan
aue seuraavissaosioissa.
Heitohenkild
Tunnus
Potilas
Maytd tunnussarake

7.16.1 Vakio

Sovitulla ajalla on vakiondkymassa véri, joka on maéritetty toimenpideteksteissa tai ajanvarauksen
rekisterdinnissa kaytettavassa ajanvarauskirjamallissa.

Teimenpide

[ Akuutti [[] Tutk./Réntgen

|:| Profylaksia |:| Faikkaushoito

[]Valkaisu [ Protetiikka

. Juurihoito . Farcdontologia
. Implantti |:| Kirurgia

|:| Hampaan poisto

Toimenpidetekstien vérit

ma 30 heind 2012 ti 31 heind 2012
w3l Y R

]
0|
ey |

=]
[Z=]

1030 Malli Maija 1.1.1801
Tutk Rontgen

I

—
=
Tl=] =TS TS

1000 Testi Tiina 23.4.1973
Paikiaushoito

5|

il

1027 Testi Teemu 3.3.1903 1020 Malli Maija 1.1.1901
Tutk Rintgen Paikkaushoito

30

45

16 00 [1077 Vallaton Ville 12.12 1982
15 ito

Paikkaushaito

Ajanvarauskirjan vakiondkyma
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7.16.2 Hoitohenkild

Kayttajanakymassa potilaiden ajoilla on ne vérit, jotka on méaaritetty kohdassa TyOkalut — Asetukset —
Valittu hoitohenkild — Ajanvaraus - Tyontekijaasetukset.

ma 30 heind 2012 ti 31 heini 2012
|_Huonei | Huone2 | OPTG | Huone3 | Huonedi [ Huone2 | OPTG |

Ajanvarauskirjan kayttajanakyma

-
E:H Ajanvarauskigan tydntekijgasetukset MIEIM

Tyontekijan tunnusvan: Il FoyalBlue -

Kayttajan vari ajanvarauskirjassa

7.16.3  Tunnus

Tunnus-ndkyméassa hammasléékariajat on merkitty turkoosilla varilla ja muiden potilasta hoitavien
henkildiden osuus ajasta toisella varilla. Tama liittyy ns. Pride-kdytantda soveltavien vastaanottojen
ajanvaraukseen.

Lisatietoja varikoodeista on Pride-asetuksia koskevassa luvussa.

1030 Malli Maija 1.1.1901

1040 Koe Kaarina 6.6.2006

1005 Esimerkki Elli 2.2.1902
Farodontologia
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7.16.4 Potilas

Potilasnakymassa varausten vari maaraytyy potilaan ian mukaan (lapsi tai aikuinen).

1030 Malli Maija 1.1.1901

Tutk/Réntgen
1000 Testi Tiina 23.4.1973 1004 Esimerkki Erkki 2.2.1902
Faikkaushoito Parodontologia

1000 Testi Tiina 23.4.1973
Hampaan poisto

1005 Esimerkki Elli 2.2.1902
Farodontologia

7.16.5 Nayta tunnussarake

Kayttdd muuten valittua varindkymaa (esim. vakio), mutta liséksi varauksen oikeassa reunassa olevassa
sarakkeessa nékyy Pride-asetusten mukainen hoitohenkilon vari.

1030 Malli Maija 1.1.1901
Tutk /Réntgen

1000 Testi Tiina 23 4 1973
Paikkaushoito

7.17 Henkilokohtainen ajanvarauskirja

pe 20 heina 2012

1000 Tiina 23.4.1973
Paikkaushoito

Vie lapsi 1a3akariin, aika klo 11.15
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Kaikilla kaytt&jilla on henkilokohtainen ajanvarauskirja. Tahan kirjaan kirjataan henkilokohtaiset
merkinnat, kuten etta kéayttaja on vapaalla, kokouksessa tai hakemassa autoa korjaamolta. Tama
tarkoittaa, etté tuoli eli vastaanoton resurssi on vapaa, ja muut voivat kéayttaa sitd. Henkilkohtaisen
ajanvarauskirjan nimi on yksittaicen kayttajan nimi, tassa esimerkissa Mika.

Kun napsautat ajanvarauskirjan -painiketta, kayttajan oma ajanvarauskirja tulee nakyviin
ajanvarausnakymén vasemmalla puolella olevaan sarakkeeseen.

Esimerkista nakyy, ettd Mika on vapaa kello 10-12, ja han on sopinut tuote-esittelyn klo 10-11 seké viela
lapsen laakériin klo 11-12. Huone 1 on siis vapaa klo 10-12 ja muut vastaanoton kayttajat voivat kayttaa

sita.

7.17.1  Kokousten, vapaa-ajan ja henkilokohtaisten varausten kirjaaminen

Yo e = Voit kirjata esimerkiksi henkilékohtaisia
i I = ” varauksia, lomia ja kokouksia henkilokohtaisen
Y e = ajanvarauskirjan avulla.

Kirjaa varaus napsauttamalla ja vetamalla

Aanvarauksen syy Aanvarauskian tekstit

- samalla tavalla kuin potilasvarausta tehtéessa.
Fostit W Varsa W # Sairauspoissa| |
| # Hallinto [ # Henkilgkuntapalaveri W # Kurssi = o . . .
e Pt MR .~/ Huomaa, ettei tahan kirjaan liiteta
e —— = potilasrekisteria.
Voit valita téhén vakiotekstin, kuten *vapaa",
"sairas", "tauko" tai "henkildstdtapaaminen”,
s = tai kirjoittaa itse sopivan varaustekstin.

Varaus rekisterdityy henkilokohtaiseen
ajanvarauskirjaan. Jos haluat, etté se nakyy
my0s potilasajanvarauskirjassa, valitse
ajanvarauskirjan asetuksista seuraava asetus:

Nayta henkilokohtaiset varaukset hoitohenkilon resursseissa

Hammaslaakari Mika Jarvisen henkildkohtaisen
ajanvarauskirjan nakyma

Hammaslaakari Mika Jarvisen henkilokohtaisen
ajanvarauskirjan seka potilaan ajanvarauskirjan
nakyma

Fions 11 30 W=l Waija 7.9 7801 | Mika [ Huonei |
1030 Malli Maija 111901 Akuuti
Fuone 1] 1000 Testi Tina 23.4.1973

1030 Malli Maija 1.1.1901
1000 Testi Tiina 23.4.1972 Akuutt

Huone 1]

1030 Malli Malja 1.1.1901
[Huone 1] 1000 Test Tiina 23 .4 1973
1000 Testi Tiina 23.4,1973
T al-B

Paikkaushoito

Paikkaushoito

[Vie lapsi ladkariin, aika klo 11.15

[Vie lapsi laakariin, aika ko 11.15

[Huone 1] 1006 Harjoitus Heikki 30.3 1973

1006 Harjoitus Heikki 30.3.1973
Hampaan poisto

Hampaan poisto

[Huone 1]
1030 Malli Maija 1.1.1901

1030 Malli Maija 1.1.1901
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[Huone 1]
1006 Hadnnu_s‘::alkkl 3031973

|Hampaan pois

1006 Harjoitus Heikki 30.3.1973
[Hampaan polsto

[Huone 1]
1030 Malli Maija 1.1.1901

1030 Malli Maija 1.1.1901
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7.18 Seuraavan vapaan ajan hakeminen

Talla toiminnolla voit nopeasti I6ytda ensimmaisen sopivan vapaan ajan ajanvarauskirjasta. Sinun taytyy
vain méaarittad, miten pitk&a varausaikaa haetaan ja mista haun tulee alkaa.

Jos ajanvarauskirja on tayteen varattu seuraavien viikkojen ajan, voit siirtyd suoraan ensimmaiseen
vapaaseen aikaan méaarittamalla hakuehdoksi esimerkiksi 60 minuuttia. Ajanvarauskirjaa ei siis tarvitse
selata péaiva kerrallaan.

Toimi seuraavasti:

o Napsauta kiikaripainiketta

, nakyviin tulee seuraava ikkuna.

Yritys Hoitohenlala Paivamaara ja ajankohta Aanvaraus
K fiee e maer 37203 ]| A | F—
Altivinen Aldindinen & Alkaen: | | Aamarausmalli:
Finska demo kliniken, 00100 HEL All dentists ! - .
SHG Leena Nicklas, All dentalhygienists ke Seskier (132013 B[ Kategoria ~
SHG Sune Larsson, All specialists -
0001 EHL Pelle Jonsson To [[]Jalkeen: 12 : 00 Tunnus: ]
0002 EHL Jussi Kalle -
0003 HLL Anneli Anka E : : “ar
0004 SHG Leena Nicklas i Do 1.0 Kesto: 30 |
‘| n [ Su [ Vain ennakkosuojatut ajat
Yritys Hoitahenkila Resurssi Pvm Aika Kesto r

o Valitse yritys ja hoitohenkild, kenelle haluat aikaa varata. Tassa valittuna on aktiivinen yritys ja aktiivinen
hoitohenkild. Voit myos valita kaikki yritykset ja esim. kaikki suuhygienistit.

o Valitse haun aikavéli. Voit myds rajata haun koskemaan tiettyja viikkonpdivia sek tiettyyn
vuorokaudenaikaan (Jalkeen ja Ennen valinnoilla)

o Maéritd haettavan ajan kesto ja mahdollinen tunnus (ks. lisétietoja luvusta Pride-asetukset). Voit myds
kayttaa esimaariteltyd ajanvarausmallia, jolloin ndéma kentat tayttyvat automaattisesti ajanvarausmallin
mukaan.

e Napsauta sitten painiketta . Ohjelma listaa kaikki méaarityksiin sopivat aikavélit, joihin sisaltyy
vahintaan 'Kesto’ —kentdssa maaritelty aika.
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Yritys Hoitchenkila A Resurssi Pvm Aika Kesto S
Finska demo kliniken 0003 HLL Anneli Anka Anneli 2572013 8:00 &0 =
Finska demo kiiniken 0003 HLL Anneli Anka Anneli 2572013 10:00 120 e
Finska demo kiiniken 0003 HLL Anneli Anka Annel 2572013 1230 30
Finska demo kiiniken 0003 HLL Anneli Anka Annel 26.7.2013 8:00 240
Finska demo kliniken 0003 HLL Anneli Anka Anneli 26.7.2013 1300 240
Finska demo kliniken 0003 HLL Anneli Anka Annefi 29.7.2013 5:00 60
. Finzka dema kliniken 0003 Hi L fnneli Anka Anneli 2972013 12-30 a0 it

o Napsauta luettelosta sopivaa aikaa hiiren oikealla painikkeella. Valitse haluatko varata ajan vapaan jakson
alkuun vai loppuun.
e Varaa aika -ikkuna avautuu. Jatka ajanvarausta tavalliseen tapaan.

7.19 Ajanvarauskirjan paivittaminen
Vain verkossa toimivat kayttajat tarvitsevat tété toimintoa.

Jos esimerkiksi kéyttaja on ollut poissa nayton &aresta ajanvarauskirjan ollessa avoimena, muut
ty0asemat ovat saattaneet kirjata aikoja omaan ajanvarauskirjaan. Nama tiedot on kirjattu tietokantaan,
mutta eivat ndy kayttajan naytossa.

Siksi tulee AINA napsauttaa paivityspainiketta, jotta nékyviin tulee péivitetty naytto.
Kéayta valikkorivin paivityspainiketta tai nappaimiston F5-nappéainta.

7.20 Ajanvarauskirjan tulostaminen

Voit tulostaa ajanvarauskirjan napsauttamalla sen oikeassa alakulmassa olevaa -painiketta.
Valittavissa on kolme vaihtoehtoa.

Tulosta valittu pdiva
Tulosta nakymé

Tulosta aikavali

Valitse haluamasi tuloste valikosta.

3 Tulosta giamvarausiiia SRR NN (i Jos valitset vaihtoehdon Tulosta aikavali, voit

valita tulosteeseen siséllytettavat kayttajat, jos
Alksenll 72013~ | [T HLL Anneli Aria samaan resurssiin on liitetty useita kaytt&jiia.

Saskk 31. 72012 -

[] Talous
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7.21 Potilaan ajanvaraukset
Jos potilas soittaa vastaanotolle kysyakseen ajanvarauksensa ajankohtaa, [6ydat sen nopeasti

noutamalla potilaan arkistosta ja napsauttamalla sitten potilaskertomuksen -painiketta.
Painikkeen teksti on sininen, jos potilaalle on tehty varaus tulevaisuuteen.

4 Y
£} Varatut ajat | =
Pvm valinta Sarakkeen valinta
[#] Tulevat [] Mennest [T Ei sislla téman paivén aikoja [¥] Ajanvarausteksti

Hoitohen Kayitdjg \iikonpdiva Pymldika Min Pika Kirallinen Act. Metification: Warausteksti Ei
s

Changed date 23720121319 ||23.7.201213:20
Toimenpide Siirretty potilas Siirretty hoitch.
Paiva 2472012 9:00 2472012 12:00

Kayttaja Opus Opus
: il b
Hoitchen Kayttgja Viikonpaiva Pum/Aika Min Pika Kirjallinen Act. Notification: Warausteksti Ei
|002 ‘Opus |F'erjantai 27.7.2012 .00 |sa | |E\ Dep+Puhd/kiilll |

Tulostapmilaalle][ Tulosta ][ Sulje

Varatut ajat -ndkymaéssa saat nopean yleiskuvauksen potilaan ajanvarauksista. Siité kay ilmi, kenelle
la&karille tai hoitajalle potilaalle on varattu aika, varauspaiva ja kellonaika, ajanvarausteksti, varattu
hoitoaika seka se, onko potilas saanut tulosteen ajasta.

Tassa ikkunassa nakyy myos, jos aikaa on siirretty. Ikkunasta kay ilmi, onko potilas vai

vastaanotto muuttanut ajanvarausta, mille paivalle ja kellonajalle aika on siirretty, seka se, kuinka monta
kertaa varausta on muutettu.

Jos aikaan liittyy historiatietoja, ne nakyvat kuvassa piilotettuina. Voit tuoda historiatiedot nakyviin
napsauttamalla ®=-painiketta ja piilottaa ne napsauttamalla =-painiketta.

Jos potilas haluaa tulosteen, napsauta -painiketta. Tulosteessa nakyvat hoitajan tai
hammaslaakarin nimi, vilkkonpéiva seké paivamaara ja kellonaika. T&sta voi olla hyotya, jos potilaalla on
useita ajanvarauksia.

Jos vastaanotto haluaa oman tulosteen potilaan ajanvarauksista, napsauta -painiketta. Tuloste
siséltaa talloin ne tiedot, jotka nakyvat potilaan ajanvarausnaytossa.

Jos haluat ndhdé, onko potilas tullut paikalle aikaisemman varauksen ajankohtana, napsauta Menneet -
valintaruutua. Nakyviin tulevat kaikki varaukset, jotka potilaalla on ollut vastaanotolla kuluva péiva
mukaan lukien.
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7.22 Ajanvarauskirjan mallit

Ajanvarauskirjassa voidaan kéayttaa ajanvarausmalleja yleisimmille hoitotoimenpiteille. Ajanvarausmalli
on nopea ja tehokas tapa kirjata varauksia.

Jotta malleja voidaan kéyttaa ajanvarauskirjassa, ne taytyy ensin luoda. Tdmé tehdé&an seuraavasti:

Valitse vaihtoehdot Tydkalut — Asetukset - Kaikki hoitohenkilot — Ajanvaraus — Varausmallit

@ Ajanvarausmalli | )
HkELrtsi Nimi: Tarkastus Rekisterdintitiedat
. Belasterngs
Aika: 45 Opus
Ajanvarauskategoria:  [_| Tutk./Réntgen _Re_kpal\fa_ S
(1592009  [23.7.2012
Tunnus: .
Kéyta ajanvarauskiry  [V] Kayta recall-kutsuss  [] Kayts web
Warausteksti Kutsukortti
Tatk. + BW @ E ) Kylla
[] Muuta seurzava recall
Ajanvarauskirjan tekstit
Aouutti Prep+rjalj.
Apikaalitg Avaus
Vaiva Avaus+jiayte
Sillan sem. Jayte
Kruunun sem. Huuhtelu
Dep+Puhd il Omp poisto
Elestraldio Valiaik tayte
Keraam kiinn. Tark uusi pot.
VAPAA TEKSTI Tark rec.pot
H-Rtg Sarlcy
_I Haavan hoito Uusi teksti
| Amtayte
Ymayte
Lasiayte
OFG
Prep-+siltajalj.
IMayta toimenp.tek
@ [x] =

Napsauta -painiketta.

Kirjoita nimi, esim. Tarkastus.

Kirjoita minuuttien maara. esim. 45 (tamé on ajanvarauksen aikavali).
Valitse luokka, esim. Tutk./Rontgen.

Kirjoita mahdolliset tunnukset (katso Pride-asetuksia koskeva luku).
Valitse Kayta ajanvarauskirjassa -valintaruutu.

Kirjoita taydentévé ajanvarauskirjan teksti, esimerkiksi "Tark. + BW".
Kutsukortti: Ei.

Napsauta -painiketta.

Ajanvarausmalliin voidaan valmiiksi liittd& myos toimenpiteité (ns. Toimenpidemakro). Tama edellyttaa,
ettd sairaskertomusteksti on maarielty etukateen kéytettavaksi ajanvarauskirjassa. Tama tehdéan
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valitsemalla Sairaskertomustekstit —ikkunassa Hoitosuunnitelma/Suoritettu —kategoriassa valilehdelt&
Tapahtumat / Kayttajayhteydet / Aika kohta ”Kayta ajanvarauskirjassa”. Katso kohta Esitallennetut
sairaskertomustekstit — Hoitosuunnitelma/Suoritettu.

Vain teksteja, joita ei ole sidottu hampaisiin tai pintoihin, voidaan kayttaa.

Toimenpidemakron luonti

A l F ) &J S p— —F= x|
ﬁ yanvarausmall il - - =
R — S Reasterariteds
’ ; Rekisteriis
Aika: 45 e
Ajanvarauskategoria: [ Tutk/Réntgen - Rek.paiva

[1532009 [2372012
Tunnus: IZs
7] Kéyts ajanvarauskij  [V] Kaytarecall-kutsuss [T Kayta web

Warausteksti Kutsukortti

Tark. + BW @ Ei ) Kylla
[] Muuta seuraava recall

Toimenpide

Hinnaste: | Opus2012 -

i = T—
Ryhma Toimenpide SRS Toimenpiteet
e O Profylaksia
I | - 0 Protetikka
Bite-Wing+uvaus ham... | 38,00 | [H- ¢ Rortgen
[ | g | : q
(. ) T o 0 Sekalaista
&
Summa:  [81,00 Ji@eies
b @ Mormaali
~ Korkea |
) Oma |
Mayts aj.var. teksti Summa:

Napsauta [ Nayta toimenp tek ]—painiketta

Napsauta Toimenpide -kohdan edessé olevaa #painiketta ja sitten Tutkimus -ryhmén edessé olevaa
painiketta. Valitse sitten haluamasi tutkimusrivi. Tutkimusriviin kuuluva summa on kohdassa Normaali.

Napsauta -painiketta.

Valitut hoitorivit nakyvat nyt vasemmanpuoleisessa sarakkeessa ja yhteenlaskettu hinta Summa -
kentéssa.

Jos haluat liitt&& tutkimukseen esim. rontgenkuvan, jatka seuraavasti:

Napsauta Hoito -kohdan edessa olevaa #-painiketta ja sitten Roéntgen-ryhmén edessé olevaa
painiketta. Valitse sitten haluamasi rontgentutkimus. Tutkimusriviin kuuluva summa on kohdassa

Normaali. Napsauta -painiketta.

Valitut hoitorivit nakyvat nyt vasemmanpuoleisessa sarakkeessa ja yhteenlaskettu hinta Summa -
kentéssa.

Nyt kéaytettéavissa on hoitomakro, jonka summa on 81 € ja johon liittyy kaksi toimenpiderivia.

Napsauta -painiketta.

Jarjestelma sijoittaa tahan malliin kuuluvat toimenpiderivit nyt automaattisesti hoitosuunnitelmaan, kun
ajanvaraus tehdaan. Jarjestelma lis&a rivit siina jarjestyksessé, jossa ne on kirjattu.
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7.22.1  Varausmallien kaytto ajanvarauskirjassa

Napsauta varattavaa aikaa hiiren kakkospainikkeella.

Nékyviin tulevat nyt ajanvarausmallit, jotka luotiin aikaisemmin kohdassa TyOkalut — Asetukset — Kaikki
hoitohenkilot — Ajanvaraus — Varausmallit.

pe 3 elo 2012
[ Huomet |

Lisdd varaus 2 Tarkastus

Lisdd ennakkosuojaus 3 Hie-putsi

Valkaisu

Paikkaushoito

m Ajanvarauskirjan nakymé

Napsauta varattavaa aikaa hiiren kakkospainikkeella.
Valitse Lisad varaus - Paikkaushoito
Ohjelma lisdé nyt ajanvarausmallin mukaisen 30 minuutin varauksen valitulle riville automaattisesti.

pe 3 elo 2012 I

1004 Esimerkki Erkki 2.2.1902
Paikkaushoito ym

Lisdd varaus 4 Tarkastus

Lisda ennakkosuojaus 3 Hk-putsi
Valkaisu
Paikkaushoito

Ajanvarauskirjan nakyma

Valitse Lisaa varaus - Tarkastus

Ohjelma lisaa nyt ajanvarausmallin mukaisen 45 minuutin varauksen ja siihen liittyvat Pride-
merkinnat valitulle riville automaattisesti.

Ohjelma lisaa tahan malliin kuuluvat hoitorivit automaattisesti hoitosuunnitelmaan siina
jarjestyksessd, jossa ne rekisteroitiin.
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7.22.2 Varausmallien kaytto uusintakutsuissa

Ajanvarausmalli Tarkastus on nyt kaytettavissd myos Uusintakutsu -painikkeen alla.

&} Recall

Potilaan uusintakoutsut

Yritys Hoitohenkila Ajanvarausmalli
t¢?| Espoon hammasasema | 0001 HLL Mika Janinen Tarkastus n
Tarkashs

Ajanvarausmalli uusintakutsussa

Ohjelma kirjaa ajanvarausmallin mukaisen 45 minuutin varauksen ja siihen liittyvat Pride-merkinnat, kun
tama tarkastus lisataan ajanvarauskirjaan.

Ohjelma lisaa tdhan malliin kuuluvat hoitorivit automaattisesti hoitosuunnitelmaan siiné jarjestyksessa,
jossa ne rekisterditiin.

7.22.3 Summia sisaltavan varausmallin kaytto ja toimenpiteiden lisddminen ajanvaraukseen

Klikkaa potilaan aikaa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Avaa. Nakyviin tulee Varaa aika -ruutu.

Varsuz Pekigtensinttiedol
| Fanva 2 Fesurssi Hone 1 Flukistero:
I 10700 Viikoepaig torstsi Hoitaheskils: D001 HLL Mica Jansnen Rk il
Hika: 1000 MRS et Espaon hammasasema niAR (B
Ak 45 Hutsukort
®  fgmt
[ Muuta seuraava recall
15 Patias
Potare: |1 Henkigunn | 020202-
| - @ -~
Nimi [ Esimerkhi Erkki [ Odotusiists_| P
Flacs
e Aarvaraukesn sy Taimengide x
Tork, « BW Hinnssts | Opus2012 .
Fyhma Toimenpide (5 ® Tomenptoet
¥ Suun perustutkimus O Frofisksis
™ Bite-Wing-kuvaus hamp 0 Prlmiien
[ & Rorapan
© Sekalaista
1, B0 Tuskimus
Al
10001 HLL Mika Jarvinen
|
LR B Summa 1,00 i
! Kerkes
| Cma
iyt o). var. dehsli Summa
=l ]
S
| Mayttoimenpteksi | . .
Napsauta -painiketta.

Napsauta Hoito -kohdan edessa olevaa #-painiketta ja Rontgen -ryhmén edessa olevaa #painiketta.
Valitse sitten haluamasi toimenpiderivi. Toimenpideriviin kuuluva summa on kohdassa Normaali.

Napsauta -painiketta.

Valitut hoitorivit nakyvat nyt vasemmanpuoleisessa sarakkeessa ja yhteenlaskettu hinta Summa -

kentassa.
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Ryhma| Toimenpide | Hinty | B Toimenpitest
¥ Suun perustutkimus 43,00 & Profylaksia
O Protetikka

[=] Bite-\Wing-kuvaus hamp 3300 3
< Rontgen =

[T Hampaiston jz leuan kak 58,00 =
- -..~Pa ,J & Bite-Winghuvaus hampaiston sivualue
< Hammasrontgen
[ W Hampaiston ja leuan kaksoispanorazm|jg

| »

2o 3 Sekalaista
A [ | }
BE-T = ") Matala [47.00
Sdllal © Normaali 58,00
I Korkea fTI'l'}E
) Oma o
| Myta 3j.var. teksti | Summa 52,00

Hoidon summa

- painikkeen vasemmalla puolella ndkyva summa on valittujen hoitojen
kokonaissumma.

Nayton alalaidassa ndkyva summa on valittuun hoitoon (téssd Hampaiston ja leuan
kaksoispanoraamakuvaus) liittyva summa.

Kun tdma varaus kirjataan ajanvarauskirjaan, ohjelma kirjaa potilaskertomuksen
Hoitosuunnitelma -kohtaan automaattisesti rivit, jotka vastaavat ajanvaraukseen liitettyja
riveja. Jarjestelma kirjaa rivit siina jarjestyksessa, jossa ne on liitetty malliin.

Toimenpiteiden summa

# ID Logi Pwvm Ryhmd He Pinta Taksa Ty Min Teksti W KELA Pot.maksu Tekn. Palkkio A Alet F
p | 00071 |Opus 23.7.2012 | SEKAL M [a] Suun perustutkimus P 43,00 43,00
p (0001 |Opus{23.7.2012 |RTG ] [a] Bite-Wing-kuvaus hampaisten sivualueeta P 38,00 38,00
p | 0001 |Opus 23.7.2012 |RTG m [2] H: o leumn P et Jat i) P 53,00 58,00
waativa rakokuvaus

Potilaskertomuksen hoitosuunnitelma
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7.23 Pride-asetukset

Niin sanotussa Pride-jarjestelméassa hammaslaéakéari delegoi tehtavia hammashoitajille, toisille
hammaslaékareille tai asiantuntijoille. Tiimi tyoskentelee useilla tuoleilla samanaikaisesti. Kun rekisteroit
ajan, valitset my0s, kuka hoitaa potilasta eri ajanjaksojen aikana. Hammaslaékarin ajat on merkitty
turkoosilla varilla seké kauttaviivalla (/). Anestesian varina on keltainen ja symbolina piste (.), hoitajan
varina puolestaan oranssi ja symbolina plusmerkki (+)

Tunnus
Y
/' |0001 HLL Mika Jarvinen

g

- | 0002 SHG Jaana Makinen |
? |0007 EHL Jukka Laine |

Pride-varaus

Kun tyoskentelet tiimissa muiden kanssa, voit liittda heidéat eri vareihin. Nain saat helposti kuvan siita,
ketka tyoskentelevat potilaan parissa ja milloin he ovat missakin huoneessa.

Voit maarittaa potilaan hoitajat kirjoittamalla Pride-tekstikentt&an jonkin seuraavista merkeista:

/ Turkoosi vari = Hammaslaakérin aika

. Keltainen véri = Anestesia

+ Oranssi véri = Hoitajan aika

Symboleja ja vareja voi tarvittaessa muuttaa.

* Vaaleanpunainen vari = Tahan voit liittda toisen kayttéjan, esimerkiksi suuhygienistin

? Violetti vari = Tahan voit liitté4 toisen kayttdjan, kuten toisen hammaslaéakarin tai erikoislaakarin.
Symbolit * ja ? seka niihin liittyvat vérit on liitetty lisenssitiedostossa rekisterdityyn kayttajaan.

Naissa kahdessa ruudussa voit itse valita kdyttajan, johon haluat liittaa symbolin.

Pride-kirjauksen voi asettaa ajanvarauksen vakiorekisterdinniksi.

Tamé tehdaan kohdassa Tyodkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilot | Ajanvaraus | Muokkaa
ajanvarauskirjaa.
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Ajanvarauskifan nakyma
Nimi: Helsinki

Espoo ik Kayttooikeus

@ Kaikki

Henkildkohtainen ikcki () Yritys

Sipoo ibckei () Kayttaja

Vantaa

s =

Nayta vikkonpaivat
FMa FTi FKe [FTo [FPe [(la [JSu

Mayta henkilckohtainen sjanvarauskirja
MNayta vain paivat joissa aktiivinen hoitohenkila
—! tydskentelee valituilla resursseilla

Mayts asktiivisen hoitohenkildn resurssit
HLL Mika Jarvinen Mayts aktiiviset resurssit

HLL Minna Lahtinen T Niohike slchi Vistanyrib fesext Tt =it
EHL Jukdea Laine E

SHG Jaana Makinen

1

-
BCIREN TN

Valitse seuraava valintaruuty: ¥ Meyts tunnussarske

7.23.1 Pride-ajanvaraus

Aika kirjataan tavalliseen tapaan, mutta Varaa aika -nékymassa valitaan liséksi se, kuka hoitaa potilasta
eri ajanjaksojen aikana.

Taman voi tehda kahdella tavalla:

-
e — ¥ T — =)
Varaus Rekisterdinttiedot
ll [ [ Huonet |MNEE 26. 72012 | Resurssi [Fuone 1 B gem'smga
iy I - e ik S O
| [10 Vitkonpéiva torstai i (0007 HLL Mika Jarvinen ]| Reepia
Aika: 000 Fef 1130 = Silll ‘
15 Al 50 Kutsukcorti
o5 onm
1 Muuta ecall
= seursava re
SM:
Potnro: 1030 Henkilgtunn.. (0101010101 [P | aDSSMsm -
uistutus SMS
Nimi [Malli Maija (0ssi pottas._.| [ Odouslisa_| S il
okl |
[Facs
|
EEm Ajanvarauksen syy Toimenpide
R — - ——
‘ 1|
Ryhmé Toimenpide f- # Toimenpitest

Tunnus
A ]
{4 0001 HLL Miks Jarvinen
=
- st O s

- (0002 SHG Jaana Maknen ~

2 0007 EHL Jukka Laine - = -
[ tomsms ]

(Fonems > [~ Tuosa [nmasie |

Pride-varausvaihtoehto 1
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Pride-ajanvaraus: vaihtoehto 1

Voit maarittaa, kuka hoitaa potilaasta kirjoittamalla Pride-tekstikenttéd&n jonkin seuraavista merkeista:
/| Turkoosi vari = Hammaslaakarin aika

. Keltainen véri = Anestesia

/ Oranssi véri = Hoitajan aika

Symboleja ja vareja voi tarvittaessa muuttaa.

* Vaaleanpunainen véri = Tahan voit liittaa toisen kayttajan, esimerkiksi suuhygienistin.

? Vihred véari = Tahan voit liittaa toisen kayttajan, kuten toisen hammaslééakarin tai erikoislaakarin.

1030 Malli Maija 1.1.1901

Pride ajanvarauskirjassa

Symbolit * ja ? seka niihin liittyvat varit on liitetty lisenssitiedostossa rekisterdityyn kayttajaan.

Naissa kahdessa ruudussa voit itse valita kdyttajan, johon haluat liittaa symbolin.

Valitse ajanvarauskirjan tekstit tai hoidot tavalliseen tapaan ja tallenna napsauttamalla

= a

Vastaznott: Espoon hammasssema

Henkiourn: [o0i070r01 (2] (P) (2]

[Dus ot (_Odoisite

SMS-muistutus

(]
(]
S

[Cacs

[ —

Ryhma Toimenpice [ Fin] | @ Tomenpteet

Toimenpide

2 Pride-

varausvaihtoehto 2
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Pride-ajanvaraus: vaihtoehto 2

Voit méarittaa potilaan hoitajan valitsemalla ensimmaisen ajankohdan ja vetdmalla hiiren kohdistimen
niiden aikavélien yli, joihin haluat asettaa ensimmaisen varin tai symbolin. Nakyviin tulee Tunnus —
valikko.

Valitse esimerkiksi D jolloin jarjestelma asettaa aikavélin vériksi keltaisen.

Korosta varauksen seuraava ajankohta tai aikavéli uudelleen.

Valitse esimerkiksi , jolloin jarjestelma asettaa aikavélin vériksi oranssin.

Korosta sitten seuraava ajankohta tai aikavéli varauksessa.

Valitse esimerkiksi E] jolloin jarjestelma asettaa aikavélin variksi turkoosin.

Korosta sitten seuraava ajankohta tai aikavéli varauksessa.

Valitse esimerkiksi E] jolloin jarjestelma asettaa aikavalin variksi vaaleanpunaisen.

Korosta nyt seuraava ajankohta tai aikavéli varauksessa.
Valitse esimerkiksi , jolloin jarjestelma asettaa aikavalin variksi vinrean.

. . . U : , : ak. .
Valitse ajanvarauskirjan tekstit tai hoidot tavalliseen tapaan ja napsauta lopuksi :-pamlketta.

1030 Malli Maija 1.1.1901

Pride ajanvarauskirjassa

Varattu aika nakyy ajanvarauskirjassa ylapuolella olevassa kuvassa esitetylla tavalla.

7.24 Hoidetun potilaan merkintéa ajanvarauskirjassa

1004 Esimerkki Erkki 2.2.1902 Kun potilaalle on tehty kirjaus
Pl sairaskertomukseen, potilaan varattu aika nakyy
ajanvarauskirjassa vihreissa kehyksissa.
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8 Kateismaksu

Kéateismaksun voi tehda valitsemalla valikkorivilta Kirjanpito — Maksu Kéteis/Maksukortti tai

napsauttamalla potilaskertomuksen Kéteis -painiketta. Kateis

Toimintoa kaytetaan, kun potilas haluaa maksaa kateisell& hoidot eli ne potilaskertomuksen rivit, joiden
A-sarakkeessa on arvo E.

Maksettujen rivien arvoksi A-sarakkeessa tulee K.

# D Logi Pvm Ryhmd He Pinta Taksa Ty Min Teksti v KELA Pot.maksu Tekn. Palkkio A Allet F
u 0001 Opus 247.2012 | SEKAL SAADZ M Suun perustutkimus N 20,40 2260 43,00 |K
u {0001 |Opug{ 2472012 |RTG EB1SA M Bite-Wing-kuvaus hampaiston sivualueelta N: . TO 7,16 30,24 38,00 |K
u (0001 | Opus 2472012 |SEKAL W)(1DSIM Pintapuudutus N 5,00 59,00 15,00 |E
u | 0001 | Opus 2472012 |KONS 37 |0DB SFA30|M Kolmen tai useamman pinnan téyte N 39,00 44 00 83,00 |E

Potilaskertomusrivit, joissa maksettu hoito = K ja maksamaton hoito = E

Maksu —ikkuna avautuu valitsemalla valikkorivilté Kirjanpito — Maksu Kateis/Maksukortti tai
napsauttamalla potilaskertomuksen Kéteis —painiketta. Kateis

LS & 44 B )

Maksaja
Nimi Esimerkki Erkki
DOsoite 1 Esimerkkikatu 3

Dsoite 2
Faikkakunts 07300 |Helsinki

Paivd Kuvaus KELA Palkkio D
| 2472012 [P | 6,00 | 15,00 | 0001
+ | 247.2012 | Kolmen tai useamman pinnan téyte | 39,00 | 83,00 | 0001

[ KELA: | 45,00 | Palkkio:| 93,00

Erityistulostus Summa: E300

(o | [ Ennakko | [ Maks. merk.rivit | [ Keskeyta |

Kéteismaksu
Ohjelma néayttad maksujen yhteissumman Palkkio -kentéssa. Liséksi naytossa nakyy Kela-korvaus.
Summa on potilaan maksettavaksi jddva summa.

Jos samaan kirjanpitoon on liitetty useita kayttgjia, ndytdssa nakyvat kaikkien kayttajien toimenpiteet.
Kaikki toimenpiteet voidaan maksaa kerralla. Erilaisista Kela-korvauskéytanngisté johtuen suuhygienistin
ja hammaslaékarin toimenpiteitd ei kuitenkaan voida maksaa samalla kertaa.

Huomioi ettd Maksu-ikkunan ID on sama kuin oikeassa ylareunassa oleva hoitohenkilon numero.

Paiva Kuvaus KELA Palkkio D
* 24.7.2012 | Pintapuudutus S B0 15,008 0001
+ 24.7.2012 | Kelmen tal useamman pinnan téyte 39,00 83,008 0001 i

(e
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Erityistulostus -valintaruutu on valittuna. Voit poistaa sen valinnan, jos haluat laatia eritteleméattoman
tulosteen. Tall6in kuitissa lukee ainoastaan ”Hammashoito™.

[ Maks. merk. rivit ]

Jos potilas maksaa kaikki toimenpiteet kerralla, napsauta painiketta.

Osamaksu:

r/ Osamaksu &

ANNa sUmma: |

| ok || Keskeyta |

Napsauta -painiketta. Tayta haluamasi summa.

Kuitissa nakyy teksti Osamaksu kateisell&, kuitti nro XX seké potilaan maksama summa.

Potilaskertomuksen hoitorivien tilaksi jaa E, silla maksu ei viittaa mihink&én tiettyyn hoitoon.

Kun koko maksu on kirjattu, hoitorivien tilana on K.

Ennakkomaksu:

- / Ennakko &

ANna SWmma:

| ok || Keskeyta |

Tata toimintoa voidaan kayttaa esimerkiksi silloin, jos potilaalle tehdaén pitk&aikainen hoito, ja han
maksaa suuren summan hoidon alkaessa.

Aloita napsauttamalla -painiketta.

Toimintatapa on muuten sama kuin osamaksussa.
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Valitut maksurivit:

- e - x 7 .
Mak:
@ - - - - E 3 | Je— @
Maksaja
Nimi [Esimerkki Erkki

Osoite 1 |Esimerkkikatu3

Osoite 2
Paikkakunta 07300 | Helsinki

Kuvaus KELA Palkkio (1]

Sy perUstidyim: 2030 43,00 | 0001 |
Bite Vg Kinvaiss hampiieton Sealicel RACI |ooo1.
Finiiiy ! o0 P
BicL T B cecimtman Pl SOyl 3900 O L

[ KELA: 2756 | Palkkio: | 81,00
|¥] Erityistulostus | Summa: | 5-3,4-4
|| @ Kateinen (7 Pankkikorti () Luottokortt [ Osamaksu ] [ Ennakko ] [ Maks. merk. rivit ][ Keskeytd ]

S

Jos potilas haluaa maksaa vain osan toimenpiteista, valitse rivit, joita ei makseta, napsauttamalla niita.
Rivit muuttuvat keltaisiksi ja ensimmaisessa sarakkeessa oleva + -merkki poistuu.

Ohjelma laskee jaljelle jaaneiden valitsemattomien rivien summan. Napsauta sitten Maks.merk.rivit.

Rivi, jonka merkint& on poistettu = keltainen

8.1 Kela-selvitys

Jos potilas kuuluu sairausvakuutuksen piiriin (potilaan rekisterikortilla valittu Potilasryhma:
Sairausvakuutus tai Rintamaveteraani), jarjestelma avaa seuraavaksi Kela selvitys —ikkunan. Tassé voit
viel&d ennen Kela lomakkeen tulostusta vaihtaa hoitohenkild4 tai valita ruotsinkielisen tulostuksen.
Huom! Rastita kohta ”Kysymyksesséa on tutkimus sairauden toteamiseksi” tarvittaessa.

Jos kohdassa Tulostus on rasti, ohjelma tulostaa Kela SV 126 lomakkeen automaattisesti. Lomakkeet voi
vaihtoehtoisesti tulostaa kaikki yhdella kertaa Kelan koontilaskun tekemisen yhteydessa. Ks. lisétiedot
luvusta ”Kelan koontilasku”

. e —— — . |
kb SELVITYS KELA o5 29 - [E=EEEN
Potilaan nimi Syntyméaika/Henkildtunnus
Testi Uuno 020202-0202
Rintama- [] Cikamishoito (liitteeni laak4rinlausunnot ja petepimoksen kopio)
veteraani/

e D Hammashoitomateriaalin vaihto(liitteend lddkdiniausunnot)

raivagja [F] Koodi SCAD2 muiden toimenpiteiden yhteydessd; pensteiu

v Kustannus € Korvaus €
PITEET Kaikki selvityks een kuuluvat toimenpitest yhieensd 143.00 73 80
HELE) Lauantaina tai
KEYNTIAIA St L

Arkipaivana klo 21-7 | pyhapaivan aattona penl e e

kio 16:n jalkeen By H e

?ﬁDlOLOGISErD Kysymyksessd on tutkimus sairauden toteamiseksi

|| Lssoratorio- Il
TUTKIMUKSET  Tutkivan yksikdn nimi, kun ndyte on l3hetetty mualle
LISATIETOJA ! Kustannukset Korvaukset
MUUT whteensa € whteensd &
MAKSUT 143,00 73,8
Omavastuu-
69,2
[7] Ruatsinkielinen tulosts Allekirjoitus (Hammas|dékéri tai Palvelujen tuotsja)
] Tulostus 001 EHL Pelle Jonsson vl
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8.2 Kuitti

Jarjestelma tulostaa kuitin ja antaa sille numeron katkeamattomasta juoksevasta numerosarjasta.

Sairaskertomukseen merkitd4n automaattisesti maksurivi, kun kuitti tulostetaan. Sairaskertomuksen
Ryhma -sarakkeen arvona on MAKS. Kuitin numero, paivdmaéara ja summa merkitaan riville ja rivi
muuttuu siniseksi. Voit tulostaa kuittikopion napsauttamalla sairaskertomuksen maksurivia hiiren
kakkospainikkeella ja valitsemalla ”Tuostus™ tai Eritelty tulostus™.

u 0001 Opus 2472012 MAKS Kateismaksu, eritetty kuitti nro 6 P 5345 5345 K
Kateismaksun sairaskertomusrivi

Jos potilas ei halua kuittia, sita ei tarvitse tulostaa. Ohjelma paivitta& kuitenkin saraskertomuksen.

Voit tulostaa luettelon kaikista k&teismaksuista kuukausittain tai halutun ajanjakson ajalta. Valitse
valikkorivilta Luettelot — K&teinen/Lasku. Luettelo sisiltéda kuittinumeron, maksutavan, paivdmaaran,
potilasnumeron, potilaan nimen sek& summan.

[ o

E?\, Kiteinen,/Lasku = ._.
Alkaen: 1. 12012 - Saakka: 24 7202 -
@ Kit/maks kaort.
(71 Laskut
nro Muistutus Péiva Pot.nro Mimi Osoite Summa
b i Mitdtoityl 2322012110649 1005 Esimerkki Eli Testikatu 3, 33100 TAM 0.00
_2 _K_E_ltn_ailjen 24.?.21_311_2 13:28:32 _ 1__DD5 F___R,imerkki Elli -Testikgt_u_ 3, 3_31EFD TJ?-.I'-.-'I_ _.'3-5.55
3 Maksukort  247.2012 132646 1005 Esimerkki El Testikatu 3, 33100 TAM 43,00
4 _K_E_ltn_ailjen 24.?.21_311_2 13:2_5:2?_ _ 1__D39:I'-.-'Ia!!! I'-.-'I_att! _r-.-1_alli_t_i33 1:_DD1_ DE-HELSI _ 1_1D.1I;I
:_5 : l'u'lakstﬂmrm -24._?.21_}12_1'3::_3_&'1? 1007 T;-s_ti T_eer_r!u_ Tastqkam 4! IIHED HEL 53!]1]
|hteensd [ 5 [ iu‘;'-ﬁfeensﬁ.i.ill.man peruu{; 248,65 £l
| vatitse | [ sule
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Mitat -painikkeella saat nékyviin poistetut laskut. Jos mitatoityja riveja on, painikkeen teksti on sininen.

“\, Status
®, Klin.laydokset

£, Hoitosuunn.

®, Suoritettu
7, Surge
b SR u | 0001 Dpus.l 2472012 Witdtdity: Maksu pankkikortilla, eritetty kuitti nro 2 ; -53 44
.p-i Biilo u | 0o Dpusl 247212 Mitdtoity: Kateismaksu, kuittinro 3 ; -53
u | 0001 Dpu5|24.7.2I}12 Witdtdity: Kiteizmakzu, kuittinro 4 ; -53
‘\ Mitat | u | 0001 Dpusl 2472012 Witdtdity: Ozamaksu kiteizelld, kuitti nro 5; -50

Mitatoidyt maksut — laskut yms.

8.3 Virheellisen kateismaksun korjaaminen
Vaarin kirjatun k&teismaksun korjaaminen
Voit poistaa koko kateismaksun.

Tama voi olla tarpeen esimerkiksi silloin, jos kateismaksu on kirjattu ja kuitti tulostettu, mutta potilaalla
ei olekaan riittavasti kateista ja han haluaa maksaa kortilla.

Ohjelma merkitsee k&teismaksukuitin poistetuksi kuittiluetteloon seka kaikkiin taloustulosteisiin.

On tarke&a korjata kirjausvirhe saman paivan aikana, jotta kassa pysyy tasmaéytettyna ja kirjanpito ajan
tasalla.

Napsauta potilaskertomuksen sinisella merkittya rivia hiiren kakkospainikkeella ja valitse ’Poista”. Opus
Dental poistaa maksun ja muuttaa kaikki maksuun liittyvat potilaskertomusrivit maksamattomiksi.
Tilasarakkeen arvo K muuttuu arvoksi E ja nakyviin tulee oikea summa.

Voit tarkastella poistettuja riveja napsauttamalla Mitat -painiketta.

Jos on kirjattu osamaksu tai etumaksu, voit poistaa maksun tai tehda korjauksen luomalla uuden osa- tai
etumaksun, jonka summa on negatiivinen.

m

u 0003 Opus 24.7.2012 MAKS Kéteinen etumaksu, kuitti nro 7 P -100,00
u 0003 Opus 24.7.2012 MAKS Kéteinen etumaksu, kuitti nro & P 100,00 E

Etumaksun korjaaminen negatiivisella summalla

Yllaolevassa kuvassa ensimmainen rivi on etumaksurivi, jonka arvona potilaskertomuksessa on miinus
100,00.

Toinen rivi on korjaus negatiivisella summalla, jonka arvona potilaskertomuksessa on 100,00.
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9 Korttimaksut

Opus Dental tekee yhteistyota Point-maksupéatteiden kanssa. Point-paatteet voidaan liittda suoraan
Opus-ohjelmistoon, jolloin maksut kirjautuvat automaattisesti Opus Dental -jarjestelmaén. Point-
paatteiden integraatio edellytté lisenssitiedostoon tehtévaa liséysta. Saat ohjeita sekd asennusoppaan
Opus-tuesta.

Korttimaksun voi tehdé valitsemalla valikkorivilté Kirjanpito — Maksu Kéteis/Maksukortti tai

napsauttamalla potilaskertomuksen Kortti -painiketta.

Korttimaksun suorittaminen

Napsauta potilaskertomuksen Kortti -painiketta. Maksu -ikkuna avautuu. Maksut on laskettu seuraaviin
kenttiin:

KELA - Kela-korvaus
Palkkio — Suoritettujen hoitojen summa
Summa — Potilaan maksettavaksi jadva kokonaissumma.

Maksu -ikkuna on samanlainen kortti- ja k&teismaksuissa. Voit siirtyd kortti- ja kateismaksujen valilla
helposti napsauttamalla ikkunan vasemmassa alakulmassa olevia valintanappeja.

v F IR PSR L =S

Maksaja

Nimi [Mali Maija

Osoite1 | Mallikatu 1

DOs=oite 2
Paikkakunta 00100 |HELSINKI

Paivd Kuvaus KELA Palkkio D
+ 24.7.2012 | Suun perustutkimus 20,40 43,00 | 0001
+ 24.7.2012 | Bite-WWing-kuvaus hampaiston sivualueetta 7,16 38,00 | 0001
24.7.2012 | Paredontologinen hoito, suppea

| KELA: | 4495 | Palkkio:| 124,00

Erityistulostus Summa: 79,04

() Keiteinen (@ Pankkikorti | Luottakortt [ osamaksu | [ Ennakke ][ Maks. merk rivit ][ Keskeyti |

Napsauta Maks. merk. rivit -painiketta.
Jarjestelma tulostaa automaattisesti kuitin maksusuorituksesta.

Huom: Jos asiakas ei maksa kaikkia toimenpiteitd, napsauta niitd toimenpiteita tai riveja, joita ei makseta.
Nama rivit muuttuvat keltaisiksi, eik& niité veloiteta.
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9.1 Virheellisen korttimaksun korjaaminen
Voit poistaa koko korttimaksun.

Tama voi olla tarpeen esimerkiksi silloin, jos korttimaksu on kirjattu ja kuitti tulostettu, mutta potilas
haluaakin maksaa laskun kateisellad. Ohjelma merkitsee korttimaksukuitin poistetuksi kuittiluetteloon
seké kaikkiin kirjanpidon tulosteisiin.

On téarkeaa korjata kirjausvirhe saman péivan aikana, jotta kassa pysyy tdsmaytettynd ja kirjanpito ajan
tasalla.

Napsauta potilaskertomuksen sinisella merkittya rivia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista. Opus
Dental poistaa maksun ja muuttaa kaikki maksuun liittyvat potilaskertomusrivit maksamattomiksi.
Tilasarakkeen arvo K muuttuu E:ksi ja nakyviin tulee oikea summa.

Voit tarkastella poistettuja riveja napsauttamalla Mitat -painiketta.

Jos on kirjattu osamaksu tai etumaksu, voit poistaa maksun tai tehda korjauksen luomalla uuden osa- tai
etumaksun, jonka summa on negatiivinen.

u 0001 Opus 24.7.2012 MAKS Etumaksu pankkikortilla, kuitti nro 10 P -100,00 E
u 0001 Opus 2472012 MAKS Etumaksu pankkikortilla, kuitti nro 11 P 100,00 E

Etumaksun korjaaminen negatiivisella summalla
Ensimmainen rivi on etumaksurivi, jonka arvona potilaskertomuksessa on miinus 100,00.

Toinen rivi on korjaus negatiivisella summalla, jonka arvona potilaskertomuksessa on 100,00.
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10 Lasku

Potilaan laskuttaminen:

Napsauta tyokalurivin Lasku —painiketta tai valitse valikkorivité Kirjanpito — Suoritetun
hoidon laskutus.

Tommwem® = FRTT Gon =

Makzaja

Mimi Malli Maija Potilaz - Hae potilas

Osaite 1 Mallikatu 1

Cisoite 2
Paikkakunta 00100 |HELSINKI

Paivd Kuvaus KELA Palkkio D
+ 24.7.2012 | Suun perustutkimus 20,40 43,00 | 0001
+ 24.7.2012 | Bite-Wing-kuvaus hampaiston sivualueeta 7,16 38,00 | 0001
24.7.2012 | Parodontologinen hoito, suppea

Toimistomaksu26,00€

[ KELA: | 4495 | Palkkio:| 124,00
[¥] Erityistulostus | Erapaiva: [ 08 2012 | Summa: | 79,04

ﬁmwfm : [ﬂli]iepaﬂ_o_lasm]..:[M_aksusmu_m.med(.rivei_ll_elI Lask.merk.rivit ][ Keskeytd ]

Laskutusikkuna

Laskutusikkunassa nékyy toimenpiteiden kokonaissummea, Kela-korvauksen osuus seka potilaan
maksettavaksi jddva osuus kokonaissummasta.

Oletusarvoisesti kaikki toimenpiderivit on merkitty laskutettaviksi. Poista niiden rivien valinnat, joita et
halua laskuttaa, napsauttamalla riveja tai napsauttamalla plusmerkkia rivin alussa. Rivit, joiden valinta on
poistettu, ndkyvat keltaisina.

Toimenpiderivit, joita ei laskuteta, jadvat jéljelle seuraavaa laskutusta tai kateismaksua varten.

Erityistulostus -valintaruutu on valittuna. Voit poistaa sen valinnan, jos haluat tulostaa erittelemattéman
laskun. Talloin laskussa lukee Hammashoito.

Napsauta[ Lask.merk rivit ]-painiketta.
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Jos potilaalla on maksamattomia tai laskuttamattomia potilaskertomusriveja erillisessa kirjapidossa
olevalle hoitohenkil6lle, ja Yritysinformaatio —ikkunan Kirjanpitoasetuksissa on valittuna vaihtoehto:

Tarkasta meksamattomat sairaskertomusrivit laskutuksen tai maksun yhieyd

Opus antaa ilmoituksen:

— e =
Cpus Dental 7.1.60.0
e

@ Potilaalla on maksamattomia sairaskertomusriveja toiselle yritykselle,

10.1 Maksusuunnitelma

Valitse maksutavaksi lasku.

Mimi |Amalgaami Alma Hae potilas

Osoite 1 |
Osoite2 |
Paikkakunta |

Piiva Kuvaus

2.42014 | Vaativa hampaan poisto iman leikkausta Muu syy
2.4 2014 | Vaativa hampaan poisto iiman leikkausta Muu syy

Toimistomaksu 15,00€

KELA| 78,00 | Palkkio:| 186,00
ipdiyd [0 2014 | Summa:| 10800

(ool (s, v o)) _isskmnrnn_J (_ieskons )

Valitse Maksusuunn. merk. riveille

Tulostaa Kela selvityksen = paina OK.
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Potilas: | 1074 !,Arnalgaami Alma

Sopimussumma: H}E- Dsalaskumaksw D Laskujen k{:kunaismééré:_:{ Kuukautinen erdpaiva: 4

—— Of e 0 Laskujavuosi: 12 Ensimméinen eripsivi: 3. 52014

Marm. korko: 0,00 - Efekt korke: (ilman maksua): 0.00
Os=salashu Erapaiva Alkusaldo  Osalasku Korko Hall makzu Osal maksu Maksettava Loppusaldo
1352014 10800 54,00 0.00° 000 0,00 54,00

2/462014 | 54,00] 5400 0.00] 0,00] 0.00] 54,00/

hieensd: | | 00| 00| 0,00| 108,00/

Tulosta maksusuunnitelma Efekt korko: (ilman maksua): i 0.00
Tulesta kaikki laskut

0K || Keskeyta

Sopimussumma = Laskun kokonais summa.

Osalaskumaksu = Laskutuslisa jokaiselle laskulle. Laita tdhén 0, jos et halua veloittaa lisémaksua.
Laskujen kokonaisméara = Kuinka monessa erassa lasku maksetaan.

Kuukautinen erapaivé = Tahén paivéa 1-28 valilta.

Korko = Jos halutaan laskulle korko. Laita tdhan 0, jos ei veloitetan korkoa.

Hallinn.maksu = Jos halutaan laskulle hallinnollinen maksu. Laita téhén 0, jos ei veloiteta hallinnollista
maksua.

Laskuja/vuosi = Laita téhén 12 jos laskut halutaan 1 kk vélein. Jos laskut halutaan 2 kk valein laita téhan 6.
Ensimmainen erdpéiva = Valitse tdhadn ensimmaisen laskun erapaiva.
Paina OK

Ohjelma tulostaa maksusuunnitelman, lasku yhteenvedon josta ndkee SV-korvattavat toimenpiteet ja
kausilaskut.
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10.1.1  Maksusuunnitelma jo annetulle laskulle

Hae asiakas. Paina ylareunan Maksut painikkeesta.

Arkisto  Rekisteri  Kirjanpito  Potilas  Tulosta  Luettelot Tydkalut  Ikkunat  Neuvo ﬂ
1074 Amalgaami Alma 200657

MNavtd laskut: (@ Valittuhoitohenki (7) Kaikki hoitohenkild @ Valitutpotilaat () Kaikki potilast

X Tutkimus @ Kruw

|/ Profylalsia G Sillar
| L‘_uskl_.mm Pot.nro V_iilenumem Himi Laskupv Maksettava 5 Erdpv Pastd'n.zda::tg Muistutus Laskun

1074 | 00000 00000 00010 £0... | Amalgaami Ama 7 Hygienia &= sillar
# Puudutus @ Frote

& malgaami
& vhdisteima...

9 o

Valitse Yes.

158

SN\ wwwopusdental.com — g



Nopus Dental Plandent

Potilas: | 1074 !,Arnalgaami Alma

Sopimussumma: H}E- Dsalaskumaksw D Laskujen k{:kunaismééré:_:{ Kuukautinen erdpaiva: 4

—— Of e 0 Laskujavuosi: 12 Ensimméinen eripsivi: 3. 52014

Marm. korko: 0,00 - Efekt korke: (ilman maksua): 0.00
Os=salashu Erapaiva Alkusaldo  Osalasku Korko Hall makzu Osal maksu Maksettava Loppusaldo
1352014 10800 54,00 0.00° 000 0,00 54,00

2/462014 | 54,00] 5400 0.00] 0,00] 0.00] 54,00/

hieensd: | | 00| 00| 0,00| 108,00/

Tulosta maksusuunnitelma Efekt korko: (ilman maksua): i 0.00
Tulesta kaikki laskut

0K || Keskeyta

Sopimussumma = Laskun kokonais summa.

Osalaskumaksu = Laskutuslisa jokaiselle laskulle. Laita tdhén 0, jos et halua veloittaa lisdmaksua.
Laskujen kokonaisméara = Kuinka monessa erassa lasku maksetaan.

Kuukautinen erapdiva = Tahén péaiva 1-28 valilta

Korko = Jos halutaan laskulle korko. Laita tdhan 0, jos ei veloitetan korkoa.

Hallinn.maksu = Jos halutaan laskulle hallinnollinen maksu. Laita téhén 0, jos ei veloiteta hallinnollista
maksua.n

Laskuja/vuosi = Laita téhan 12 jos laskut halutaan 1 kk vélein. Jos laskut halutaan 2 kk valein laita téhan 6
Ensimmainen erdpéiva = Valitse tdhadn ensimmaisen laskun erapaiva.
Paina OK

Ohjelma tulostaa maksusuunnitelman, lasku yhteenvedon josta ndkee SV-korvattavat toimenpiteet ja
kausilaskut.
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10.2 Laskun maksaminen

Valitse valikkorivilta Kirjanpito — Nayta maksut tai napsauta Maksu —painiketta - Maksut

Voit tuoda nédyttoon aktiivisen yrityksen, kaikkien yritysten, valitun potilaan tai kaikkien potilaiden

laskut.
Navts laskut: I@ Valittu hoitohenkil  (7) Kaikki hoitohenkila IO Valitut potilaat @ Kaikki potilaat [ Hae lasku ][ Hae viitenumero ]
D Lagkunre Potnre \itenumero Nimi Laskupv Maksettava S Erdpv Muistutus Laskun

10040 D013 30... | Esimerkki Erkki 23.10.2009

] " 8.11.2009
o1 150 1003 | 00000 10030 00015 00... | Koe Kalle 2.11.2009 30,40 |0 | 1211.2009 | 19.11.2009 30,40
o 151 1030 | 00000 10300 00015 10... | Mali Maija 9.11.2009 1460 |0 | 19.11.2009 | 26.11.2009 14,60
o 152 1016 | 00000 10160 00015 20... | Testi Tyttd 5.11.2009 2060 0 | 19.11.2009 | 26.11.2009 20,60
oo 156 1000 | 00000 10000 00015 60... | Testi Tina 31.5.2010 37400 ‘1D.B.2ﬂﬁmﬁﬂ 37,40
oo 157 1003 | 00000 10030 00015 70... | Koe Kalle 10.6.2010 34100 20.6.20 T 1 0 3410
o 162 | -32000 | 90003 20000 00016 20... | Kansanelikelaitos 14.6.2010 20417 |0 | 2462010 1.7.2010 204,17
oo 165 -4 | 50000 00040 00016 50... | Fennian Tyontekijoiden S... | 1662010 83400 | 2662010 3.7.2010 83,40
o 166 1005 | 00000 10050 00016 60... | Esimerkki ENi 2272010 159,60 | 0 1.82010 B8.8.2010 158,80
o 167 1003 | 00000 10030 00015 70... | Koe Kalle 2472012 21400 382012 | 10.82M2 21,40
om 168 1035 | 00000 10380 00018 80... | Malli Matti 2472012 78500 382012 10.82M2 79,50

00000 10050 00015 20... | Esimerkki Eli 24.7.2012 0 3.8.2012| 10.8.202

Loppumaksu Osamaksu Tilillepana Maks.suunn Tappio Muist | Historiikki - Sulje I

Seuraavassa taulukossa on yhteenveto laskun mahdollisista tiloista.

Tila (S) | Tarkoittaa Vari Tarkoittaa Tehtdva toimi | Tulos
0 Valkoinen | Eieraéntynyt
0 Turkoosi Erdantynyt,
mutta ei viela
edellyta
muistutusta
0 Keltainen | Aika lahettaa Muistutus Jarjestelma luo
ensimmainen ensimmaisen
muistutus muistutuksen
1 Ensimmainen Punainen | Aikalahettaa Muistutus Perintavaroitus
muistutus on toinen
lahetetty muistutus
2 Perintavaroitus Vaalean- Perinta Muistutus Liite
on lahetetty punainen perintétoimistolle
3 Lahetetty Vaalean-
perintdan punainen
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Paivien lukumaara laskutuspéivasta erapéaivadn sekéa erapéivan ja ensimmaisen muistutuksen vélisten
paivien maara asetetaan ikkunassa TyOkalut — Asetukset — Valittu hoitohenkil6 — Yritysinformaatio
vélilehdella Kirjanpito.

Laskun loppumaksu

[1030  [Maia [Malli
[Mallikatu 1
{00100 [HELSINKI
B 72012 - [] Teekorkolasku
Dl
b= - @ &
[Maksettava 79.04 _ ANKKISI dlElnen
[~ haksa 7904 () Luottokort () Kortti
[ ok || Keskeyii

Valitse laskun maksu- luettelosta kaksoisnapsauttamalla hiiren vasemmalla oikeaa lasku rivia. Napsauta

sitten vasemmasta alareunasta Loppumaksu -painiketta. m

Valitse jokin ndyttoon tulevista maksutavoista, muuta tarvittaessa paivaméaara ja

napsauta OK-painiketta.

Maksu péivittyy potilaskertomukseen, rivilla nakyy merkinta MAKS ja maksupaivamaara.

Jos potilas tulee vastaanotolle ja haluaa maksaa laskun kateisell&, valitse Kateinen -valintanappi, jolloin
ohjelma tulostaa kuitin. Potilaskertomus péivittyy rivilla Kateismaksu kuitti nro XX, lasku nro XX

Maksu toisena paivana

Valitse haluamasi paivamaara paivaméaarakenttaan ja kirjaa tiedot edelld kuvatulla tavalla.

Laskun osamaksu

-
{5} Kirjaa laskun osamaksu, .=- ‘ - @

[100s (BN [Esimerkki
[Testikatu 3

[33100 [TAMPERE
[7] Tee karkolasku

;. Laskunro;“

2
[Maksettava| 12580 -
T () Luottokort ) Kortti

| Pankkisiito @) Kateinen

Maksu 50,00

[ ok ][ Keskeyts |

Potilas voi maksaa laskun myOs osamaksuna kateisella tai kortilla. Valitse lasku luettelosta, napsauta

Osamaksu —painiketta ja valitse Kateinen tai Kortti. Kirjaa summa kohtaan Maksu ja paata
toiminto napsauttamalla OK-painiketta. Huomaa, ettd osamaksussa summa ei voi olla suurempi kuin
laskun loppusumma.

Lasku ja& nakyviin Laskun maksu -luetteloon, mutta sen loppusumma nakyy maksetulla summalla
vahennettyna.
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£F Laskun maksu [E=B|EcE ™=
| Navtd laskut: |0 Valittu hoitohenkil @) Kaikki hoitohenkild @ valitutpotilaat (7 Kaikki potilaat Hae lasku H Hae viitenumero ]
Kaikki 3 Sta
| D Laskunro Potnro  Vitenumero Mimi Laskupw Maksettava S Erdpv Muistutus. Laskun
2| 1005 | 00000 10050 00000 20... | Esimerkki Ell | 2572012 | 7580 |0 | 482012 1182012 125,80

Osamaksu péivittyy potilaskertomukseen, rivilla nakyy teksti MAKS sek& maksupaivamaara.

Hae lasku

OPUSOriginal i el
Anna laskunumere:
44

Taman toiminnon avulla voit hakea tiettya laskunumeroa. Valitse Kaikki potilaat -valintanappi ja

napsauta -painiketta.

Kirjoita laskun numero ruutuun ja napsauta OK-painiketta. Nakyviin tulee nyt haettu lasku, jossa potilaan
nimi on yliviivattu sinisella.

Laskunro Pot.nro  Vitenumero Nimi Laskupy Maksettava

Hae viitenumero

Valitse Kaikki potilaat -valintanappi, napsauta -painiketta ja jatka kuten Hae lasku -
kohdassa.

10.3 viitemaksutiedoston lukeminen opukseen

Valitse Kirjanpito —» Maksujen automaattinen syott6 — Lue tiedosto
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Kirjanpite | Potilas  Tulosta  Luettelot  Tydkalut  Ikkunat  Mew
Maksu Kiteis/Maksukortti  Ctrl+K

Suoritetun hoidon laskutus

k= ey

Lasku Hotosuunniteltu hoito
MaEytd maksut Ctrl+B
|| Maksujen automaattinen syotta

Liikevaihto Ctrl+0 Nayta raportit
Maksuyleiskatsaus

Payment survey 2

Maksamattomat saatavat  Ctrl+R
Alkusaldo

Laskin

Vak, Sairaskertomus

Paina ”Valitse tiedosto”

| Valitse tiedosto
Tee korkolasku

[ Velaitus maksukehotuksesta/ senttita [ Mois Sulie |

] [ » Libraries » Documents » Opus » Vitemaksut

Organize = Mew folder

Docurnents = Documents ﬁbfaw

J’ M Viternaksut
[ Pictures =
i Videos barne
|| viitemaksut_esimerkki.NDA
(M Computer
Paina "Aloita”
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55 e ecostojriecemsso [ | G

I-Z:HUsers\s'_.'darrti‘\.Documerrts‘xOpus"'-.‘u"l'rtemaksm"'..‘u"l'rtemaksm_e Eia]itse tiednsﬂ
[] Tee korkolasku

I [ Veloitus maksukehotuksesta/ senttita | Moita | [ Sulje | I

Opus lukee viitemaksutiedoston jarjestelméén. Lopuksi tulostetaan raportti, josta ndkee maksetut
laskut, seka maksusuoritukset, joita ei voitu kohdistaa Opuksen tekemiin laskuihin.

10.4 Vaarin kirjatun laskun korjaaminen

Vaarin kirjatun laskun korjaaminen

Voit poistaa vaarin kirjatun laskun samana paivana.

Merkitse potilaskertomuksen laskurivi, napsauta sité hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista.
Sinun on vastattava kolmeen kysymykseen.

'i,} Poista sairaskertomuksen rivi 'Eritelty Lasku....'?

L‘ = e
[ Opus Dental 7.1.60.0 ‘ [

@=% Haluatko poistaa laskun ja palauttaa sairaskertomusrivit
laskuttamattomiksi?

r L Yes || No |

= — T
Opus Dental 7.1.60.0 ‘-_mg

@ Rivid sijoitetaan Mitatoity-sairaskertormukseen,

Kun olet vastannut néihin kysymyksiin, ohjelma poistaa laskun ja muuttaa kaikkien laskuun kuuluvien
potilaskertomusrivien tilasarakkeen arvon K arvoksi E.
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Poistetut laskut tulevat ndkyviin keltaisella merkittyind, kun napsautat Mitat -painiketta
potilaskertomuksessa.

10.5 Hyvityslaskun tekeminen

Esimerkki 1. Hyvitettéava lasku ei sisalla Kela korvattavia toimenpiteita
Tassa tapauksessa hyvitys on helpointa tehda mitéatéimallé laskutetut toimenpiderivit.

Klikkaa hyvitettdvaa toimenpiderivié hiiren oikealla painikkeella ja valitse ’Mitatoi valittu rivi’”:
{0001 | Opus|3.10.2014 | TERSTI

o iliooe O AN N4 A AR

Maytd sairaskertormusteksti

Ei saapun g

0004 Opusiﬁ.'ID.Ql}H ETUM |

M | Hampaide Mitstai valittu rivi N 100,00 | 1o000]E
0004 | Opus{6.10.2014 [PAROD | SDAOI M | Parodontg N 71,40 | 71,40 [E
[ Kolmen tal Allekirjoita sairaskertornusrivi(F9) |

0001 0|:|u.=-!6.‘1ﬂ.2[l14 KONS |26|0BP | SFA30|M i T LT N 39,00 £9,20 | 108,20 | K
Vastaa "’Kylla” seuraavaan kysymykseen:

o

@ Haluatko todella mitdtdidad tdmdn sairaskertomusrivin?
Potilaan sairaskertomukseen kirjautuu rivi ”Mitatointi:...” miinusmerkkisella hinnalla
|uuu1 |0|:|u5‘?.1ﬂ.2[|-14 |SEKAL ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ |;‘_Eﬁgg;iﬂB?ﬁﬁm;;'s“p”"”t"ara“””" aikaan ‘ P| ‘ -25,00‘ ‘ -25,00‘5 ‘

Huom! Jos lasku sisaltéé useita riveja, jokainen rivi pitdd mitatdida erikseen!

Klikkaa Lasku” —painiketta tehdéksesi hyvityslaskun:
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Aok st D I | :

Maksaja

Mimi [ Malli Maija Fotilas 5 Hae potilas
Osoite 1 |Ma4|iﬁe1

Osoite2 |

Paikkakunta 00200 | HELSINKI

Péiva Kuvaus KELA Palkkio 8]
+ T7.10.2014 | Mitdtdinti: 3.10.2014 Ei saapunut varattuun aikaan 3.10.201... 0,00 -25,00 | 00041

(] Eri ] | Erépéiva: [E[ 10 2014 | Summa:|  -25.00

Lghuapmmmmmcsusumnmummiel‘[ Laskmerkrivit | [ Keskeyia |

=

AP,

@ Summa on pienempi kuin 0, haluatko jatkaa?

ves || Mo
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Dntilaalla tiilnctataan hwnsitvelaclar

Plandent

Pdivimédrd D.

Finska demao kliniken

——
Testikatu 1
00100 HELSINKI
Puh:08-123123
Jonsson Pelle
Malli Maija
Mallitie 1

00200 HELSINKI

Ei korvattavat toimenpiteet

Finta Koodi Min

Kuvaus

Lasku

Sivu:

Laskun paivam:

Laskunro:
Erapaiva:
Pot.nro:
Syntymapaiva:

1
7102014
152
17.10.2014
30025
9.9.1909

7102014

Mitdtdinti: 3.10.2014 Ei saapunut varattuun aikaan 3.10.2014 10:00

Ja sairaskertomukseen kirjautuu rivi ”Eritelty Hyvityslasku...”

Esimerkki 2. Lasku siséltéa toimenpiteitd, joissa on véhennetty Kelan suorakorvaus

a) Suorakorvaus on tilitetty oikein

Summa

-25,00

Summa -26,00
Yhteensa 25,00

Tassa tapauksessa toimenpiderivejd ei kannata mitatodida, vaan kirjata potilaan sairauskertomukseen
erillinen hyvitysrivi.

Klikkaa haluttua toimenpidepainiketta

Kirjoita teksti ja anna summa kirjoittamalla summan eteen miinusmerkki. Klikkaa lopuksi OK.

Toimenpidelista koko lista R Hinnasto Opus 2013
Teksti
Hyvitys virheelisesti laskutetusta hoidosta -

T

]

e - - D uu - : Ed

> Sairasvakuutushinnasto KELA2013

‘Olemassaolevat sairaskertomustekstit

hoito valmis -
status tisdosta pvm M
potilas varmistanut recall ajan
WY¥A10  Ensiapuluonteinen tai muu vastaava kaynti 2000 |_
[ [wza00  suppestodistus 1000 |7
|| |wzBoO  Puhelimitse annetiu hoito-ohje ja mahdolinen resepti 10,00
SPCE0  Parapulpaalinastan upotus 36,00 L
|| |wza90  Muu laakarin tai hammasiadkrin lausunto 29,00
SHAD3  Purentafysiologinen vaativa hoitokaynti 68,00
SHAD4  Purentafysiologinen erittain vaativa hoitokdynti 103,00
WZC05  Erikoisalakohtainen konsutaatio 53,00
WZC10  Erikoisalakohtainen laaja kensuttaatio 103,00
purenta ok 2
Palkkio
() Aikavel
() Karkea | 0
ki 0
| Matala o
Joma | 0 Aly

- |Taksa |

Potilagiuokka

7} Ei méritelty

(") Ei sairausvakuutus
@) Sairausvakuutus

(") Rintamamiesveteraani
[7] Erityissairaus

- Koodi
Hintakoodi .
Taksa -
Kela | Palkkio
0,00 50,00 [ Kirjaa potilas valmiiksi

[Li\lﬁhadnsho(] [ ok

Hammas| <& hammasta: ~

) (oo ]
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Laskuta toimenpide klikkaamalla Lasku” —painiketta:

Maksaja

Nimi Testi Tiina Hae potilas

Osoite 1 Testikatu 1

Osoite 2
Paikkakunta 00100 |HELSINKI

Paiva Kuvaus
17.6.2013 | Hyvitys virheelisesti laskutetusta hoidosta

L;{nuepammﬁlm“mnmmnmaen Laskmerk.rivit Ii Keskeyts I

u |0003|0.. [17.6.2013 |SEKAL I Hyvitys virheellisesti laskutetusta hoidosta N -30,00 -50,00 | K

b) Kelan suorakorvaus on virheellisesti laskutettu

Tassa tapauksessa virheellisesti laskutettu toimenpide tulee mitatoida ja Kelalle toimittaa erillinen
kirjallinen korjauspyynto.

Klikkaa hyvitettavaa toimenpiderivié hiiren oikealla painikkeella ja valitse ’Mitatoi valittu rivi’”:

# D Logi Pvm

40003 |0.. |

v KELA Pot.maksu Tekn. Palikio A

Ryhmé He Pinta Taksa Ty Min Teksti

 Mitatsi valittu rivi

Muutz hammas

Muuta pintoja
Vaihda materiaali

Allekirjoita sairaskertormusrivi(F3)
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Ja vastaa ’Kylla” seuraavaan kysymykseen:

@ Haluatko todella mitdtoida tdman sairaskertomusrivin?

| Yes [ ho

Potilaan sairaskertomukseen kirjautuu rivi ”Mitatointi:...” miinusmerkkisella hinnalla

# D Logi Pvm Ryhmd He Pinta Taksa Ty Min Teksti v KELA Pot.maksu Tekn. Palkkio A
u 00030, (1762013 | SEKAL SA. (M| [Suun perustutkimus N w0 00 5400[K
u | 0003 |0 1762013 |RTG EB1.. [M Bite-Wing-kuvaus i ivualueel: N T 10,00 38,00 48,00 |K
u | 0003 [0.. [17.6.2013 |SEKAL |26 |WMO SFA.. | M Mitdtdity 17.6.2013: Kahden pinnan tiyte etsausgeeliE... N 34,00 56,00 50,00 | K

u |0003 [0.. [17.6.2013 |SEKAL |26 |WMO SFA.. [ W Mitdtdinti: 17.6.2013 Kahden pinnan tayte , €90 N -34,00 -56,00 -50,00 | E

Maksaja

Mimi Testi Tiina

Osoite 1 Testikatu 1

Osoite 2
Paikkakunta 00100 |HELSINKI

Péivd Kuvaus
17.6.2013 | Mitdtdinti: 17.6.2013 Kahden pinnan tiyte , € 80

["] Toimistomaksu 25,00€

KELA [ 3400 [ Palkkio:| 9000
/] Erityistulostus | Erdpaiva Fifoe 2013 | Summa: | -56.00

_[Ii]jiiepannlﬂshlfj{&a@csusmn.mﬁk.n’ve&ﬂe}i{ _ Lask.merk.rivit l{[ Keskeytd I

@ Summa on pienempi kuin 0, haluatko jatkaa?

e )
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Potilaalle tulostetaan hyvityslasku:

Finska demo kliniken
) Testhani Lasku
00100 HELSINK] Sivu: 1
Puh:08-123123 s
T Laskun paivam:  17.6.2013
Laskunro: 58
Erapaiva 27.6.2013
Pot.nro 30020
Testi Tiina Syntymapaiva: 5.5.2005
Testikatu 1
00100 HELSINKI
SV-korvattavat toimenpiteet
Piivamadrd D. PFinta Koodi Min Kuvaus summa
1762013 26 MO SFA20 Mitdtdinti: 17.6.2013 Kahden pinnan tayte -50,00
Summa -90,00
KELA 34,00
Summa -56,00
Yhteensa -56,00

Ja sairaskertomukseen kirjautuu rivi Eritelty Hyvityslasku...”

u | 0003 |0.. 1762013 |SEKAL |26 MO SFA.. | M Witdtdinti: 17.6.2013 Kahden pinnan tiyte , € 50 N -34,00 -56,00 -50,00 |K

Kelan hyvityslasku

Jos virheellinen suorakorvaus on ollut mukana Kelalle tehdyssé tilityksessé, niin Kelan ohjeiden mukaan
laskusta pitaa tehdé Kelalle erillinen kirjallinen korjauspyynto.

Avaa Kirjanpito -> KELA. Klikkaa Lasku. Jos laskulla on muita rivej&, niin voit poistaa ne klikkaamalla +-
merkkid rivin alussa. Jata laskulle vain hyvitysrivi:

: .: Kpontilaslcu Sail_ausva'_lq.lui_.us 25 —

Mak=aja

Mimi

Osoite 1
Osoite 2
Paikkakunta

Péivd Kuvaus
25.7.2014 | Potilaan i Dina Demoja, Pot. nro. 20003
25.7.2014 | Potilaan i Dina Demoja, Pot. nro. 20003
25.7.2014 | Potilaan 187 potil Erkki Esimerkki, Pot. nro. 1005
25.7.2014 | Potilaan omavastuuosuus 126 potilaalta Tina Testi, Pot. nro. 30020

D Maksukertapalkkio, Kelan sahkoinen tiliys,

Ruotsinkielinen tulosis

[ Loskmerkrivit | [ reskeyta |

Klikkaa Lask.merk.rivit. Ohjelma tekee hyvityslaskun, jonka voi liittaa Kelalle tehtévan korjauspyynnén
liitteeksi.
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10.6 Laskujen kirjaaminen tappioksi

Valitse Maksu -painike ja haluamasi lasku. Napsauta sitten Tappio -painiketta.

——— @ eaaaa————

| Teemu | Testi Syy

@ Syy 1

@ syy2

©) Syy 3

©) Syy 4

1 3yy5

@ Virhelaskutus MT|

[00120 [HELSINKI

Laskunro | 44
[Maksettava | 49,61
4961

Merkitse syykoodi ja kirjoita tdydentéva teksti. Vastaanotto voi itse paattaa eri koodien merkitykset.

Ohjelma péivittaa potilaskertomuksen teksteilla Tappio, lasku nro XX seka kuittauksen syylla. Ohjelma
poistaa laskun potilaan maksuista ja paivittaa Liikevaihto -kohdan sarakkeet Maksamaton ja Tappio.

10.7 Lasku muulle maksajalle (esim. yrityslasku)

Valitse valikkorivin vaihtoehdot Kirjanpito — Suoritetun hoidon laskutus tai napsauta Lasku —painiketta

5 3 T— A
£ Lasku Suoritettu haito-' f r x.- 2 =5
Maksaja
hee [Esimerkki Ell - Hae yritys

Osoiteq | Testikatu3

Osoite2 |
Paikkakunts 33100 | TAMPERE

Valitse laskunakymasté maksaja, joka maksaa laskun (esimerkiksi yritys tai vakuutusyhtid). Napsauta
sitten Hae yritys -painiketta.

Nékyviin tulee luettelo rekisterdidyista yrityksista. Korosta haluamasi kohde ja napsauta Valitse yritys -

painiketta.
= - — -_— —_— EE—— W T T
8 Hae yritys _—— n .-

Nayta

Uusi
[Nre  [Companyname
I

Potilasnro | Companyname | Puheiin (T) | Puhelin ()

-7 Mallfirma Oy

-12 Oy Firma Ab

| Palauta || Valitseyritys || Keskeyis

Jos yritysté ei ole rekisterdity, voit valita Uusi ja rekisterdimalla uuden yrityksen tiedot.

Nékyviin tulee Lasku Suoritettu hoito -naytto, jossa maksajana on valittu yritys.
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e = > 9 |
T il

£ - e L 3

Maksaja

Nimi [Mallifirma Oy 3 - ritys o] Hae yritys

Osoite1  [PL200 100 %

Osoite 2 12580 € m

Paikkakunta 00100 |HELSINKI ~ Poista =

Péivd Kuvaus KELA Palkkio 1]
+ 25.7.2012 | Kruunun tai pienen sillan irrotus ja uudelleen sementointi 0,00 67,00 | 0001
+ 25.7.2012 | Parocdontologinen hoito, pitkdkestoinen 34,20 83,00 | 0001
25.7.2012 | Ehkdizsevd suun terveydenhoito saman hoitokdynnin yhieyd...

|| Toimistomaksu25,00€

_ | KELA | 4620 | Palkkic:| 17200
[¥] Erityistul ostus | Erépaiv: o< 08 2012 | Summa: | 12580

(mmepanciest] (aksusuonn merrveitd [ Laskmerkrivit [ Keskeyis |

Jos yritys maksaa koko summan, kirjoita prosenttiosuus kenttéén 100.

Ohjelma tulostaa laskun merkityista riveista seka nollalaskun potilaalle. Potilaskertomukseen paivittyy
merkinté yrityksen veloittamisesta ja vihred Eritelty lasku -rivi.

u | 0001 Opus 2572012 |SIRTO Veloitus Malifirma Oy -7, € 125,80 P -125,20 -125,80 | K

Laskun tulostaminen yritykselle:

Jos haluat tulostaa laskun yritykselle, kayta hakutoimintoa ja valitse laskutettava yritys.

 Potil
file me———
~ Erikoishammaslaakar

Hammaslaakari

Suuhygienisti

Sosiaalipalvelu

Hammasteknildco

Vakuutusyhtio

Yrityksen potilaskertomukseen on paivittynyt laskutettava rivi.

# D Logi Pvm Ryhmd He Pinta Taksa Ty Min Teksti Tekn. Palkkio A
u|uuu1|0pus{25.?.2u12 |SIIRTO | | | | | |Siirreﬂyputilaalta Esimerkki EIli 1005, € 125,30 | | 125,BD|E|

Napsauta Lasku -painiketta ja valitse Lask. merk. rivit. Ohjelma tulostaa yritykselle laskun, ja
potilaskertomukseen péivittyy Eritelty lasku —rivi.
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Mallifirma Oy v| Hae potilas i
Osoite 1 |PL200

Osoite 2
Paikkakuntg 00100 |HELSINKI

Péivi Kuvaus i ]
25.7.2012 | Siirretty potilaatta Esimerkki Elii 1005, € 125,80 125,80 | 0001

Toimistomaksu25,00€

o | Ulediiosts | Exdoaa (X105 2072 | Summas| 12580
T =

Lasku Opus-jéarjestelméasta kunnalle

Napsauta vihreda laskurivia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Nayta historiikki. Tasta ndet laskuun
siséltyvéat potilaat.

Péivd Ryhmid Kuvaus - ) ) Palkkio
2672012 |SIRTO | Siirretty potilaalta Esimerkki Elli 1005, € 128 80 125,80
2672012 |TULOST |Eritelty Lasku. nro. 4, € 125,80 0,00

Laskuhistorian naytto

Huomautukset yrityslaskulle:

Hae yritys/vakuutusyhtid, jolle potilaan lasku on siirretty. Klikkaa rivin paalla hiiren oikealla ja valitse
”Muuta teksti”

I siiretty potilaatta Lahete Lasse 1022 € 5400
Nayta sairaskertomusteksti

Poista

|Muuta teksti I
Muuta toimenpidepaivaa

Muuta summa
Muuta hoitohenkild

Allekirjoita sairaskertomusrivi(F9)

Aukeaa uusi ikkuna. Kirjoita lisateksti, jonka haluat nékyvan laskulla ja paina lopuksi OK.
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Siirretty potilaalta Lahete Lasse 1092, € 54,00 .
TAHAN VOI KIRJOMTAA TEKSTIA JASE NAKYY MYOS LASKUSSA.l

‘Tulostusteksi

Kirjaa potilas valmiiksi

Laskuta yrityslasku normaalisti. Lisddmasi teksti nakyy laskulla.

-~ Helsingin hammaslaakarikeskus
Keskuskatu 1 LaSKU
00100 HELSINKI Sivu: 1
Puh:09-123123 T
yiicifipp s A Laskun paivam:  25.8.2014
Jérvinen Mika Laskunro: 229
Erapaiva: 492014
Pot.nro: -10
Testiyritys Syntymapaiva: 1.1.0001
Ei korvattavat toimenpiteet
Paivamaara D. Pinta Koodi Min Kuvaus Summa
25.8.2014 Siirretty potilaalta LaheteLasse 1092, €5400 N 54,00
TAHAN VOI KIRJOITTAATEKSTIAJA SE NAKYY MYOS
LASKUSSA.
Summa 54,00

Teksti tallentuu myos yrityksen tietoihin.

Siirretty potilaalta Lahete Lasse 1092, € 54,00TAHAN VOI KIRJOITTAA TEKSTIA JA SE NAKYY MYOS LASKUSSA.
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10.7.1  Yrityslaskun hyvittdminen

Esimerkki: Yritykselle tehty lasku hyvitetdén ja palautetaan potilaalle maksettavaksi

Huom! Tassa tapauksessa Kelan korvaukset on peritty oikein, eli Kelalle ei tarvitse tehda oikaisua

0003 |0... |16.62014 |KONS 31 (M SFAL N Kahden pinnan tiyte etsausgeeli Etch-Rite, clearfill S... N 34,00 56,00 90,00 |K
0003 |0... |1662014 |SEKAL |31 Wi M Infitraaticpuudutus ubistesin 1 amp N 6,00 4,00 10,00 |K
0003 |0... [166.2014 |KONS 11| M SFB... M Suun ulkopuolella valmistettu yhden pinnan tiyte N 34,00 55,00 50,00 | K
0003 |0... | 1662014 |PROFY SC.. M diseyd i itnkdvoni 1] 1200 17.00 2900 K
0003 |0... | 1662014 |SIRTO ‘eloitus Oy Firma ab -2, € 133,00 P -133,00 -133,00 | K

1. Hyvityslaskun kirjaaminen potilaan sairauskertomukseen

e Tee hyvitysrivi esim. Sekalaista —painikkeen kautta =kl S=kalaisa girjoita Teksti -kenttaan haluamasi
teksti, ja Palkkio —kenttaan yritykselta veloitettu summa miinusmerkkisena

e W W W) JI 2

Toimenpidelista (Tyhjd) - Hinnasto Opus 2013 » Sairasvakuutushinnasto KELAZ014 - |Taksa ‘ Hammas| <ei hammasta:
LoaEee——
Hyvitys Oy Firma Ab, lasku nro 330X = D
Tul i
| o i i Potiasluokka
-1 ) B maariteity
hotto valmis | ) Ei sairausvakuutus
status-tiedosto pvm @ Sairausvakuutus
Hammaslddkari sairastunut = (C) Rintamamiesveteraani
| hoito valmis D Erityissairaus
l esim | 5]
purenta ok
hoite ok
potilas varmistanut recall ajan
NKBHD  Luuston mineraaliptosisuuden mittaus-TT 150,00
NKBMA  Luustoikd kiden ja kyyndrpddn kuvasta 67,00
NKEPA  Luun tiheysmittaus, réntgentutkimus 87,00 5
Palkkio
o Luku
'\:. Aikavel 1 < Koodi
) Korkea | ] ) )
©) Keski | o Hintakoodi
(71 Matala 0 Taksa
) Oma 0 Alv Kela Palkkio Toimepidepvm
o 0,00 -133,00] [ Kirjaa potilas valmiiksi. 17.062014  ~ 10:40 ~ E]
Litatisdosto | [ ok | [ Keskeytd |
e ——— — — =
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e Paina Lasku —painiketta Vaihda maksajaksi Yritys ja klikkaa Hae yritys

nmi [0y Firma ab 2| (B ~ ltisayitn )
Osoits 1 |Firmakuja 5 I _
Osoite2 | gy

Paikkakunta 00100 |HELSINKI (Rosa ) -

Péivd Kuvaus KELA Palkkin (0]
* 17.6.2014 | Hyvitys Dy Firma Ab, lasku nro 330X ] W
d
LT oE

e Klikkaa Lask. merk. rivit.

e Vastaa kysymykseen Kyll&/ Yes:

@ Surnmma on pienempi kuin 0, haluatko jatkaa?

Ve || Mo

e Potilaalle tulostuu ”nollalasku” ja hyvitysrivi siirtyy yritykselle

lulooot|o.. [1762014 |sEKAL | | | [M| | Hyvitys Oy Firma Ab, lasku nro XXX | N 133,00 -133,00 |K |
u|oo01|o.. [1762014 [sIRTO \eloitus Oy Firma ab -2, € -133,00 P 133,00 133,00 |K
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2. Hyvityslaskun tekeminen yritykselle

o Klikkaa Hae

e Vaihda hakuehdoksi Yritys ja hae yritys

|Nro | Yrityksen nimi

Potilssnro | Yrityksen nimi | Puhelin (T) | Puhelin (K}

°
Maksaja
Mimi Qy Firma ab b |10 Hae potilas
Dsoite 1 Firmakuja &
Osoite 2
Paikkakunta 00100 |HELSINKI
Péivd Kuvaus
17.6.2014 | Siirretty potilaatta Testi Tina 30020, € -133,00
[ Toimistomaksu7,50€
| Erépdiva 7 06 2014 | Summa: | 133,00
| Leskmerkrivit ];([ Keskeytd |
°
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e Yritykselle kirjautuu hyvityslasku

16.6.2014 | SIRTO Siirretty potilaatta Testi Tina 30020, € 133,00

1762014 |SIRTO_| | | | | _|SirrettypotisataTestiTina30020.€-13300 | | 13300K

3. Potilaan laskutus

e Kirjaa potilaalle laskutettava rivi esim. Sekalaista —painikkeen kautta =) Sekalaista jrjoita Teksti -
kenttaén haluamasi teksti ja Palkkio —kenttaan potilaalta veloitettava summa

e B U B WL Juws 3 S

Toimenpidelista (T‘f“]ﬁ) Hinnasto UDLI52|113 ~ Sairasvakuutushinnasto KELAZ014 |Taksa | Hammas| <ei hammasta: +
Teksti
o] i 16.6.2014 -
Tul
0 i i Potilasluokka
| .| () Ei médritelty
hoito valmis | () Ei sairausvakuutus
status-tiedosto pvm @ Sairausvakuutus
Hammas/ddkiri sairastunut £ () Rintamamiesv eteraani
. hoito valmis Ij Erityissairaus
| £sim.
| purenta ok
heito ok
potilas varmistanut recall ajan
NKEHD  Luuston mineraaliptosisuuden mittaus-TT 190,00
MNKSMA  Luustoikd kdden ja kyyndrpddn kuvasta 87,00
NKEPA  Luun tiheysmittaus, rontgentutkimus 67,00 e
Palkkio
- Luku
(1 Alkavel 1_— Koodi i
% -
(7 Korkea 0
@ Keski 0 Hintakoodi =
() Matala 0 Taksa
(1 Oma 0 Al Kela Palkkio Toimepidepvm
0 0,00 13300 |7 kirjaa potilas vaimiiksi 17052014 v 11:40 ~[_]
[Liitatiedosto( | [ ok | [ Keskeyta |
i
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e Klikkaa Lasku

e = = T
3 Losku Suoritettu hoita . i)
Maksaja
Nimi [Testi Tiina Potilas = Hae potilas

Osoite 1 | Testikatu 1

Osoite2 |
Paikkakunta 00100 |HELSINKI

Péiva Kuvaus KELA Palkiio D

+ 17.6.2014 | Omavastuucsuus hammashoidosta 16.6.2014 0,00 133,00 | 0001

i
P

[ KELA: | 000 | Palkkio:| 133,00
[7] Erityistulostus | Erépéiva: [27 06 2014 | Summa:| 13300
[milinepanolasku] [Maksusuunn. merk.riveie] [ Lesk.merkrivit | [ Keskeyta |
— - — R o AT = e — ey = s

e Klikkaa Lask.merk.rivit. Potilaalle tulostuu lasku ”omavastuuosuudesta”. Laskun liitteeksi voi
tulostaa kopion potilaan alkuperéisesta ”nollalaskusta”

Eritetty Lasku. nro. 10, € 0,00 - _
Mayts sairaskertomustelksti
Poista
Tulostus

Hywitys Oy Firma Ab, lasku nro X208 - .

Veloitus Oy Firma ab -2, € -133,00 Eritelty tulostus
Maytd historiikki

Omavastuuesuus hammashoidosta
Allekirjoita sairaskertomusrivi{F3)
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10.8 Etumaksulasku

Etumaksulaskua kaytetaan, kun potilas maksaa méaarittaméattdmén summan pankki- tai postisiirtona.
Kun tdma maksutoiminto on valittuna, hoitorivejé ei voi valita. Mitéd&n hoitorivia ei lasketa laskutetuksi.
Lasku ei saa laskunumeroa, eiké se ndy maksamattomien saatavien luettelossa. Se ei myoskaan sisally
muistutusjarjestelmaén. Potilas saa tilisiirtolomakkeen.

Napsauta Lasku -painikkeesta ja napsauta sitten -painiketta.

Jos et halua tilillepanolaskujen nakyvén potilaskertomuksessa, valitse Ala nayta tilillepanoriveja
sairaskertomuksessa -valintaruutu. Tilillepanolaskut saa téssa tapauksessa nakuviin napsauttamalla Piilo

-painiketta.

@ Lasku Suoritettu hmto__ - - - . D o= L
Maksaja
Nimi [Malli Maija Fotilas ~ | Hae potilas ]

Osoite 1 |Mallikatu 1

Osoite2 |
Faikkakunts 00100 |HELSINKI

Paivad Kuvaus KELA Palkkio: ]

] Teimistomaksu 25,00€
[ KELA: | 000 | Palkkio: | 0,00
- ledyistiosts | Erephva [oF 05 7072 | Summaz| 000
W '_'lv‘.aksusuunn.n1&rk.ri»'5|lli:'. Lask-merkcrivit ||| Keskeytd i

Eturﬁaksulasku

Kun potilas maksaa etumaksulaskun, napsauta Maksut -painiketta ja valitse Tilillepano.
Merkitse, koskeeko maksu pankkisiirtoa vai luottokorttia, kirjoita summa ja napsauta OK-painiketta.

£ Laskun maksu EEr=]

N&vts laskut: (@ Valittu hoitohenkil  (7) Kaikki hoitohenkild | @) Valitut potilaat (7 Kaikki potilaat [ Hae lasku ][ Hae vii _u]

D Laskunro [L imi askuo ! =l Muistutus Laskun

00100 [HELSINKI

325 72012 -

Loppumaksu Dsamaksu Tilillepano Maks suunn. Tappio Iduist Vie lasku Historiikki ﬁ Sulje

Etumaksulaskun maksu
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Potilaskertomukseen pdivittyy tieto tilillepanomaksusta:

Kun hoito on paattynyt, eritelty lasku voidaan tulostaa. Tdma lasku siséltdd toimenpiderivit sek&
vahennetyt etumaksut.

— S T
ﬁlﬂsm&mﬁm oito v - [LEX )
laksaja
Nimi Malli Maija Putilas -

|| Osoite1 |Mallikatu 1

Osoite 2
Paikkakuntg 00100 |HELSINKI

Pdiva Kuvaus KELA Palkddo H]
+ 25.7.2012 | Pankkisiirto fillepanomaksu, 25.7.2012 0.00 -150,00 | 0001
keinojuuren tta i 121.20 202,00 | 0001
Implanttikantoinen kruunu

[ kAl 210 pakkis| %100
7 Eryswosts | Ecipana (76 2077 | Summai 17980

Imepmm]b-;mmmmmae}‘l_:mmmw ']-;I'.ﬁswﬁ,.'l-f

aaritetty lasku
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10.9 Muistutuslasku

Muistutuslaskuihin liitettavat vakiomaksut maaritetaan ikkunan Tyokalut — Asetuset — Valittu
hoitohenkil6 — Yritysinformaatio Kirjanpito —valilehdella.

Valitse Maksut -painike. Voit hakea aktiivisen yrityksen, kaikkien yritysten, valitun potilaan tai kaikkien
potilaiden laskut. Rivien varit yhdessa tilan kanssa méarittavat, mika muistutustoimenpide on vuorossa
laskun kohdalla. Laskurivit valitaan kaksoisnapsauttamalla. Voit valita useita laskuja napsauttamalla ja
maalaamalla rivit. Napsauta lopuksi Muist —painiketta.

Nayttoon tulee seuraava ikkuna:

r -
Muistutettu maksu ‘

() Ei mitddn muist.maksua/perintdmaksua
(71 Anna muist. makswperintimaksu jokais een laskun
@ Vakio muistmakswperintdmaksu kaikkiin laskuihin: 10,00/20,

[ ok J[Keskeytﬁ]lJ

i

b

Valitse, haluatko vakiomaksun koskevan kaikkia laskuja vai maarittaa maksun kullekin yksittaiselle
laskulle. Laskut, joiden tila on 2, vieddan perintatoimistoon, eika niihin siksi liity maksuja.

Jos valitset maksun maarittamisen yksittaisille laskuille, Opus Dental ohittaa Yritysinfomaation —ikkunan
Kirjanpito —valilehdella maaritetyt vakiomaksut. P4atéa toiminto napsauttamalla OK-painiketta.

Opus Dental tulostaa muistutuslaskut niille saataville, joista on lahetettdva muistutus tai jotka
lahetetaan perintatoimistolle.

10.10Maksut -painike
Maksut -painikkeen tila

Maksut -painikkeen tekstin vari voi olla jokin seuraavista:

Musta = Maksettavia laskuja ei ole.

Sininen = Jarjestelmassa on maksamaton lasku.

Punainen = Jarjestelméassé on maksamaton lasku, jonka paivays edellyttdd muistutusta.
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11 Kirjanpito

Plandent

Monet Kirjanpito —valikon toiminnoista ovat kayttssa myos muuta kautta, kuten painikkeiden tai

nappainyhdistelmien kautta.

Kirjanpite | Potilas  Tulosta  Luettelot

Makzu Kiteis/Maksukortti Ctri+K
Suoritetun hoidon laskutus

Maksusuunnitelma suunniteltu hoito

Maksuyleiskatsaus
Maksamattomat saatavat Ctri+R

Potilassaldoraportti

Alkuzaldo
Laskin
KELA

Maksu Kateis/Maksukortti
Suoritetun hoidon laskutus

Maksusuunnitelma suunniteltu hoito

Nayta maksut

Maksujen automaattinen syotto
Liikevaihto

Maksuyleiskatsaus
Maksamattomat saatavat
Potilassaldoraportti

Alkusaldo

Laskin
KELA

183

Maytd maksut Ctrl+B
Maksujen gutomaattinen sydttd 3
Liikevaihto Ctrl+ O

Kts. luvut Kateismaksu ja Korttimaksu
Kts. luku Lasku

Avaa laskutusikkunan, mutta ainoastaan maksusuunnitelman
tekoa varten

Kts. luku Laskun maksaminen
Viitemaksutiedoston lukeminen Opukseen
Kayttooikeuksin rajattu toiminto
Kayttdoikeuksin rajattu toiminto

Kayttooikeuksin rajattu toiminto

Kaytet&an ainoastaan siirryttdessé vanhasta
potilashallintaohjelmasta Opus Dental —ohjelmaan. Pyyda
ohjeet Opus tukipalvelusta.

Avaa laskimen

Avaa KELA ndkyméan
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11.1 Liikevaihto

Valitse Kirjanpito — Liikevaihto.

Liikevaihto on kayttooikeuksin suojattu toiminto, jossa kirjanpitoon liitetty hoitohenkild voi hakea
likevaihdon raportteja.

Oletusarvoisesti naytetaan kuluvan péaivan liikkevaihto, mutta voit myos valita tietyn aikavalin laittamalla
raston kohtaan ’asti’ ja valitsemalla paivamaarat. Muut valinnat ennen raportin hakemista:

Hoitohenkil6ltéa Valitse naytetaanko liilkevaihtoraportti hoitohenkilolta, yritykselté vai
vastaanotolta.

Yritykselta Hoitohenkilokohtaiseen raporttiin vaaditaan hoitohenkilon
henkil6kohtainen salasana.

Klinikalta Yrityksen tai vastaanoton raporttiin vaaditaan vastaanoton kirjanpidon

salasana.

Nayta maksu kirjauspv. Nayttdd maksun jos se on kirjattu valitulla aikavalilla, vaikka maksupdivé olisi
aikaisemmin.

Nimi Nayttaa potilasnumeron ja nimen vasemmalla olevassa sarakkeessa.

Paivdn summa Nayttaa potilasnumeron ja nimen sijaan paivaméaaran vasemmalla olevassa

sarakkeessa. Helpottaa péaivékohtaisen lilkkevaihdon seuraamista.

Tiedot saat nakyviin painamalla 'Valitse’.

1 Likevainte (=R
e 182014 Bv [@ast 8102014 [@v O Hoiohenkilolis [ Nayta maksu kirjauspy.
@ Yritykselta [@] Nimi
© Kinikalta [ Paivan summa

Nro Nimi || Palkkio  Kéteinen Fankkikortti Luotiokortii Maksamaton  Pankki  Rahatulot Tappio Teknkulst Myyni  Alennus  Vak-palkkio Korko Laskutety Alv1  Alv2  Muumaksaja Lask KELA Maks KELA Tappio KELA Pybristys

b 32000 Kels T 000 000 000 000 2%00 000 000 000 000 000 000 080 000 000 000 000 22600 23500 0.00 000
1005 Esimerkki Erkief| 5000 0.00! 0,00/ 0.00] 50,00 000  000] 00O 0,00 0,00/ 0,00 000 000 000 0.00] 0,00 0,00 000 0.00] 0.00] 000
1006 _IlHli-M!tilﬁ?ﬁn(== 102,00 000 72,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1009 Test Patient || 0,00| 0.00 0,00 0,00 - 79,50 79,50{ 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1011 Demo Daniel | 93.00 000 41,00 000 - 39,00 81,00 17,00 0.00 0,00 0,00 0,00 27,00 000 17,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
1012 Alennus Anneli || 649,00) 0.00! 344,00 0,00/ 71,00 000 3700 000 0,00! 0,00 42,00 22900 0,00 71,00, 0,00 0,00! 0,00 0,00 0,00, 0,00/ 0,00
20002 Balto Aki-Petteri| 147,00 0,00 0.00 0,00 147,00 0,00 0,00 0.00 000 0.00 000 0o 0,00 000 000 000 000 0.00 000 000 000
20003 DemojaDina || 673.70) 0.00) 0.00 0.00 35970  106.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00/ 208.00] 0.00 319.000  0.00( 0.00 0.00 0.00! 0.00] 0.00 0,00
30002 Karies Karita | 000 000 000 000 - 1700 000 000 000 000 000 000 700 000 ?/O0 000 000 000 0.00 [ 000 000
30004 |VilkasWilma || - 9350| 0.00! 0,00 0.00! - 83.50 000, 000] 000 0.00! 0,00 0,00 000  000[ - 8350 0.0] 0.00! 0,00 0.00 0.00| 0.00 0,00
30012 Hammes Henna|  1103.00 000 174,00 7400 74300 000 2000 000 000 0,00 000 1200 000 32N 000 000 000 000 000 000 000
30020 TestiTuna || 350.00) 0.00! 0,001 000 - 1500 232000 000 13300 000! 0,00/ 0,00 000  000[ 35000  0.00] 000! 0,001 000 0.00] 0.00] 0,00
30021 KoeKalle || 102000 000 41300 000 25400 000 6000 000 000 0,00 000 41300 000 000 000 000 000 000 000 000 000
30025 Malli Maija || 84160 114,00 174,00 70,00/ 30650 000 6700 00O 000 100.00 0,00 244000 000 34060 24,00 0.00 0.00 0.00! 0.00 0.00 0,00
30026 Esimerkki Elli | 192,00 000 0,00 000 - 240,90 261,40 20,00 19150 0,00 0,00 0,00 0,00 000 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30027 Testi Teemu || 93,00 0.00 65,00 0,00 0,00 0,00 10,00{ 0,00| 0,00 0,00 0,00 38,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

_ Yhteensa: |

L [ v || 52080]  11400] 128300] 14400 144640  99490] 231,00 32450 D000 10000  4200] 13300] 000 143510 2400  000] 000 22600 23500 0.00] 0,00

Maksettu: 253590

&
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Ohjelma kysyy salasanaa. Salasana on tyhja, ellei sité ole erikseen méadaritelty.

=2 Anna kirjanpidon salasana M

Yritys: Finska demo klinilken

Salasana |

[ oK ][ Keskeyta

Palkkio: Aikavélilla kirjattujen toimenpiteiden yhteissumma riippumatta siitd onko laskutettu/maksettu
Kéateinen: Aikavalilla maksetut k&teismaksut (Kela suorakorvaus vahennetty)

Pankkikortti: Aikavélilla maksetut pankkikorttimaksut (Kela suorakorvaus vahennetty)

Luottokortti: Aikavélilla maksetut luottokorttimaksut (Kela suorakorvaus vahennetty)

Maksamaton: (Palkkio + Rahatulot) — (Kateinen + Pankkikortti + Luottokortti + Pankki + Tappio +
Vak.palkkio + Muu maksaja)

Pankki: Opukseen kirjatut tilisiirrot. (Huom! Jos 'Nayté maksu kirjauspv.’ on valittu, tiedot haetaan sen
perusteella, koska maksu on rekisterdity Opukseen, ts. sen paivamaaran mukaan jolloin
viitenumerotiedosto on luettu Opukseen)

Rahatulot: Muut kuin hoitotoimenpiteisiin liittyvat veloitukset (esim. muistutusmaksu, toimistomaksu,
tms.)

Tappio: Aikavalin sisalla tappioksi kirjatut yhteensa
Tekn. kulut: Teknikon kulujen osuus Palkkiosta (kirjattu Opukseen '"Hammasteknikko’ —painikkeella)
Myynti: Myynnin osuus Palkkiosta (kirjattu Opukseen '"Myynti’ —painikkeella)

Alennus: Alennusryhmatoimintoa kayttaen annetut alennukset (Huom! Tama ei sisally Palkkio —
sarakkeeseen)

Vak.palkkio: Kelan suorakorvausten osuus Palkkiosta
Korko: Aikavalilla laskutetut korot

Laskutettu: Aikavalilla tehdyt laskut (ei sisélla korkolaskuja)
Alv 1: Arvonlisaveron osuus Palkkiosta

Alv 2: Varalla erisuuruista alv:ta varten

Muu maksaja: Veloitukset yritykseltd, sairaskassalta, vakuutusyhtiolté, tms. (laskua kirjoitettaessa
maksaja 2)

Lask KELA: Aikavalilla tehdyt Kelan laskut

Maks KELA: Aikavalilla kirjatut Kelan maksut (Huom! Jos 'Nayta maksu kirjauspv.’ on valittu, tiedot
haetaan sen perusteella, koska maksu on rekistergity Opukseen)

Tappio KELA: Aikavalilla Kelalle kirjatut tappiot

Pydristys: Loppusumman sentinpyoristys kateismaksussa

Vie raportin Exceliin Tulostaa raportin
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11.2 Maksuyleiskatsaus

Maksuyleiskatsaus on raportti kaikista Opukseen kirjatuista kassatuloista. Voit luoda
maksuyleiskatsauksen hoitohenkilGlle, yritykselle tai vastaanotolle.

HUOM! Tilillepanolaskut, seké ennakko- ja osamaksut eivat ndy maksuyleiskatsauksessa.
Valitse Kirjanpito -> Maksuyleiskatsaus.

Ohjelma kysyy salasanaa. Se on tyhj4, ellei ole erikseen maaritelty. Paina OK.

=3 Anna kirjanpidon salasana ﬁ
Yritys: Finska demo kliniken
Salasana: |

[ ok ][ Keskeys |

%

Oletusarvoisesti naytetaan kuluvan paivan maksuyleiskatsaus. Voit myds valita tietyn aikavalin
maksuyleiskatsauksen laittamalla rastin kohtaan ’asti’ ja valitsemalla paivaméaarat. Muut valinnat ennen
raportin hakemista:

Hoitohenkil6lta Valitse naytetaanko liilkevaihtoraportti hoitohenkilolta, yritykselté vai
vastaanotolta.

Yritykselta Hoitohenkilokohtaiseen raporttiin vaaditaan hoitohenkilon
henkil6kohtainen salasana.

Klinikalta Yrityksen tai vastaanoton raporttiin vaaditaan vastaanoton kirjanpidon
salasana.

Nayta maksu kirjauspv. Néayttdd maksun jos se on kirjattu valitulla aikavalilla, vaikka maksupdivé olisi
aikaisemmin.

Nimi Nayttaa potilasnumeron ja nimen vasemmalla olevassa sarakkeessa.
Paivdn summa Nayttaa potilasnumeron ja nimen sijaan paivaméaaran vasemmalla olevassa
sarakkeessa. Helpottaa péaivékohtaisen lilkkevaihdon seuraamista.
£F Maksuyleiskatsaus [E=n E=R ="
Péivd: 1. 8.2014 w [F]asti 8102014 ~ () Hoitohenkiiod [7] Mayta maksu kirjauspy
@ Yritykseltd [&] Nimi
) Klinikalta [ Péivan summa
Maksuyleiskatsaus 1.8.2014 saakka 8.10.2014 Yritys - V-tunnus
Nro Nimi Kéteinen Pankkikorti Luottokortt Pankki Posti Tappio Rahatulot Tekn.kulut Myynti Al 1 Alv2 KELA

» 1012 Alennus Anneii 0,00 34400 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1011 |Demo Daniel | 0,00 _41 D[_) DC)I_J 108,00| 0,00 pDD 17_[1!_) DDD: DDG_ D‘D[_) DC)I_J 27,00

20003 DemojaDina 0,00 0,00 0,00 284,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 178,00

30028 Esimerkki Elli | 0,00 0,00 0,00 261,40| 0,00 191,50 26,00 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00
20000 Furkaatio Frank 0,00 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
30012 Hammas Henna | 0,00 174,00 74,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00

30011 Jaljennds Seij 0,00 0,00 000 350,00 0,00 0,00 0,00 350,00 0,00 0,00 0,00 0,00

30021 Koe Kalle 0,00 413,00 0,00( 0,00 0,00 0,00 60,00 0,00 0,00 0,00 0,00( 0,00

30025 Malli Maija 114,00 244,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1006 | Malli-Meik&ldinen Maija-Riita | 0,00 72 DE_) D,C)q' 30, DD_ 0,00/ 9.00 DE_D D.DD_ D.DQ_ G‘DE_) D,C)q' 30,00

1008 Test Patient 0,00 0,00 0,00 79,50 0,00 0,00 750 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

30027 | Testi Teemu | 0,00 _85 DE_) D,Dq' 0, DD_ 0,00 Q.OD 10, E_D D.DD_ D.DQ_ O‘DE_) D,Dq' 0,00

30020 Testi Tiina, 0,00 0,00 0,00 232,00 0,00 133,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
hieens | | 114,00 1 353,00 74,00| 138480/ 0,00 324 50| 179,50, 350,00 0,00/ 0,00 0,00/ 235,00/
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Kéteinen: Kateismaksut

Pankkikortti: Pankkikorttimaksut
Luottokortti: Luottokorttimaksut

Pankki: Pankkisiirrot

Posti: Postisiirrot (ei kaytossa Suomessa)
Tappio: Tappioksi kirjatut

Rahatulot: Toimistomaksujen, muistutusmaksujen, yms. osuus maksuista
Tekn.kulut: Teknikon kulujen osuus maksuista
Myynti: Myynnin osuus maksuista

Alv 1: Arvonliséveron osuus maksuista

Alv 2: Varattu eri suuruiselle Alv:lle

KELA: Kelan suorakorvauksen osuus maksuista

Kuukauden kokonaistuotto (=siséantulleen rahan maara) saadaan laskemalla yhteen Kéteinen +
Pankkikortti + Luottokortti + Pankki

Vie raportin Exceliin
Tulostaa raportin
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11.3 Maksamattomat saatavat

Téssé voidaan listata kaikki laskut ja saatavat, joita ei vield ole maksettu. Opus suosittelee tdmén
raportin saanndllista seurantaa.

225 Saatavat (mukean lukien laskut) =8 =
@ Yhieensa 2102014 Hoitohenkilalt @ Kaikki ] 2R e It
) Laskuttamatt (@) Yritykseltd () Pasitiivinen Nayla potilzat. joillaon
) Laskutetut Klinikalta 71 Negatiivinen laskuttamatta loppusumma 0 &
() Eraantynest
Pot.nro Nimi Potvelka Pot.saatava Ajanvaraus  Laskuttamaton Kela I' »:;
1012|Alennus Anneli 71.00|
1002|Caninus Corinna 81.44 | | |
1011|Demo Daniel -39.00 !
ZUUDS_DemJa DH_'\_E_ | -126‘?D_ | 54.00_!
30026|Esimerkki Elli 458,00 101,00|
1005 | Esimerkki Erkhi 94,00 |2
20000|Furkaatio Frank 30,00| | IE
30006 Hammas Heino 42830 I
30012|Hammas Henna 132450 I I 251.00'!
30013|Hammas Ville 385,00 | | 9,00
30003|Holm 30,00{ [
30014|Holm Hanne _ZD.DDE
30015|Holm Heikki 245,00
200D4_I_rppl§nﬂ! liro 425_.00: | | 6,00/
30011|Jaljennds Seija 24,00| 20,00/
;DUDB_Jaannu_sj_u_un Joel J?D.Dﬂf | | 'MB.DD_
30002 Karies Karita 158,00
-32000 Kela 10 896,52 | | |
30021 |Koe Kalle 254,00 104,00}
QDDZZ_ququl_us__Kal!e | -49_D‘[_)D_ | B
Summa Laskuttamaton Kela: | 183468  Summa| 2208497 749,70
Yhieensz: 2133522
. =
Yhteensa Nayttaa kaikki maksamattomat saatavat Opuksessa, alusta méaaritettyyn
paivamaaraan saakka. Raportin voi tehdé ainoastaan yritykselle.
Laskuttamatt. Nayttaa laskuttamattomat toimenpiteet
Laskutetut Nayttdd maksamattomat laskut
Erdéntyneet Nayttaa erddntyneet laskut
Hoitohenkilolta Rajoittaa haun aktiiviseen hoitohenkil66n
Yritykselta Rajoittaa haun yritykseen, jonka kirjanpitoon aktiivinen hoitohenkild on
litetty
Klinikalta Nayttaa kaikkien samassa tietokannassa olevien yritysten maksamattomat
saatavat
Kaikki Kaikki maksamattomat, seka positiiviset etta negatiiviset
Positiivinen Nayttdd maksamattomat saatavat potilaalta
Negatiivinen Nayttdd maksamattomat hyvitykset

Naytéa Kelaan laskuttamaton suorakorvaus

Nayttaa potilaat, joiden suorakorvauksia ei ole laskutettu Kelalta. Kelan
osuus nékyy omassa sarakkeessaan.

Nayté potilaat, joilla on laskuttamatta loppusumma 0€

Nayttaa potilaat, joiden potilasmaksu on 0 €, mutta joilla on
laskuttamattomia riveja potilaskertomuksessa. Nain voi olla esim. jos potilas
on maksanut etumaksua.
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11.4 Lasku / maksuluettelo
Lasku / maksuluetteloon voi listata tulostetut laskut / kuitit valittuna ajanjaksona.

Valitse Luettelot -> Kéteinen / Lasku

Rekisteri  Kifjanpito  Potilas  Tulosta | Luettelot | Tyokalut Ikkunat Neuwvo #£F
Potilasta ei valittu... Luettelot
Tarklkailulista
Tilastot

Sairaskertomustilasto
Potilastilaste
Potilasuskollisuus
Ajanvaraustilastot
Pivot raportit
Periostatistics

Kateinen/Lasku
Lahetteet/Epikriisit
Tapahtumalogi
Kayttooikeudet
SM5-luettelo

Valitse haluttu aikavali seké haluatko tulostaa listan maksuista vai laskuista (molempia ei voi tulostaa

yhtéaikaa)
Alkaen: 1. 1.2014 = Saakka: 1. 72014
@ Kit/maks.kort.
) Laskut
nro Muistutus Péivi Pot.nro Nimi Osoite Summa Kiteinen Maksukortt Luottokort|
| l l | l J l

Lopuksi paina ’Valitse’ .

Listan voi tulostaa painamalla tulostin-painiketta tai siirtdd exceliin .
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11.5 KELA
Valitse Kirjanpito — KELA

Jos vastaanotolla on suoraveloitussopimus Kelan kanssa, tassa nakymassé tehdééan Kelan koontilaskut
ja hallinnoidaan Kelan maksuliikennetta.

KELAN kertomus toimii kuin supistettu potilaskertomus. Vasemmassa laidassa on kéytdssa muutamia
suodatuspainikkeita:

% ¥ D Logi Pvm Ryhmi He Pinta Taksa Ty Min Teksti Tekn. Palkkio A Allelz
, Piilo ]
ﬂ Mitit u | 001 | Opus 452010 SEKAL Korotettu korvausmaksu Kelatta, Lasku 93, €325 3250 | K
u |004 |Opus 452010 | SEKAL Korotettu korvausmaksu Kelata, Lasku 93, € 13,78
Brae ]
e Sairaskertomus |, o, Opus| 16.6.2010 | SIRTO Potilaan omavastuuosuus 83 potiaatta Usko Uusirvi, Pot. nro. 1042
y Auto u 001 | Opus{ 16.6.2010 | SIRTO Potilaan omavastuuosuus 163 potilaata Kaija Koo, Pot. nro. 1037 2040 |E
A Tdost S T |
A Mok u 001 Opus 1662010 |SEKAL | | | | | |KnattutsppoisiKeeinyvakeynd torveusta Lasku 108,€267 | 267K |
u 001 |Opus2¢7.2012 SEKAL | | | | | |KattutsppoisiKeeinyvaksymd tovausia Lasku 145, €056 | 086K |
O T e e e S LI
O e B e e g T N N7 Y
oo omszerave [see ||| | oremiovesmeots usnezo | ol |
u (001 |Opus| 24.7.2012 | SIRTO Potilaan omavastuuosuus 167 potiaata Kalle Koe, Pot. nro. 1003
u | 001 | Opus 24.7.2012 | SIRTO Potilaan omavastuuosuus 169 potiaatta Eli Esimerkki, Pot. nro. 1005
ska  [Alkaen/Saak 1. 12010 v 25 72012 v [ Hae | Kokonaissalda| 141131
Piilo Jos Piilo on valittuna (sininen kehys ymparill&), ndytetaéan kaikki
kertomuksen piilotetut rivit.
Mitét Jos Mitat on valittuna, ndytetaan kaikki kertomuksen mitatoidyt rivit
keltaisella.
Sarakkeet Aina aktiivinen
Rivit Nayttéé vaihtoehtoisesti merkinnan ylimmaén rivin tai kaikki rivit
kertomuksessa
Sairaskertomus Ei kéytossa
Auto Ei kéytossa
Tulost Suodatinpainike. Nayttaa kaikki tulosterivit.
Maksu Suodatinpainike. Nayttaa kaikki maksurivit.
Siirr. Suodatinpainike. Nayttaa kaikki toiseen kirjanpitojarjestelmééan siirretyt

rivit. (Ei toistaiseksi kdytdssa)

KELAN kertomusta voi rajata alareunassa olevalla paivamaararajauksella.
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11.5.1  Kelan koontilasku

Kun olet Kela-nakyméssé, tee lasku klikkaamalla [_t=k_lpainiketta.

Avautuu Koontilasku Sairausvakuutus 2015 -ikkuna, johon on listattu laskuttamattomat maksukerrat
(Huom! Jos Kela-tilityksessé on mukana eri vuonna tehtyja toimenpiteitd, ohjelma jakaa ne
automaattisesti erillisiin tilityksiin)

= [ &l
@ Koontilasku Sairausvakuutus 2015 &
Mak=aja
Mimi iEELA
Osoite 1|
Osoite2 |
Paikkakunta [
| Paiva Kuvaus Palkkio 1] Status
| [+ 9.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 30 potilaalta Hopo Hessu, Pot. nro. ... 116,00 | 0001 P
bl 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 35 potilaatta Ankka Aku, Pot. nro. 10... 15,50 | 0001 @
x| 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 38 potiaata Pelle Demo, Pot. nro. 1... 27,00 0004 @
x| 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 37 potiaata Vallaton Ville, Pot. nro. ... 20,00 | 0004 H
+ 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 34 potilaatta Elli Ezimerkki, Pot. nro. ... 47,00 | 0001 @ L
+ 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 39 poti Weikko \ i, Pot. .. | 3500 001 | M &
|+ 12.1.2015 | Potilaan omavastuuocsuus 40 potilaata Maija Malli, Pot. nro. 1002 55,00 | 0001 @
|+ 12.1.2015 | Potilaan omavastuuesuus 41 potilaata Marja-Leena Malli, Pot. ... 20,50 | 0001 @ |
|+ 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 42 potilaata Tiina Testi, Pot. nro. 1001 27,00 0001 @ |
hal 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 44 potilaatta Elli Esimerkki, Pot. nro. ... 2850 | 0001 @
Eal 12.1.2015 | Potilaan omavastuuosuus 45 potiaata Enzio Ensiapu, Pot. nro... 30,00 | 0001 =
+ 12.1.2015 | 7 x Maksukertapalkkio, Kelan sdhkoinen tilitys & 0.59 413 | 0001 i
[V] Maksukertapalkkio, Kelan sdhkdinen tilitys, 059€
[7] Ruatsinkislinen tuloshus
| Summa = 42663
[ Leskmercrivit || Keskeyis |

Status-sarake kertoo maksukerran tyypin. Ohjelma erittelee eri maksukertatyypit automaattisesti omille
tilityslomakkeilleen.

@ = Voidaan tilittaa séhkdisesti
H = Siséltaa korvauksia suuhygienistin antamasta hoidosta - ei voida tilittaa sahkoisesti
M = Sisaltéd& korvauksia rintamaveteraaneille tai miinanraivaajille annetusta hoidosta - ei voida

tilittaa sahkoisesti
P
tyhja

Siséltda muita korvauksia, jotka voidaan tilittaa vain paperilomakkeella

Tiedot ovat puutteellisia (esim. potilaan henkilétunnuksen loppuosa puuttuu) - ei voida
tilittad sahkoisesti

Voit poistaa riveja laskusta napsauttamalla rivid. Plusmerkki rivin alussa poistuu ja rivi muuttuu
keltaiseksi.

Jos haluat tulostaa ruotsinkielisen laskun, valitse Ruotsinkielinen tulostus.

Paina Lask. merk. rivit. Ohjelma tulostaa automaattisesti Kelan tilityslomakkeen SV 132 seké& laskun
Kelalle.

Kertomukseen péivittyy vihred rivi ”Eritelty lasku’:
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Jos haluat tarkastella laskulle siséltyvia maksukertoja, napsauta vihreda laskurivia hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Nayta historiikki:

Péivd Ryhmid Kuvaus Palkkio
2472012 |SIRTO | Potilaan omavastuuosuus & potilaalta Erkki Esimerkki, Pot. nro. 1004 | 27 56
2472012 [SIRTO :iin_t_iléan omavastuuosuus 1 putilaélta-rﬁ-aija Malli, Pot. nro. 1080 [ '4;4:96-
2572012 [SIRTO :i:.‘;o-t-iléan omavastuuosuus 3 potilaélta E.IIi.Esimerl.c.}.ci.:.Fiﬁf nro. 1006 . 4520
2572012 [SIRTO :iin_t_iléan omavastuuosuus 16 pu:uﬁ'l-aalta Kalle Koe, Pot. nro. 1003 [ :_3;'-1:2 o

i 2572012 |TULOST |Eritelty Lasku. nro. 6, € 152,82 ' 0,00 |

Jos haluat tulostaa kaikkien koontilaskuun siséltyvien potilaiden Kela lomakkeet (SV 126 ja SV 3 SHS)
kerralla, napsauta rivia hiiren kakkospainikkeella ja valitse Tulosta kaikkien tahan kuuluvien KELA.

11.5.2  Kelan sédhkoinen tilitys

11.5.2.1.  Vaatimukset palvelun kayttamiseksi

Palvelun kdyttaminen edellytté, etta kaytdssa on Opus Dental -versio 7.1.283 tai uudempi.

Palveluntuottaja tekee aloitteen sahkdisen suorakorvauksen kayttoéon ottamiseksi. Tama tapahtuu
ottamalla yhteytta Kelan vakuutuspiirin toimistoon ja ilmoittamalla halukkuudesta aloittaa ATK-
menettely.

Kelan vakuutuspiiri ja palveluntuottaja solmivat ATK-menettely& varten liittymissopimuksen (lomakkeet
saatte Kelasta), mutta sen allekirjoittaminen edellyttad, etté vastaanotto on suorittanut Kelan kanssa
sahkdisen tilityksen kayttoonottotestauksen. Testin tarkoituksena on varmistaa jarjestelman toimivuus
ja palveluntuottajan osaaminen, ja sen aikana tilitykset toimitetaan Kelaan seka paperisena etta
sahkoisesti.

Tilitystietojen siirtdminen Kelan palvelimelle vaatii maksuttoman Katso-tunnisteen. Kyseinen tunniste on
Kelan ja verohallinnon yhteinen maksuton palvelu organisaatioiden tunnistamiseen sahkoisessé
asioinnissa. Tilausohjeet l16ytyvét viestin lopussa olevasta linkista.

Kelan ohjeita kayttoonottoon: http://www.kela.fi/lomakkeista-konekieliseen-tilitystietojen-
toimittamismenettelyyn
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11.5.2.2. Sahkodisen suorakorvauksen asetukset

Avaa TyOkalut — Asetukset — Valittu hoitohenkild — Yritysinformaatio. Valitse valilehti Kirjanpito.

£ viitys ,i j o P
Organisaatio Vastuullinen hoitohenkilo Rek paiva Viimeisin muutos
[Suomen Hammasizakarpatveli Oy = o] ( -] 9.10.2014 432015

Kirjanpito Muu [] Kayta isaation kirjanpi tuksi
Paivien lukumaars erapaivasn 10 10 Vakio laskutusmaksu 25,00 25,00
Paivien lkm muistutuslaskun erdpdivaan 10 | |10 Vakio muistutusmaksuy 0,00 0.0
Lyhenne:
Etunimi Pdivien lkm erépdivastsd muistutus paivadn 7 7 Muistutusmaksu 2 0,00 0.00
nimi
et Faivien lkm muist. erdpv:std perintdvaroitukseen 0 ] Perintamaksu 0.00 0.0
Sukunimi:
Paivien maara perintavaroituksesta perintaan. 0 0 | Korkolaskun minimimaara 30,00 30,00
Mg Korkokarenssipaivat 20 |20 | Poisjaantiveloitus 0.00
Osoite 1:
) Wakio palvelumaksu 0.00 ,00
Osoite 2:
Postinumero: Kaupunki: 0o
7] : : Korko 10,00 10,00
[ Kunta &i vastaa postinumeroa.
Kirjaa pyonistys valilla 0,016 - 0,00 0,00
MEcrh Maksukertapalkkio, Kelan 059
Puhelin: 012 345 6739 Matkapuh.: 012 345 6789 sahkainen tilitys
Puhelin 2: Faksi: [ Tarkista muiden yritysten mak rivit lask
Szhkoposti: helsingin hammas Ehelsinginhammas fi Lisaa laskutusmaksu Lisaz palvelumaksu
i 1 . 1 . Uta } t
Erikoisala: [v] Hml [#] Shg varoiﬁg‘;ton S Ty I
=
Muistiinpanot ITiiinumero I (") Pankkitili @ Postisiirto
5
OCRID [v] ocR
Maksunszajz laskussa G
I IBAN-tilinumero  F112345678901234 I BIC-pankkitunniste NDEAFIHH

Kay lapi seuraavat asetukset:

Y-tunnus
Yrityksen Y-tunnus tulee olla asetettuna.

Hml suorakorvaussopimus
Valinta Hml suorakorvaussopimus tulee olla valittuna, jotta Kelan sdéhkoéinen tilitys on mahdollinen.

Ota kaytt6on sahkoisen tilityksen varoitukset

Ota kayttoon sahkaisen tilityksen varoitukset -toiminto tarkistaa potilaan maksutapahtuman
yhteydessa, onko maksettavat toimenpiteet kirjattu Kelan korvaussaanttjen mukaisesti. T&méa kohta on
aina valittuna, jos kenttd Maksukertapalkkio on taytetty.

Huom! Em. varoitukset kannattaa ehdottomasti ottaa kayttoon jo kayttdonottotestauksen aikana,
koska ne ehkaisevat tilitysvirheita.

Maksukertapalkkio, Kelan sahkdinen tilitys

Kun liittymissopimus ja kayttoonottotestaus on Kelan kanssa tehty, laitetaan maksukertapalkkion
euromaarainen arvo kenttdan Maksukertapalkkio, Kelan sahkdinen tilitys. Maksukertapalkkio on vuoden
2015 loppuun asti 0,59 €. Kun arvo on asetettu, Opus Dental lisdd maksukertapalkkion automaattisesti
Kelalle lahetettavaan koontilaskuun.
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Huom! Lisé& maksukertapalkkion arvo vasta sitten, kun Kelan testivaihe on suoritettu loppuun. Kela
maksaa maksukertapalkkiota vasta hyvaksytyn testivaiheen jélkeen.

Tilinumero

Tyhjennd kenttd, ellei se ole jo tyhj&. Tamé kenttd on ollut alun perin tarkoitettu vanhanmalliselle
tilinumerolle (ei-IBAN), jota ei enéé tule kéyttaa.

IBAN-tilinumero

IBAN-tilinumero ei saa siséltéé vélilyontejé tai muita yliméaéaraisia merkkeja. Varmista, etta tilinumero on
oikeanlainen.

11.5.2.3. S&hkdisen tilitystiedoston luominen ja lahettdminen

Klikkaa laskurivia hiiren oikealla painikkeella ja valitse Lahet& sahkoisesti Kelaan:

Eritelty Lasku. nro. 40, € 22563

Naytd sairaskertornusteksti

Poista

Tulostus

Maytd historiikki

Tulosta kaikki tahan liittyvit laskut
Lahetd sahkoisesti Kelaan

Allekirjoita sairaskertamusrivi(F9)

Huom! Ainoastaan @-tyyppiset maksukerrat on mahdollista l&hettéé séhkoisena tilityksena Kelaan (ks.
tarkemmin luku ”Kelan koontilasku’’). Mikali lasku siséltdd muun tyyppisia maksukertoja (esim.
hygienistihoitoja), valinta Laheta séhkdisesti Kelaan ei ole aktiivinen.

Valitse kansio, johon séhkginen tilitystiedosto tallennetaan:

'@Saveﬁle, —— 0 O  F  FE &‘

= ‘,‘ » Computer » Local Disk (C:) » KELA - |+ Search KELA |
<O puter » LocalDik (C) » KELA N— b || Search kLl B

= @

Organize » New folder

@ Documents # MName Date modified Type Size

JT Music

[ Pictures Mo items match your search.

\ Podcasts
E Videos W

L Computer
&, Local Disk (C3)
‘¥ Software (\SrvFiHkifil02.pmgroy
% Planmeca2 (\\SrvFiHkifilD2.pmgr
L plandent (O SrvFiHKIfil0L) (W)

m

“! Metwaork

File name: SHT.A12345.2015.7001 .

Save as type: = ]

= Hide Folders [ Save ] [ Cancel ]

Huom! Opus nime&a tiedoston automaattisesti Kelan sdant6jen mukaisesti. Ala muuta tiedoston nimeé!

Valitse Save tallentaaksesi tiedoston.
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Ohjelma avaa automaattisesti Tilitystietojen vélityspalvelu -ikkunan. Valitse Kirjaudu palveluun Katso-
tunnisteella ja Iaheta tiedosto Kelan antamien ohjeiden mukaisesti.

KELA

Kela Tilitystietojen valityspalvelu Ohjeet

Pd svenska Kelan kanssa atk-suorakorvaussopimuksen solmineet terveydenhuollon palveluntuottajat voivat
lahett33 tilitykset Kelaan Tilitystietojen valityspalvelussa. Terveydenhucllon palveluntuottajat voivat
myds katsella palvelussa I3hetettyihin tilityksiin littywvid palautesanomia. Palautesanomassa kerrotaan,
onnistuiko tilityksen vastaanotto vai eikd onnistunut, sekd mahdollisen virheen syy. Tilitykseen littyvat
palautesanomat ovat katseltavissa tilityksen lahettdmisen jalkeisena paivana.

Lahetetyt tilitykset siirtyvat Kelan TYVI-operaattorin ylldpitamalle palvelimelle, josta Kela noutaa ne
pankkipaiving klo 12.

Palveluun kirjaudutaan Katso-tunnisteella. Katso-tunnisteesta ja sen tilaamisesta saa lisdtietoa
osoitteista https://yritys.tunnistus.fi/main seka http://www.vero.fi/katso. Lisdtietoja voi kysya myds
verohallituksen tukipalvelunumerosta 020| 697| 040 tai sdhkdpostilla katso@vero.fi.

Jos kayttdoikeudet hankkinut asiointipalvelun paakaytt3jd antaa palvelun kdyttdoikeuksia eteenpain
organisaatiossaan, taytyy yllamainittujen tietojen Idhettamiseksi tdhan delegoituun oikeuteen kuulua
KELA-sairaanhoitokorvausten tilitys.

Muista kirjautua ulos palvelusta kayton jalkeen.

Kirjaudu palveluun Katso-tunnisteella

11.5.3  Kelan koontilaskun maksaminen

Kelan koontilasku kirjataan maksetuksi samalla tavalla kuin potilaan lasku. Ks. luku Laskun maksaminen
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12 Tulosta

Tulosta -valikko sisdlt&a tavallisimmat tulostustoiminnot. Valikon toiminnot ovat aina kaytettavissa
aktiiviselle potillalle.

12.1 Resepti

Reseptin kirjoitusoikeus on suojattu kayttooikeuksilla. Kaikki tulostetut reseptit nakyvat vihreina riveina
potilaskertomuksessa.

-
S Resepti | BT TR
Tallennetut 155kkeet
|(Ei mik&an) »| [Proitesti | [ O J[ & J[ X |
Laakkeen nimi reseptissa Lagkkeen nimi - Tallennetut |133kkest listassa
|
Kysymyksessa on: [¥] Sairauden Alle 12-vuctiaan paino:
[ Mu |
[ Perustelu Sv-korvaukselle |
Laakemaarays:

Tyonantajan ja vakuutusyhtion nimi:

L

«|m| v [ Ructsinkielinen tulestus L & | [ Keskeyts

g

Uuden reseptin kirjoitus

Napsauta painiketta Uusi .

Laékkeen nimi reseptissa Kirjoita ladkkeen nimi
Laékkeen nimi — Tallennetut ladkkeet listassa

Kirjoita ladkkeen nimi jos haluat tallentaa sen Tallennetut
laakkeet —listaan

Kysymyksessa on: Sairauden hoito / Muu Rastita oikea vaihtoehto

Alle 12-vuotiaan paino Kirjoita alle 12-vuotiaan lapsen paino
Perustelu Sv-korvaukselle Rastita ja kirjoita perustelu tarvittaessa
Ladkemaarays Kirjoita annostus ja potilasohjeet
TyOnantajan ja vakuutusyhtion nimi Kirjoitetaan tyotapaturmatapauksissa
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Napsauta Tulosta .

Tallenna resepti Tallennetut ladkkeet —listaan napsauttamalla Tallenna .

Talloin se on kaytettavissa uudelleen kaikille potilaille.
Voit poistaa reseptin tallennetut ladkkeet —listasta napsauttamalla Poista .

Voit jirjestaa laakkeita Tallennetut laakkeet —listassa napsauttamalla LEfomtEet | vajitse |4zke ja klikkaa
nuolindppdainten avulla se ylos- tai alaspain listassa. Poistu napsauttamalla OK.

&5 Prioriteetti -— -

Burana 600 mg
Amaorion comp

Kefexin

€=

| ok || Keskeys

Toisen laakeen lisédminen reseptiin
Jos haluat lisata toisen laakeen reseptiin, napsauta nuolipainiketta
Laake 1 Ladke 2

U i, exté neyteson wiee Laake 2 1< 12

Lisaa sitten Laake 2 samalla tavoin kuin L&&ke 1. Lopuksi napsauta Tulosta .

12.2 eResepti
Opus Dentalissa on web-selain pohjainen eResepti-valmius 1.4.2014 lahtien.

Kyseessé on lisdpalvelu, joka solmitaan ulkopuolisen palveluntarjoajan (Acute FDS Oy) kanssa.
eReseptin kirjoittamista varten tarvitaan my6s henkilokohtainen terveydenhuollon ammattikortti sek&
kortinlukija.
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12.3 Laakarintodistus

Valitse Tulosta — L&dkarintodistus A (SV 6). Ladkarintodistus —ikkuna avautuu:

-
£} Laakarintodistus (SV 6)

Todistuksen tarkoitus

@ Sairauspdivdraha

(71 Tydterveyshuollon lausunto tydssdjatkamismahdolisuuksista

() Muu, mika?

Potilastieto
|Ka|le Kog
|testikatu 1
[33100
.Puhelin Syntymadaika/Henkildtunnus
| | 090903-0909

Mykyinen tybtehtivi

iTAMPERE

Ammatti

Tybnantaja

Sairaudet
Merkittdvin tybkykyd alentava sairaus tai vamma, my&s [CD-koodi

|:| Liikennevahingon aiheuttama tapatimma

Muut tybkykyd alentavat sairaudet, myds [CD-koodit

Kysymyksessd on

D Tybdtapaturma

|:| Vapaa-ajan tapaturma
|:| Muu tapaturma, mikd?

|:| Ammattitavdin epdily tai ammattitauti

D Elimen tai kudoksen luovutus, minki?

Elimen tai kudoksen luovuttajan tutkimusaika | 2. 7.2014

Elimen tai kudoksen irrotusaika 9. 72014

Tydkyvyttd myysaika
Pidan tutkittavaa ty dkyvytiomana

9 72014 ~ - 9 72014 =
Péivd, jona lddkari totesi ty bkyvyttomyyden
9. 72014 ¥

Kuntoutustarve

[ Talld hetkelld sitarvetta
|:| Ohjattu kuntoutukseen tai kuntoutustarpeen s elvitykseen, mihin

Suositellaan

D Kuntoutustarpeen selvitykseen
|:| Lidkinndllis een kuntoutuksesn
D Ammatillis een kuntoutuks esn

Tyidterveyshuclion lausunto tyiséjatkamismahdolizuuksista
Arvio jdljelld olevasta tydkyvysti

Selvitys tytssédjatkamis mahdollisuksistia

Lisétietoja

|7 Listietoja erillisell4 liittesld
Tulostus

|| Ruotsinkielinen tulosts

[ Tgllennajatulosta] [ Keskeytd ]

Plandent

Taydenna tarvittavat tiedot. Tallenna ja tulosta napsauttamalla painiketta |_Tallennaatulosta |

Jos haluat tulostaa ruotsinkielisen Ladkarintodistuksen, rastita kohta Ruotsinkielinen tulostus.

12.4 Henkilotietolaki-tuloste

Henkilotietolain perusteella rekisteriin merkityll& henkil6lla on oikeus saada tarkastaa itse&dén koskevat
rekisterdidyt tiedot. Henkilotietolaki —tuloste tulostaa paperille kaikki potilaasta Opukseen rekisterdidyt

tiedot. Tuloste siséltda seuraavat osiot:

e Rekisterikortti

e Ajanvaraustiedot

e Sairaskertomustiedot
e Esitietolomakkeet

e Paron kirjaukset
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12.5 Kutsukortti

Kun haluat tulostaa kutsukortteja, valitse Tulosta — Kutsukortti — Uusi

g =
: '-_Kt:lsul:ﬂrtin tul ostus
& Ere T

Tulosta

o [ Kortit on tulostettulyritetty tulostaa aiemmin.
Alkaen 1. 62014 Rastita tahan WVAIN ELLEI TULOSTUS ONNISTUNMUT ja
tulosta samalta ajalta uudellesn.

Saakka 30 62014 [E~
[] Postitusluckka 2

Valinta Muato
@ Valittu hoitchenk. Kortti Asiakirjamalli |Ala kayta
() Aktiivinen vastaanotto [7] Sahkdposti

[7] Tekstiviesti
Ohita toivottu ilmeitustapa

Olemme varanneet ajan:

Teksh

1. Valitse tulostettavien kutsukorttien aikavéli. Jos kyseessa on Recall-kutsut, taytyy Recall-listan
sarakkeessa Kirjaus olevat paivamaéarat osua aikavalille.

2. Kohdassa Tulosta valitse Postitusluokka jos haluat tulostaa kutsuun 2.luokan postitusta

osoittavan merkinnan.

Valitse kutsukortin muoto (kortti, séhkoposti, tekstiviesti)

4. Voit kéyttaa erilaisia erikseen luotuja asiakirjamalleja (kts. luku asiakirjamallit) Mikali valitaan
asiakirjamalli: ”Ala Kayta” voit kirjoittaa ikkunan aleunaan Teksti-laatikkoon kutsun tekstin,
napsauta sitten OK. Kutsukortit tulostetaan, ja ajanvarauskirjaan paivittyy lahetettyja
kutsukortteja osoittavat symbolit.

w

1030 Malli Maija 1.1.1901

[a] Tark. + BW
* Suun perustutkimus
* Bite-Wing-kuvaus hampaiston sivualueelta
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Lahetettyjen kutsukorttien historian pédésee katsomaan kohdata. Tulosta — Kutsukortti - Historia

) Yritys Yritys <Helsingin hammaslaakarikeskus> - Alkaen:  § 32014 [E~ Saakka: 9. 72014 [Ev
@ Hoitohenkild Hoitohenkild  <HLL Mika Jarvinen> -
Kayttaja <Kaikkdi> -
Yritys: <Helsingin hammaslaakarikeskus> Luotu: 10.32074 Alkzen: 1232074 Saakka: 12.2.2074 Timeisin ulostus: 10.22014
Hoitohla: <HLL Mika Jarvinen> Kayttaja Opus Muoto: Kutsukortti, SMS Act. Notification:
Hoitol  Luotu Kayttsja  Varaukset & Nimi Ajanvarausteksti Hoitohenkild Paiva Min.  Calling Email
10.3.2014 11:13 Opus. 2 o
e [Saoiaii = 3 A Vitanen Saana Tark. + BW HLL Mika Jarvinen 12.3.2074 8:00 30 |OK 1
pus. =
Testi Tyttt Tark. + BW HLL Mika Jarvinen | 12.3.2014 5:00 oK
P T TR EN I
0001 (1232014 12:26 Opus ]
0001 (1232014 12:28 Opus o
00071 (123.201412:28 Opus 0
0001 [12.3.2014 1230 Opus Q
0001 (1232014 12:41 Opus ]
00071 (123.201412:43 Opus o
0001 [12.3.2014 1244 Opus Q
0001 |(12.3.2014 12:45 Opus ]
00071 |123.201412:46 Opus 0 - L
litse losta =20l

® Wali Tul Sulj

=1

12.6 Esitiedot

Tyhjén esitietokaavakkeen voi tulostaa potilaan taytettéavaksi kohdasta Tulosta — Esitiedot.

12.7 Laskut

Kohdasta Tulosta — Laskut, voit tulostaa maksmattomia seka maksettuja laskuja.

Tee tarvittavat valinnat ja klikkaa Valitse. Voit tulostaa tietyn laskun kaksoisklikkaamalla hiiren
vasemmalla (rivi muuttuu harmaaksi) Klikkaa ikkunan alareunasta ”Tulosta valitut rivit”. Voit myos valita
useamman rivin kerralla ja tulostaa néisté kaikista laskut kerralla. Voit my@s tulostaa valintasi mukaan
tehdyn listan klikkaamalla alareunasta painiketta Tulosta lista”

Nayta Lasku Erapaiva -
@ Lasku @_) Maksamattoma @ Ajanjaks Alkaen: 1. 62014
® Yht. kuukaud @) Mal Saskka: 30, 62014 ~
' (maksam. - — .
( am.) Tavallinen lasku @ Vuesi 0E - |
Laskunre Potnro  Nimi Laskupv Maksettava  Erapaiva Laskun Exported o
163 -32000 | KELA 30.5.2014 383,00 562014 383.00
164 -10 Testiyritys 30.5.2014 46,50 562014 46,50
166 1064 Faro Peldka 26.2014 -54,00 1262014 -54.00
169 -13 I 262014 54,00 1262014 54,00
170 1071 Demo Daniela 6.6.2014 23,00 16.6.2014 23,00
171 1083 Molaari Matias 10.6.2014 47.00 2062014 47,00
173 -32000 | KELA 11.6.2014 845,00 2162014 849,00
176 -32000 | KELA 11.6.2014 35,00 21.6.2014 35,00
177 -32000 | KELA 13.6.2014 39.00 2362014 39.00 =
Summa Laskun 181750
- Summa Jaljelld oleva 181750

[ valise  |[  Tuostvalittrivit || Tulswliste |[ s
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13 Muut tulosteet

13.1 Tutkimus- ja hoitomaarays suuhygienistille (Kelan hyvaksyméa lomake
SV3SHM)

Klikkaa tulostin-kuvaketta Hoito-ndkymaén alareunassa

Op Sairauskertomus '
Anonyymi sairauskertormus i

Opy Lahete I
Opy Tybselitys

. Epikriisi 3 I

Raporttipohjat r
Opy

Asiakirjamallit »
Opy

| Tutkimus- ja Hoitormaardys |
Lomakkeet r I

Recall - muistutus

GoRrT T

Valitse Tutkimus- ja Hoitomaarays. Tayta tarvittavat tiedot ja klikkaa OK.

-

£} Tutkimus- ja Hoitomas

Tutkimus-ja Hotomaarays

[ Rintamaveteraani | miinanraivaaja Tutkimuspv Paikkakunta
10. 22014 - HELSINKI

[ len-tai Kiinnityskudessairauden hoito B &
SW-numero Nimi

[ Lisatietoja chessa :
1222 Pelle J

[7] Tutkimus tai hoito annettava potilaan koton L IS0
Maarayspvm Puhelinnro
21 52014 [gv 09123456

Suuhygienistin tekeman tutkimuksen tai antaman hoidon tavoitteet

Hae teksti

Hoidossa huomicitavaa

I Hae teksti

Hammaslaakarin maaraamat tutkimus- ja hottokerrat
(1 1-3kayntia () 4-6kayntia () 7-9kdyntid () 10-12kayntid () 13- 15 kdyntia

OK | [ Keskeyia
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13.2 Traumalomake

Klikkaa diagnoosi puolen painiketta Trauma —> Tayta tarvittavat tiedot.

. I © @ © @ O & & = e —
< tatus 2
A T @ Karies . Q Traumatutkimus — a4
‘h oyl i T | Aikaisempi trauma Yieistila 5
. tosuunn. & Eohkeams I ) | [ | Paivays (kkiv) e 10. 72014~
., Suorietu O Ylimadra l | Hampast i Hampaat »
= 5 i Peh
%, Kingia (@ Huom T tﬁ:m:mm Paikan vaihdos
Pdivd ¥ Aika -
y Endo ”.+ ' i
m Pilo bas } ' J i Onnettomuuspaikka M B
\ Mitat r LI = Koputusarkuus
@ UCELE Bl b Tapahtuman kulku Vari
5a|aid<ee¢ @ Oikominen fe] 1 i
EEf] Columns W Purenta K I- ~ f-- [ - -‘i —_— & Sensibilitestti
@Riui( @ Aplasia 5‘" ] i R - Purentapoikkeama Rortgenloydos
| Paiva 10. 72014  ~
o - A
X Sainauskentomus i Retinoitu -
B | i =
A Ylimadr...
yn‘m \'.b e | Ex-artikulaatiossa - e
e A daannog | ¢ Ekstra-alveolzarizka T P -
A ekt ) Lasketls J | . i -
ol A Kirurga 1 ssivtyspa S =
i 5 - i E] e
4, Palauts suodatus Sekalaista @ @ O] @ @ = o —
T - - Di = Ennuste i
“§ Maich 4 D Logi Pum Ryhmd Hz Pinta Taksa Bpnas ) Pulgiitti [fee
. 22 Kiille-dertiinimurtuma, - F
N e e e I 2 - |t
- u - 4
ik uo001|0 [7822014 |KONS |28(0 | sFAtD 3= X =5 (1 ]
74, Sam. d |0001|0.. |28.22014 |PAROD B [:] 2 =N
24 Rikhh u |0001[0.. |28.2.2014 : - ~ (L
i d[0001 0. [2822014 [LAAKET = [:] = m | | ]
4 Sekal u |0001]0.. |28.22014 |PAROD , L
0, =i uloo0s|0.. |28.22014 |KONs |25 SFATD - [:] = =N
5 u [0001|0.. |27.32014 |TEKSTI - [:] J L
A Endo u[0007 0., [2832014 |TEKSTI = [ Twesta |[ ok |[ Keskeyts ||
L Pt uloo01]o.. [31.32014 |TEKSTI

Vinkki! Hampaan numeron saat lomakkeeseen kirjaamalla sen ensin kohtaan Hampaat.

Diagnoosi-kohdan painikkeesta Q saat nékyviin listan valmiista diagnooseista.

Kun tulostat traumalomakkeen siihen tulostuu ainoastaan ne kohdat jotka on taytetty lomakkeelta.
Hoitosuunnitelma kohtaan voidaan kirjata hoitosuunnitelmaa.

Kustannusarvio tehd&én kohdasta Hoitosuun.

Traumakontrolli lomake I6ytyy: Valmis puolen painikkeesta Trauma.
Varmista asetuksista ettd traumasairaskertomukset ovat kaytossa.

ﬁ- Sairaskertnrr_n_.gsﬁe a 'r___; =t

|:| Miytd ldydisten ja hoidon painikkest

[7] Kiytd asteikkoa karieksen kirjauksessa

|:| Varoitus siitd, ettei diagnoosia ole kigati

|:| Varoitus siité, ettei esitietoja ole kirjatu

[] varoitus jos recall-tietoa ei ole paivitety
Kaytd traumasairaskertomusta
ICDmﬂ—I

|:| Varoitus, jos potilas ei kuulu valitulle hoitohenkildlle

[

Uusi sairaskertomus
[7] Maytd 5 pintaa molaareille
MNaytd syvin ientasku

Aseta hampaat avtomaattisesti
Auto-rekisterdinti aktiivinen statuskijauksessa

[IH ikkuna joka potilaall

|:| Varoitus josrtg-kuvauspdivimédrds & ole péivitet [ viikkoon

ok | [ Keskeyta
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13.3 llmoitus implanttirekisteriin
Klikkaa tulostin-kuvaketta Hoito-ndkyman alareunassa.

Valitse Lomakkeet > Implantti raportit. Téyté tarvittavat tiedot, tallenna ja tulosta.

I ] T I I . f
Hampaisten ja leuan panorai
1]0p Sairauskertomus M rakokuvaus
Anonyymi sairauskertomus
1| 0pu Lahete “hden pinnan tayte
1| Opy Tyoselitys Veloitug Joensuun kaupunki
. Epikriisi k
Raporttipohjat ]
1| 0pd i Infitraatiopuudutus
Asiakirjamallit 3 e -—
1| 0pu i Infittraatiopuudutus
1| opd Tutkimus- ja Hoiteméarays | R o
Lomakkeet * ‘ Implantti raportit

Recall - muistutus

l Parod

B&. Pnmaankomplikaatiot
[ 1. Infektio
7] 2. Asento epatyydyitiva

A3, Leikkauskohde [7] 3. Hermovaurio
[ 4. Muu kompikaatio, mika?

Ylaleuka Implantin pituus mm

17 16 15 14 13 12 11 21 22 23 24 25 26 27 B, Yieisia taustatekiioits

Hammazalus
HE R HR S S SRS ] s it
[7]2. Sadehoitoa kohdistettu ko, alueelle
Alaleuka Implantin pituus mm [ 3. Saannallinen paivitiainen tupakointi
B4 Asetetun implantin kauppanimi ja menetelma BE10. Menetelman taustatelajoita
Kauppanimi Menetelma 7] 1. Oma luusiime [7] 2. Kalvomenetelma

[] 1. Yksivaiheinen ] 2. Luuta korvaavat siirtest
[T] 2. Kaksivaihenen

B5. Implanttihaiden syy Kauppammi Kauppanimi

E11 ¥ Siues C11. Paistetun impiantin Paivays kauppanimi. Poistetun implantin asetuspang
[C] 2 Synnynnainen hammaspuitos Kauppanimi Milloin poistettava implantti on as
[] 3. Riitt3maton i&nnoshampaisto -

Valitse paivan [«
[] 4. Menetetyt vksittaiset hampaat tai hammas

[] 5. Muu syy, mika? C12. Implantin poiston syy |
[12. Infekiio W
i - [ 3. Ulkoinen trauma s
BB Suunniteliu proteesihoitomucto

[ Kiintea tai implanttikantainen ["] 4. Implantin asentovithe

[ ] Imetettava
B7. Profylaktinen mikrobildgkitys
Mikrobilaaktys Mikrobildakkeen kauppanimi
[T 1. Kylla e
Hampaan poistosta kulunut alle vuosi ke

] 1. Irtoaminen [ 5. Implantin murtuma '
|
|

C13. Huomautuksia
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13.4 Lahete (esim. erikoishammaslaakarille)

Voit kirjoittaa lahetteen esim. erikoishammasléékarille. Klikkaa hoito-nékyman alareunassa olevaa
printteri kuvaketta. Valitse ”Lahete”.

Sairauskertomus

Anonyymi sairauskertomus

Lahete

Tyoselitys

Epikriisi »
Raporttipohjat 3
Asizkirjamallit r

Tutkimus- ja Hoitomaarays
Lomakkest 4

Recall - muistutus

Aukeaa uusi ikkuna. Valitse ensin kenelle lahete halutaan l&hettdé klikkaamalla kyseista painiketta.

[ valitse hmi | [ valitse kiinikka | [ Valitse enl | [ Suuhygienisii |

Valitse listasta oikea taho. Mikéli oikeaa tahoa ei 16ydy, klikkaa tayta tarvittavat tiedot ja
tallenna.

"# Hae erikoishammasiagka

[Nro [Arvo [ Sukunimi | Etunimi [Puhelin |Osoite/Sahkaoposti [Postino | Lisatiedot
Potilasnro | Arvo | Sukurimi | Etunimi | Puhelin (T) | Puhelin (K} | Faksi | Matkapuh. | Osoite 1 | Osoite 2 | Postinro | Kal
-16 EHL Hammaslaakar Heikki Hammaskatu 00100 | HE]
-1 EHL Kirurgi Kalle Keskuskatu 3 33100 | TA
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= = — ~
e - I Y [ = ]
= PR e - e—
Lahete Potias
f [ vaitsehmi | [ valitsekiinikka | [ valitse ent | [ Sushygienisi |  Patnro/Nimi |1077  |Teppo Tarkastus

Nimi | EHL Kalle Kirurgi Osoite 1 [Hiintoméentie 12

Dsoite 2
Paikkakunta 00880 |HELSINKI

Osoite 1 |Keskuskatu 3

Osoite 2 |

Paikkakunta 33100 | TAMPERE
2L | | 0912345578
Asuinkunta | |
: H-tunnus r‘IW i

Kliininen diagnoosi ja ongelmanaseteiu

Lyhyt anamneesi - status

Lagkehoito:
Histek
WMarevan
Burana

m »

4

Kommentti
Oheizet rontgenkuwvat toivotaan palautettavan. - I

T
4

@& [ |

L A

Tayta tarvittavat tiedot, tallenna ja tulosta.

Vinkki! Mikali potilaan l&&kkeet on kirjattu esitietoihin l&dkeluettelon kautta, saadaan potilaan ladkkeet

Hae laakkest

helposti lisattya [ ] painikkeen kautta.

Potilaan sairauskertomukseen kirjautuu tieto lahetetysté l&hetteesta.

P N I [ETRE Fpapere PRI R M MM R MR § e 1 8

Jalkeenpain jos halutaan tarkastella l&hetetté. Klikkaa rivin pdalla hiiren oikealla ja valitse ”Hae l&hete”
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13.5 Tyoselitys (hammaslaboratorioon)
Klikkaa hoito-ndkyman alareunassa olevaa printteri kuvaketta. Valitse " Tydselitys”

B8 -cionnie tys =)

|1 16 15 14 13 12 M 21 22 28 (@) Kr. ker. (7 Proteesi

—HENEEHE EEREE—EE O
HE-NEHEEE CHEEEEEE S

45 [] sitta

= 5l |:| Kultakruunu
by =illan 1 . ) .
T Siltapilari E’ [rriplantt Kruinu @ Inlay ["] Kokokeraaminen

|:| Inlay
@ Fazatti E Protess I@IF‘inne E Erikaizkiinnike Tuhja hammas [7] Procera

[7] Fasetti
Patilaan nimi Henkildtunnus Pot.nro Sukupuoli [ Muu

bl CLMEC N [7] Posliini ging. saskka

Toiv. valm. Klo Toiv. koet. Klo Puhelin Matkapuhelin
P - — - - [ Met. reun bucc.
[l EM B __ L

[ Met. reun ling.

Tyilaji [7] Kokoposliini 360

J 3 e E [7] olkapéds poslini
i i [7] Occl. fissurakuviot
- L |:| Occl. karakterisoint
3 4 i a8

o _ [C] Desinfios
- - |:| Purentaindeksi
[ valokuwa N
o - Mallien lukum. 1]
Rantgenkuvien lukum. 0
Lahetetddn Jéljennosten lukum. o

Tayté tarvittavat tiedot. Tallenna ja tulosta.
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14 Luettelot

Luettelot -valikosta saat helposti nakyviin esimerkiksi potilaiden, hoitojen tai ajanvarausten tilastotiedot.

14.1 Recall -luettelo

Valitse Luettelot — Luettelot: T&alla voit hakea erilaisia luetteloita potilasrekisteristd monien eri
hakukriteerien avulla.

Jos haluat tehda luettelon potilaista, joille on merkitty uusintakutsu valitulle hoitohenkil6lle tai
aktiiviselle yritykselle, toimi seuraavasti:

&) Luettelot = Ee X
Navs _
@ [FsoTU [¥] Puhelin [¥] Osoite [¥] Recall [¥] Recall-mp. [¥] Seur_kirjaus alk. 27 72012
| Omainen ] TyalKoul limeisin tutk. | C-P-T-G riski
[F] Omai [ TyéiKoulw/Am [E] vi k. [F] C-P-T-G riski
Otanta
Valitse paivam. o . > s C-P-T-G riski
i B . = - - [] Aktitvinen [ Rekist. valittu hoitohla ! = =
\% Aldiivisen hoitohenkilon recall4 1. 82012 31. 82012 ] Lopett. [] Assigned to this business [[] Karies
[ Rekistergintipvm 2772012 v - 2772012 v 7] Kuollut [ Veinilman recall [7] Parodontiitti
[7] Syntymapaiva 1.1.1994 - 31122012 ~ [] Siirretty [] Seittaa itse [] Tekninen
[7] Hammasterveystilasto 11212 » - 27 72012 ~ %Ee:- _fl""”a [7] Yieinen Tyhia)  ~
] Lopettanut/Siirretty pvm 2772012 - - 27. 72012 ~ ittt

[] Added to patient category between 27, 72012 - - 27. 72012

Lajittelu
e
Potilasluckka Kunta Koudu Luckka f Pﬁn:::!rln
ey
: - Poilasryhma
| Hoitohlé  Potilasnro Suleunimi Etunimi Tyo Koti Matkapuh. Kirjaus Kirjaus Hoito  R.heitohla Rec. bus.
_J < | T 1 -
Yhteens | i Uusintakutsujen maars | . |
Autam. kuts [ Muta rec. hoitohls | Osoitekytk. || Saképosi  |[em  sms | [ Palewm |[  walse  |[  suje |

Valitse Naytéa -kohdassa valintaruudut, joiden siséltdamat tiedot haluat nahda luettelossa (esimerkiksi
henkilétunnus, puhelinnumero, osoite, tarkastustiedot, tarkastukseen liittyvat huomautukset tai
seuraava varaus).

Valitse sitten tehdaanko luettelo aktiivisen hoitohenkilon, aktiivisen yrityksen vai molempien recall-
potilasita. Valitse my0s recall-kutsujen aikavali (esim. 1.-31.8.2012).

Walitze

Napsauta sitten oikeasta alareunasta[ J-painiketta.
Nayttoon tulee nyt luettelo potilaista, joiden recall-kutsuaika on valitulla jaksolla. Voit tulostaa

luettelossa oleville potilaille recall-muistutuksen napsauttamalla -painiketta ja valitsemalla Recall-
muistutus.
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Ohjelma kysyy:
=%  Olet lihettimaisilldsi recall muistutuksen 4 potilaat,
Jokaiselle potilaalle kifjautuu rivi sairaskertomukseen, Haluatko jatkaa? i

I Yes I [ Mo ]

Kun valitset Yes, ohjelma tulostaa yhdelle A4 lomakkeelle kolmen potilaan Recall-muistutuksen. Johon
voi etukateen méaarittaa halutun tekstin.

Recall muistutuksen tekstin voi méaéritella kohdasta: TyOkalut | Asetukset — kaikki hoitohenkil6t |
Raporttitekstit (klikkaa alareunan nuolista oikeaan tulosteeseen ja muuta teksti)

=N )
|

Tulosteen nimi Tulosteen otsiko

Recall muistutus Eunstarkastus aika

Tulosteen teksti
Het

Sopimuksemme mukaan muistutamme, ettd on aika varata aika hammasiarkastukseen.
Voi varata ajan numerosta 123455677,

Ystdvalizsin terveisin

Hammiazldakari

(<] [m] |

Tulostettu Recall-muistutus:

— Helsingin hammaslaakarikeskus
Keskuskatu 1
00100 HELSINKI
Puh:09-123123
Yrityksen Nro: 123456-7

Vuositarkastus aika

HLL Mika Jarvinen Demo Daniela
Demokuja 1
00200 HELSINKI

Heil

Sopimuksemme mukaan muistutamme, etti on aika varata aika
hammastarkastukseen.
Voit varata ajan numerosta 123455677,

Ystavallisin terveisin
Hammaslaakan Tulostuspym: 9.7.2014
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Voit myos tulostaa koko Recall luettelon napsauttamalla -painiketta ja valitsemalla Tulosta.

Listasta voi poistaa potilaita napsauttamalla valittua potilasta hiiren oikealla ja valitsemalla vaihtoehto
Poista luettelosta. Tama tarkoittaa, etté potilas katoaa tastéd nimenomaisesta luettelosta. Jos teet
uuden haun samoilla hakuehdoilla, poistettu potilas tulee taas nakyviin luetteloon.

Potilaan recall-aikaa voi myds siirtdé eteenpain, esim. jos potilaalla on jo aika ajanvarauskirjassa.
Napsauta valittua potilasta hiiren kakkospainikkeella ja valitse vaihtoehto Siirré tarkastus. Opus
ehdottaa automaattisesti uutta aikaa potilaalle méaaritellyn recall-jakson pdahan ajanvarauskirjaan
varatusta ajasta.

14.1.1  Automaattinen kutsu

Automaattinen kutsu tarkoittaa, etta voit sijoittaa recall kutsut automaattisesti recall-luettelosta
ajanvarauskirjaan, tulostaa sitten kutsukortin ja lahett&a tiedon ajasta potilaalle postitse tai
tekstiviestind. Tama on tehokas tapa kutsua potilaita tarkastukseen.

Hae luetteloon aktiivisen yrityksen tai aktiivisen hoitohenkilon recall-potilaat.

Latom. kutsu

Napsauta [ ]-painiketta. Aukeaa ikkuna, ”Automaattinen kutsuminen”.

v =

| Kutsut sijoitetaan automaattisesti ajanvarauskirjaan. Etukateen potilaslle ja
hoitohenkildlle maaritellyt tiedot tullaan ottamaan huomioon. Automaattinen kutsu

| merkitaan ajanvarauskirjaan [a]. Varaukset tarkistetaan selaamalla aikakirjaa.

| Automaattisesti jaetut ajat voidaan kirjata normaalilla tavalla.

Petilaiden lukumaara : 4

Uusintakutzuajat jaetaan hoitohenkilgittain ;
001 HLL Mika Jarvinen

Kirjaa uusintakutsut 3jalle: 1. 82014 [@E~ 31. 32014 [E~
Sopimuspituus potilaille, jotka eivat ole recall- 15

potilaita.:

| 7] Sivuuta asetus recall-potilziden maks maara per paiva hoitohlalld .
[ ] Anna ensin varaukset niille potilaille, joillz on erikeistoivomuksia I

Ajarrl.raraus}mtengTut-k..u'Fl-dntgen - [ OK ][ Keshkeyta ]

Valitse aikavali, jolle recall-kutsut sijoitetaan ajanvarauskirjaan.

Huomaa, etta jos kutsuttavia potilaita on paljon, kannattaa valita riittavéan pitk& aikavéli, etta kaikki
potilaat saavat ajan. Aloituspaivaksi kannattaa valita sellainen ajankohta, etté ajanvarauskirjassa on
vapaita aikoja.

Sopimuspituus potilaille, jotka eivat ole recall-potilaita riippuu ajanvarauskirjan asetuksista (5, 10, 15
min). Jos listassa on vain recall-potilaita, voit sivuuttaa taman kentan.
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Valitse Sivuuta asetus recall-potilaiden maks. maara per paiva hoitohld, jos haluat jattad huomioimatta
Ajanvarauskirjan tyontekijaasetukset (Tyokalut — Asetukset valittu hoitohenkil6 — Ajanvaraus —
Tyontekijaasetukset) —ikkunassa maaritetyn asetuksen.

Jos valitset Anna ensin varaukset niille potilaille, joilla on erikoistoivomuksia -vaihtoehdon, ohjelma
antaa ajan ensin niille potilaille, joiden Recall-asetuksissa on merkitty toivomuksia ajan suhteen.

Voit halutessasi valita ajanvarauskategorian (varauksen varin).
HUOM! Jos ajanvarauskirjaan on avattu Web-aikoja, ajanvarauskategoria kannattaa muuttaa

esim.”Tutk./Rontgen” (keltainen), ”Parodontologia” (punainen) silla muuten automaattinen ajanvaraus
ei onnistu!

Napsauta sitten I—painiketta.

Cpus Dental 7.1.60.0

| Sucritetaanko automaattinen kutsuminen?

e ][]

Ohjelma kysyy nyt, tehd&anko automaattinen kutsu. Kun valitset Kyll& -painikkeen, nékyviin tulee
seuraava viesti.

r B
Opus Dental 7.1.60.0 5

'0' Automaattinen kutsuminen on suoritettu!

4 / 4 potilaalle tehtiin recall-varaukset.

Potilaalle varattu aika ndkyy sarakkeessa ‘Kirjaus'.

los kenttd on tyhjd, potilaalle i ole varattu aikaa.

Siind tapauksessa potilaalle ei lGytynyt sopivaa aikaa, tai ajanvarauskirja
on taynnd valitulla aikavalilla.

Valitse tdmd luettelo uudelleen tai vaihda potilaan maaritykset
recall-aikojen suhteen.

Sucrita sitten automaattinen kutsuminen uudelleen,

Tulosta tdm3 luettelo ja tarkista varatut ajat ajanvarauskirjasta.

Tulosta potilaille kutsukortit valikosta Tulosta -> Kutsukortti -» Uusi,

Tama naytto ilmoittaa, ettd automaattinen kutsu on tehty.

Liséksi se sisaltdd kutsuttavien potilaiden maaran seka lisatietoja, jos kaikki potilaat eivat saaneet aikaa.

Lue koko teksti ja napsauta sitten iI—painiketta.
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Kirjaus
1.8.2012 8:00

1.822012 8:30
1.8.2012 5:00
1.8.20125:30

Recall-luetteloon ilmestyy sarake Kirjaus, jossa nakyy potilaalle ajanvarauskirjassa varattu aika. Tulosta
luettelo tai jatéa se avoimeksi. Ala sulje sitd, ennen kuin kutsukorttien tulostus on valmis.

Kts. ohjeet kutsukorttien tulostukseen luvusta Tulosta — Kutsukortti.

14.1.2  Recall-aikojen jakaminen manuaalisesti

Recall-ajat voidaan siirtéé listasta ajanvarauskirjaan myos raahaamalla”.
Avaa recall-luettelo ja ajanvarauskirja samanaikaisesti

Jarjesta ikkunat rinnakkain valitsemalla ylareunan kohdasta Ikkunat — Sivu sivulta

Iunat | Mewvo £F

Lirnitt&in

il

Kokonaan

I m |
i

Siv sivulba

Jarjesta kuvakleet
1 Luetkelot

2 Ajanwvaraus - Vastaanotko
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—
"B Opus Dental 7.1.60.0 - <Espoon hammasasemas 27.7.2012 =l
— — e e e e —
Arkisto  Rekisteri  Kirjanpito  Potilas  Tulosts Luettelot Tyskslt Iekunst Newvo &
1003 Koe Kalle 121212 [ TL:Per [ 12432008 | ROODIA112
Rekist || Esitied | Hoito |( Aivar | Hae |(Tanaan [ vusink || Ajat |[ Kateis || Korti ][ Lasku || Maksut] Terst [ Paivia | R - [
W Cuennin oo ] | A Ajsnvaraus - Asnarous == ||
Nayta pe 27 heina 20 [ma 30 heind 20 ti 31 heind 201 | ke 1elo 2012 | to 2 elo 2012
; soTu Puhslin Dssite Recsll Recsll-my
| s 2 & c = . e [ Huone1 J Huonei J  Huonel |
] Omainen ] Tyoiouluiam ] Viimeisintutk
Otanta | [1030 Mali Maija 11]
Valitse paivam. ITutk Rontgen
- 111202 ~ - 3122002 ] aen L=t E
Recal active business andemg = 1112012+ - 31022012~ 5y Ay
| [ Rekisterdintipum 2772012 v -27. 7212 ~ Z i
[ Syntymapsiva 11199 - 31122012 ~ [ Siiretty 7] Soittza itss }“C;(‘* ESE:WW"‘ Erkk
= o - ark. +
[7] Hammasterveystilasto 1120012 v - 27 72012 ek el - Suun perustutkimu
I7] LopetianutSirety prm 7w -7 gmiz LRk ! Bite-Wing-kuvaus
Dwmmmmm 2772012 ~ - 27 72012 - 1030 Malli Maija 1.1.|
0
Kunta Koulu Sk 45
B Potilasryhm [ L
Hoitohl  Fotilasnro Sukunimi Etunimi  Rhoitohld Rec. bus Recall pm Rk
O] T005 Esimerkid Efii 60T ESpoon hammasase | 01.11.2012 ¥ 0 ; 0‘2;,;95:\ Teemu 3 } UiU’RMalll Maija 1.1
o001 | 1003 Koo Kalle ‘0001 Espoon hammasase |03.11.2012 |3 sixironiaen HiiRontoen
0001 | 000 Test Tiina. oo Espoon hammasase | 01112012 |3
f=1

1011 Vallaton Ville 1
|Paikkaushoito

5 :
Sietmal] Ussinakutsuien mided] 3 i | —— ..

I Ja\ L ] b
((Musta rc. hatohio | [ soteite. ] @ sl g2 TET T EE TS 5 0 3 5 2 A T ERET

Palvelin: (local\OPUS Tietokanta: Opustesti | Kayttaja: Opus | Ryhma: | Toimisto: OPUS

L

Paina ndppéaimistolta Shift- ja Ctrl -nédppéimet pohjaan ja raahaa ajat hiirelld ajanvarauskirjaan. Rivi
muuttuu vihredksi merkkind siitd, etté recall-aika on varattu.

Kts. ohjeet kutsukorttien tulostukseen luvusta Tulosta — Kutsukortti.

14.2 Potilasluokkaluettelot

Mikali potilas on liitetty rekisterikortilla tiettyyn potilasluokkaan esim. implanttipotilaat,
ostopalvelupotilaat, (kts. luku potilasluokat) voidaan kohdasta Luettelot — Luettelot hakea néita
luetteloita.

Valitse Luettelot-ikkunan Nayta-kohdasta tiedot mité haluat listasta néhda (esim. puhelin, Osoite)

Klikkaa Potilasluokka-kohdan + painikkeesta ja valitse luetteloon haluttu potilasluokka ja paina OK.
Klikkaa oikeasta alareunasta painiketta "’Valitse”.
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3} Luettelot

Nayta

[F soTU Puhelin Oscite [7] Recall [ Recall-mp. [C] ik heitohls 9 72014 ~
mainen yilKoulu iimeisin tutk. lome -P-T-G riski
[F] Omi [T TydiKoul [T Viimeisintutke.  [7] H [F] C-P-T-G riski
Otanta
Valitse paivam. . . C-P-T-G niski
i ) i Alctiivinen [ Rekist. valittu haitohlé _

[C] Recal aktivinenyriys ja hotohl + 9. 7.2014 v - 9. 72014 ] Lopett [F] Rekist. valitu yritys [ Karies

[C] Rekisterdintipvm 9 ?-_2{-_”‘? bl 9 ?.291.# = Ei Kuollut [ Vain ilman recall [T Parodontiitti

[ Syniympeava 111994 - - 31122004 - [ Siimetty [ Soitiam fise [FY Tekrinen

[] Hammasterveystilssto 112014 « - 5 72014 ~ B el ] Yieinen

3 [ Rek. ilman nro
[ Lopettanut/Siirretty pvm 9 72014 - - 9. 72014 ~
7] Lisaitty pofilastuokkaan valilla 9 72014 - - 9 72014 - Lajittelu
@ Sukunimi
© Polasro

e s Luoldea T

Sairauskassa XX lkarybma | (Kaikki) ¥

m B - Potilasryhma | (Kaikki) = -

sbleLesl Aukunimi Etunimi Tyo Koti Matkapuh. Osoite Kaupunki Postinro

ooo1 1004 Esimerkki Erlcki 0401234532 Esimerkkikatu 3 07300
0004 30002 Implantti Inka 123456784 Implanttikatu 6 HELSINKI 00880
0001 1060 Testi Pertti 0451234567 Hammastie 5 HELSINK] 00830
0001 1075 Turku Teppo 123456789 Testikatu 5 HELSINK] 00610
0oo1 1062 “irtanen Saana 0406313047 Testitie 4 HELSINKI 00830

14.3 Tarkkailulista

Oletusasetuksen mukaan ohjelma néayttaa tarkkailulistan kayttajakohtaisesti, mutta jos haluat listan
kaikista samaan kirjanpitoon kuuluvista, muista kéyttdjista tai koko vastaanotosta, voit valita tdmén
valikosta. Voit hakea yhdistettyja tai yksittaisia tarkkailulistoja valitsemalla

Luettelot — Tarkkailulista - Kaikki tai siirtymall& suoraan yksittaiseen listaan alla olevan valikon avulla.

Luettelot | Tyokalut Ikkunat  Meuvo @

Luettelot Ctrl+L

[ Tarkkailulista T Kaikia
LL=aies ' Poisjddneet
Sairaskertomustilasto Peruutetut ajat
Potilastilasto Odotuslista
Petilasuskollisuus Pikakutsu Palvelu
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& Tarkksildlista E=3 o8 =)
Vastaanotto - [¥] Kaikki [ Poisjzanyt Waitinglist - category Al -
5 [0001 HLL Mika Jarvinen - Ll Difficuty Al -
[¥] Odotuslista.
[7|Alkaen  30. 12012 [~ Ssakkald. 7.2012 [~ [¥] Fikakutsu Palvelu Pricritestti Al -
[T Vain aktiiviset potilaat [T Lyhyellz varcitusajalla
| Tyyp Pava Potilas S0TU Sukunimi  Etunimi Tyo Koti Matkapuh  Varaustek Hoitohlo Ajanvaraus hoitohl \ifaitinglist - category  Difficulty Prioritee Seursavana LV Min  Merkinnat Poiss. muist.
P 18.7.2012 | 1030 | 010101-0101 Malli Maija 040123456 Aluutti 0001 HLL Mika 0001 HLL Mika 31.07.2012 60 Ajanvarau
] Jarvinen Jirvinen 5 peruttu
2072012
12:00
B PJ 1972012 | 1005 | 020202-0202 Esimerkki | Elli 050123345 Paikkaus | 0007 HLL Mika 0001 HLL Mika 31.07.2012 45
heito Jérvinen Jarvinen
B r 2372012 | 1000 |230473-062w/ Testi Tiina 0405375404 Ea_\‘kkaus 3901 HLL Mika 3@01 HLL Mika 31.07.2012 30
B 2 2372012 | 1041 | 060606~ Test Patient 050-1234567 Ea_\kkaus SDDW HLL Mika 3001 HLL Mika kL
woito arvinen drvinen
B PJ (2372012 | 1027 |030303-0303 Testi Teemu 040123456 At ?Dm HLL Mika Bﬂm HLL Mika 30.07.2012 k]
o Q 3072012 | 1003 | 121212 Koe Kalle i " jQDm HLL Mika 31)01 HLL Mika 1 31.07.2012 0
il
Luku: 6
Potilas | Varant jat
[ Valitse l x l Sulje l
‘
Tarkkailulista
Poisjaanyt — PJ: Potilaat, jotka on merkitty ajanvarauskirjaan saapumatta jaaneiksi.
Peruttu —P: Potilaat, joiden varaus on peruttu ajanvarauskirjasta ja merkitty peruttujen
varausten luetteloon.
Odotuslista - O: Potilaat, jotka on asetettu odotusluetteloon rekisterikortin kautta.

Pikakutsu Palvelu —PKP:  Potilaat, joiden varaukseen on merkitty heidan toivovan parempaa aikaa.

Voit vaihtaa listaa valitsemalla haluamasi listan edessa olevan valintaruudun ja napsauttamalla sitten

Alctivoi potilas

Poista
Kirjoita muistiinpanc

Poista muistiinpano

Kun napsautat potilaan rivia luettelossa hiiren kakkospainikkeella, nakyviin tulee nelja vaihtoehtoa.
Aktivoi potilas: Nayttaa potilaan potilasrivilla.
Poista: Poistaa potilaan luettelosta.

Kirjoita muistiinpano: Nayttoon avautuu uusi ikkuna, johon voit kirjoittaa vapaata tekstia. Ohjelma liséé
tekstin luettelon huomautukseksi.

Poista muistiinpano: Taméa vaihtoehto poistaa muistiinpanon.

Kun potilas aktivoidaan, potilastietorivilla nékyy, jos potilas on merkitty tarkkailulistalle.

Potilasrivilla nakyy punaisilla kirjaimilla esimerkiksi: L= 2L Fer |

214

"N 7\ wwwopusdenalcom g



H Opus Dental Plandent

14.3.1  Tarkkailulistan kaytto

Tarkkailulistoja voidaan kayttaa monella eri tavalla, tilanteesta riippuen. Téssé esitellaan kaksi tapaa:
Varaa aika tarkkailulistalla olevalle potilaalle sairaskertomuksen kautta, ja Tyhja vali ajanvarauskirjassa —
hae potilas tarkkailulistalta.

Varaa aika tarkkailulistalla olevalle potilaalle sairaskertomuksen kautta
Tarkkailulistalla olevalla potilaalla on merkinté oikeassa ylareunassa:
| TL:OL Per | RO00V11.12 [ tutic24.9.2008 |

0001 HLL Mika Jarvinen (=]

Napsauttamalla merkinté& aukeaa ajanvarauskirja, ja alareunaan aktiivisen potilaan tarkkailulista.

TN e —
& Ajanvaraus - Ajanvaraus oo Es]
ma 30 heina 2012 i 31 heina 2012 ke 1 elo 2012 to 2 elo 2012 pe 3 elo 2012
[ Huone1 |

R — 7 S — | AU ——  ie| S —— E S —— ] 30y ER S | S ——— 1130 S——

09 00 (1030 Malli Maija 1.1.1901
45 [Tutic/Rontgen

1004 Esimerkki Erkki 2.2.1902

10 00 [1003 Koe Kalle 12.12.1912

1004 Esimerkki Erkki 2.2.1902
15 |Tutk/Réntgen

[Tark. + BW
[* Suun perustutkimus
|* Bite-Wing-kuvaus

1020 Malli Maija 1.1.1901

1020 Malli Maija 1.1.1901
[Tutk /Rontgen

1011 Vallaton Ville 12.12.1962
Paikkaushoito

Tyyppi Paiva Heitohla Ajanvaraus hoitohldlle LV Min Ajanvarauksen syy Merkinnat
» |0 |20.7.2012 | 0001 HLL Mika Jarvinen 0001 HLL Mika Jarvinen 80 Prepssiltajalj
PK |30.7.2012 | 0001 HLL Mika Jarvinen 0001 HLL Mika Jarvinen 60 Juuriheite
PJ |30.7.2012 | 0001 HLL Mika Jarvinen 0001 HLL Mika Jarvinen 30 Tutk./Rontgen
PHEL|TEZETEE T E 0 D50 QD Aanereus N T 1 K»K» 17N MXE DS @ [Gs

Tarkkailulistalta voi helposti varata potilaalle ajan.

Napsauta tarkkailulistan rivi& hiiren kakkospainikkeella ja valitse Merkitse varaus. Varaus siirtyy
’muuttoautoon”, jonka voit siirtéa hiirell& haluttuun ajankohtaan. Napsauta kerran ja varaus merkitédén
ajanvarauskirjaan, samalla kyseinen merkinté poistuu tarkkailulistalta.

Tyhja véli ajanvarauskirjassa — hae potilas tarkkailulistalta
Varaa aika —ikkunassa on painikkeet P, PJ, O ja PKP eri tarkkailulistoja varten.

Jos haluat tayttéa ajanvarauskirjan tyhjan ajan tarkkailulistalta, maalaa kyseinen aika. Varaa aika —ikkuna
avautuu.

Napsauta jotakin ylldmainituista painikkeista. Valittu tarkkailulista avautuu.
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Pet.nro; Henkilgtunn.: [P |[rPi][ 0] Pxp]
N [Uusipotjlas....] [ Odotuslista ]

Rastita potilas listalta ja napsauta Valitse potilaat tuodaksesi varauksen tiedot Varaa aika —ikkunaan.

Lisaa loput ajanvaraustiedot ja napsauta OK varataksesi ajan. Potilas poistuu samalla tarkkailulistalta.

14.3.2 Poisjaanti

Saapumatta jaéneiden potilaiden kirjaaminen kuvataan luvussa Varauksen muuttaminen, siirtdminen,
poistaminen ja uudelleenvaraaminen sek& saapumatta jaaneet potilaat. Ohjelma sijoittaa potilaan
saapumatta jaaneiden luetteloon automaattisesti, kun ajanvaraukseen kirjataan Poisjaanti.

Tiedot tallentuvat potilaan ajanvaraustietoihin:

Hoitohen Kayttdia Vikonpaiva PymiAika Min Fika Kinallinen Act. Motification:
p | 0003 | Opus | Maanantai |30.7.2012 9:20 &0 Ei Kensultointi Dep+Puhd/kiilll

Ajat -painikkeen Saapumatta jaaneet

Luettelo on tarkoitettu tyOluetteloksi, jonka avulla voidaan seurata sité, etté kaikille poisjaaneille
potilaille tarjotaan uusi aika.

Katso myds komentoa Tulosta poisjaantikirje koskeva osa.

&} Tarkkailulista o=
Vastaanotto  Espoon hammasasema - 7] Kaikki [¥] Poisianyt \Waitinglist - category Al -
Hoitonenkio | 0001 HLL Mica Jarvinen - 8 e Difficuty Al B
[ Odotuslista
[/] Alkaen  30. 1.2012 [~ Saakkal0. 7.2012 [~ [T Pikakutsu Palvelu et Al -
[T Vain aktiivisst potilaat [T Lyhyella varcitusajalla
 Typ  Pava  Poilas SOTU  Sukunimi  Ewunimi Tys Koti  Matkepuh. Varaustek  Hoitohls  Ajanvaraus hoitohl \Waitinglist- category Difficulty Prioritee Sewraavana LV Min  Merkinndt  Poiss. muist
@] Py [1872012 | 1005 | 0202020202 | Esimerki| Eli 050123345 | Paikkaus | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 3107.2012 3
hoito | Janinen Jrvinen
D[P [Tz 1027 [0303070302 | Tesi | Teeru 020123456 | Akuuli | 000T HLLMika | 0001 HLL Mika 07.08.2012 )
Janvinen Jarvinen
0[P [Tz |00y |2z Koe Kalle TutkRén | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 3072012 0
tgen Jarvinen Jarvinen

Lukew: 3

Potilas Varatut ajat
1005 Pivé Min Haitohenkilg Varausteksti
Esimerkki Elli 352012 9:00 ‘ 30 |HLLMM Jarvinen Tarkastus

Ty

Matkapuh 050123345

[ ) ) e

Saapumatta jaaneiden luettelo

Luettelossa on yleiskuvaus kaikista tiedoista, jotka liittyvat potilaan kdyttamatta jadneeseen
ajanvaraukseen.

Liséksi luettelo siséltdd muita térkeité tietoja, kuten potilaan rekisterikortista saadun puhelinnumeron,
potilaan seuraavan ajanvarauksen paivamaéaran seka sen, onko poisjaantikirje kirjoitettu.

Napsauttamalla luettelossa potilaan nimen edessé olevaa valintaruutua saat nékyviin Potilas -kentan,
joka siséltaa kyseisen potilaan tulevaisuuteen sijoittuvat ajanvaraukset.
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: &
Voit tulostaa luettelon napsauttamalla -pamlketta.

Jos haluat poistaa potilaan luettelosta, napsauta ensin potilaan rivia ja sitten -palnlketta tai
napsauta potilasta hiiren kakkospainikkeella ja valitse kohovalikon Poista -vaihtoehto.

Myo0s luettelosta poistetut potilaat sisaltyvét poisjdaneiden tuntien tilastoon.

Lisatietoja on tilastoja kasittelevassa luvussa.

14.3.3  Poisjaantikirjeen kirjoittaminen

Suosittelemme, etté edellisen viikon saapumatta jaaneiden luettelo noudetaan joka viikko, jotta
saadaan yleiskuvaus vastaanottoaikansa kayttamétta jattaneisté potilaista ja jotta heille voidaan tarjota
uusi aika.

Voit joko soittaa luettelossa oleville potilaille yksi kerrallaan tai lahettaa "poisjaantikirjeen™, jossa
tarjotaan potilaalle mahdollisuutta soittaa itse uuden varauksen tekemiseksi. Jos haluat soittaa potilaille
ja antaa heille uuden ajan suoraan, voit poistaa potilaan luettelosta edellisessa luvussa kuvatulla tavalla
sen jalkeen, kun olet antanut hanelle uuden ajan. K&y luettelo 1api, kunnes kaikki siind olevat potilaat
ovat saaneet uuden ajan. Jos haluat lahettéa poisjaantikirjeet, toimi seuraavasti:

&} Tarideailulista o=
Vastaanotto  Espoon hammasasema - 7] Kaikki [¥] Poisjganyt \Waitinglist - category Al -
Hoitohenkio | 2001 HLL Mika Jarvinen - 8 e Difficulty Al -
[C] Odotuslista
(7] Alkaen  30. 12012 [~ Saakkald. 72012 [~ [7] Pikakutsu Palvelu Pricriteett Al -
[T Vain aktiiviset potilaat [T Lyhyella varcitusajalla
Tiypli Pavas Poklos, SOTU 6 deiiar ) Eliarrd T Kot Matkopuinss | Normustok | -Hojtotilo:. iNorvarous:huitobi | We linglist= category: | Difficulty. | Pricetes: | Seurmmvoria |tV i Minis | Merkinnat. S ——
7|Pe 1972012 | 1005 | 0202020202 | Esimerkcki| Bl 050123345 | Paikkaus | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 31.07.2012 a5
v hoito Jarvinen Jarvinen
[P (BT (107 |BIR0E0NE | Test Teemu 040123456 | Akuutli | 0001 HLLMike | 0001 HLL Mika 01.082012 )
Jarvinen Jarvinen

[P [Tz 108 | 121212 Koo Kalle Tutk/Rén | 0001 HLL Mika | CODT HLL Mika 31.07.2012 0

igen Jarvinen Jarvinen

Luku: 3
Potilas Varatut ajat
1005 Faiva Min Haitchenkile Varausteksti
Esimericki Elli 39.20129:00 ‘30 |HLLM\ka Jarvinen Tarkastus
Ty
Matkapuh.-050123345
(e J (&) o]

Saapumatta jaéneiden potilaiden luettelo

Luettelosta kay ilmi, onko potilas aikaisemmin saanut poisjaantikirjeen. Valitse kaikkien niiden potilaiden
valintaruudut, joille haluat 1ahett&a kirjeen.

Napsauttamalla -palnlketta voit tulostaa kirjeen, jonka voit lahettaa luettelossa oleville

potilaille.

Viikon kuluttua voit noutaa luettelon uudelleen ja tarkistaa, ovatko potilaat ottaneet yhteytta
vastaanottoon ja onko heille annettu uusi aika.
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 Tonsaiisa =
Vastaanotte  Espoon hammasasema - 7] Kaikki [¥] Paisjganyt Waitinglist - category Al -
Hoitoherkis | 0001 HLL Mika Jarvinen - e Difficulty Al -
[] Odotuslista
[7]Alkaen 30 1.2012 [~ Saakkall. 7.2012 [~ 7] Pikakutsu Palvelu Pricritestti Al ~
[T Vain aktiiviset potilaat 7] Lyhyelia varoitusajalla
| Twe Psive Potlss  SOTU  Sukumimi  Ewnimi Ty Kofi  Matkapuh. Varaustek  Hoilohls  Ajanvaraus hoitchl Waitinglist- category Difficulty Prioritee Seursavana LV Min  Merkinnat Poiss, muist
Pl |1972012 |1005 |020202-0202 | Esimerkki| Elli 050122345 | Paikksus | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 31.07.2012 4
i}
hoito | Jirvinen Jaruinen
Pl |2372012 |1027 | 0300030203 | Testi | Teemu 040123456 | Akuuti | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 01.08.2012 0 3072012
B
Jirvinen Jarvinen
Pl 2072012 | 1003 |121212 Koz Kalle Tutk/Ran | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 3072012 0 2072012
B
tgen Jérviren Jarvinen
PJ 3072012 | 1040 | DBOSOEADEDS Koe Kaarina Hampaan | 0001 HLL Mika 0001 HLL Mika 45 3072012
i}
poist | Jarvinen Jarvinen
Luku: 4
Potilas | Varatut ajat
1027
Testi Teemu
Tyé:
Matkapuh 040123455
o]~ B

Luettelosta nékyy nyt, etté kaikki muut paitsi potilas Kaarina Koe ovat varanneet uuden ajan.
Ota nyt yhteytta viimeiseen potilaaseen ja sovi uusi aika hdnen kanssaan.

Poista sitten kaikki luettelosta. Voit tehda tdmén valitsemalla kaikkien potilaiden valintaruudun ja

napsauttamalla sitten -palnlketta tai napsauttamalla potilasta hiiren kakkospainikkeella ja
valitsemalla valikon Poista -vaihtoehdon.

14.3.4 Perutut varaukset

Ajanvarauksen peruuttaminen kuvataan luvussa Varauksen muuttaminen, siirtdminen, poistaminen ja
uudelleenvaraaminen seké saapumatta jaéneet potilaat. Luettelo on tarkoitettu tydluetteloksi, jonka
avulla voidaan seurata sita, etta kaikille varauksen peruuttaneille potilaille tarjotaan uusi aika. Luettelo
sisaltad samat kentét kuin saapumatta jaéneiden potilaiden luettelo.

Sen avulla voit esimerkiksi dokumentoida, etté potilaalle on varattu aika ja h&n on itse perunut
varauksen.

Suosittelemme, ettd myOs tassa noudetaan rutiiniluonteisesti edellisen viikon perutut ja poistetut
varaukset, jotta potilaille voidaan tarjota uusia aikoja.
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F Tarkdailulista ===
Vastaanotto  Espoon hammasasema v [Kaikd [C] Poisisanyt Waitinglist - category  All -
= 7] Peruth
Hoitohenkia | 0001 HLL Mika Jarvinen v] (D et Difficulty Al -
[7] Odotuslists
[¥/] Alkaen  30. 1.2012 [0~ Saakkal). 7.2012 [~ [] Pikakutsu Palvelu Priofitectti Al ¥
[] Vain akiiviset potilaat [T Lyhyelia varcitusajalla
| yyp  Paivd  Polilas ukunimi  Etunimi o ot tatkapu faraustel foitohl& janvaraus hoitoh! Waitinglist - category  Difficulty Prioritee Seursavan in terkinnat
| T P Poil 507U Sukt Et Ty Ke Matkapuh. Vi k. Hoitohl hoitchl W I Difficulty  Pr Sex Lv Mi Merki
@]" [1872012 |1030 | 010100101 Malli Maija 040123456 | Akuutti | 000THLL Mika | 0001 HLL Mika 31.072012 80 | Ajenvaraus perutiu
Jarvinen Jarvinen 20.7.2012 12.00
F[F [Tz [0 [F0e7a0e [ Test Tiina 0405375404 | Paikkaus | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 31072012 30
heito Jarvinen Jarvinen
= [F [7amz |Toet | oeosoe- Test Patient 050-1234567 | Paikkaus | 0001 HLL Mika | 0001 HLL Mika 30
b heito Jarvinen Jarvinen

Luku: 3

Potilas Varatut ajat

1030 Paiv Min Hoitohenkilé Varausteksti
Malli Maija 3.12.2012 8:00 |45 |HLLM\ka Jarvinen Tark. + B!

Tyé.

Mathapuh. 040123458 |

[ Valitse.

e

Luettelossa on yleiskuvaus kaikista tiedoista, jotka liittyvét potilaan perumaan ajanvaraukseen.

Lisaksi luettelo siséltaa tarkeita tietoja, kuten potilaan rekisterikorttiin merkityn puhelinnumeron seké&
potilaan seuraavan ajanvarauksen paivamaaran.

Napsauttamalla luettelossa potilaan nimen edessa olevaa valintaruutua saat nakyviin kyseisen potilaan
tulevaisuuteen sijoittuvat ajanvaraukset.

: =1 -
Voit tulostaa luettelon napsauttamalla -pamlketta.

Jos haluat poistaa potilaan luettelosta, napsauta ensin potilaan rivia ja sitten -pamlketta tai
napsauta potilasta hiiren kakkospainikkeella ja valitse kohovalikon Poista -vaihtoehto.

My0s luettelosta poistetut potilaat sisaltyvat peruttujen varausten aikatilastoon. Lisatietoja on
tilastotietoja kasittelevéassa luvussa.

14.3.5 Odotuslista

Hammaslaakarit ja erikoishammaslaakarit voivat joutua asettamaan odotusajan uusille potilaille.
Siksi on tarke&a, etta odotuslistalla olevista potilaista saadaan jarjestelmallinen yleiskuva.
Potilaita kirjataan odotuslistalle rekisterikortin kautta.

Napsauta potilaan rekisterikortin -painiketta. Voit kirjata ajan odotuslistalle kahdella tavalla:
kayttamalla hoitomakroa tai mahdollisia ajanvarausteksteja.
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Ajanvarauskirjan tekstien kaytto:

£} Lisas odotuslistaan - Potilas o
Potias
Péiva Ajanvaraus hoitohlzlle Priorit Varausteksti
Nimi —
[ T || W 272172 | (e |
Foflasnro |
1027 ||
soTu g '
0303030203 -
illaes o e Rekdisterdirttiedt
I Waitinglist- category |(Ei kategonaz) A | e
Hattahenkils : fearses
ool doriis Difficulty [T Rek péivé
|| [HLL Mika Jarvinen B
Ajanvarauskategoria: [ (6 ketegoriss) =
Tunnus [C] Lyhyelts varoitusajalia
Ajanvaraus Ajanvarauskiran tekstit
! Vastaanottolfritys Akt Prep ke ]
21 |Apiasing Avaus
i s
Hotohenkils Silan sem, Jayte
= 21 [knununsem Huuhtelu
0001 HLL Mika Jarvinen o i
Btraktio Valink t5yte
ersam ki, Tarkuusi pot
ik VAPAA TEKSTI Tark rec pot
Dep=Pund/kill HAg Sy
Hasvan hoto Uusitekst
|Am-tayte
Ymtayte
Lasitayte
loPG
Muistiinpanct Prepsitsisi

o @6E)

Napsauta -painiketta.

Valitse prioriteetti 1 (tdmén voit maarittaa itse).

Kirjoita Aika —kenttaan varattava aika minuutteina.

Valitse tarvittaessa Odotuslistan kategoria ja vaikeusaste.

Valitse Ajanvarauskategoria.

Kirjoita mahdolliset Pride-merkit Tunnus -kenttaén (katso Pride-asetuksia koskeva luku).
Valitse tarvittaessa valintaruutu, joka ilmaisee, etté potilas voi tulla lyhyell& varoitusajalla.
Valitse sopiva ajanvarauskirjan teksti.

Napsauta -painiketta.

Potilas on nyt viety odotusluetteloon
Voit kirjata potilaan odotuslistaan myds hoitomakron avulla.

Jotta voit paésta késiksi hoitoteksteihin, jarjestelmaan on oltava kirjattu mahdollisuus kayttaa valmiita
potilaskertomusteksteja ajanvarauskirjassa. Lisatietoja on luvussa Esitallennetut potilaskertomustekstit.
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Hoitomakron kaytto:

£ Lisas odotuslistsan - Potilas =
Potias
Péiva Ajanvaraus hoitohl3lle Pricrit Varausteksti
Nimi
b \ A
Fotilasnio
1027
soTu g ’
030303-0203 =
| Pubetin Prioriteetli Aike: Bk meteedol
— Waitinglist - category | (Ei kategorias) 52 E] |Opus -
loitohenkilo = 2
2 _ Dificul Rek
HLL Miks Jarvinen el = e
Ajanvarauskategoria: [ ISR -
Tunnus: [ Lyhyellé varoitusajalia
Aanvaraus Toimenpide
Vastaanotioritys Hinnasto: [Opus2012 -
Hoitoherkila T o Sekalaita
I suun penstutkinus 2300 4
0001 HLL Mika Jarvinen - &L s 0 Tutkimus |
© Suun entyistutkimus ‘
~ G Suunlasja tutkinus E
Varausteksti # Suun perustutkinus |
Dep+Puhdkill < Suun suppea tutkimus L
Ml o ) Matgla 35,00
: @ Mormaali 4300
) Korkea 57.00
Muistiinpanot > G 0}
Nayta aj.var. teksti Summa: 43,00
D

£} Lisaa odotuslistaan - Potilas

s

Potias .
Paiva Ajanvaraus hoitohlalle Priorit Varausteksti
Nimi
Tesi Tooma \ \
Potilasnro
1027
SOTU e
030302-0303
| — s e
i
— Vsitinglist - category | (E kategorias) i E] Opus
loitohenkild
Difficulty - Rek.paiva
HLL Mika Jarvinen s e
tanvarsuskaiegoria; [ Tutk [Rémgen -
Tunnus: 7] Lyhyella varoitusajalla
Ajanvaraus Toimenpide
VastaanotioYritys Hinnasto: | Opus2012 -
Hoitohenkils = = ol - Rérigen
uun perustutkimus = -
0001 HLL Mka Janvinen - ki Lo I 1 g 5 V/ing kuvaus hampaision si ]|
[ | Bte-Wingkuvaus ham 38,00 + & Hammasréntgen 1=
. -+ @ Hampaiston jz leuan kakscispar |
Varausteksti @& Kallonmittaus rortgenila fefalor
Dep=+Pubd/Kill o Geleslmsta
< e v
%] summa (3700 s SEO
‘ ©) Normaali 138,00
i (21 Korkea 50,00
uistiinpanct ) Oma 0
sunne: 100
D
# D Logi Pvm Ryhmd H: Pinta Taksa T Min Teksti
p 0001 Opus 30.7.2012 SEKAL M [2] Suun perustutkimus
p | 0001 Opus/30.7.2012 |RTG " [a] Bite-Wing-k

Hoitosuunnitelmaan automaattisesti viety

hoitomakro
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Napsauta @ -painiketta.
Napsauta Uusi-painikkeen vieressa olevaa

[ Mayta toimenp.tek ]

-painiketta.

Valitse prioriteetti 1 (tdmé&n voi maarittaa itse).
Valitse Ajanvarauskategoria, esim.
Tutk./rntgen.

Kirjoita mahdolliset Pride-merkit Tunnus -
kenttaan (katso Pride-asetuksia koskeva luku).
Valitse tarvittaessa valintaruutu, joka ilmaisee,
etté potilas voi tulla lyhyella varoitusajalla.
Napsauta Toimenpiteet -kohdan edessé olevaa
#-painiketta ja Tutkimus -ryhmén edessa olevaa
#-painiketta. Valitse sitten nékyviin tuleva
tutkimusrivi. Tutkimusriviin kuuluva summa
nakyy nyt kohdassa Normaali. Napsauta

-pain iketta.

Valitut hoitorivit nakyvat nyt
vasemmanpuoleisessa sarakkeessa ja
yhteenlaskettu summa Summa -kentassa.

Voit lisdtd myds muita toimenpiteitd, esim.
rontgentutkimuksen:

Napsauta Toimenpide -kohdan edessé olevaa
painiketta ja Rontgen-ryhman edessé olevaa
painiketta. Valitse sitten nakyviin tuleva
tutkimusrivi. Rontgenriviin kuuluva summa
nakyy nyt kohdassa Normaali. Napsauta

-pain iketta.

Valitut hoitorivit nakyvat nyt
vasemmanpuoleisessa sarakkeessa ja
tutkimushinnan kanssa yhteenlaskettu summa
Summa -kentéssa.

Olemme nyt luoneet hoitomakron, jonka
summa on 81 euroa ja joka on liitetty kahteen
hoitoriviin.

Napsauta sitten -painiketta.

Jarjestelma liséa potilaan odotusluetteloon ja
kirjaa luodut hoitorivit automaattisesti
hoitosuunnitelmaan.
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14.3.6  Pikakutsupalvelu

Plandent

Hammaslaakarien, erikoishammaslaakérien ja julkisen hammashoidon ajanvarauskirjat voivat olla

tayteen varattuja pitkélle tulevaisuuteen.

Ajan saaneet potilaat, jotka haluavat vaihtaa ajan sopivampaan, sijoitetaan tahan listaan. Potilaat

kirjataan Pikakutsulistaan Varaa aika -ikkunassa.

Pikakutsupalvelu on tarkoitettu niiden potilaiden odotuslistaksi, jotka haluavat vaihtaa saamansa ajan
heille paremmin sopivaan ajankohtaan. Luettelo sisaltd4 samat kentét kuin muutkin Tarkkailulistan
luettelot. Kun peruutusilmoitus on vastaanotettu, voidaan helposti noutaa parempaa aikaa toivovien
potilaiden luettelosta potilaat, jotka voivat kéyttaa vapautuneen ajan.

(23 Torscituiea N W R
Vastaanotto b [] Kaikki  [] Poisiaanyt Wiaitinglist - category  All
Hoitohenkis 0001 HLL Mika darvinen. = (B Ferutes Difficulty A
[ Odotuslista
[7]Alksen  30. 1.2012 [~ Saakkal). 7.2012 [~ [¥] Pikakutsu Palvelu Prioritecti Al
(7] Vain akiiviset potieat ] Lyhyella varoiusaialla
[ e Pava  Potles  SOTU  Sukunimi Etunimi 6 Ko Matcapuh  Veraustek Holtohlo
| PP [072012 [ 1003 | 121212 Koe Kalle Juurihoito | 0001 HLL Mika
g Janiinen
lI<C
Luke: 1
Potilas Varatut siat

Kun kaksoisnapsautat vapaata aikaa
ajanvarauskirjassa, nayttoon tulee Varaa aika -
ikkuna. Valitse luettelosta noudettava potilas

napsauttamalla -painiketta (potilasrivilla
valitulla potilaalla ei ole merkitystd). Napsauta

Valitse pot - akyvii
-palnlketta. Nakyviin tulee seuraava

ilmoitus:

r —
Opus Dental 7.1.60.0 L‘-J

 Uuden ajan varaaminen pikakutsujdrjestelmin kautta poistaa
& alkuperdisen ajanvarauksen
uutta varausta tallennettaessal

Haluatko jatkaa?

(S —

Valitse vaihtoehto Kyll&.

Ohjelma poistaa vanhan ajan ja noutaa potilaan
Varaa aika -nayttoon.

Kirjaa sitten aika luvussa Ajan varaaminen
kuvatulla tavalla
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14.4 Sairaskertomustilasto

Sairaskertomustilasto sisaltaa kaikki vastaanotolla tehdyt toimenpiteet, jotka on rekisteroity
Suoritetut -valikon painikkeiden avulla.

Voit ndyttaa luettelon seuraavilla tavoilla:

e toimenpiteiden lukumé&ara ryhmékohtaisesti

e toimenpiteiden kokonaissumma ryhméakohtaisesti

o lukumaéara jaoteltuna toimenpidenkoodien mukaan

e kokonaissumma jaoteltuna toimenpidekoodien mukaan

Ohjelma laskee kunkin kuukauden summan, vuoden kaikkien kuukausien yhteissumman seka koko
luettelon yhteissumman.

Luettelon tarkasteleminen edellyttdd vastaanoton tai yrityksen taloustoimintojen salasanaa.
14.4.1  Sairaskertomustilaston luonti

Valitse Luettelot — Sairaskertomustilasto. Tama edellyttad yrityksen kirjanpidon salasanaa.

Salasana asetetaan kohdassa TyOkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilot | Kirjanpidon salasana.

il Sairaskertomustilasto EI
*) Kaikki @ Ajanjakso 1. 8B2M2  w Piiville 1. 82012 = I—_j Néytd summa
& i 012 [7] Nayta koodi
@ Klinikka ’Espnunhammasasema v] S R Koaodi
S e Hintakoodi
(7 Hoitohenkil [unm HLL Mika Jarvinen v] [7] syntymapaiva 1. 11800~ Paivdlle 31122012 = S
Tam Hel Maa Huh Tou Kes Hei Elo Syy Lok Mar Jou “fhiegnsé
Yhteensa: T
([ yaitse ][ suie |

Valitse luettelon lajittelutapa ja napsauta sitten Valitse -painiketta. Kokonaissumma nékyy aina
oikeanpuoleisessa sarakkeessa.

Kaikki Luettelossa nakyvat kaikki Opus-jarjestelmaan maaritetyt yritykset ja kayttajat.
Klinikka Valitse tietyn vastaanoton tilastotiedot.

Hoitohenkild Valitse tietyn hoitohenkildn tilastotiedot.
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Ajanjakso Rajoita valinta tiettyyn jaksoon.

Vuosi Kalenterivuoden tilastotiedot.

Syntymapaiva Lajittelu potilaiden syntymavuoden mukaan.

Nayta summa Kaikkien tehtyjen toimien summat seka kokonaissumma.

Nékyviin tulevat luokat ja toimenpidenumerot. Voit valita koodin, hintakoodin tai

Néayta koodi taksan.

Kaikki sarakkeet voidaan lajitella nousevaan tai laskevaan jarjestykseen. Napsauta sarakeotsikkoa ja
valitse lajittelutapa.

N =
Tulosta luettelo napsauttamalla tulostinpainiketta .

Vie koko luettelo Exceliin napsauttamalla tulostinkuvakkeen vieressa olevaa Excel-logoa :

14.5 Potilastilasto

Potilastilasto antaa selkeén yleiskuvan potilaiden méarastéa sukupuolen mukaan jaettuna. Ohjelma
noutaa tiedot rekisterikortista.

Luettelo on jaettu ikdryhmiin kymmenen vuoden vélein ja se nayttad myos eri ikaryhmiin kuuluvien
potilaiden prosenttiosuudet. Liséksi luettelosta kay ilmi naisten, miesten ja tuntemattomien potilaiden
maarat seka naiden yhteissumman.

Voit lajitella luettelon nousevaan tai laskevaan jéarjestykseen kaksoisnapsauttamalla otsikkoa (ikaryhma,
miehet, naiset, tuntemattomat, summa tai prosenttiosuus).

14.5.1 Potilastilaston luonti

Valitse vaihtoehdot Luettelot | Potilastilastot.

£ Potilastilasto =[S
() Kaikki [] Rek. alkaenfsaakk 1 82012 1. 82012 [T LopettanutfSiiretty [ Kuollut
@ Klinikka [ESDDDH hammasasema '| [] Rek. ilman nra [¥] Ei lopett./Siirretty [#] Ei Kuollut
© Hoitohenki [0001 HLL Wika Jarvinen '| Rek. nrolla [¥] Aktiivinen [T Ei aktiivinen
Lasten ja aikuisten méérd 10 vuoden vélein
Ikéryhmé: Miehid Naisia Tuntemattomia Summa Prosentti
019 o 3 0 : 4 12 50
20-28 o o o o 0,00
30-39 I]_ (1] 1 1_ 12 50
40-48 o o 2 2 25,00
50-59 I]_ (1] (1] I]_ 0,00
60-68 o o o o 0,00
70-73 I]_ (1] (1] I]_ 0,00
80-88 o o o o 0,00
90~ I]_ gl 2 3_ 37 50
Paivdmadrd puuttuu 0 0 1 1 12,50
YHTEENSA: | o 2| 6 8 100,00
Potilasiojsaisu | [ vamitse [ suje
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Tee tarvittavat valinnat ja napsauta sitten Valitse -painiketta.

Kaikki
Klinikka
Hoitohenkil®

Rek. alkaen/saakka

Rek. ilman nro

Rek nrolla

Lopettanut/siirretty

Ei lopettanut/siirretty

Aktiivinen
Kuollut
Ei kuollut

Ei aktiivinen

Valinta kaikista yrityksista ja kayttgjista.
Valinta tietyista yrityksista. Kaikki yritykseen liitetyt kayttajat nakyvat naytossa.
Valinta tietyista kayttajista.

Valitse maaritetylla ajanjaksolla rekisterdidyt
potilaat.

Néayta potilaat, jotka on rekistergity
potilasnumeroa antamatta.

Nayta potilaat, jotka on rekisteroity ja joille on
annettu potilasnumero.

Nayta potilaat, joiden potilassuhde on paattynyt tai
jotka ovat muuttaneet.

Néayta potilaat, joiden potilassuhde ei ole paattynyt
ja jotka eivat ole muuttaneet.

Nayta aktiiviset potilaat.
Nayta kuolleet potilaat.
Néayta potilaat, jotka eivat ole kuolleet.

Néayta potilaat, jotka eivat ole aktiivisia.

N =
Tulosta luettelo napsauttamalla tulostinpainiketta .

Vie koko luettelo Exceliin napsauttamalla tulostinkuvakkeen vieressa olevaa Excel-logoa :

Kentta: Tuntematon sukupuoli

Tuntemattomia -kentdssé voi olla potilaita, jos potilaat on siirretty toisesta ohjelmasta, jossa sukupuolta
ei ole maaritetty, tai jos sukupuolta ei ole kirjattu rekisterikorttiin.

Jos potilaan sukupuoli on tuntematon, avaa kyseisen potilaan rekisterikortti ja méarita sukupuoli.

Huomautus — taman voi tehdé vain silloin, kun kukaan ei kayta potilaan potilaskertomusta!

Jos jarjestelmé&ssa on useita potilaita, joiden sukupuoli on tuntematon, voit muuttaa tdman valitsemalla
vaihtoehdot TyOkalut | Erikoistoiminnot | Potilas | Anna potilaan sukupuoli. Opus suosittelee, etta
erikoistoimintoa kaytetaan silloin, kun mahdollisimman harva kéayttaja kayttaa Opus-jarjestelméaa.
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14.6 Potilasuskollisuus

Taman luettelon avulla voit seurata potilaiden aktiivisuutta. Valitse Luettelot— Potilasuskollisuus

@ Potilasuskollisuus

() Kaikki

[E=5[ECE S5

[] Recall valilla 8.10.2014 8.10.2014 [] Iman recall-aikaa [ Ei kifauksia

@ Klinikka [Finska demo kliniken

'J [T] Rek. iiman nro [#] Ei lopettanut [ varattu aika

() Hoitohenkil [0001 EHL Pelle Jonsson

_] [¥] Rek. nrolla [ Eikirjauksia sk:ssa [¥] Aktiivinen [] Ei aktiivinen

Piivien lkm

Pot.nro Mimi

Potilasuskollisuus
H-tunnus Osoite

[ Potilastilasto | [ vaiitse ][ suie

Tee tarvittavat valinnat ja napsauta sitten Valitse -painiketta.

Kaikki

Klinikka
Hoitohenkild
Recall vélilla
Rek. ilman nro
Rek. nrolla

Ei kirjauksia sk:ssa

IIman recall-aikaa
Ei lopettanut
Aktiivinen

Ei kirjauksia
Varattu aika

Ei aktiivinen

Kaikkien tietokannassa olevien vastaanottojen ja kayttajien tilastotiedot.
Valitse tietyn vastaanoton tilastotiedot.

Valitse tietyn hoitohenkilon tilastotiedot.

Listaa potilaat, joilla on maéaritetty uusintakutsu valitun ajanjakson aikana.
Listaa potilaat, jotka on rekistergity potilasnumeroa antamatta.

Listaa potilaat, jotka on rekisterdity ja joille on annettu potilasnumero.

Anna kenttdan 'Paivien Ikm’ paivien lukumaarg, joiden ajalta potilaalla ei ole
kirjattu merkintdja sairauskertomukseen (esim. vuosi = 365 péivaa).

Potilaat, joilla ei ole tarkastusaikaa.

Nayttaa potilaat, joita ei ole merkitty lopettaneeksi/kuolleeksi. Oletusasetus.
Nayttaa aktiiviset potilaat. Oletusasetus

Listaa potilaat, joilla ei ole merkintgja sairauskertomuksessa.

Nayttaa potilaat, joilla on sovittu aika ajanvarauskirjassa.

Nayttaa potilaat, jotka eivét ole aktiivisia. Nama ovat potilaita, joiden
rekisterikortissa on merkinté ei-aktiivisuudesta (esimerkiksi potilassuhteen
lopettaneet, muuttaneet tai kuolleet potilaat).

Voit aktivoida potilaan tuplaklikkaamalla rivia luettelossa.

: - =
Voit tulostaa luettelon napsauttamalla tulostuspainiketta .

Voit vieda koko luettelon Exceliin napsauttamalla -painiketta.
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14.7 Pivot-raportit

Opus Dental -jarjestelman raporttitoiminto perustuu pivot-taulukoihin, joiden avulla voit muodostaa
ymmarrettavid, mutta yksityiskohtaisia luetteloja ja raportteja vastaanoton tyosta.
- Miten monta euroa kukin kayttaja ansaitsi vuoden 2008 ensimmaéisellé puolikkaalla?
- Mitd tuotteita myymme eniten? Onko téssé kuukausi- tai vuosikohtaisia eroja?
- Miten monta peruttua varausta vastaanotolla oli viime vuonna? Keiden kayttéjien varaukset olivat
kyseessa?
- Miten paljon varausten peruutukset vahenivat Opus-tekstiviestipalvelun k&yton aloituksen jalkeen?

Ohjelma noutaa kaikki tiedot tietokannasta, joten ne ovat aina ajanmukaisia. Jarjestelmé antaa hyvat
mahdollisuudet luoda omien tarpeiden mukaisia raportteja. Edistyneiden kayttéjien kannattaa kuitenkin
kayttaa erityisesti Pivot-raportointiin tarkoitettuja ohjelmia, kuten Microsoft Office Excelia.

Huom: Opuksen kayttajatuki ei sisalla Pivot-raportteja. Voit tilata erikseen Pivot-raportteihin liittyvaé apua
tai erikoiskoulutusta.

Yleista Pivot-taulukoista

Pivot-taulukot ovat erittdin tehokas ja dynaaminen tytkalu suuriin tietoméariin perustuvien raporttien ja
luetteloiden (esimerkiksi potilas- tai myyntitilastojen tai toimintaraporttien) luontiin. Pivot tarkoittaa
kaantamista tai kiertamisté ja viittaa hyviin mahdollisuuksiin mukauttaa raportteja tarpeen mukaan
kenttid ja sarakkeita siirtamalla. Saat selkeita raportteja, jotka paivittyvat jatkuvasti. Ohjelma liittaa
Pivot-taulukon tietokantaan ja noutaa kaikki tiedot sielta. Lisatietoja Pivot-taulukoista on osoitteessa
http://office.microsoft.com/fi-fil.

Opus-jarjestelman Pivot-raportit noudattelevat Pivot-standardia, jonka neljalle alueelle voit helposti
sijoittaa erilaisia kenttia.

Suodatusalue

> A

Data-alue Sarakealue

>

Siirrettavat
kentat

Nayttokentta
Tassa nakyy laskelmat tiedoista jotka
haetaan tietokannasta
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(£ opus pivotreportti [E=mE= =

|Start date = 2012-07-01, End date = 2012-08-02 )

|E§[Piv0t dental] - Testi

Raahaa kentdt pivotalueelle | |

DRICD10 t5hs

Liits sarakkeen kentst thin

M=

Hammas Liita rivin kentat
t5hEn Yhteensd

Hinta !
" | Yhizenss Lits Datakentat
Hinta - lapsi/sopimuspotilas i .

Hintakoodi

1

| Hoitohenkild - nro

Raahaa kenttid alapuclella olevienzlueiden...

?Sundatusalue [ Sarakkeen alue

EH Rivialue ¥ Datakentta

Esta ulkoasun péivitys

e

& 2|5

Data-alue

Lahes kaikissa raporteissa kiinnostuksen kohteena ovat mééarét tai summat. Kun luot uuden raportin,
aloita viemalla raporttityypin mukaan joko Maara- tai Hinta -kentté tietoalueelle.

Esimerkki:

Hammashoitoraportti. Kuinka monta toimenpidetté koodilla SFA10 jakson aikana tehtiin. Mille hampaille?
Paljonko saatiin tuloja?

Talousraportti: Kuinka paljon yritys ansaitsi kayttéjaa kohti? Mit& toimenpiteitd tehtiin eniten? Mitka
toimenpiteet oli tehtdva useimmin?

Rivi- ja sarakealueet

Kunkin kentén takana on paljon tietoja. Kentén siséltdé mééraytyy sen mukaan, miten kentta sijoitetaan
alueille. Voit itse paattaa, sopiiko kentta paremmin sarake- vai rivialueelle. Taméa méaraytyy téysin sen
mukaan, mité tietoja haluat saada raportista.

Esimerkki:

Kuukausi-kenttd. Jos kentta sijoitetaan sarake- tai rivialueelle, raportti jaotellaan vuoden kuukausen
mukaan. Toinen esimerkki on Hoitoryhma-kenttd. Kun vedat sen sarake- tai rivialueelle, raportti siséltaa
kaikki Opus-jarjestelméssé kéaytetyt hoitoryhméat.

Suodatusalue
Suodatusalue toimii "lepokenttand”. Kentén, jossa on aktiivinen suodatin, voi siirtdd suodatusalueelle.
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Talloin suodatus jaa jaljelle ja ohjaa edelleen tietojen ndyttbtapaa. Tama saastaa tilaa ja helpottaa
raportin lukemista.

Kentén voi sijoittaa suodatusalueelle myos ilman aktiivista suodatinta (“lepotilaan™). Voit myos vetéa
kentat takaisin kenttaluettelon vasempaan ruutuun.

Nayttokentta

Talla alueella nékyvét tiedot, laskelmat tai tulokset sen mukaan, miten kentat on sijoitettu. Kussakin
solussa on yksityiskohtaisia tietoja. Jos havaitset raportissa poikkeuksen, voit milloin tahansa tarkistaa
sen syyn kaksoisnapsauttamalla solua.

14.7.1  Uuden Pivot-raportin luonti

Valitse vaihtoehdot Luettelot | Pivot-raportit.

Voit luoda uuden raportin napsauttamalla vasemmassa yldkulmassa olevaa pienté nuolta.

Opus ﬁmrapoﬂti

= .
!El Luo uusia ja muokkaa esimadriteltyja raportteja i [
Report type

@) Kaikki

™) Vastaanott

7 Kayttaia

Raporttityyppi Pivot patient o

Tallennetut raporti

[

Kéayttooikeus Tallennettujen raporttien nakymaén lajittelu.

Raporttityyppi Valitse raporttityyppi.
PivotDental

Kehitetty hammashoitoraportteja varten. Sisaltda kentat muun muassa tehdyille toimenpiteille,
hammaspinnoille, kustannuksille ja potilaille.
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PivotEconomy

Kehitetty taloudellisia raportteja varten. Sisaltda kentat muun muassa maksuille, laskutetuille
maksuille sek& hinnoille.

PivotPatient

Kehitetty potilasraportteja varten. Sisdltaa kenttia, joiden avulla voidaan tutkia potilaskantaa
(kotipaikkakunta, sukupuoli, iké ja niin edelleen).

PivotBooking

Kehitetty ajanvarausraportteja varten.
Tallennetut Tassa on luettelo tallennetuista raporteista. Voit avata raportin kaksoisnapsauttamalla sita.
raportit

Kun olet valinnut raporttityypin, napsauta oikeassa alakulmassa olevaa [Jjj -painiketta (Luo uusi raportti).
Parametrivalinnat -ikkuna avautuu.

Parametrivalinnat @

Mimi ||

Cmistaja

@ Kaikki

(71 Vastaanott

O Kayttaia

Alkcu pam 2 832012 [EH~- Loppuy 2 82012 [E~
Ok ] [ Peruuta

Nimi Raportin nimi.
Omistaja Valitse raportin omistaja seka kayttajat, jotka saavat kayttaa raporttia.
Alku pvm Maarita tietokannasta noudettavien tietojen alku- ja loppupaivamaara.
Loppu pvm

Huom: Jos haluat kayttaa raporttia uudelleen (esimerkiksi poimia tilastotiedot joka kuukausi),
loppupéivamadra kannattaa asettaa hyvin kauas tulevaisuuteen, jotta raportti noutaa oikeat
tiedot.

Napsauta sitten OK-painiketta. Voit nyt aloittaa raportin muotoilun.

Kaytettavissa olevat kentat on koottu vasemmalla olevaan kenttéluetteloon. Napsauta haluamaasi kenttééa ja veda ja
pudota se haluamaasi kohtaan (tietoalueelle, sarake- tai rivialueelle tai kenttdalueelle). Voit vetaé kentan oikealla oleviin
alueisiin tai johonkin kenttaluettelon alla olevista neljasta alueruudusta. Tulos on molemmissa tapauksissa sama.

Pivot-funktion ansiosta pohjana olevat tiedot nakyvéat suoraan ja muuttuvat aina, kun kenttdd muutetaan. Voit poistaa
kentén napsauttamalla sitd ja vetdmalla ja pudottamalla sen takaisin kenttéluetteloon.
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[E] Opus pivotraportt | B
[ = Pivot dental] -Testi | [Start date = 2012-07-01. End date =2012-12-31 I-]
Raahaa kentdt pivotalueelle | e |

Potilaan postinumera

Potilaan sukupuoli Z = 3
Toimenpideryhma August July Yhteenss

Potilas - k& kirjaushetkelld IF s 1 1
Potilas - kuolleeksi rekistergintipvm Fissuurapinnoite 3 3
Potilas - lopettaneeksi rekisterdintipvm Hammasteknikko 4 4
Potilas - rekisterdintipgiva Hampaan poisto 2 2
Potilas - sirretyksi rekistergintipyvm Hygienia 2 2 4
Potilas - tAmanhetkinen ika Implantt 1 *
Kruunu 2 2
Potilas - vimeisin rekisterdity kariesriski
Myynti 3 3
Potilas - vimeisin rekisterdity parodontit... Cikomishoito 1 i
Potilas - vimeisin rekisterdity tekninen riski Parodontologia 1 5 5
Patilas. - viimeisin rekisterdity visisriski Profylaksia L 1 2
Raahaa kenttia alapuclella olevienalusiden. .. Protetikka 2 2
¥ Suodatusalue [ Sarakkeen alue Rantaen 1 2 3
Sillan tukihammas 1 1
Kuukausi - nimi =
Tutkimus 2 4 [
Yhdistelmamuovi 1 1
‘Yhteensa 10 32 42
[ Rivialue 2, Datakenttd
Toimenpideryhma T | Masra

|| Esta ulkoasun paEivitys

ER

14.7.2  Pivot-raportin suodattaminen

Voit suodattaa raportin useilla tasoilla. Tdma yksinkertaistaa raportin ulkoasua ja siséltoé.

Ensimmainen suodatustaso tehd&én jo Parametrivalinnat -ikkunassa uuden raportin luonnin yhteydessa.
Valitse aikavdli, jolta raportti noutaa tietoja.

Toinen suodatustaso: Voit suodattaa kaikki nakymapinnalle sijoitettavat kentédt. Napsauta kentassa
olevaa pienta suppilopainiketta ja aloita suodatus.

Suodatettu kenttd voi olla sarake- tai rivialueella, mutta sen voi siirtdd myos suodatusalueelle. Suodatus
jé& talldin voimaan raporttiin, jolloin raportissa on enemman tilaa ja sitéd on helpompi tulkita.

Edistynyt suodatus

Voit luoda esisuodattimia ja tehdé& niiden avulla tehokkaan karkeasuodatuksen. Voit sitten helposti
tarkentaa raporttia lisédmalla "tavallisen™ suodattimen haluamaasi kentt&an.

Napsauta alueella olevaa kenttaa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Nayta suodatin. Tassa voit
maarittaa esisuodatusehdot. Saat lisatietoja esisuodattimista Opus Dentalin erikoiskoulutuksesta.
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14.7.3 Uuden kentan luonti

Edistyneet kayttgjat voivat luoda uusia kenttia kuhunkin raporttityyppiin. Tama tehdaén M
painikkeella.

Téasséa voit itse yhdistella aiemmin luotuja tietoja seka asettaa kenttaan edellytyksié tai laskelmia,
esimerkiksi prosentuaalisen muutoksen jaksojen valill&.

Pyydé Opus Dental kéyttajatuesta tarjous erityisestd koulutuksesta, jos haluat lisétietoja ja ohjeita omien
kenttien luonnista.
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15 TyOkallJt

Tyokaluvalikon avulla voit muuttaa Opus-jarjestelméan yleisia asetuksia.

Tydkalut | Ikkunat  Meuvo @
Automaattinen kutsu h

Liheta 5MS

Tekstinkasittely

Kirjanpito

Yirhekirjaus »
Rormexis/Dimaxis

Tuonti »
Vienti »
Tietokantalittymat
Erikoistoiminnot...

Jarjestelmanhallinta »

Aszetukset — Kaikki hoitohenkilat 3
Asetukset — Valittu hoitohenkild 3

Asetukset - Tama tydpaikka v
Asetukset - Valittu toimisto 3

Automaattinen kutsu Katso lisétietoja kaiken tyyppisista kutsuista luvusta Luettelot | Recall —
luettelo

Lahetd SMS Lisapalvelu

Tekstinkasittely Kytke Opus Dental —ohjelma tekstinkasittelyohjelmaan

Kirjanpito Kytke Opus Dental —ohjelma kirjanpito-ohjelmaan

Virhekirjaus Korjaa virheellisia kirjauksia

Romexis/Dimaxis Avaa Romexis —ohjelman jos kytkent& on méaaritelty

Tuonti Tuo potilaita toisesta tietokannassa. Tehdaan yhteistydssa Opus
asiantuntijan kanssa.

Vienti Vie potilaita. Tehdaan yhteistytssa Opus asiantuntijan kanssa.

Tietokantaliittymat Listaa kaytosséa olevat yhteydet tietokantaan

Erikoistoiminnot Opus Dental erikoistoiminnot

Jarjestelménhallinta Luo ja muokkaa kayttajatunnuksia ja kéyttooikeuksia.
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Asetukset — Kaikki hoitohenkilot

Sairaskertomustekstit Tehosta sairaskertomuskirjausta esiméaaritellyilla
sairaskertomusteksteilla

Muokkaa asiakirjamalleja  Luo ja muokkaa asiakirjamalleja

Esiméaritellyt makrot Rekisterd6i koko hoito yhdella klikkauksella yhdistamalla
toimenpiteitd makroksi

Hinnastot Muokkaa hintoja ja liité ne sairaskertomusteksteihin ja
toimenpiteisiin

Ajanvaraus Muokkaa ajanvarauskirjan yleisia asetuksia

Toimenpidelistat Mahdollisuus tehda useita toimenpidelistoja eri
hoitohenkildiden tarpeisiin

Tuntitaksa Lisaa esiméaariteltyja tuntitaksoja, joita voi kayttaa
toimenpidekirjauksessa

Potilasluokat Muokkaa rekisterikortin potilasluokkia

Potilaslaakkeet Muokkaa esitietolomakkeen potilaslaékkeita

Raporttitekstit Muokkaa teksteja esim. kutsukorttiin, recall-muistutuksiin,
jne.

Rekisterikortti Vakuutustoimisto
Avaa KELAN rekisterikortin. Voit muokata yhteystietoja.
Kirjanpidon salasana Salasanasuojaus Opus Dentalin kirjanpitotoimintoihin

Materiaalit/Eristys/Sidostus Muokkaa toimenpidekirjauksessa kaytettavissa olevia
materiaaleja

Ulkoiset palvelut Erityisten ulkoisiin palveluihin tehtavien liitantdjen
sertifikaatteja ja kayttajdasetuksia varten. Ei kaytodssa.

Asetukset — Valittu hoitohenkil®

Liita organisaatioon Jos aktiivinen yritys on liitetty organisaatioon, avaa
organisaation rekisterikortin

Yrityisnformaatio Aktiivisen yrityksen tiedot

Ajanvaraus Aktiivisen hoitohenkilon ajanvarausasetukset

Rekisterikortti Aktiivisen hoitohenkilon rekisterikortti

Sairaskertomus Hoitohenkilokohtaiset sairaskertomusasetukset

SMS tiedot Tekstiviestiasetukset (lisapalvelu)

SMS tekstit Esimaaritellyt tekstiviestit (lisdpalvelu)

Rekisteri Muokkaa aktiivisen hoitohenkilon potilasnumerosarjaa

Salasana Hoitohenkilon kirjanpito
Hoitohenkilokohtaisten kirjanpitotoimintojen salasanasuojaus
Sahkopostiasetukset Aktiivisen hoitohenkilon sahkdpostiasetukset
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Asetukset — Tama tyopaikka

Yleista Liitynnat esim. tekstinkasittelyohjelmaan,
maksupaéatteeseen, jne.

Ajanvaraus Ajanvarauskirjan tydasemakohtaiset asetukset

Kytkenta digitaalirontgen/suukamera  Kytkenté kuvantamisohjelmistoon

Kytkenta kirjanpitoon Kytkenta kirjanpidon ohjelmistoon
Maksupaate Maksupéaéatteen asetukset
Kirjoitinasetukset Tulostusasetukset

Vaihda kieli Muuttaa ohjelman kielen

Asetukset — Valittu toimisto

Toimistomanageri Hallitsee hoitohuoneita

15.1 Esimaaritellyt sairaskertomustekstit

Voit tehostaa statuksen ja toimenpiteiden kirjausta luomalla valmiita potilaskertomusteksteja, jotka
voidaan liittda materiaaleihin, hintoihin ja Kela-taksoihin. Kun kirjaat potilaskertomusrivin, nakyviin tulee
Uusi sairaskertomuskirjaus -ikkuna, joka sisaltdd kuhunkin ryhmé&an kuuluvat esiméaritellyt
potilaskertomustekstit. Tassa voit tehdé valinnan helposti, eik& teksteja tarvitse kirjoittaa manuaalisesti
joka kerran. Tekstit on liitetty hintakoodeihin, toimenpidekoodeihin sek& voimassa olevaan hinnastoon,
mika helpottaa kirjanpitoa.

Yleiskuvaus

Valitse vaihtoehdot Tydkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilot | Sairaskertomustekstit
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£ Sairaskertomusteksti o =]
Kategoria [Ho'rtosuunn'rtelma;"Suoriteﬂu vI Kayta hi [0pu52012 '] &h  Hinnasto
Ryhms [ Kaikta - et [kELAZDI2 -
Teksti | iaalit | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/Kayttaiayhteydet /Aika |
| Ryhm Teksti Koodi Pinnat Tulostusteksti =
[ | o] [ E
p | Tutkimus Intosolututkimus 3053 Irtosolututkimus |
Tutkimus Ts-PADpika Kudoksen pikaleiketutkimus 4051 Ts-PiDpika Kudoksen pikaleiketutkimus
Tutkimus Ts-PAD-1 Kudosnaytteen histolog. tutk. 1-3 naytetta 4054 Ts-PAD-1 Kudosnaytteen histolog. tutk. 1-3 naytetta
Tutkimus Ts-PAD-2 Kud: tutk. 4 tai 4055 Ts-PAD-2 Kudosnaytteen histolog. tutk. 4 tai useampi
Tutkimus Suun suppes tutkimus SAADT Suun suppea tutkimus
Tutkimus Suun perustutkimus SAADZ Suun perustutkimus
Tutkimus Suun laaja tutkimus SAAD3 Suun laaja tutkimus
Tutkimus Suun erityistutkimus SAAD Suun erityistutkimus
Tutkimus Sylien eritysnopeuden maaritys SBA1D Syljen eritysnopeuden maaritys
Tutkimus Sylien puskurikapasiteetin maaritys SBAZD Syljen puskurikapasiteetin maaritys
Tutkimus H iston jaljenndkset ja kipsimallit SBB10 Hampaiston jéljenndkset ja kipsimallit
Sekalzista Luuston mineraalipitosisuuden mittaus-TT MNKEHD Luuston mineraalipitosisuuden mittaus-TT
Sekalaista Luustoika kaden ja kyynarpaan kuvasta MNEBMA Luustoika kaden ja kyynarpaan kuvasta
Sekalaista Luun tiheysmittaus, rontgentutkimus NKEPA Luun tiheysmittaus. réntgentutkimus
Sekalaista Luun tiheysmi laaja ré ki NEEQA Luun tihey lagja ro kimus
Sekalaista P fysiologinen suppea hoitoka SHADT Purentafysicloginen suppea hoitokaynti
Sekalaista Purentafysioleginen hoitokaynti SHADZ2 Purentafysicleginen hoitokaynti
Sekalaista P fysiologinen vaativa hoitokaynti SHAD3 Purentafysicloginen vastiva hoitokaynti
Sekalaista Purentafysiologinen erittdin vaativa hoitokaynti SHAD4 Purentafysicloginen erittdin vastiva hoitokdynti
Sekalaista Purentakiskaen valmistus ja suuhun sovitus SHEDD Purentakiskon valmistus ja suuhun sovitus
Sekalaista Parapulpaalinastan upotus SPCE0 Parapulpaalinastan upotus
Sekalaista Ensiapul inen tai muu kaynti WYATD | Ensiapul i tai muu kaynti
Sekalaista Kaynti potilaan luonz WYAZ0 Kaynti potilazn luona
Sekalaista Suppes todistus WZADD Suppea todistus
Sekalaista Muu 133karin tai hammaslagkarin lausunto WZASD Muu I3akarin tai hammaslagkarin lausunto
Celalaizta Puhalimitze annethi hnitn-nhis iz mahdallinen recenti W7 BN Puhelimitzs annathi haitrenhis ia mahdallinen rezent T

TDimenp'ldeIistatl =] E

Esimé&aritellyt sairaskertomustekstit -luettelon yleiskuvaus

[ Paiv. etuk. tieto

Kategoria

Potilaskertomuksen vasemmassa reunassa olevien luokkien (hoitosuunnitelma/suoritettu, kliiniset
|0ydokset, tila) suodatuspainikkeet.

Hoitotekstiluettelo muuttuu avattavassa Kategoria -luettelossa valitun vaihtoehdon mukaan. Jos olet
valinnut Kategoria -kentén Hoitosuunnitelma/Suoritettu -vaihtoehdon, tekstiluettelo siséltaa kaikki
tekstit, jotka on kirjattu Hoitosuunnitelma tai Suoritettu. Samalla tavalla saat diagnoositekstit
nakyviin luettelossa valitsemalla Diagnoosi -vaihtoehdon.

Ryhma

Luokan eri ryhmien suodatuspainikkeet (graafisen statuksen molemmin puolin olevat
rekisterdintipainikkeet).

Kéyta hinnastoa

Voimassaolevan hinnaston valinta.
Kéayta taksaluetteloa

Voimassa olevan taksaluettelon valinta.
Vélilehdet

Kussakin vélilehdesséa on sarakkeita tekstin littimiseen materiaaliluettelon, hinnaston, taksojen ja
tapahtumien merkint6ihin. Seuraavassa on tarkempi kuvaus eri sarakkeiden toiminnoista vélilehdissa
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Jotta luetteloissa olisi helppo siirtyd, Ryhma-, Teksti-, Koodi- ja Pinnat -kentét ovat kiinteité ja nakyvéat
jokaisessa vélilehdessa. Seka tekstit ettd valilehdet vaihtelevat avattavassa Kategoria -luettelossa
valitun vaihtoehdon mukaan. Seuraavassa taulukossa esitetaan, mitka vélilehdet missakin luokassa
ovat kaytettavissa.

f? Sairaskertomusteksti

Kategorz [I—lulosuwﬂelma;’Suor’rtelm v] Kaytd hinnastoa EOpu:E'D‘IE "] l% Hinnasto

Ryhms [ Kaida - NSV | KE|A 2012 -

takzalustelng-

Teksti | Matesiaaiit | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/KayttSiayhteydet/Aka

Teksti Kaikki potilaskertomustekstit. Tassa voit muokata tekstia tai luoda uuden tekstin.
Materiaalit Tassa voit liittdd maaritetyn materiaalin potilaskertomustekstiin.

Hinnat/taksat Potilaskertomusteksteihin ja toimenpiteisiin liitetyt hinnat.
Tapahtumat/Kayttajay

hteydet/aika Lisaasetukset, kuten toimenpidelistan tai ajanvarauskirjan liitanta.

Jotta kaytettavissa olisi riittavasti tietoja liitantdjen tekemiseksi etukéteen luotuun tekstiin, on ensin
luotava sek& materiaaliluettelo etté hinnasto, joka sisaltaa eri toimenpideluokkien alle kootut hinnat.
Kun Opus asennetaan, siina ei ole valmiita diagnoosi- ja hoitoteksteja. Voit kuitenkin tuoda joukon

vakioteksteja. Ne toimivat hyvana pohjana, jota voidaan mukauttaa vastaanoton tarpeiden mukaan.

Valmiiden tekstien, hinnastojen ja materiaaliluettelon valisten liitdntdjen rajoittamiseksi kaikki luettelot
sisaltavat ryhmittelyn, joka vastaa potilaskertomuksen painikkeita. Jos valitset esimerkiksi valmiiden
potilaskertomustekstien Komposiitti-ryhman, vain tdhan ryhméan liittyvat materiaalit ja hinnastot
tulevat nakyviin. Tama helpottaa luetteloiden vélisten liitdntdjen valintaa.

Esitallennetut potilaskertomustekstit on yleensa luotu samojen periaatteiden pohjalta kuin hinnastokin.

Luettelon kaytto, vinkkeja ja hakutoiminto
Voit muokata kenttaa napsauttamalla sita tai siirty& kenttien vélilla sarkainnappaimella.

Vastaanoton hinnastossa voi olla useita rivejé ja paljon tietoja. Sairaskertomustekstit -ikkunassa voi
siirtya helposti suodatus- ja hakutoimintojen avulla. Kunkin luettelon ylimmainen, vaaleansinisella
taustalla oleva rivi on suodatusrivi.

| Ryhms Tekot Kool Fimat
(e [ [V VIR ]

Suodatusrivi

Napsauta suodatuksessa sitd sarakkeen kenttéa, jonka haluat suodattaa. Jos esimerkiksi napsautat
Ryhma -kenttaa ja kirjoitat a-kirjaimen, nakyviin tulevat automaattisesti a-kirjaimella alkavat ryhmét
(seuraavan kuvan esimerkissa Anestesia ja Amalgaami). Voit suodattaa myds monen kentén
yhdistelmén perusteella.
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@.' Sairaskertomusteksti

Kategoria [Ho'rtosuunni‘telmafSuoriteﬂu - ] Kayta hinnastoa [OpusZﬂ‘IZ v] é Hinnasta
Ryhma | Kaikda -] et VB [KELA 2012 -
[ Toksti | Materiaalt | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/Kaytisjayhteydet /Aika |
2
I Ryhma Teksti Koodi Finnat
EOE Bl i B
Anestesia Levkanivelen pisto TEGOO
Anestesia Sedaatio tal kivunlievitys ilman anestesiaa X002
Anestesia Pintapuudutus X105
Anestesia Infiltraztiopuudutus WiX110
Anestesia Suun alueen johtopuudutus w290
Amalgaami Pieni tayte SFADD 1
Amalgaami Yhden pinnan tiyte SFATD 1 E
Amalgzami Kahden pinnan tayte SFAZ0 2
Amalgaami Kolmen tai useamman pinnan tiyte SFAID 3 [:

Ryhmien suodattaminen
Voit poistaa yksittéisen suodattimen poistamalla suodatuskenttaan kirjoitetun tekstin.

Jos haluat poistaa useita suodattimia kerralla, voit palauttaa koko luettelon naytt66n napsauttamalla

| .painiketta.

Luettelon lajittelu

Voit lajitella luetteloita nousevaan tai laskevaan jarjestykseen sarakkeiden arvojen perusteella. Ohjelma
lajittelee luettelon, kun napsautat sarakeotsikkoa (esimerkiksi Ryhma tai Teksti). Sarakeotsikon oikeassa
kulmassa nékyva pieni nuoli ilmaisee, etté luettelo on lajiteltu.

Ryhms ’ Teksti Koodi
I[N o -Ee

Lajittelun sarakeotsikko

Haku luettelosta

Voit hakea tiettya arvoa napsauttamalla @-painiketta, kirjoittamalla esimerkiksi koodin SAA ja
napsauttamalla sitten Etsi seuraava -painiketta. Ohjelma etsii yksi kerrallaan sairaskertomusrivit, jotka
siséltéavat koodin SAA.

Hzkusanz: SAA
(=) Vaibtoehdet
| Tarkistz isot kirjaimst
|| Eisi takaperin
| B i i |
| p | Tutkimus Suun suppea tutkimus |
- i i T |

Haka I”u-ettelosta
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15.1.1  Teksti-valilehti

£ sairaskertomusteksti El
Kategoria [Hc'rtasuunn'rtelmafSuaritaﬂu 'J Kaytd hi [omzmz '] & Hinnasto
Ryhms | Kaikia - et [KELA 2012 -
Teksti | Materiaait | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/Kayttéiayhteydet/Aika |
| SAADT |
I Ryhma ‘] Teksh 0 Koodi Tulostusteksti : -‘:j
(] ) © 7|0 El
Pieni tayte SFADD 1 Pieni tayte |
Yhden pinnan tayte SFA1D| 1 W Yhden pinnan tayte
Kahden pinnan tiyte SFAZ0 2 Kahden pinnan tiyte
Kaolmen tai useamman pinnan tayte SFA3D 3 m Kolmen tai useamman pinnan tayte
Kolmen tai useamman pinnan tayte SFA3D| 4+ B Kolmen tai useamman pinnan tayte
Hammasters tai -feruunu SFA4D 1[ || Hammasters tai -kruunu
Hammastera tai -kruunu SFALD] 2 0 Hammastera tai -kruunu
Hammeastera tai -kruunu SFALD ) 0 Hammastera tai -kruunu
Hammasters tai -kruunu SFALD] 4+ [ || Hammasters tai -kruunu
Suun ulkopuolellz valmistettu yhden pinnan tayte SFE10| 1 w Suun ulkopuolellz valmistettu yhden pinnan tayte
Suun ulkopuolella valmistettu kahden pinnan tayte SFB20) 2 w Suun ulkopuolellz valmistettu kahden pinnan tayte
Suun ulkopuclella valmistettu kolmen pinnan tayte SFB30| 3[ | Suun ulkopuolells valmistett kolmen pinnan tiyte
Alustaytepilarn SFCO0 1 B Llustaytepilarn
Paikkaushoidon tukiteimenpide SFCO1 1 C Paikkaushoiden tukiteimenpide
Leukanivelen pisto TEGOO Leukanivelen pisto
Sedaatio tai kivunlisvitys ilman anestesiza X002 Sedaatio tai kivunlievitys ilman anestesiza
Pintzpuudutus WiX105 PFintapuudutus
Infiltraatiopuudutus w110 Infiltraatiopuudutus
Suun alueen johtopuudutus X290 Suun slueen johtopuudutus
Hampzan ensiapuluonteinen avaus SGADT Hampaan ensiapuluontsinen avaus
Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus SGADZ Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus
Hampzan j; vastiva avaus |3 SGAD3 Hampaan juurikanavien vaativa svaus |a laajennus
Hampaan juurikanavien erittdin vaativa avaus 3 laajennus SGAD, Hampaan juurikanavien erittdin vaativa avaus jz lagjennus
Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus, erittdin vaativa ja pitkdkestoinen SGADS Hampaan juurikanavien avaus ja laajennus, erittdin vaativa
poista h ] SGADE Vierasesineen poisto hampaan juunkanavasta
\ i rniztn b i araztivz, CrEANT Vierzcesinaan nriotn hamnaan irikanmisets st i
Paiv. etuk. tieto Toimenpidelistat

Ryhma

Ryhmittely vastaa potilaskertomusten painikkeita. Tahén lisattavia teksteja voidaan kayttaa vastaavien
potilaskertomuksen painikkeiden avulla. Esimerkiksi Tutkimus -ryhméén kirjattavat tekstit nakyvéat

potilaskertomuksessa, kun 4 Tutkimus

Teksti

-painiketta napsautetaan.

Kirjoita tahan potilaskertomuksessa naytettava teksti. Tama on lyhyt seliteteksti, joka on pakollinen.
Materiaalia ei lisata tahan, vaan mahdollinen materiaali liitetaan toimenpiteeseen Materiaalit -
valilehdesta. Potilaskertomuksen tekstikentat koostuvat siis useista esitallennettujen
potilaskertomustekstien yhdistelmista.

Koodi

Koodia voidaan verrata tuotenumeroon. Yleensa potilaskertomustekstien numerointiin on kaytetty
Kelan taksatunnusta. Niin voi edelleen tehd&. Opus Dental suosittelee kuitenkin erityistd numerointia,
jotta voidaan kerata tarkempia tilastotietoja. Kentéssa voi kayttaa seké kirjaimia etta numeroita. Kentta
on pakollinen.

Pinnat

Kelvollisia arvoja ovat 1, 2, 3 ja 4+. Nappaile luku kenttaan tai valitse pinnat sarakeotsikkojen
nuolipainikkeiden avulla. Opus Dental -jarjestelmé luo oletusasetuksen mukaan pintaan liittyville
teksteille nelja rivia siten, etta kullekin pinnalle on yksi potilaskertomusteksti. Tasta on hyotya silloin,
kun tdma teksti rajoitetaan nakymaan vain sen pinnan uudessa potilaskertomusmerkinnéssé, johon
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teksti on liitetty. Ohjelma tayttaé talldin pintakentén automaattisesti ja hyppéaé sen yli, kun luettelossa
siirrytaan sarkainnappéimella.

Jos et halua, etta ohjelma jakaa tekstin automaattisesti neljalle eri pinnalle, voit muuttaa tata asetusta
napsauttamalla vasemmassa alakulmassa olevaa jakoavainpainiketta. Jarjestelma edellyttéaa, etta
Pinnat -kenttéan taytetaan kelvollinen arvo, mutta kentté ei ole pakollinen.

Tulostusteksti

Téhén kirjoitettava teksti nakyy tulosteissa, kuten laskussa, kuitissa ja kustannuslaskelmassa. Jos kentta
on tyhja, jarjestelma tulostaa potilaskertomuksen tekstin. Kenttéd on vapaatekstikentta.

15.1.2  Materiaalit-valilehti

Ohjelma nayttaa materiaalivalilehdessa tehtavat litannat oletuksena, kun tekstit valitaan uudessa
potilaskertomusmerkinnéssa. Siksi on tarkeaa liittaa tekstit aina eniten kaytettyihin
materiaaliyhdistelmiin. Jos materiaalia kytetaan vain harvoin, on kaytannoéllisempéd muuttaa sen
litant&a suoraan potilaskertomuksessa. Lisatietoja materiaalin muuttamisesta on kohdassa Uusi
potilaskertomusmerkinta.

@ Sairaskertomusteksti

Kategoria [Huilosuunn'rtelma/Sucriteﬂu v‘ Kayta t [ODUSZD12 '] é Hinnasto

Ryhms [hditelmamuoyi - naye (KELA 2012 -

takeal

| Teksti | Materizalit | Hinnat/ Taksat | Tapahtumat/Kaytiaiayhteydet/Ala |

Ryhma I Teksti Koodi Pinnat Materiaalit Sidostus | Eteaus Eristys

@[ N N @)

Yhdistelmamuovi Fieni tayte SFADD 1

[ [ Filtek 2250 [+ | Adper EasyB [«
[k | Phdistelmamuovi Yhden pinnzn tiyte SFATD 1] | Filtek Z250 | = [ Adper E2syB | = = =

Yhdistelmamuovi Kahden pinnan tayte SFAZ0 2

Materiaalivalilehti
Ryhmé-, Teksti-,. Koodi- ja Pinnat -sarakkeet ovat samat kuin tekstivélilehdessa.
Materiaalit:

Tamaé kentté on avattava luettelo, jossa voit valita materiaalin materiaaliluettelosta. Vain materiaalit,
jotka on liitetty samaan ryhméaén sekd materiaaliluettelossa etté aktiivisessa potilaskertomustekstissa,
ovat kaytettavissa téassa ruudussa. Jos olet esimerkiksi aiemmin luodulla komposiittirivilla, vain
komposiittimateriaalit ndkyvat.

Sidostus:

Tamaé kentté on avattava luettelo, jossa voit valita sidoksen materiaaliluettelosta. Vain materiaalit, jotka
on liitetty samaan ryhmaan seké materiaaliluettelossa etté aktiivisessa potilaskertomustekstissa, ovat
kaytettavissa téassa ruudussa.

Etsaus:

Tamaé kentté on avattava luettelo, jossa voit valita etsauksen materiaaliluettelosta. Vain materiaalit,
jotka on liitetty samaan ryhmaéan sekd materiaaliluettelossa etta aktiivisessa potilaskertomustekstissa,
ovat kaytettavissa tassa ruudussa.

Eristys:

Tamaé kentté on avattava luettelo, jossa voit valita eristyksen materiaaliluettelosta. Vain materiaalit,
jotka on liitetty samaan ryhmaéan sekd materiaaliluettelossa etta aktiivisessa potilaskertomustekstissa,
ovat kaytettavissa tassa ruudussa.
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Sementti:

Tamaé kentté on avattava luettelo, jossa voit valita sementin materiaaliluettelosta. Vain materiaalit, jotka
on litetty samaan ryhmaan seké materiaaliluettelossa etta aktiivisessa potilaskertomustekstissa, ovat
kaytettavissa tassa ruudussa. Voit siirtyd tdhan kenttaan sarkainnéppaimella vain niilla riveilla, jotka
litetaén loogisesti sementointimateriaaleihin.

Vari:
Vakiovarimalli on kayttssa, mutta sen voi tarvittaessa poistaa kaytosta ja liittaa vareja teksteihin. Voit

esimerkiksi liittda eniten kaytetyn varin komposiitti- tai kruunuriviin. Voit siirtya tdéhan kenttaan
sarkainnappaimell& vain niill& riveilla, jotka liitetdan loogisesti vareihin.

Esimerkki:
# D Logi Pwm Ryhmd H: Pinta Takza T\ Min Teksti
u 0001 |Opus 282012 |KONS |34 |0 SFA1D| M Yhden pinnan tayte

Fittek Z250, Kerr Life, Adper EasyBond, 37% fosforihappo, A2
Esimerkin potilaskertomusrivilld on taytetty seuraavat valmiiden sairaskertomustekstien kentét:
Teksti = Yhden pinnan tdyte  Materiaali = Filtek Z 250 Sidostus = Adper EasyBond

Etsaus = 37 % forsforihappo  Eristys = Kerr Life Vari = A2

Materiaalit ndytetddn Materiaalit/Eristys/Sidostus —ikkunassa valitussa néayttojarjestyksessa

15.1.3  Hinnat/taksat-valilehti

{3} Sairaskertomusteksti =% EoR =

Kategoria Kéyta hinnastoa [Opus2012 - [ & Hinnasto

Ryhm3 Kaikki - et | KELA 2012 -

Teksti | Materiaalt | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/KaytiSiayheydet/Aika

SFATD

ir }h}hmé feks{l Ml I i:irmat H\nhkooa\ VNr\atarIa Kesk\ Korkea I 7Dma AE} N’kaperuslrhﬂ ke\aixoo&\ ;']

[ [al] il @ =| =| - =] Al ] =

| [ Tutdmus Suun suppea tutkimus SAMDT SAADT 1800] 2200 31.00 SAADT

| [Tutdmus Suun perustutiimus SaA02 SaA02 3500 4300 5700 SAMD2

[ [Fratmes Suun laaja tutkimus SAAD3 SAAD3 4500 5500 7300 SARD3

| [Tutidimus Suun erityistutkimus SAADE SAADS 66,00 8300 103,00 SARDE
Tutkimus Sylien eritysnopeudenm._ SBATD [sBaTD & SBA10

| [ Tutkimus Sylien puskurikapasiteeti.|  SBA20 SBAZ0 =] SBA20

| [Tutidmus Hampaiston jaljennokset. SEE1D SEB10 2400  31.00] 4100 SBB10

Hinnat/taksat -valilehti
Ryhmé-, Teksti-, Koodi- ja Pinnat -sarakkeet ovat samat kaikissa valilehdissa.
Hintakoodi:

Tama kentté on avattava luettelo, jossa voit valita hintakoodin hinnastosta. Tall6in hinta liitetdan
potilaskertomustekstiin. Matala, Keski, Korkea ja Oma tayttyvat automaattisesti hinnastoon
rekisterdidyilla hinnoilla.

Kela koodi:

Tama kentta on avattava luettelo, josta valitaan Kelan koodi toimenpiteelle. Talloin Kela korvaus
lasketaan toimenpiteelle. Jos kaytat Koodi —kentassa Kela koodia, ohjelma hakee toimenpideluettelosta
automaattisesti vastaavan Kela koodin.

Jotta kirjaaminen potilaskertomukseen tapahtuu sujuvasti eikd toimenpiteité tarvitse valita erikseen
kullekin potilaskertomusmerkinnalle, on tarkeaa liittda Kela koodi jokaiseen korvauksen piirissa olevaan
toimenpiteeseen. Huom: Tama tehdaan vain teksteille, jotka oikeuttavat Kela-korvaukseen Uusi
sairaskertomusmerkinté -ndytossa.
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15.1.4 Tapahtumat/Kayttajayhteydet/Aika-valilehti

@ Sairaskertomusteksti .'
Kategoria [Hottosuunritelma/Suoristtu - Kayts hi [opus2012 -] [ & Hinnasto
Ryhms = - 22 (LA 2012 -] |

[ Teksti [ Matenaalt | Hinnat/Taksat [} Tapahiumal/Kayitajayhieydet /Aka ;|

‘ Ryhmé Teksti Koodi Pinnat Tapahtumat Kesto  Toimenpi Kaytd ajanvarauksessa Ajanvarausteksti ‘:’
Bl i il Bz ] - i =
Tutkimus Suun suppea tutkimus SAADT ||| Tutk., Uusintakutsu 0 Suun suppea tutkimu
Tutkimus Suun perustutkimus SAAD2 Tutk., Uusintakutsu 0 Suun perustutkimus
Tutkimus Suun |aaja tutkimus SAAD3 Tutk., Uusintakutsu 0 Suun |aajz tutkimus

[ Tutkimus Suun erityistutkimus SAAD4 Tutk., Uusintakutsu 0 Suun erityistutkimus

Tapahtumat/Kayttajayhteydet/Aika -vélilehti
Ryhmé-, Teksti-, Koodi- ja Pinnat -sarakkeet ovat samat kaikissa valilehdissa.
Tapahtumat
Voit liittdd aiemmin luotuun potilaskertomustekstiin seitseman tapahtumaa:
o Paivita viimeisin tutkimus
e Paivitd seuraava uusintakutsu
e Paivita viimeisin réntgen
o Paivita viimeisin OPG
e Paivité viimeisin CEPH (vain oikojat)
o Paivita viimeisin BW
o Eitilastojen péivitysta

Se, minka tyyppisia tapahtumia tapahtumaikkunassa voi kasitella, maaraytyy sen rivin mukaan, johon
litdntd muodostetaan:

Esimerkiksi Tutkimus -rivi on luonnollista liittaa
tapahtumiin Paivita viimeisin tutk., Paivita seuraava
Paivita viimeisin tutk. uusintakutsu ja Paivita viimeisin BW.

Paivita seuraava uusintakutsu
[] Paivita viimeisin Bla/

[] Ei tilastojen paivitysts

E% Tapahtumat

Ohjelma valitsee edelld mainittuihin tapahtumiin liitetyt
valinnat automaattisesti Uusi sairaskertomuskirjaus -

. . . . nakymassa.
Paivita tutkimus, tarkastus, bitewing
W et ﬁ Irtosolututkimus -rivi ei paivita viimeisinta tutkimusta ja
: tarkastusta, joten siind ei tule olla tata litantéa. Sen
[7] Paivita viimeisin tutk. sijaan tama rivi kannattaa liittaa Ei tilastojen péivitysta -
[] Paivitd seuraava uusintakutsu tapahtumaan, jolloin sité ei lasketa mukaan tutkittujen
[] Paivita viimeisin Bl potilaiden tilastoihin.

Ei tilastojen paivitysta
Ei tilastojen péivitysta
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@ Tapahtumat - ﬁ"

Faivita viimeisin rontgen
[7] Paivita viimeisin OPG Rontgen-rivi liitetaan Paivité viimeisin rontgen -
[] Paivita viimeisin CEPH tapahtumaan.
[] Paivita viimeisin B/

Paivitéd viimeisin rontgen

Kesto

Tata kenttéa kaytetdan aikaperusteisesti laskutettavilla riveilla. Voit asettaa taalla keston arvoksi
esimerkiksi 60 minuuttia. Voit muuttaa kestoa Uusi sairaskertomuskirjaus -ikkunassa, jos aiemmin
maéadritetty aika ei vastaa hoidon todellista kestoa.

Kesto

_
60l

Kéayta ajanvarauksessa

Kun tama kenttd on valittuna, tekstié voi kayttéa ajanvarausmalleissa.

Kayta ajanvarauksessa

]

Ajanvarausteksti

Tassa madritetaan nimi, jota halutaan kayttda naytossa ajanvarausmallilitdntaé tehtéessa.
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15.1.5  Uuden hinnoitellun toimenpiteen luonti

Jokin toimenpide saattaa puuttua. TallGin sille voi lisata potilaskertomustekstin ja hinnan jo kdytdssa
oleviin toimenpidelistoihin ja hinnastoihin.

Voit luoda uuden toimenpiteen hintoineen helposti kohdassa Sairaskertomustekstit.

Valitse TyOkalut > Asetukset — Kaikki hoitohenkilot - Sairaskertomustekstit

£ Ssiraskertomusteksti =1 o
Kategoria Kyt hinnastoa [Lusi 2014 [ & Hinnasto
Ryhma Kakia - rava (KELA2014
Teksti | Materiaait | Hinnat/Taksat | Tap Sy |
Ryhms Teksti Pmnal Tulostusteksti =

al [ m\ ~ @ @\ ]
» | Finance Kort, kiteinen m

Tutkimos Irtosolututkimus 3053 Irosolututiimus

Tutkimus Ts-PADpik Kudoksen pikaleiketutiimos 051 Ts-PADpika Kudoksen pikaleiketutkimus

Tutkimus Ts-PAD-1 Kudosnaytteen histolog. tutk. 1-3 nayletts 4054 Ts-PAD-1 Kudosnaytieen histolog. tutk. 1-3 naytetia

Tutkimus Ts-PAD-2 Kudosnayfieen histolog, ulk. 4 tai useampia 4055 || To-PAD-2 Kudosniytieen hisiolog. tuk. & ai useampia

Tutkimus Suun suppea futkimus SARDT Suun suppea tubkimus

Tutkimus Siun perustutkimus SARD ‘Suun perustutkimus

Tutkimus ‘Suun laaja tutkimus SARD3 ‘Suun lagja tutkimus

Tutkimus Suun erityistutcimus SARDA Suun erityistutkimus

Tutkimus Sylien eritysnopeuden masritys SBATD Sylien erftysnopeuden maaritys

Totkimus Syljen puskurikapasiteetin méaritys SBAZ0 Sylien puskurikapasiestin maaritys

Tutkimus Hampaiston jaljennokset ja kipsimallit SBB10 | Hampaiston jaliennéksetja Kipsimalli

Tutkimus Arviokayni Tutka Arviokéyn

Sekalaista oK

Sekalaista Luuston mineraalipitosisuuden mittaus-TT NKEHD Luuston mineraalipitesisuuden mittaus-TT

Sekalaista Luustoika kaden ja kyynarpaan kuvasta NKEA| Luustoik kaden ja kyynarpaan kuvast

Sekalaista Luun tiheysmittaus. rénigentutkimus NKEFA Luun tiheysmitiaus, rénigentutkimus

Sekalaista Luun tiheysmittaus, laaja rontgentutiimus NK5QA] Luun tiheysmittaus, |aaja réntgentutkimus

Sekalaista Polikinikkakaynimaksu vahennys POLIK]

Sekalaista Furentafysiologinen suppea haitokaynt SHADT | Purentafysiologinen suppes hortokayri

Sekalaista Purentafysicloginen hoftokBynti SHADZ Purentafysiologinen haitokaynt

Sekalaista Purentafysicloginen vastiva hoitokaynti SHAD3 Purentsfysiologinen vastiva hoitokaynti

Sekalaista Purentafysiologinen eritiain vaaliva hoitokayni SHADE Purentafysiologinen eritain vaativa hoiiokaynt 8
lu(xls) [==

Valitse Ryhma (eli Hoito-nédkymén painike, jonka valikkoon haluat luoda uuden
sairaskertomustekstin/hinnan)

(-E Sairaskertomusteksti

Kategoria l Haitosuunnitelma,/ Suortettu - ]
R ]
[

Tkt (20 : Fissuurapinnoite = e F.aEwEE B8 8 Z o=
ehstl | Materiaali Hammasteknikko —ja = Sous F J,, =
. " Hampaan poisto ““____‘ﬁj_ w\_)\)\/\)g\/\/_a‘/ JJ\’)\)J \z:-:-—-
 Hygienia < = u/}/) / J J} J} / j J& KBJ@..._,._ |
Rvhr - Implantti 2 i ! L o £ e
M2 Juurkanavanasta ] Sekaisists > > > > ® > ® ® ® ® ® @ @ |aReeo (] Sekeisimn
B | |A Kirurgia
—.|— Kruunu B
» | Finance
Tusteirmis | T T E——.
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Paina ”Uusi”-painiketta oikeasta alareunasta

£} Sairaskertomusteksti
Kategoria i — Kyt hinnestos | Uusi 2014 - I@ T
Ryhma Kuunu - pentna 2@ [KELA2014 ~|
Teksti | Materizalit | Hinnat/Taksat | Tapahtumat/Kaytizja Aika |
| Ryhma Teksti Koodi Pinnat Tulestusteksti
][] [N & &l
Kruunu ‘Suun ulkepuclella valmistettu Kruunu KRUUNU ‘Suun ulkepuclella valmistettu Kruunu
Krounu it ja siltapilarin tai hionta EZ% YVicsittaisen hammaskruunt- ja siltapilarin i nastakruunen hionts
Krounu i SPC35 valmistettu
Kruunu Hammas- tai implanttikreunun ti - sillan kerjaus B Hammas- tai implanttikraunun ti - sillan kerjaus
| [Krutng Hammas- tai implanttikruunun ti - sillan korjaus, vastiva SPRaz Hammas- i implanttikrounun ti - sillan korjaus, vaativa
Krounu Hammas- tai implanttikruunun ti - sillan korjaus, eritisin vasiva SPFag)] Hammas- tsi implanttikruunun ti - sillan korjaus, eritin vasiva
|y | Frwuna I A

- A\
/ / | / | / ‘
Kirjoita uudelle riville ”Teksti”’-kohtaan uusi sairaskertomus, ”Koodi”-kohtaan koodi, ”Pinnat”-kohtaan
voidaan merkitd esim. yhdistelm&muoveille kuinka montaa pintaa koodi koskee. esim. onko koodi

SFA10, yhden pinnan tayte kéytettavissé ainoastaan yhdell& pinnalla vai voiko koodia kéyttaa vaikka
graafisesta statuksesta olisi valittu useampi pinta.

’Tulostusteksti”’-kohtaan asiakkaan tulosteissa nékyvé teksti.

(Mikali halutaan kirjoittaa tiettyyn ryhméén ainoastaan jokin fraasi, ei koodeja ja hintoja talldin tarvitse
lisétd, pelkkd "Teksti”-kohtaan liitetty teksti riittaa.)

Siirry vélilehdelle ”Hinnat/Taksat” liittd&ksesi toimenpiteen hintakoodiin.

Paina hintakoodi sarakkeen ‘E] -néppaimesta.

-Q Sairaskertomusteksti

Kategoria Kaiyts hinnastoa [Uusi 2014 - [ & Hinnesto
Ryhma Kuunu - icntanaa [KELAZDTA -
Teksti | Materiaal]; Hinriat Talksal iTapaMumal/Kéyﬂé]éyMaydaUAkal
T Ryhma Teksti Koodi Pinnat Hintakoodi Matzla Keski Korkea Oma ALV Alkaperust hinta
[ [ B I8l - || = = = = [ [
| [ Koo Suun ulkopuolella valmistetiu Kruunu KRUUNU KRUUNU 350,00
‘ Kruunu Yksitigisen hammaskruunu- ja siltapilarin ta... SPA30
Kruunu jitteinenha_. | SPC35 SPC35 22400 28200 373.00
Kruunu Hammas- tai implanttikruunun ti - sillan ko =l
Kruunu Hemmas- tai implanttikruunun tai - sillon ko SPFa2
‘ Kruunu Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan ko SPF43 —
» | Kruunu Materiaalikulut MAT HEl
-
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Teksti
Materiaalitoulut

| Ryhmat

[7] Akiivinen [ Pinta 1 [ Pinta 3 [ Finta 4

Hinta on kytketty seuraaviin toimenpiteisiin
Mirmi Koodi Telesti

Hinta loytyy seuraavista hinnas Iusiz‘
Hinnasto
Lusi 2014

Tayta seuraavat kohdat:
Koodi: valitsemasi koodi

Teksti: valitsemasi teksti

Hinta I6ytyy seuraavista hinnastoista: hinta (ohjelma kéayttaa oletuksena keski hintaa)

Tallenna @
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Jos koodille on olemassa Kela koodi, liité se seuraavaksi.

ALV Aikaperust.hinta Kela koodi
9] = &l
SPA30
] SPC35
SPF41
SPF42
rCDI:A'J
7 L=
Vaku *  Teksti Kuvaus é
'.-'P»_MD Tarkkuus I_(iinnikkt_aen teknir_her_r . _'I'_;rkkum_s ki ir_mi kkeen tekni nen tya :
TPADE Ohjauskiskon tekninen tyd - Ohjauskisken tekninen tyd

TPB20 Ti I'apéisensillaril’siimylmikkc'ia.. - Tilapaisen sillan/siltayksikko tekninen tyd
7PB30 Tilapdisen osaprotessin teknin..  Tilapdisen osaproteesin tekninen tyd
7PB10 Tilzpaisen kruunun valmistami.  Tilapaisen kruunun valmistamisen tekninen tya
~ TPC11. Kuituvahvisteisen muovikruunu. Kuitwwahvisteisen muovikruunun tai muovikruunu.
7PCE0 Parapulpaalinastan upctuksen.  Parapulpaslinastan upotuksen tekninen tyd
7PC13 Metallokeraamisen tai keraami.. Metallokersamisen tai keraamisen kruunun tekni.. -

Tallenna

los kdytassd on toimenpidelista, uusi teksti pitdd kythed

toimenpidelistaan, jotta se tulee ndkyviin Uusi sairaskertomuskirjaus N
—ikkunassa. Kytkentd voidaan tehda Tapahtumat/Kayttdjayhteydet/ Aika
—vililehdell3 tai Toimenpidelistat —ikkunassa. Haluatko tehd3 kytkennén

nyt?

Jos kaytossé on toimenpidelista, paina Yes.
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Paina Toimenpidelistat sarakkeen nelidstéd. Aukeaa ikkuna, laita tappa niiden toimenpidelistojen
kohdalle joissa haluat koodia kéayttaa ja tallenna.

[ )

sy e

| Teksti I M I I Hinnat/Taksat | Tapahtumat/Kayttajayhteydet ./ Aika — — — : .
- O Toimenpidelitat \M,i
i Ryhma Teksti Koodi Plnnag Hmil Mika Kesto Toimenpidelistat
Y] b : CUB VL = I=
Kruunu Suun ulkopuolella valmistettu Kruunu KRUUNU | 1
Kruunu ksittdisen i @ siltapilarin tai hionta SPA3D 0
Kruunu Vastaanotolls valmistettu kuitulujitteinen hammassilta SPC35 o
Kruunu Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan kerjaus SPF41 o
Kruwnu Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan kerjaus, vaativa SPF42 1]
Kruunu Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan kerjaus, erittdin vaativa SPF43 1]
b | Kruunu Materizalikulut MAT 0 [

Nyt koodi on kéytettévissa Hoito-ndkymén Valmis-puolen painikkeista.

|

il

= o0 ab0ADIA8) D0 el §=
= YODOYIIITVIVIIDVDBIYRE= 1=
- NN R EEEEEREEEEEEER A
o Qyﬁa'aéobs;ﬁvyﬁtﬁaiz‘ 8 S
S VORI VIR VS
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Toimenpideista Hinnasto Uusi 2014 v Sairasvakuulushinnasto KELA 2014 v [Taksa | Hammas| 26 p -
Teksti
| o Ets|Etsaus Erist|Eristys Sidostus Materiaali Sementti Wri
| i i i i
=
ol Potiasluokka E]
Pr=TT TR () Ei maritelty
I MAT  Materiaaliulut () Bi sairausvakuutus
7 | T @ Sairausvakuutus
SPC35 282 00 () Rintamamiesveteraani
SPF41 Hammas- tai implantticruunun tai - sillan korjaus D Erityissairaus
SPF4Z  Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan kerjaus, vaativa I ‘Summa ainoastaan
SPF43  Hammas- tai implanttikruunun tai - sillan korjaus, erittdin vaativa yhdelle hampaalle
Palkkio
1 Akavel :
g Koadi
() Korkea 0 )
@ Keski o Hintakoodi
71 Matala 0 Taksa
() Oma 0 Alv Kela. Palkkia dioa e o R

[ Kirjaa pofilasvalmiiks, 02042014+ 1640 vD

Liitatiedosto( | [ ok ] [ Keskeyta |

Koodin voi kopioida useamman painikkeen alle.

Valitse Tyokalut >Asetukset — Kaikki hoitohenkil6t - Sairaskertomustekstit

Valitse rivi jonka haluat kopioida toisen painikkeen alle. Paina Ryhma-sarakkeen kohdalla hiiren oikeaa
nappainta ja valitse ’Kopioi toiseen ryhmaan”.

Pintaan litttyva: Hampaaseen liittyva:

[7] Amalgaami

[ Fasaadi

[[] Fissuurapinnoite
] Kulta

[[] Lasi-ionomeeri

[ Yhdistelmamuaovi

[] Endodontia

[ Hampaan poisto
[C] Implantti

[[] Juurikanavanasta
[ Kruunu

7] Protetiikka

[7] Sillan tukihammas
[7] Sillan valihammas
[F] Trauma

[T Valiaikainen kruunu

| Hammasteknikko
Hygienia

| Kirurgia
Lagkehaito
Myrynti
Dikomisheito
Parodontologia
Poista ylim hammas
Frofylsksia
Purentafysiclogia
Root separation
Réntgen
Sekalaista

OEOEEEEEEE

O
a
=3
=
2
@

Valitse oikea ryhmé ja paina OK. Tallenna
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15.2 Hinnastot

Ennen kuin hinnan voi liittéa esitallennettuun potilaskertomustekstiin, on luotava hinnasto. Opus Dental
-jarjestelmassé on vakiohinnasto, jonka voi tuoda ja mukauttaa vastaanoton tarpeiden mukaan.

Opus Dental -jarjestelmén luettelossa kaytetédan hintakoodeina Kelan koodeja. Tdmé& antaa hyvan
yleiskuvauksen esitallennettujen tekstien aiheista. Voit my6s laatia oman jarjestelman hintakoodeineen.
Hinnat asetetaan kappalehintoina tai tuntihintoina. Hinnoille voi kdyttaa neljaa tasoa: alhainen, keski,
korkea ja oma. La&htokohtana on keskihinta, joka nakyy automaattisesti uuden
potilaskertomusmerkinndn yhteydessa. Siksi on suositeltavaa, ettd tdhan kenttddn madritetdén hinnat.

Yleiskuvaus
Valitse vaihtoehdot Tydkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkil6t | Hinnastot.
4} Hinnastot = B

[ Nimi Aloituspvm Akfiivinen | @
opus2009 23102008 [}

|y [Opu=2012 17.07.2012 @
Opus 03112008

| [&] =

Hinnasto ‘Opus2012°

| Ryhmat * Koodi ¢ Kuvaus Matala Keski Korkes Oma Pinnat  Tuntiveloitus

] B} B = =| =] = A L =
Amalgazmi SFE20| Suun ulkopuelella valmistetiu kahden pinnan eyie 87.00 108.00 145,00 2 [&]

" [Amalgeami SFE30| Suun ulkopuelella valmistetiu kelmen pinnan eyie 161,00 20210 285,00 3] [&]
Amalgazmi SFCO0| Paikkausheiden tukitaimenpide 8500 83,00 108.00] 1] [&]
Amalgaami SFCO1| Alustaytepilari 1800 2200 31,00 1 m =
Anestesia TEGO0 | Levkanivelen pisto 3500 43,00 57.00 ] m

| Anestesia WXD02 | Sedaatio tai kivunlievitys ilman anestesiaa 3500 43,00 57.00 m
Anestesia 110 Infilrastiopuudutus 600 7.00 800 @]
Anestesia X250 | Suun alueen johtopuudutus 00 7.00 800 @]

[ Endodortia SGADZ| Hampaan juurikanavien avaus ja lssiennus .00 4300 57.00 @]

" | Endodontia SGAﬁl Hampaan juurikanavien vaativa avaus ja lasjennus 4500 55,00 73,00 (]
Endodontia SGAD4| Hampaan juurikanavien erittain vaativa avaus ja lasj 6,00 8300 103.00) [&]
Endodontia sa,aﬁ{ Hampsan juurikanavien avaus ja lagjennus, eritain 87.00 108.00 145,00 [&]
Endodontia SGB00| Ositminen hammasyimen paisto. amputsatio B0 4300 57.00 [&]

e — ——— —= = =

Ryhmat

Ryhmittely vastaa potilaskertomusten painikkeita. Hintarivi voi kuulua useisiin eri ryhmiin pintoihin tai
hampaisiin liittyvissa hoidoissa. Se ei kuitenkaan voi kuulua sek& pintoihin ettd hampaisiin liittyvaan
hoitoon. Jos pintaan ja hampaaseen liittyvalla hoidolla on oltava sama hinta, hinta on rekisteroitava
kumpaankin ryhmaan, vaikka hintakoodi ja hinta olisivat samat.

Koodi

Koodi, jonka avulla hinta voidaan liittaa toimenpiteeseen.

Kuvaus

Vapaatekstikentta hintaan liittyvan tuotteen tai toimenpiteen kuvaukselle.
Matala

Jos haluat méaarittaa alhaisemman hinnan toimenpiteelle, voit kirjoittaa sen tahan.
Keski

Kirjoita tahan vakiohinta. Ohjelma ehdottaa tata hintaa automaattisesti uudessa
potilaskertomusmerkinnéssa.

Korkea
Kirjoita tahan mahdollinen korotettu hinta.

Oma
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Tahan voit maarittaa haluamasi oman hinnan. Jos haluat, etté tata ryhméaé kaytetéan yleisesti, valitse

kohdan Tyokalut | Asetuset — Valittu hoitohenkil0 | Sairaskertomus valintaruutu Kayté 'Oma taksa’
yleisesti.

Pinnat

Kentta rajoittaa nakyman siten, etta siina nakyvéat vain valmiit tekstit. Jos olet méarittanyt, etta tama
hinta koskee vain yhta pintaa, hinta nakyy vain, kun kohdistin on valmiiden tekstien yhden pinnan rivilla.

Tuntiveloitus

Jos tama valintaruutu on valittuna luettelossa, Uusi sairaskertomuskirjaus -ikkunassa
nakyy aina tuntiveloitus. Katso alla oleva kuva.

Palkkio
Pzt Aikaveloitus )
e Y _— 30 - Koodi  ECBIC
] Korkea | 00 |Kirurg. op. tuntihinta Esimaaritellyt ) i
("I Keski | 71,00 |Morm. hoito tuntihinta tuntihinnat e
71 Matala 56,00 Taksa ECBIC
i Oma | Aly Kesto |kela Palkkio
0 0,00
Aikaveloitus .

Jos aiemmin luotuun hinnastoon on lisattava uusi hinta, napsauta Uusi -painiketta. Valitse sitten ryhma,
johon haluat uuden hinnan lisaté. Tayta hintakoodi, kuvaus, hinnat ja mahdolliset pinnat. Napsauta
sitten tallennuspainiketta.
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Hinnaston kasittely

Hinnastoissa on yleensa useita riveja. Voit siirtya niissa helposti suodattamalla tietoja ja tekeméalla
hakuja.

Suodattaminen

Suodatusrivi on luettelossa ylimmaisend. Suodatuksessa napsautetaan sita sarakkeen kenttad, joka
halutaan suodattaa. Jos esimerkiksi napsautat Ryhma -kenttéé ja kirjoitat a-kirjaimen, nékyviin tulevat
automaattisesti a-kirjaimella alkavat ryhmét (seuraavan kuvan esimerkissa Amalgaami ja Anestesia).

Ryhmat " Koodi
ANk el
Amalgaami SFEADD
Amaloaami SFATD
Amelgaami SFAZD
Amalgaami SFA3D
Amelgaami SFA40
Amalgaami SFE10
Amalgaami SFEZ0
Amalgaami SFB30
Amalgaami SFCO0
Amalgaami SFCOT
Anestesia TEGDD
Anestesia 002
Anestesia w110
Anestesiz W50

Voit suodattaa myds monen kentén yhdistelman perusteella (esimerkiksi "hinnat ja hintakoodi").

Voit poistaa yksittdisen suodattimen poistamalla suodatuskentt&én kirjoitetun tekstin. Jos haluat

poistaa useita suodattimia kerralla, voit palauttaa koko luettelon ndytt6on napsauttamalla |@
.painiketta.

Lajittelu

Voit lajitella luettelon eri sarakkeiden arvojen perusteella nousevaan tai laskevaan jarjestykseen. Napsauta
sarakeotsikkoa (esimerkiksi Ryhmat tai Hintakoodi). Ohjelma lajittelee talldin luettelon nousevaan tai laskevaan
jarjestykseen.

Haku

Voit hakea tiettya arvoa, hintaa tai toimenpidettad napsauttamalla @-painiketta. Kirjoita haettava arvo
ja paina Enter-nappainta tai napsauta Etsi seuraava -painiketta.
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15.2.1  Uusi hinnasto

Useimpien yritysten on toisinaan nostettava hintojaan. Voit luoda etukdteen hinnaston, joka tulee
voimaan maaritettyna paivana. Toimi seuraavasti:

Napsauta Hinnastot -nakymasséa hinnaston oikeassa ylakulmassa olevaa Uusi -painiketta. Seuraava

nakymaé avautuu.
€ {EH Uusi hinnasto —— "‘l.P-_—- Ehﬁ1
Yeista
Mimi COpus 2012
Alkamispvm g 82012 E
Hintojen lahde
Hinnasto opus 2009 -
% hinnankorotus 5
Pyoristaa: 0,10
[] Muckkaa manuaalisesti clemassa clevista hinnastoista
[ ok || Keskeyta

o Kirjoita uuden hinnaston nimi.
o Valitse luettelon voimaantulopéiva.

e Jos haluat korottaa olemassaolevan hinnaston hintoja, valitse Hintojen |&hde Hinnasto —kenttaan aikaisempi
hinnasto (esim. opus2009)

¢ % hinnankorotus — kirjoita hinnankorotusprosentti.

o Pyoéristdd: Maarita kuinka tarkasti hinnat halutaan pydristéé (esim. 10 sentin tarkkuuudella = 0,10). Jos
kenttd jatetdan tyhjaksi, ohjelma pyo6ristéé hinnat tasaeuroon.

e Napsauta -painiketta.

Téassa nakyy nyt uusi hinnasto, jonka hinnat ovat 5 prosenttia korkeammat kuin vanhassa hinnastossa.
Jos haluat tehda lisdkorjauksia, voit avata luettelon ja tehda korjaukset manuaalisesti.

8} Hinnastot EREERE

N‘i;\-i :fll-d.aituspvm Ak‘t‘i\\-.rinen
opus2009 23.10:2009 7
Opus 03.11.2008 ]
Opus 2012

06.08.2012
=

-

Uuden hinnaston voimaantulopéivana vanhan hinnaston aktivointi on poistettava poistamalla rasti
sarakkeessa Aktiivinen.
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Uusi hinnasto on liséksi aktivoitava yritystiedoissa:

Valitse vaihtoehdot TyOkalut | Asetukset — Valittu hoitohenkild | Yritysinformaatio ja valitse kayttoon
uusi hinnasto.

r W F = o]
Vastaanotto = Q
OGRS i f un - O
TR i i il Rek paiva Viimeisin muutos
[ Testidinicka -] () [ - 23201 282012
HenkilGtiedot : [Krorpto | Muu | (] Keyts yrityksen kirznpitossetuksia
Yrityksen nimi:  Espoon hammasasema
Tila
rume Aktiivinen
Yhieyshenkila
Arvo Shortname
Etunimi i )
' Sukunimi:
o ()
Osoite 1 Keskuskatu 1
Osoite 2
Lt 12100 [ euin ) =SE00 Hinnasto Opus 2012 %) [Pl e himnesto ity
Kunts =i vasta posti
[E o e s ron Toimenpidelista: | Kaidei »] FH idelistz yritys
|| Yhteysticdot fl
Puhelin 09-987987 Matkapuh. 050-687987 s
- - ' Palvelun voi tilata General Wirelessin kotisivulta
Puhelin 2; Faksi:
L - ] =ms
Erikeisala:
I Muistiinpanot l
|
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15.3 Toimenpidelistat

Vastaanotolle kannattaa luoda omia toimenpidelistoja helpottamaan ja nopeuttamaan toimenpiteiden
kirjausta. Toimenpidelistaan voidaan liséta hinnastosta vain ne toimenpiteet joita vastaanotolla
tyoskenteleva hoitohenkil® tekee. Vastaanotolla voi olla k&ytdssa useita erilaisia toimenpidelistoja.
Toimenpidelistaa on helppo muokata ja toimenpiteet saadaan toivottuun jarjestykseen.

Valitse Tyokalut - Asetukset - Kaikki hoitohenkilot - Toimenpidelistat

Teimenpidelistat: Toimenpidelista

Nirmi Omistaja Mimi:
Kayttooikeus
@ Kaikki

Organisaatio

Yritys

Hoitohenkila
Toimenpitest
Kategoria: |Ho'rtosuunn'rtelma;"5uoriteﬂu i ‘
Ryhmia: |Arnalgaami - ‘

Toimenpiteet:

Ei valittu

Toimenpidetekst: Toimenpidetekst:

Tulostusteksti: Tulostustekst:

Napsauta ’Uusi”’-painiketta luodaksesi uuden toimenpidelistan.

Vastaa kysymykseen ”Kyll&”, jos haluat etta toimepidelistaan tuodaan automaattisesti kaikki
sairauskertomustekstit. Vastaa Ei”’, jos haluat valita toimenpiteet itse.

Opus Dental 712330

@ Haluatke luoda taydellisen toimenpidelistan?
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Anna toimenpidelistalle nimi ja valitse halutut toimenpiteet ryhma kerrallaan.

Maarita toimenpidelistan kayttdoikeus.

Hml Pelle Jonsson

Kayttooikeus

@ Kaikki

(71 Organisaatio
Yritys

() Heitohenkild

Hrml Pelle Jonssan Kaikki

Toimenpitest

Kategoria:

[ Ryhms:

Toimenpiteet:

Kirurgia

Toimenpitest:

Ei valittu

ECBE10 - lkenen korfaamisleikkaus

EEC50 - Yialeuan katkaisu ja venyttami
EFA1D - Kasvaimen poisto leucista

ECB20 - Hammasharjanteen muovaus
EECOS - Yialeuan katkaisu, Le Fort |
EECDD - Yialeuan segmentaalinen katkai
ECB50 - Hammasharjanteen murtuman hoit
EBBOS - H ituman hoito

i il al

3

- Posken ompelu
- Huulen ompelu
- lkenen ompelu
SX¥B00 - Suun alueen limakalvo-ompeleiden
- Koepalan otto kislesta tai suu
- Koepalan otto huulesta
- Koepalan otto poskesta

Toimenpidetekst:

Tulostusteksti:

(] Lisaa kaikki ryhméan toimenpiteet toimenpidelistaan.
Lisaa valitun toimenpiteen toimenpidelistaan.
Poistaa valitun toimenpiteen toimenpidelistasta.

<] Poistaa kaikki ryhman toimenpiteet toimenpidelistasta.

Siirtaa valittua toimenpidetta listassa ylos- tai alaspain.

Muista tallentaa!
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Toimenpidetekst:

Suun alueen limakalvo-ompeleiden poisto

Tulostustekst:

Suun alueen limakalvo-ompeleiden poisto
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Toimenpidelistan voit liittda kayttajaan kohdasta,
Tyokalut > Asetukset — Valittu hoitohenkild - Rekisterikortti.

£} Rekisterikortti - Hoitohenkils.
Employee no Rek _paiva Viimeisin muutos
0001 18.9.2012 1312014
Henkilatiedot Tila -
Arva: EHL Nimikirjaimet: | Aktitvinen | Hammaslaakari
Btunimi: e EHL Pelle Jonsson <Finska demo Kliniken>

Sukunimi: Jonsson . ) - | [J] Kayta organisaation asetusta
SOTU: [ i) I
T r TR R (e, w | [ Hae toimenpidelista yritys

[ Palvelujen tuottaja

S\V-numero: 587654
Tybskenteles Finska demo kliniken
O=oite yrityksessa:
Dsoite 1:
Dsoite 2: [Z]
Postinumero: Kaupunki: k=
Kuntskoodi: Kunta: |} Suw- ja leukakirurgia
h : [~ Oikomisheito
[] Kunta ei vastaa postinumerca. 7] Klirinen Fabs
Yhieystiedot [ Protetiikka ja purentafysiclogia
Tyd Matkapuh.: || Kariologia ja endodontia
Koti Faksi- [7] Lasten hammashoito
oti aksi 7] Par e
Sshkénost odontol
Erkoisala
Ajanvaraus- = Get value from business
Muistiinpanot
- T ‘web ajanvaraus- - Get value from business
Ennakkosuciaus- : Get value from business

]
=

15.4 Asiakirjamallit

Opus Dental -ohjelmassa on tehokas jarjestelma erityyppisten tulosteiden kasittelyyn. Voit luoda
asiakirjamalleja, joissa on kuvia, tekstid ja Opus Dental —tietokannasta poimittuja tietoja, ja jota voidaan
kayttaa ohjelman eri toimintojen yhteydessa.

Kéytettavissa olevat mallit ovat seuraavat:

°  VAKIO Mahdollisuus téayttaa potilaan ja vastaanoton tiedot.

°  MUU VASTAANOTTAJA Mahdollisuus téyttaa potilaan ja vastaanoton tiedot sekd muun vastaanottajan
tiedot.

°  AJANVARAUS Mahdollisuus téyttaa potilaan ja vastaanoton tiedot seka ajanvaraustiedot.

Voit helposti lisété malleihin liitantdkenttid, jotka noutavat Opus-jarjestelman eri osista automaattisesti
tietoja, kuten potilaan nimen ja yhteystiedot, ajanvarauskirjassa olevat potilaan varaukset tai nykyisen
kayttajan ja yrityksen tiedot.

Miten péésen kayttdmaan viestintdmalleja Opus-jarjestelméassa?

o Tyokalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilt | Asiakirjamallit
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Tassa voit luoda kaikentyyppisia uusia malleja sekéd muokata aiemmin luotuja malleja.

o Asiakirjamallit

Napsauta hoito-nakyméan vasemmassa alakulmassa olevaa tulostuspainiketta. Tassa voit valita vakiomallin tai
muun vastaanottajan mallin.

e Tulosta - Kutsukortti
Néayttéa ajanvaraustyypin mallit.
e Ajanvarauskirja

Napsauta varausta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Asiakirjan hallintajarjestelmé. Voit valita vakiomallin tai
ajanvarausmallin.

e Pdivan potilaat

Napsauta tulostuspainiketta ja valitse Asiakirjan hallintajarjestelma. Voit valita vakiomallin tai ajanvarausmallin.
o Luettelot — Luettelot

Napsauta vasemmassa alakulmassa olevaa tulostuspainiketta. Tassa voi kayttéé vakiomalleja.

Voit luoda koko mallin Opus-jérjestelmassa tai laatia sen tekstinkasittelyohjelmassa (esimerkiksi
Microsoft Wordissa) ja liittéé sen sitten Opus-jarjestelmaén. Varit, fontit ja kuvat seuraavat mukana.

Malli voi ndyttéa esimerkiksi seuraavalta:

6.68.2012

~4

\

Harjoitus Heikki
Harjoituskuja 4
44100 AANEKOSK]

Hyva asiakkaamme,

Vastaanottomme on remontin takia suljettuna elokuun ajan.
Palvelemme teita uusissa viihtyisissa tiloissamme jalleen 1. syyskuuta alkaen.

Tervetuloal

HLL Mika Jarvinen
Espoon hammasasema
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15.4.1  Mallin luominen ja muokkaus

Siirry kohtaan TyOkalut — Asetukset — Kaikki hoitohenkil6t — Muokkaa asiakirjamalleja
Mallien kasittely- ja luonti-ikkuna on jaettu kolmeen osaan:

1. Mallin omistaja (yritys ja kayttaja)
2. Muotoilukentta
3. Liitdntékenttd (ei kaytossa vield suomessa)

by Viestimalli
Nayta malli i Malli i, nimi ja formaatti
ayta malltyyppi lallin tyyppi, nimi ja formaatti & PATIENT
Mallin nimi Mallifarmaatti Template type - PATIENT _AR
Vastaanotio * Z
[Espoan\ 'I Kifgkuoren kkuna vasemmz | Ajarvaraus 'BEH)‘NDU\RE
- § . - FORETAG
Fort type ? BOKNING
Hoitoh enid - GENERAL
oitohenkila
Kayttajat
(0001 HLL Mika Jarvinen - N
Hoitohenkild
Recall-muistutus Espoon hammasasema v 0007 HLL Mika Jarvinen

1. Mallin omistaja (yritys ja kayttaja)

Tassa voit hakea malleja, joilla on eri omistajat, napsauttamalla avattavien luetteloiden oikealla puolella
olevia pienié nuolia.

Aiemmin luotujen mallien luettelo tulee nékyviin vasemmalla olevaan kentt&én. Jos haluat muokata
aiemmin luotua mallia, napsauta sita luettelossa.
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2. Muotoilukentté
Mallit suunnitellaan tassa.
Mallin nimi Mallin nimi (esimerkiksi poisjaantikirje tai iimoitus).

Malliformaatti Tassa valitaan mallin muoto. Tekstikenttien maara ja paikka vaihtelee
valitun mallin muodon mukaan.

Mallityyppi Ohjelma tayttaa tamén kentan automaattisesti, kun olet luonut uuden
mallin ja valinnut tyypin. Kentén arvoa voi muuttaa jalkikateen.

Kayttéjat : Mallin kéyttooikeusasetukset. Tassa valitaan, mitka yritykset ja kayttajat

Vastaanotto voivat tarkastella ja kayttaa mallia Opus-jarjestelman eri nakymissa. Vain
valitut kayttajat voivat tarkastella ja kayttaa malleja. Asetuksen arvoksi
voidaan valita myds Kaikki.

Kéayttajat: Mallin kéyttdoikeusasetukset. Téssa valitaan, mitka yritykset ja kayttajat

Hoitohenkild voivat tarkastella ja kayttaa mallia Opus-jarjestelmén eri ndkymissa. Vain
valitut kayttajat voivat tarkastella ja kayttéa malleja. Asetuksen arvoksi
voidaan valita myos Kaikki.

3. Liitantakentta (ei kaytossa vield suomessa)

Tassa nakyy luettelo liitintékentista, jotka voidaan liittda malliin. Vie kohdistin tekstikenttaan siihen kohtaan, johon
haluat liittaa litantakentan. Napsauta sitten haluamaasi liitdntdkenttéé oikealla olevassa luettelossa.

- PATIENT

- PATIENT_AR
- BEHANDLARE
- FORETAG

- GENERAL
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Luo uusi malli napsauttamalla -painiketta.

Valitse luotavan mallin tyyppi: esim. Ajanvaraus ja hapsauta Jatka -painiketta.

Valitse mallin tyyppi Tietoja valitusta mallista

|ﬁ varaUs ;i Sisaltag litantakentan ajanvarauskinan

Vilda varauksiin. Valitse malli Kutsukortti, jos

Wit vedatait i halua_t entyisesti kutsulcorttin sovitetun
T — [

Nimed& malli

Valitse hoitohenkild, kenen halat voivan kayttéa kyseista mallia. Valitse kaikki, jos kaikki hoitohenkilot
voivat kayttéa kyseistd mallia.

Kirjoita RC kirjeen teksti.

Nayta malltyyppi Mall . nimi ja formazti
I Zyta malltyyppi allin tyyppi, nimi ja formaztti & PATIENT [
Yritys Mallin nimi Malliformaatti Template type [~ PATIENT_AR
Helsingin hammaslaakarkesius - RC HML Kinekuoren ikkuna vasemmz = | | Aanvaraus I BEHANDLARE
[ewn l - : FORETAG
- BOKNING
(_Forttpe | S
Hoitohenkild Katt3iat
(0001 HLL Mika Jarvinen \ - ; —
Yritys Hoitehenkilo
Hml AC kutsu iman esmaartehys aia: [Helsingin hammaslaakankeskus | | [xaici) -
Hml Recall \
RC SHG [GENERAL_DATE]

Recall
SMS Recal @ -~
\¢ S/

[am] »

i -

PATENT_DISPLAYED_NANE]
ATIENT_ADDRESS1]
[NRTENT_POSTAL_CODE] [PATENT_CITY]

Hei, -

Olemme varanneet Teille ajan hoitohenkildlle
[EMPLOYEE_TITLE] [EMPLOYEE_FIRSTNAME] [EMPLOYEE_LASTNAME].

[

[BOOKING_WEEKDAY] [BOOKING_DATE] kio [BOOKING_STARTTIME]

Pyydamme i ajan vimeistadn vilkkoa aikai in puh. 1234567 tai séhkopostilla socoo@xocoox. fi
muuten aikanne peruuntuu.

stavilisin terveisin
[BUSINESS_NAME] -

[BUSINESS_NAWE] [BUSINESS_ORGNO]
[BUSINESS_ADDRESST] i
[BUSINESS_POSTAL_CODE]

[BUSINESS_CITY]

S [GENERAL_PAGE]

Tallenna
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Kayté RC kirjeen tekstissa seuraavia liitantakenttia, jotta saat kutsuun tarvittavat hoitohenkil6a
ja esivarattua Recall aikaa tarvittavat tiedot:

[EMPLOYEE_TITLE] hoitohenkilon titteli
[EMPLOYEE_FIRSTNAME] hoitohenkilén etunimi
[EMPLOYEE_LASTNAME] hoitohenkilén sukunimi
[BOOKING_WEEKDAY] viikonpaiva
[BOOKING_DATE] paivamaara
[BOOKING_STARTTIME] kellonaika
[BUSINESS_NAME] yrityksen nimi

Kun mallia kaytetaan, liitdntédkentté noutaa tiedot ja liittd& ne automaattisesti malliin.

10.7.2014

@ ~
'/

Turku Teppo
Testikatu &
00810 HELSIMEKI

Hei,

Olemmevarannest Teille ajan hoitohenkilalle
HLL Mika Jérvinen.

perjantai 11 heindkuu 2014, klo 02:30

Pyyddmmevahvistamaan ajan viimeistddn viikkoa aikaisemmin puh. 1234567 tai sdhkbpostilla oo @oococ fi
muuten aikanne peruuntuu.

Wstdvillisin terveisin
Helsingin hammaslddkidrikeskus

Helsingin hammas|adkérkeskus 123485-7
Keskuskatu 1
00100 HELSINEKI

Vinkki: Tekstikentta pystyy kasittelemdan RTF-tiedostomuotoa. Voit siis liittaé tekstia ja kuvia vapaasti
muista ohjelmista, esimerkiksi Wordista valitsemalla nappaimiston painikkeet Ctrl+C (kopioi) ja tuomalla
kursorin viestimallipohjaan haluttuun kohtaan ja valitsemalla ndppéimiston painikkeet Ctrl+V (liité).
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15.5 Kayttboikeusjarjestelma

Opus Dental -ohjelmiston kayttdoikeusjarjestelmén tarkoituksena on estéa asiaankuulumattomien
henkildiden paasy ohjelmiston tietoihin ja toimintoihin. Kayttooikeuksia voidaan hallita kayttaja- ja
kayttajaryhmékohtaisesti. Tassa luvussa on tietoja kohdan Tydkalut | Jarjestelménhallinta |
Kayttajaasetukset asetuksista.

Kayttéajaasetukset

Tyokalut | Jarjestelmanhallinta | Kayttajaasetukset

T — E i .
\i% Kayttajaasetukset = 2t —
Kayttaja: Kayttaja
Anneli Anka
i —
Pelle Kayttaja: Opus
Lyhyt mmi: b}:us
Mirma: .O.pus
Oletus hoitohenkils: | (Tyhis) =
Salasana: P
Wahvista salazana: T
e oty
Kayttaja
[¥] ReseptinMaaragja
Taloushallinto
Aktivinen
|:| FPakota kayttaja vaihtamaan salasana seuraavan kirjautumisen yhteydessa
Piilota ei-sktiiviset .
] kayttaat [7] Wanhenee: B
/B | | Palauta oletuskayttidryhma E = =
Kayttajaryhmat
Kayttajaryhmat, joille on méaéritetty oikeudet. Kaikkien kayttéajien on oltava jonkin kéyttajaryhman
jasenia.
Aktiivinen

Luotua kayttajaa ei voi poistaa. Kayttajan aktivoinnin voi poistaa poistamalla Aktiivinen -ruudun
valinnan.

Oletus hoitohenkild
Kéayttdja, jonka Opus noutaa, kun kayttaja kirjautuu jarjestelméan.

Huom: Jos kayttooikeuksissa erotellaan "omat" ja "kaikki", kayttajélle tulee antaa oikeudet siihen
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kirjanpitoon, johon kayttaja on liitetty Opus-jarjestelmassa. Samaan kirjanpitoon kuuluvilla kayttajilla
tulee siksi olla samat oikeudetValitse TyOkalut | Asetukset — Valittu hoitohenkil0 | Rekisterikortti.

= = ™
£} Rekisterikortti - Hoitohenkils 128 I 1 F — Y w— PSR x|
T ! = P —_——
Employee no Rek paiva Viimeisin muutos
0001 232011 1.8.2012
Henkilotiedot Tila
Arvo: e | Aktivinen | Hammaslaakan
Etunimi: Mika HLL Mika Jarvinen <E I >
Sukunimi Jarvinen 1 5
t Hinnasto: [#] Hae hinnasto vastaanotto
SOTU: I 15
Tai idelista: - i ideli
[T Palvelijen imittsia cimenpidelis [¥] Hae toimenpidelista vastaanotto
SV-numero: 387654
Tybdskenteles yritykse [Espoon hammasasema ]
Osoite
Dsoite 1:
Osoite 2: [Z] f
Postinumero: Kaupunki: Eikoisala
I Kuntakoodi: Kunta: [7] Suu- ja leukakirurgia I
: : [ Oikomishoito
[ Kunta ei vastaa postinumeroa. [P Kiininen b et I
Yhieystiedot [ Protetiiklea ja purentafysiologia
Ty Matkapuh.: [ | Kariologia ja endodontia
Koti: Faksi: [~ Lasten hammashoito
oti: aksi: [ Perodontclogia
P
Erikoisala
I‘ Muistiinpanot
# |

| e

1

Pakota kayttgja vaihtamaan salasana seuraavan kirjautumisen yhteydessa

Kun [ | Pakota kayttsja vaihtamaan salasana seuraavan kirjautumisen yhteydessa -valintaruutu on valittuna,

kayttajan on vaihdettava salasanansa seuraavan sisaankirjautumisen yhteydessa. Opus Dental tarkistaa,
etté kayttdja vaihtaa salasanan uuteen salasanaan.

FE% Vaihda salasanaa @M
Salasana
|
Vahvista salasana

E [ Tallenna | [ suie | ﬂ

Kayttajan asetusten jakoavainkuvake
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Prorsmene NN

[ Aktiivinen lustielo

[] Kayts vahvaa salasanaa

[[] Voimassaoloaika 1[4 kuukautta
[7] Salasanan voimassacloaika vahintaan |1 2] paivaa
[] Kirjaa kayttja ulos jos ei tapahtumia yli 30 2| minuuttiin

[ Virheellisten kijautumisten enimmaismaara |5 |2

[ ] Use PKI-login

Kéyté vahvaa salasanaa: Pakottaa kaikki kayttajat kayttamaan “vahvaa” salasanaa

Voimassaoloaika: Mé&érittelee salasanan voimassaoloajan

Aktiivinen luettelo

Luettelopalvelu kayttajien, kayttdoikeuksien ja resurssien tarkistuksen kasittelyyn. Opus Dental kayttaa
luettelopalvelua (AD/Active Directory) kayttéjien suojattuun todennukseen. Eri kéyttajaolosuhteet
(samalla henkil6lla voi olla eri rooleja samassa yrityksessd) tunnistetaan ja niille annetaan tarvittaessa eri
todennusehdot.

Kayttaja
Ulkopuolinen testipertti : [:]
Kyt testipertti N
Lyhyt nimi: TR
Mimi: Perti
Oletus hoitohenkils: | (Tyhia) -

Tassd Opus-kayttaja on liitetty ulkoiseen kayttajaan nimelta testipertti
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Kayttajanimen ja ulkoisen kayttdjan nimen on oltava samat. Voit myos erotella kaksi Opus-kayttajaa

kaksoispisteella. Kaksoispistettd edeltavan tekstin on oltava sama AD-hakemistossa ja Opus-
jarjestelmassa.

Kayttaja
Ulkopuolinen testiperti [:]
Kyt TestiPertti-adm '
Lyhyt nimi: TPa|
Mirma: Testi Pertti
Oletus hoitohenkilé: [ (Tyhis) -

Toinen Opus-kayttaja (TestiPertti:adm), joka on liitetty samaan ulkoiseen kayttajaan kuin ylla

Tassa on toinen Opus-kayttaja (TestiPertti:adm), joka on liitetty samaan ulkoiseen kayttajaan. Nimesséa
on kaytettava kaksoispistetté, koska kahdella kayttgjalla ei voi olla samaa nimeda. Nyt voidaan kirjautua
Opus-jarjestelmaan.

£ Opus Dental 7.1.60.0 Siséén kirjautuminen ==X
Kayttajatiedot
Kayttaja: TestiPertti:adm
Salasana; .......l

ok [ Lopets |

Palvelin: JocalNOPUS Tietokanta: Opustesti

Opus tarkistaa AD-hakemistosta kayttajan testipertti salasanan, mutta kirjaa kayttéjan jarjestelmaan
nimella TestiPertti:adm.

Tasséa kayttaja kirjautuu sisdan nimella testipertti.
Opus-jarjestelméassa on kaksi kayttajaa, joista kumpikin on liitetty samaan AD-kayttajaan.

Huom: Jarjestelma tarkistaa salasanan AD-hakemistosta, joten kumpikin kayttéja saa saman salasanan.
Jos tili lopetetaan AD-hakemistossa, kumpikaan kéayttaja ei voi kirjautua sisaan.

B P B
@ Cpus Dental 7.1.60.0 Sisdan kifjautuminen ﬂ
Kayttajatiedot
Kayttaja: lestiparti
Salasana; senssns

[vaihtoehdot=> | [ LwoDB | [ 0K | [ Lopeta |
Palvelin: jocal)\OPUS Tietokanta: Opustesti

Kayttaja:

OEUS
Testi F‘rertti:adm
Toimisto
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Vahva salasana

Valitse Vahva salasana -vaihtoehto, jos haluat, ettd Opus Dental tarkistaa, etta kayttéja valitsee vahvan
salasanan. Talloin kaikki kayttajat, seka aiemmin luodut ettd uudet, saavat nayttdon varoituksen, jos
salasana ei tayta vahvan salasanan vaatimuksia.

Salasana: TIIL] g

Wahvista salasana: TITL)

Vahvassa salasanassa tulee olla vahintaan seitseman kirjainta, ja siina tulee olla v&hintaan yksi iso kirjain,
yksi pieni kirjain, yksi numero ja yksi seuraavista erikoismerkeista: !”#$%"&+=. Jo luotu kayttéja saa
nayttoon varoituksen, kun han seuraavan kerran kirjautuu Opus-jarjestelmaan, ja hédnen on valittava
uusi, vaatimukset tayttava salasana.

@ Vaihda salasanaa @m
Salasana
|
Vahvista salasana

I [ Tallenna ] [ Sulje ]

J

Salasanan voimassaoloaika

Valitse Voimassaoloaika -valintaruutu ja aseta sitten kuukausien maard. Kayttdjien on vaihdettava
salasana X kuukauden valein. Opus tarkistaa, ettda kayttaja vaihtaa salasanan uuteen ja erilaiseen
salasanaan.

(Prorsmene N

[ Aktiivinen lustielo

[] Kayts vahvaa salasanaa

[[] Voimassaoloaika 1[4 kuukautta

[7] Salasanan voimassacloaika vahintaan |1 2] paivaa
[] Kirjaa kayttja ulos jos ei tapahtumia yli 30 2| minuuttiin

[ Virheellisten kijautumisten enimmaismaara |5 |2

[ ] Use PKI-login
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Uloskirjautuminen tai kéyttéjan vaihtaminen F12-nédppéimella

On tarkedd, etta kayttaja kirjautuu ulos jarjestelmasta poistuessaan tydaseman daresta. Tama on
helpointa tehd& painamalla nappaimiston F12-ndppainta. F12-toiminnon avulla kirjautuminen Opus-
jarjestelmaan ja ulos jarjestelmasta on helppoa, eika mikaan tydasema jaa avoimeksi muiden kayttajien
kayttoon. Ota tavaksi painaa F12-nappainta aina, kun poistut tydaseman luota.
e F12 nollaa valitun potilaan ja tuo ndyttdon sisdankirjautumisikkunan. Tydasema on télldin valmis seuraavaa
kayttajaa varten.
o Né&ppainyhdistelmalla Ctrl + F12 voit vaihtaa kayttajaa ja kdyttdoikeuksia. Tall6in aktiivinen potilas jaa
nakyviin Opus-jarjestelmaan.

Ei-aktiivinen kayttaja

Valitse Tyokalut | Jarjestelmanhallinta | Kayttajaasetukset @

Valitse automaattisen uloskirjauksen valintaruutu “’Kirjaa ulos kayttéja jos ei tapahtumia yli xx
minuuttiin”, jos haluat jarjestelmén kirjaavan muut kuin aktiiviset kéyttajat ulos automaattisesti. Voit itse
valita, miten kauan kéyttéja saa olla passiivisena, ennen kuin Opus kirjaa h&net automaattisesti ulos.
Aktiivinen potilas on nékyvissa, kun kayttéja kirjautuu uudelleen sisdan.

(Poramee N

[ Aktiivinen lustielo

[] Kayts vahvaa salasanaa

[[] Voimassaoloaika 1[4 kuukautta

[] Salasanan voimassacloaika vahintdan |1 |2 paivas

[] Kirjaa kayitEia ulos jos e tapahtumiz vli (30 % minuuttin

[] Wirheellisten kirfjautumisten enimmdismaara 5 :

[ ] Use PKI-login
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15.5.1

Uuden kayttajan luominen

Plandent

Valitse vaihtoehdot Tyokalut | Jarjestelménhallinta | Kayttajaasetukset.

Kayttaja: Kayttaja

[0/

Opus Fehrs
Kayttaja:
Lyhyt rmi:
Pirmi:

Salasana:

Vahvista salasana:

Lktiivinen

Oletus hoitohenkila:

| 2
3

(New) 4

| (Tyhia) ~| 5
6

[T] Jarjestelmanvalvoja 7

[C] Kayttaja

[7] ReseptinMaaraaja

[] Taloushallinto

|| Pakota kaytisja vaihtamaan salasana seuraavan kirjautumisen yhieydessa

[ "] Expires:

Fnlota ei-aktinniset
[ e

[ﬁ| ‘P‘aiaumdemskayﬁad" aryl'm'|a|

N g o~ LD
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Napsauta -painiketta.

Kirjoita kéyttajanimi (siséankirjautumisnimi).

G~

1 0 (@] [2f{ s |

Kirjoita lyhyt nimi (nimen lyhyt versio, esimerkiksi nimikirjaimet).

Kirjoita koko nimi.

Valitse vakiokayttaja (talous, johon kayttéja saa oikeudet, katso kohta Vakiokayttdja).

Kirjoita salasana tai vahva salasana ja vahvista se.

Napsauta kayttajaryhmaa, jonka jasen kayttaja on.

Napsauta tallennus painiketta .
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15.,5.2 Kayttajaryhmat

Voit luoda kayttajaryhmié, joilla on maaritetyt kayttooikeudet (esimerkiksi hoitaja, hallinto tai talous).
Voit luoda uusia tai muokata aiemmin luotuja kayttajaryhmia valitsemalla vaihtoehdot

TyOkalut | Jarjestelmanhallinta | Kayttajaryhmaasetukset.

Kayttajaryhmien asetusten yleiskuvaus

| . Tama kayttajaryhman
£} Kaynajanh| Kayttajaryhmat asetukset
Kayttajaryhmét: Kayttajaryhma \\
et s! Kayttajaryhman nimi: |3hestelmanvalvoja
Kayliaa
o Kivaus: Voi luoda uusia kayttajia, taydet kaytidoikeudet -
kayttajaryhmaélle viimeisen Kuvaus
voimassaolopéivan Vanhense:
Kayttajat:
Ei valittu l\ Walittu
Anneli Ank @ Opus
Pelle 5 ‘ \
Kayttajat, jotka
eivat kuulu « Kéayttajat, jotka
Palauta oletus- valittuun kuuluvat
kayttajaryhmat ja kayttajaryhmaan @ valittuun
niiden asetukset kayttajaryhméaén
—
X Taalla voit kat
s — aalla voit muokata :
Palauta olet h Kayttooikeude i " i | I Sul I
= Sletiathn I s kayttajaryhman b I i ‘ o I‘ S
kayttooikeuksia
Kayttajaryhmat
e o Kayttooikeude s .
Kéayttajaryhma, jolla on kohdassa maaritetyt oikeudet.

Valittu ja Ei valittu

Valitse kayttajaryhman jasenet Valittu- ja Ei valittu -ruutujen avulla. Jos haluat maarittaa kayttajan
ryhman jaseneksi, siirrd hanet Valittu -luetteloon. Voit siirtaa kayttajia valitsemalla siirrettavat kayttéajat
ja napsauttamalla sitten nuolipainikkeita. (Pitamalla ndppaimiston Ctrl-nappainta painettuna voit valita
useita kayttajia kerralla.)

E] Kaikkien kayttajien siirto
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Yhden tai usean (Ctrl-ndppéin) kayttéjan siirto

Napsauta ”Vanhenee" ja valitse haluamasi vanhenemispaivamaara. Saat kalenterin nakyviin
napsauttamalla oikealla olevaa pienté painiketta.

Expires: i 1= i
1 syyskuu 2012 r
ma ti ke to pe la su
[ 2T 28 29 30 31 1 2
36 5 65 7 3 .9
10 11 12 13 14 15 16
i7 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
Y. 3l 5 b T
[ ] Today: 7.8.2012

Huom: Ryhmat, joilla on rajoitettu voimassaoloaika, haviavat automaattisesti kayttajaryhmisté, kun
voimassaoloaika paattyy.

Palauta oletuskayttajaryhma

Palauttaa kaikkien kayttajaryhmien oletusoikeudet. Ohjelma kumoaa kaikki kayttdoikeuksiin tehdyt
muutokset ja palauttaa oletusasetukset.
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15.5.3  Uuden kayttajaryhman luonti

TyOkalut | Jarjestelmanhallinta | Kayttéjaryhméaasetukset

Jarjestelmanvalvoja Kayttajaryhman nimi: Testagja
Kayttaja
ReseptinMaaraaja : e = oy

Taluipsihallirdo . Kuvaus: Kayttajaryhma testikayttoa varten, ei laskutusoikeutta.
Testagja

Kayttajat:

Ei valittu
Anneli Anka
Opus

Pelle

Palauta cletuskayttajaryhma IK&yﬂﬁujkeude"%?

1. Napsauta -painiketta.

Kirjoita ryhman nimi.

Kirjoita kéyttajarynmén oikeuksien lyhyt kuvaus.

A owo

Napsauta kenttaa ja aseta halutessasi kayttajaryhman vanhenemispaiva. Lisatietoja on luvussa Ryhméan
oikeuksien vanhenemispaiva.

Valitse ryhmé&én kuuluvat kayttéjat ja siirré heidat nuolipainikkeilla @ .

6. Napsauta Kayttdoikeudet -painiketta ja maaritd ryhmén oikeudet. Lisatietoja on luvussa Kéyttooikeudet.

7. Napsauta tallennuspainiketta .
8. Napsauta[ Sule Lpainiketta.
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15.5.4 Kayttboikeudet

Kayttdoikeuksien muokkaus

Opus Dental -jarjestelmassa on valmiiksi maaritettyja kayttajaryhmia, joilla on erilaiset
vakiokayttooikeudet. Voit muuttaa naita kayttdoikeuksia napsauttamalla Kayttdoikeudet -painiketta.

B oo SR sy, ok
il M i kayttooikeuksia muokataan

Asiakas -
Kirjaus Lue Taydet cikeudst
Registration of other repicents Kylla =
Esitiedot | Lue Taydet cikeudet
Laakarintod. tulostus Kylla
Recall ] Lue Taydet cikeudet
Rekisterikortin tulostus Kylla
Muistiinpanajen kirjaus | Lue Taydet aikeudet
Tuonti Kylla
Wienti Kyllz
Valitse suojatut Kylla o . .

E i Lisaa / poista rasti

Valitse toinen potilas yrityksen sisalla Omat Kailkdki kéyttajaoikeuksista,
Lukitseivapauta sairaskertomus Kylla jOtka haluat lisata /
Lupa merkits VIP potilaita [ Kylia poistaa kyseiselta
Waihda yritys ja hoitchenkils Kylla kayttajaryhmalta

Sairaskertomus
Sairaskertomuksen asetukset | Lue Taydet cikeudet
Sairaskertomus Lue Taydet oikeudet
Diagnoosin kirjaus Luo Muckkaz Poista
Hoitosuunnitelman kirjsus Luo Muokkaa Poista
Lopullinen kirjaus Luo Muokkaa Foista
Suodata kliiniset léydakset Kyllz

. Allekiricitus m Kyll3 .-

| y

Valittavissa on monenlaisia kayttooikeuksia.
e Lue (Read): Kayttajaryhmalla on pelkét lukuoikeudet.
o Kirjaa: Kayttajaryhma voi kirjata tietoja.
o Kylla (Yes): Oikeudet tdhan toimintoon.
e Omat (Own): Oikeudet omaan kirjapitoon liittyviin tietoihin.
e Taydet oikeudet (FullControl)
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Oma kirjanpito on kirjapito, johon kayttéjan oletushoitohenkil® on liitetty.

Kayttaja: Ejlpus
Lyhyt mimi: Opus
Iimi: Opus
Oletus hoitohenkils: 0001 HLL Mika Jarvinen v

o Kaikki (All): Oikeudet kaikkiin kirjapitoihin.

o Luo (Create): Kayttajaryhmaén jasen voi luoda uusia objekteja (esimerkiksi uusia diagnoosiriveja
potilaskertomukseen)

e Muokkaa (Modify): Kayttajaryhman jasen voi muuttaa tietoja, kuten potilaskertomusrivia.

o Poista (Delete): Kayttajaryhman jasen voi poistaa tietoja.

Muuhun kuin oletushoitohenkilon kirjanpitoon liittyvien potilaiden tietojen kayton
rajoittaminen

Valitse vaihtoehdot Tyodkalut | Jarjestelmanhallinta | Kaytt&jaryhmaasetukset | Kayttooikeudet.

Voit rajoittaa kayttooikeudet potilaiden valintaan valitsemalla Valitse muiden
potilaita -valintaruudun kayttajaryhméan kayttooikeusasetuksissa.

Oma kayttooikeus: Oletus hoitohenkildn kirjanpitoon (yritykseen) sidotut tiedot seka oletus
hoitohenkil66n taman rekisterikortissa sidottu kirjanpito (yritys)

Omat tarkoittaa potilaita, jotka on liitetty kayttajaéan ja tdiman oletushoitohenkilon kirjanpitoon
(yritykseen). Kirjanpitoon liittyvét oikeudet siis méarittavat, mitd Omat potilaat ovat. Jos kayttéja
litetaan rekisterikortissa useisiin kirjanpitoihin (yrityksiin), valittavissa olevien potilaiden ryhmé laajenee
kasittamaan myos nama kirjanpidot. Katso alla oleva kaavio.
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Kayttéoikeusasetus *Valitse yrityksen muita potilaita®
asetettuna kohtaan *Omat”.
Tulos: Kaikki potilaat, jotka on kytketty néihin Kirjanpitoihin
lasketaan "Omiksi potilaiksi” ja kéyttdjé pd&see heidén
tietoihinsa.

+ mahdollisiin muihin Kirjapitoihin, joihin
oletushoitohenkild on kytketty

rekisterikortilla

Opus Dental -jarjestelman kayttéoikeuksien yleiskuvaus
POTILAS

Lue: Kayttaja voi avata
potilaan rekisterikortin, mutta
ei voi muokata tai luoda uutta
korttia

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
muokata ja luoda uusia
rekisterikortteja

Kirjaus

Kylla: Kayttaja voi kirjata uusia yrityksia, vakuutusyhtioita,

Muiden kuin potilaiden kirjaus hammaslaakareitd, erikoishammaslagkareita yms.

Lue: Kayttaja voi avata
Esitiedot tallennettuja esitietoja, mutta
ei muokata/luoda uusia.

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
muokata ja kirjata uusia esitietoja.

Kylla: Oikeus tulostaa nykyiset esitiedot. Huom! Kayttéja voi aina

Esitietojen tulostus tulostaa tyhjan esitietolomakkeen.

Lue: Oikeus katsoa Recall- Taydet oikeudet: Oikeus avata,

Recall T . .
eca tietoja. Ei voi luoda uutta muokata ja luoda uusia Recall-
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| Recall-aikaa.

| aikoja

Rekisterikortin tulostus

Tulosta —valikosta

Kylla: Oikeus tulostaa rekisterikortti ja HenkilGtietolaki —tuloste

Muistiinpanojen kirjaus

Lue: Kayttajalla voi avata ja
katsella muistiinpanoja, mutta
ei muokata/luoda uusia.

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
muokata ja luoda uusia
muistiinpanoja.

Tuonti

Kylla: Oikeus kayttaa Tuonti —toimintoa Tydkalut -valikossa

Vienti

Kylla: Oikeus kayttaa Tuonti —toimintoa Tydkalut -valikossa

Valitse suojatut

Kylla:

Valitse muiden potilaita

Omat: Kayttéja voi aktivoida
vain omalle yritykselle
rekisterdityja potilaita.
Potilaan hoitohenkild
maaritellaén rekisterikortilla.

Kaikki: Kéyttéja voi aktivoida kaikki
potilaat. Huom! Poikkeuksena VIP
potilaat, jotka vaativat salasanan.

Lukitse sairaskertomus

Kylla: Oikeus kayttaa toimintoa Lukitse potilaan sairaskertomus
Potilas -valikossa

Lupa merkité VIP potilaita

Kylla: Oikeus kayttaa VIP toimintoa potilaan rekisterikortilla

Vaihda yritys ja hoitohenkil®

Kylla: Oikeus vaihtaa yritystd ja hoitohenkil6a potilaan rekisterikortilla

SAIRASKERTOMUS

Sairaskertomuksen asetukset Lue: Kayt_taja voi avata ja Taydet oikeudet: Kayttaja voi avata
. katsoa sairaskertomuksen : )

(Sairaskertomuksen . . ja muuttaa sairaskertomuksen

. : asetuksia, mutta ei muuttaa )

jakoavainkuvake) niité asetuksia.

Sairaskertomus Lue: Taydet oikeudet:

Diagnoosin kirjaus

Hoitosuunnitelman kirjaus

Toimenpiteiden kirjaus

Kliinisten I6yddsten suodatus Kyll&:

Oikeus hyvaksya opiskelijoiden
toimenpiteet

Kylla: Kayttaja voi hyvéksya valitut opiskelijan kirjaamat
toimenpiderivit

Sairaskertomustulostus

Luo uusi malli / Muokkaa
asiakirjamalleja
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Xﬁf;j?nmetun Iahetteen Kylla: Kayttaja voi kirjata lahetteen vastaanotetuksi
Vastaanotetun lahetteen
tulostus

Kylla: Kayttaja voi luoda lahetteen sairaskertomuksen tulostin —ikonin

Lahetteen kirjaus kautta. Huom! Vaatii oikeuden sairaskertomuksen tulostukseen

Lahetteen tulostus Kylla: Kayttaja voi tulostaa luodun lahetteen

Lue: Kayttaja voi avata ja
katsoa tietoja Potilas —valikon
Jéljennoslusikat —kohdassa,
mutta ei muokata tietoja

Taydet oikeudet: Kayttaja voi avata
ja muokata tietoja kohdassa
Jaljennoslusikat Potilas —valikossa

Jaljenndslusikat

Hammasterveystiedot Lue: Taydet oikeudet:

Kylla: Kayttaja voi vaihtaa uuden ja vanhan grafiikan valilla. Huom!

Muuta grafiikka Vaatii oikeudet sairaskertomuksen asetuksiin

Liita tiedosto

. - Kylla: Kayttaja voi liittaé tiedostoja sairaskertomukseen.
sairaskertomusriviin

AJANVARAUS
Luo: Kayttaja .
o s . Poista:
Lue: Kayttaja | voiluoda Muokkaa: ?S s
) . . R Kayttaja voi
vol avata ja uusia Kayttaja voi
- o , avata, luoda,
Kirjaus lukea varauksia ja avata, luoda ja .
. . muuttaa ja
ajanvarauksi katsella muokata oistaa
a olemassaolevi | ajanvarauksia P .
a ajanvarauksia
Lue: Kayttaja voi avat " . o s
ue ayt ja vol avata Taydet oikeudet: Kayttaja voi
. resurssienhallinnan ja muokata . .
Resurssit . . avata, muokata ja luoda uusia
olemassaolevia, mutta ei luoda .
. resursseja
uusia
Nayta tuotto
Lue: Kayttaja voi avat " . o s
ue: Kayttaja voi avata Taydet oikeudet: Kayttaja voi
- olemassaolevan .
Tyojarjestys i . avata, muokata ja luoda uuden
tyojarjestyksen, mutta ei luoda i e
tyojarjestyksen
uutta
Omat: Kayttéja voi muokata Kaikki: Kaytt&ja voi muokata
Ajanvarausndkyman hallinta ainoastaan oman kaikkien tietokannassa olevien
ajanvarauskirjan asetuksia ajanvarauskirjojen asetuksia
Salli avaaminen Kylla:
Poissaolokirjaus Kylla:
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Peruttu kirjaus

Siirretty kirjaus

Kirjauksen ennakkoesto

Ajanvarausmallin kirjaus

Paivan potilaat

Odotuslista

Suorita automaattinen kutsu
Ajanvarauskirjan tekstit
Recall-kutsun tulostus
TALOUS

Alkusaldo

Talouskirjanpito
Vain Norjalaisessa versiossa

Tietokannan kirjanpito
Vain norjalaisessa versiossa

Organisaation kirjanpito

Liikevaihto - Klinikka

Yrityksen kirjanpito
Liikevaihto - Yritys

Tyhjenna salasana — yrityksen
kirjanpito

Hoitohenkilon kirjanpito
Liikevaihto - hoitohenkild

Tyhjenna salasana —

278

Kylla:

Kylla:

Lue: Kayttaja voi kayttaa
olemassaolevia

ennakkosuojauksia, mutta ei
voi muokata tai luoda uusia

Lue:

y

Plandeni

Taydet oikeudet: Kayttaja voi

kayttaa olemassaolevia
ennakkosuojauksia, muokata ja
luoda uusia

Taydet oikeudet:

Kylla: Kayttdoikeus painikkeeseen Tandan” ja Paivan potilaat —

toimintoon
Lue: Kayttaja ei voi lisata
potilasta odotuslistalle, mutta

voi katsella ja muokata
olemassaolevaa listaa

Omat:
Omat:

Omat:

Kylla:

Kylla:

Kylla:

Omat: Kayttajalla on oikeus
katsoa sen klinikan liikevaihtoa,
johon hénet on kytketty

Omat: Kaytt&ja voi katsella vain
itse tekemiensa merkintdjen
likevaihtoa

Omat: Koskee sita yritysta, johon
kayttaja on liitetty. Kayttaja voi
vaihtaa tai tyhjentaa kirjapidon
salasanan

Omat: Kaytt&ja voi katsella vain
itse tekemiensa merkintdjen
likevaihtoa

Omat: Kayttéja voi muuttaa tai

Taydet oikeudet: Kayttaja voi

lisata potilaita odotuslistalle, seka
avata ja muokata olemassaolevaa
listaa

Kaikki:
Kaikki:
Kaikki:

Kaikki: Kaytt&jalla on oikeus
katsoa muiden Opuksessa
olevien klinikoiden liikevaihtoa

Kaikki: Kayttéja voi katsella
kaikkien samaan yritykseen
litettyjen hoitohenkildiden
likevaihtoa

Kaikki: Kayttéja voi tyhjentaa tai
nollata kirjanpidon salasanan
kaikilta yrityksilta

Kaikki: Kéyttéja voi katsella
kaikkien hoitohenklildiden
liikevaihtoa

Kaikki:
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hoitohenkilon kirjanpito

Siirra yrityksen tiedot

Laskun suoritus

Maksut

Kirjaa lasku tappioksi

Kateinen ja kortti

Vie laskut
Vaatii erikoislisenssin

Kunnan automaattilaskutus
Kéaytossé vain Ruotsissa

Kustannuslaskelman tulostus

Luo lasku
Kela tilitysten korjaus / hyvitys
Viitemaksuraportit

Lue maksutiedot tiedostosta

Muut asetukset
Materiaalirekisteriasetukset

HOITOHENKILO

Rekisterikortti
Astukset — Valittu hoitohenkil®
-> Rekisterikortti

Tyontekijan asetukset

279

tyhjentaé kaytdssaolevan
salasanan

Omat: Kayttajalla on oikeus luoda
kirjanpidon siirtotiedosto
Liikevaihto —ikkunassa

Omat: Kayttajalla on oikeus
laskuttaa itse tekemi&éan
toimenpiteita

Omat: Kayttajalla on oikeus
rekisterdida maksusuorituksia
aktiiviselle yritykselle Maksut -
painikkeella

A
y

Planden;c

Kaikki:

Kaikki:

Kaikki: Kaytt&jalla on oikeus
valita Kaikki hoitohenkil6t
Laskun maksu —ikkunassa, ja
oikeus rekisteroida
maksusuorituksia kaikille
Opukseen merkityille yrityksille.

Kylla: Kayttajalla on oikeus kirjata lasku tappioksi

Omat: Kayttajalla on oikeus
rekisterdida maksusuorituksia
omille potilaille

Omat: Kayttajalla on oikeus vieda
oman yrityksensa laskut

Omat:

Kaikki: Kayttéjalla on oikeus
rekisterdida maksusuorituksia
kaikille kayttéajille

Kaikki: Kayttéja voi vieda kaikki
laskut, riippumatta yrityksesta

Kaikki:

Kylla: Kayttajalla on oikeus tulostaa kustannuslaskelma
sairaskertomuksen tulostin —painikkeen kautta

Kylla:
Kyll&:
Kylla:

Omat:

Lue:

Lue: Kayttaja voi avata ja lukea
tietoja aktiivisen hoitohenkilon
rekisterikortilla

Kylla:

Kaikki:

Taydet oikeudet: Kayttajalla on
oikeus katsella ja muuttaa
materiaalirekisteriasetuksia

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
avata, lukea ja muokata tietoja
aktiivisen hoitohenkilén
rekisterikortilla
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Liita yritykseen

Liitd ryhméaén

Ennaltamaaéritelty resepti

Reseptin tulostus

Héatésisaanpaasy

VASTAANOTTO

Yritysinformaatio

Kirjanpidon asetukset

Muut asetukset
Valitun hoitohenkil6n
sahkdpostiasetukset
Recall-asetukset

YRITYS

Rekisterikortti
Yritysinformaatio (valittu
hoitohenkil9)

SOVELLUS

Toimiston kirjautuminen

Kayttéjaasetukset
Asetukset — Kaikki
hoitohenkil6t
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Kylla: Kayttaja voi vaihtaa yritystd, johon hoitohenkil6 on liitetty

rekisterikortilla
Kylla:

Lue: Kayttaja voi tulostaa ja
kayttaa, mutta ei luoda uusia
ennaltaméariteltyja resepteja
(Huom! Vatii oikeuden reseptin
kirjoittamiseen)

Omat: Kaytt4ja voi tulostaa
resepteja vain
kayttajaasetuksissa maaritellylle
oletushoitohenkildlle

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
tulostaa, kayttaa ja luoda uusia
ennaltaméariteltyja resepteja
(Huom! Vatii oikeuden reseptin
kirjoittamiseen)

Kaikki: Kayttéja voi tulostaa
resepteja kaikille hoitohenkil6ille

Kylla: Kayttaja voi vaatia paasyé toisen hoitohenkilén omien
potilaiden sairaskertomukseen akuutissa tilanteessa. Syy taytyy antaa
ja se rekisterdidddn automaattisesti sairaskertomukseen.

Huom! Tama toiminto on kaytdssa vain, jos potilasasetuksissa on valittu

’Valitse muiden potilaita— Omat”.

Huom! VIP-potilaiden sairaskertomukseen ei voi vaatia paéasyéa

Lue: Kayttajalla on oikeus avata ja
lukea aktiivisen hoitohenkilon
yritysinformaatiota

Lue:

Lue: Kayttaja voi avata ja katsella
asetuksia, mutta ei muuttaa niita

Lue: Kayttajalla on oikeus avata ja
katsella, mutta ei muokata
yrityksen rekisterikorttia

Lue:

Taydet oikeudet: Kayttajalla on
oikeus avata, lukea ja muokata
aktiivisen hoitohenkilén
yritysinformaatiota

Taydet oikeudet:

Taydet oikeudet:

Taydet oikeudet: Kayttajalla on
oikeus avata, katsella ja
muokata tietoja yrityksen
rekisterikortilla

Taydet oikeudet: Kayttaja voi
avata, lukea ja muokata tietoja
valikossa Toimistomanageri

Kylla: Kayttdoikeus valikkoon TyOkalut -> Asetukset — Kaikki

hoitohenkil6t
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Toimistoasetukset
Asetukset — Tama tyopaikka

Erikoistoiminnot

Paivita etukateen tallennettu
tieto

Aktivoi yritys
Aktivoi hoitohenkil®

Kayttooikeusasetukset
Jarjestelménhalinta >
Kéayttajaasetukset/Kayttajaryh
ma-asetukset

Esitietolomakkeen asetukset

Potilaskategoriat

Potilaskategoria asetukset

Salli tapahtumalogin
avaaminen

Salli paasy kayttdoikeuslogiin

Salli etayhteys

Tietoja ohjelmasta
Paasy Opus kansioon
(logitiedostot)

Kopioi tekstia muihin ohjelmiin

Asetusten keskitetty hallinta

Saapumisrekisterdinnin
asetukset

Hinnasto
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Plandent

Kylla: Kayttdoikeus valikkoon TyOkalut -> Asetukset - Tama tyOpaikka

Kylla: Kayttdoikeus kohtaan Erikoistoiminnot Tydkalut —valikossa

Kylla: Kayttdoikeus toimintoon Paivita etuk. tieto
Sairaskertomustekstit -ikkunassa

Kylla:
Kylla:

Kaikki: Oikeus avata ja muokata
sekd Kayttajaasetuksia etta
Kayttajaryhmaasetuksia
valikosta Jarjestelmanhallinta

Omat: Oikeus avata ikkuna
Kayttajaasetukset valikosta
Jarjestelmanhallinta

Taydet oikeudet: Oikeus avata ja

Lue: muokata esitietolomakkeen
asetuksia
Lue: Taydet oikeudet: Oikeus avata ja

muokata potilaskategorioita
Kylla: Oikeus avata ja muokata potilaskategoria-asetuksia

Kylla: Oikeus avata ja kéyttaa toimintoa Tapahtumalogi valikossa
Luettelot

Kylla: Oikeus avata ja kdyttaa toimintoa Kayttooikeudet
(logitiedosto) valikossa Luettelot

Kylla: Oikeus avata toiminto etayhteys valikossa Neuvo

Kylla: Oikeus avata Opus kansio ja paasy logitietoihin valikon Neuvo >
Jarjestelmé& Opus Dental kautta

Kylla: Oikeus kopioida tekstia Opus ohjelmasta muihin ohjelmiin.
Koskee seka Ctrl +C etta hiiren vasemman painikkeen toimintoa

Kylla:

Kylla: Oikeus hallinnoida saapumisrekisterdinnin asetuksia.

Lue: Kayttaja Luo: Kayttaja Muokkaa: Poista:

Voi avata ja voi luoda uusia | Kayttaja voi Kayttaja voi
lukea hintoja ja luoda uusia luoda uusia ja
olemassaolevi hinnastoja, tai muokata muokata tai

a hinnastoja, mutta ei olelmassaolevi | poistaa

mutta ei muokata tai a hintoja ja olelmassaolevi
muokata, poistaa hinnastoja, a hintoja ja
luoda uusiatai | olemassaolevia | mutta ei hinnastoja.

S 7\ wwwopusdental.com — I



/@Dpus Dental

Sairaskertomustekstit

Materiaalit/Eristys/Sidostus

Toimenpidelistat

Luo ennaltamé&ariteltyja
makroja

Pivot raportit

TIETOKONE

Kirjaus
Asetukset

Yleisasetukset
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poistaa tietoja.

Lue: Kayttaja
voi avata ja
lukea
olemassaolevi
a
sairaskertomu
s- tekstejg,
mutta ei
muokata,
luoda uusia tai

poistaa tietoja.

Lue: Kayttaja
voi avata ja
lukea
olemassaolevi
a tietoja
materiaali-
rekisterissa,
mutta ei
muokata,
luoda uusia tai

poistaa tietoja.

Luo: Kayttaja
voi luoda uusia
sairaskertomus
- teksteja,
mutta ei
muokata tai
poistaa
olemassaolevia

Luo: Kayttaja
voi luoda uusia
materiaaleja,
mutta ei
muokata tai
poistaa
olemassaolevia

Omat: Kayttaja voi luoda tai
muokata kayttajaasetuksissa
valitulle oletushoitohenkiltlle
kuuluvia toimenpidelistoja

poistaa
tietoja.

Muokkaa:
Kayttaja voi
luoda uusia
tai muokata
olelmassaolevi
a
sairaskertomu
s- tekstejg,
mutta ei
poistaa
tietoja.

Muokkaa:
Kayttaja voi
luoda uusia

tai muokata
olelmassaolevi
a materiaaleja,
mutta ei
poistaa
tietoja.

Plandeni

y

Poista:
Kéayttaja voi
luoda uusia ja
muokata tai
poistaa
olelmassaolevi
a
sairaskertomu
s- teksteja.

Poista:
Kayttaja voi
luoda uusia ja
muokata tai
poistaa
olelmassaolevi
a materiaaleja.

Kaikki: Kayttéja voi luoda tai
muokata kaikille Opuksessa
oleville hoitohenkilGille kuuluvia

toimenpidelistoja

Kylla: Oikeus kayttaa ennaltamaériteltyja makroja, seka luoda uusia ja
muokata olemassaolevia makroja
Huom! liman tata kayttooikeutta kayttéja voi edelleen kayttaa
olemassaolevia makroja, mutta ei luoda uusia tai muokata

olemassaolevia

Lue: Kayttaja voi avata ja kayttaa
olemassaolevia Pivot-raportteja,
mutta ei luoda uusia, muokata tai

poistaa

Lue:

Taydet oikeudet: Kayttajalla on
taydet oikeudet Pivot-raporttien
kayttoon, luomiseen,
muokkaamiseen ja

poistamiseen.

Taydet oikeudet:

Kylla: Kayttaja voi avata ja muokata tydaseman asetuksia valikosta

TyOkalut

Kylla:
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HUONE
Kirjautuminen
ARKISTON LISTAUS
Salli avaaminen

Tuloste

Automaattinen kutsu

Yhdista osoite

Sahkdoposti

SMS

LUETTELOT
Odotuslista

Tilastot

Sairaskertomustilastot

Potilastilastot

Potilasuskollisuus
Hammasterveys

Ajanvaraustilastot

Lahetteet / Epikriisit

SMS lista
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Lue: Taydet oikeudet:

Kylla: Kayttaja voi avata ikkunan Luettelot — Luettelot
Kylla: Kayttaja voi tulostaa ikkunasta Luettelot - Luettelot

Omat: Kaytt4ja voi suorittaa Kaikki: Kéyttéja voi suorittaa
automaattisen kutsun vain omille | automaattisen kutsun kaikille
potilaille tietokannan potilailla

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Osoitekytkenté ikkunassa
Luettelot — Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimitoon Sahkdposti ikkunassa Luettelot
— Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon SMS ikkunassa Luettelot —
Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Tarkkailulista valikossa
Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Tilastot valikossa Luettelot

Omat: Kayttajalla on oikeus Kaikki: Kaytt&jalla on oikeus

hakea omat hakea kaikkien
sairaskertomustilastot valikossa sairaskertomustilastot valikossa
Luettelot Luettelot

Omat: Kayttajalla on oikeus
hakea omat potilastilastot
valikossa Luettelot

Kaikki: Kaytt&jalla on oikeus
hakea kaikkien potilastilastot
valikossa Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Potilasuskollisuus valikossa
Luettelot

Kylla: Kaytdssa vai Ruotsissa

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Ajanvaraustilastot valikossa
Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon Lahetteet/Epikriisit valikossa
Luettelot

Kylla: Kayttajalla on oikeus toimintoon SMS-luettelo valikossa
Luettelot
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15.,5.,5 Tapahtumalogi

Tapahtumalogista ndet, mité kukin yksittédinen kayttdja on tehnyt Opus Dental -jérjestelmassa.
Tapahtumalogi sisaltéa paljon tietoja. Oikeat tiedot voidaan 16ytaa rajoittamalla haettavia kohteita.

Siirry kohtaan Luettelot | Tapahtumalogi.
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Saakka 27. 92012 - Potilaat Tapahtum |Lisda... =
Login [opus v]  [(usaa |
Hoitohmldb[m v__] | Pc-lsts:' | Poista |
Kﬁy‘l‘tﬁjﬁryhmﬁ[m v_.]
Istunto Aika Aste Logi HhID Pot! Taulu Rkistri Taahtua Huoautus -
’ 1 |..D1 14:: |dium O . |4DDBDTti |Journal |- |20 |dnalrecord
195 |..o1 14: 04 |Lo . f | 40000 Test |.Jouna| 7 |61u |Printrei E|
1 |..D1 14:31 : |iu .. . |-32000 LA |.Jouna| = |21 |\f|tarecord
1 |..D1 14::53 |Mdium .l . |OED |Journal |- |2040 | dd
195 |..o1 14:36: |Lo . .. l |1umtiTii |- — |11 ieed patit —
'1 |..01 14:5’:1 |ih . .. . | S |- . 5 |1B |pdar|er
195 |..01 1:: |Miu .. . |1[H}DtiTii - T |11 |Edio
|..o1 12 | Low o . |_ E 5 | 11 | eI ovider
|..o1 15:51 |iu .. . |- E 5 |1u1o
|E..D1 1:: |Mdium .. . |- E 5 | irtdesic L

__ _[::a;,-' \

paiva
Napsauta paivamaararuutua, jos haluat nahda toimintolokin tietyn péivan tai ajanjakson ajalta.
Kayttaja

Lajittelu Opukseen kirjautuneen kayttajan mukaan. Valitse kayttdja ja napsauta Valitse -painiketta.
Vastaanotolla tulee olla yksi kéayttdjatunnus henked kohti. Jos useat henkilot kayttavat samaa
kayttajatunnusta, toimintoloki menettaa paljon arvostaan, koska henkildita ei voida erotella.

Hoitohenkil®

Lajittelu hoitohenkilén mukaan. Valitse hoitohenkild napsauttamalla oikealla olevaa pienta nuolta.
Korosta kayttéja ja napsauta sitten oikeassa alakulmassa olevaa Valitse -painiketta.

Kayttajaryhmé

Lajittelu kayttajaryhman mukaan. Voit valita ryhman napsauttamalla oikealla olevaa pientd nuolta.
Korosta kayttéjaryhma ja napsauta sitten oikeassa alakulmassa olevaa Valitse -painiketta.

Potilaat

Avaa potilasarkisto napsauttamalla Liséd -painiketta. Kaksoisnapsauta haluamaasi potilasta. Jos
haluat valita useita potilaita, napsauta Lisaa -painiketta uudelleen. Jos haluat poistaa potilaan, valitse
potilas ja napsauta Poista -painiketta.
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Potilaat
[ Lisas. | 40000 Testi Uuno

[ Poista ]

Kun olet tayttanyt hakuehdot, napsauta oikeassa alakulmassa olevaa Valitse -painiketta.
Lajitellut toiminnot tulevat n&kyviin toimintolokiin.

Tapahtumat

Lajittelu yhden tai usean tapahtuman mukaan. Napsauta alanuolta ja valitse haluamasi tapahtuma.
Tuo nakyviin valintaehdot tayttava luettelo napsauttamalla oikeassa alakulmassa olevaa Valitse -
painiketta.

Sarakkeiden yleiskuvaus

Istunto Alka Aste Lagin HHRID PotiD Taulu Rekisteri Tapahtuma Huomautus
443 2492012 11:3%20  |Low Opus 0001 40000 Testi Uuno - - 1110 Selected patient
443 24592012 11:3%3:21  Medium Opus 0001 40000 Testi Uuno Journal - 2010 Viewed dental record
443 2492012 11:39:22  |Medium |Opus 0001 40000 Testi Uuno Journal |- 2010 Viewed dental record
443 2492012 11:3%3:48  Medium Opus 0001 40000 Testi Uuno - - 1010 Ended sessions
443 2492012 11:3%48  |Medium |Opus 0001 40000 Testi Uuno Journal |- 2040 Ended record view
443 2492012 11:3952 Low Dpus - - - - 1050 Login OK
Istunto Siséankirjautumisistunto. Kullakin istunnolla on yksil6llinen tunnus.
Aika Paivamaaré ja kellonaika
Aste Etukateen mééritetty asteikko, joka ilmaisee hoidon painoarvon
o Suuri
o Keskisuuri
o Pieni
Login Kayttaja
HhID Hoitohenkilon tunnus
PotID Potilaan numero ja nimi.
Taulu Tietokannan taulukko, jota on muutettu.
Rekisteri Tietokannan rivi, jota muutetaan.
Tapahtuma Toteutetun tapahtuman koodi.

Huomautus Tapahtuman selitys.

15.5.6  Kayttboikeuksien myontaminen

Tama loki tallentaa kayttooikeusjarjestelmaan Kayttajaasetukset- ja Kayttajaryhméasetukset -nakymissa
tehdyt muutokset. Ohjelma on luonut rivin kullekin muutokselle, joka antaa oikeuden Opus

Dental -jarjestelman tietoihin ja toimintoihin, kuten uuden kayttgjan luontiin, tai kayttajan tai
kayttajaryhman kayttooikeuksien lisddmiseen.

Siirry kohtaan Luettelot | Kayttooikeudet.
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B raymooikeudet T T
[] Paiva Kayttziaryhm  <Kaikki= -
Alsen 7 92012 Kayttooikeud  <Kaikk> -
Sazkks 7 99012 Kayttooikeud  <Kaikdi> -

L1 2.0 1L .
Kayttooikeud  <Kaikki> -

f Kavttajaryhman Kayttdoikeuden Kayttdoikeuden Kavttdoikeuden iy -
nimi sagja myantaja lopettaja Myoritamispvm Lopetuspvm Status

| | ReseptinMazrasja  pelle Opus 27.9.2012 15:30 | Kaytdssd

| |Eavttaia | pelle ' Opus 2752012 15:30 Kaytossa =
Janestelmanvalv... _pelle | Opus 2792012 15:30 Kaytossa
Taloushallinto fjussi COpus 2752012 15:30 Kaytossa
ReseptinMaaragja | jussi Opus 2752012 15:30 Kaytossa

| | Kavttaia | jussi Opus 27520121530 Kaytossa =
Jarestelmanvalv... | jussi ' Opus 2792012 15:30 Kaytossa
Taloushallinto annel Opus 2752012 15:30 Kaytossa
ReseptinMaaragja  anneli Opus 2752012 15:30 Kaytossa
Kattaja | annli Opus 2752012 15:30 Kaytdssa i

(&) [ welise ][ suie

Yleiskuvaus siita, mitka kayttooikeudet — kayttajaryhman jasenyydet — on myonnetty ja mahdollisesti
paattyneet

Voit saada haluamasi tiedot nakyviin lajittelemalla tietoja eri lajitteluperusteiden perusteella.

Paiva

Napsauta paivimaarakenttad ja valitse ajanjakson alku- ja loppupéivaméaara. Napsauta sitten oikeassa
alakulmassa olevaa Valitse -painiketta.

Kayttajaryhma

Napsauta oikealla olevaa alanuolta ja valitse kayttajaryhmaé, jonka historiatietoja haluat tarkastella.
Kayttdoikeuden myontéja

Napsauta alanuolta ja valitse sen kayttajaryhman jasenena oleva kayttaja, jonka historiatietoja haluat
tarkastella.

Kayttooikeuden saaja

Napsauta alanuolta ja valitse sen kayttajaryhman jaseneksi tullut kéyttéja, jonka historiatietoja haluat
tarkastella.

Kayttdoikeuden lopettaja

Napsauta alanuolta ja valitse sen kayttajaryhman jasenyyden lopettanut kayttéja, jonka historiatietoja
haluat tarkastella.
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Taulukkondakyma

Kullakin rivilla nékyy tapahtuma, joka on liitetty kéyttajaryhman jasenyyden antamiseen tai
poistamiseen. Punaiset rivit ilmaisevat ryhman paattyneet kdyttdoikeudet. Vihreét rivit ilmaisevat
aktiiviset kayttajaryhmat.

15.6 Esitallennettu makro

Makron avulla voit luoda omia toimenpideyhdistelmia, jotta voit kirjata koko hoitotilanteen
napsauttamalla potilaskertomuksen makroa. Voit valita itse, mitka esitallennetut potilaskertomustekstit
haluat siséllyttdd makroon ja minka ryhmien kaytettavissd makron tulee olla. Napsauta ryhmaa hiiren
kakkospainikkeella ja napsauta sitten makroa. Kaikki toimenpiteet rekisterdityvat nyt suoraan
potilaskertomusriveille.

Voit luoda tai muokata makroja kohdassa Tydkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkil6t | Esimaéritellyt
makrot

Makron avulla rekisteroitavilla potilaskertomusriveilla on tdsméalleen samat ominaisuudet kuin
manuaalisesti rekisterdidyilla riveilld. Jos jarjestelmasséa on tallennettuna liitantéja Kelan toimenpiteisiin,
nama seuraavat kirjauksen mukana.

15.6.1  Makron luonti

Luotu makro on kaikkien yritysten ja hoitohenkildiden kaytettavissa. Kaikki kayttajat voivat kayttaa sita,
kunhan he kayttavat sitd toimenpidelistaa, johon makro on liitetty.

[EEE N Malro

Nimi:  Tarkastus Date: 27.9.2012 Tekija: opus

Toimenpitest makrossa

Suun perustutkimus SAADZ

Bite-Wing+uvaus hampaiston sivualueeta EB15A

Makroa kaytetaan seurzavissa toimenpidelistoissa

Tutkimus - Valmis

)]
[o)@)]

1. Napsauta Uusi -painiketta.

2. Kirjoita makron nimi (esimerkiksi Tarkastus).
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3. Seuraavassa vaiheessa makroon lisatdan toimenpiteité. Napsauta pluspainiketta B
T r - T ;1

(B Lisaa esimairiteltyja tekstejd makroon klikkaamalla M-saraketta
tekstirivin vasemmalla puclella.

Nayttoon avautuu Sairaskertomustekstit -ikkuna, joka on kuitenkin makrotilassa (katso alla oleva kuva).
Tassa valitaan makroon siséllytettavat hoidot.
A. Valitse ensin Ryhméa
B. Napsauta makroon siséllytettavien potilaskertomustekstien vasemmalla puolella olevaa M-saraketta.
C. Valitut potilaskertomustekstit tulevat nékyviin oikeassa ylakulmassa olevaan makroikkunaan.
D. Kun olet valinnut kaikki makroon sisaltyvat tekstit, palaa Makro-valikkoon napsauttamalla

Sulje —painiketta oikeasta alareunasta.
Jos haluat poistaa tekstin, valitse se ja napsauta poistopainiketta . (Huom: Painike ei poista teksti& pysyvasti
vaan ainoastaan makrosta.)

Huom: Jos valitset aiemmin luodun potilaskertomustekstin, jolla on koodi ja Kela koodi, néma tiedot
tulevat mukaan makroon.
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- = — = B
e T e — i
Kateowia IHDiMe!'ﬂﬂdew v] Kaiyta hi [Dpus v] Toimenpiteet valittu makroon: Tarastus
Pyhmé IKakkJ v] Sy [KEU\Z[HZ v] Name ProductCode
/| Suun perustutkimus SAAD2
| Teksti | jaalt || Hinnat/Taksat || demﬁﬂﬁmiéﬁewa/ml
£ |
M Ryhma Teksti Matala Keski Korkea Oma  Aikaperusthin Kelz koodi T‘
[y [ i R = S 5 o e |-
b [ Tutkimus Intosolututkimus E] 3960 49,50 66.00 . 3063
(]| Tutkimus Ts-PiDpika Kudoksen pikale. | 98,40 123,00 164,00 (| 4051
ﬁ Tutkimus. Ts-PAD-1 Kudosndytteen hist.. 4054 i7 4084 50.40 63.00 24.00 =i 4054 i
ﬁ Tutkimus Ts-PAD-2 Kudosnaytteen hist 4055 |: 4055 7440 93,00 124,00 (| 4055
(V] Tubkimus Suun suppes tutkimus SAADT [ [ 675 209 2 @ sant| |
M| Tutkimus Suun perustutkimus SAADR i_ SAMDZ 3169 3961 5281 | SAMDZ
E Tutkimus Suun laaja tutkimus SAADS | || sance 40,57 50,71 6761 =l SAAD3 I
M| Tutkimus Suun erityistutkimus SAADS | | SAa04 £0.55 75.69 10091 |l SAAD4
E Tutkimus Sylien eritysnopeuden maarit... SBATD Il: SBAD 17,00 0 SBA1D I
M|| Tutkimus Sylien puskurikapasiteetin m.. SBA20 ! SBA2D 17,00 I~ SEA2D
(W] Tutidmes Hampaiston jalienncksetja ki | SBBI0| [ [seeio 2680|2826 3767 0 SEB10
ﬁ Sekalaista Luuston minerazlipitosisuude.. NKEHD |j NKEHD 111.81 139.77 186.35 O NKEHD
ﬁ Sekalaista Luustoika kaden ja kyynarpa... NKEMA |: MNEEMA 3960 43,50 66.00 (| NEEMA
E Sekalaista Luun tiheysmittaus, réntgentu... NKEPA i: NKEPA 3960 45,50 66,00 =] NKEPA
(M| Sekalaista Luun tiheysmittaus, lssjaront | NKGOA [ | nKeaa BBB0| 111.00] 14800 F NKBQA
E Sekalaista Purentafysicloginen suppea.. SHADT | ]|sHAD 16,75 20,94 279 il SHAD1
M|| Sekalaista Purentafysiologinen hoitoldy . SHADZ 'l SHADZ 3169 3961 5281 il SHADZ
(1] Sekalzistz Purentafysicloginen vaativa h.. SHAD3 !_ SHAD3 4057 50,71 6761 | SHADZ
W] Sekalzista Purentafysiologinen erit@in .. |  SHADS BELD €055 7569 10081 O SHAD
E Sekalaistz Purentakiskon valmistus jasu_|  SHEOD !": SHEDD 24| 11178 14902 0 SHBD| _

15.6.2 Makron liittAminen toimenpidelistaan

Olet nyt luonut makron ja valinnut siihen sisaltyvat potilaskertomustekstit. Jotta makroa voi
kayttaa, se on liitettdva toimenpidelistaan.

4. Napsauta Makroa kéytetdan seuraavissa toimenpidelistoissa -ruudun alla olevaa pluspainiketta.
Nayttoon avautuu kaikki toimenpidelistat siséltava ikkuna, valitse oikea toimenpidelista ja
napsauta tallennuspainiketta.

jh-gloitus=+puud
US+R

Mimi:  Tarkastus

puud-=exr

futle bt Taoimenpitest makrossa

| Makros kaytetaan seursavissa toimenpidelistoissa |
Nimi
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5. Valitse nyt lista, jossa haluat makron olevan kéytettévissa. Napsauta oikealla olevaa pienta

alanuolipainiketta ja valitse lista.
l._J- l._J

Makroa kaytetaan seuraavissa toimenpidelistoissa

Mirmni

oma

Jos haluat, ettd makro on kéytettavissa useissa listoissa, toista vaiheet 4 ja 5.

Vinkki: Jos et ole varma siitd, mihin toimenpidelistaan makro tulisi liittad, jotta kayttdja voi kayttaa sita,
valitse vaihtoehdot Tyokalut | Asetukset — Valittu hoitohenkild | Rekisterikortti. Tassa voit liittaa
toimenpidelistan kéayttajaan.

Elirinr=tn: 6pu52ﬂ12 = || Hae hinnasto vastaanotio

Toimenpidelista: [‘r}einm - ] [] Hae toimenpidelista vastaanotto

Esimerkki: Tama kayttéja kayttaa toimenpidelistaa Yleinen. Jos Hae toimenpidelista
vastaanotto -valintaruutu on valittuna, siirry kohtaan Tyokalut | Asetukset — Valittu hoitohenkild |
Yritysinformaatio ja tarkista, mika toimenpidelista siind on valittuna.
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15.7 Materiaalirekisteri

Kaikki hampaissa kaytettava materiaali on rekisterditava. Materiaalin rekisterdinti vain
potilaskertomustekstiksi ei riit4, vaan se on rekisterditava itsendiseksi osaksi, jotta kaikki materiaali on
jéljitettévissa. Opus Dental on luonut dokumentaatiovaatimukset tayttdvan standardoidun
materiaalirekisterin. Materiaalirekisterin avulla yleisimmin kdytetyt materiaalit voidaan liittaa
esitallennettuihin potilaskertomusteksteihin.

15.7.1  Uuden materiaalin rekisterdinti materiaaliluetteloon

Valitse TyOkalut | Asetukset — Kaikki hoitohenkilot | Materiaalit/Eristys/Sidostus.
23 Lisaa materiaaiit '

Materiazalit | Eristysaine | Sidostusaine I Etsausaine I Sementti |

Ryhmat 4 Tuctenumero Tuotenimi Opus rekistergintipvm Walmistaja Kaytossa
&l &l &l = &l ]
» i i :09.09.2011
Amalgaami , Yhdistelmamuovi : Stabilok 03012012
Amalgaami |, Yhdistelmamucvi Dentatus 12.01.2012 &
Anestesia Oragix 09.09.2011
Anestesia Citanest octapressin 09.05.2011 E]
Anestesia Ultracain 09.09.2011
Anestesia Ukistesin 05.09.2011
Anestesia Xylocain 05.05.2012
Anestesia Septocaine 05.05.2011 &
Endodontia Ma0Cl 3% 05.09.2011
Endedentia Vista-Cal kalsiumhydroksidi :09.09.2011 &
Endodontia EDTA-neste 17% 05.09.2011
Endodontia UltraCal 09.05.2012 E]
‘Yhdistelmamuovi Clearfil Majesty Posterior 09.09.2011
Yhdistelmamuovi Clearfil Majesty Esthetic 05.09.2011

Vililehdet Vélilehdissa (Materiaalit, Eristysaine, Sidostusaine, Etsausaine, Sementti) nakyvét
kyseisen vélilehden luokkaan liitetyt rekisterdidyt materiaalit.

Ryhmat Vélilehtiin merkityt materiaalit on ryhmitelty potilaskertomuksen painikkeiden
mukaisesti. Materiaali on talloin ryhman kéytettévissa esitallennetuissa teksteissa
sek& uuden potilaskertomusrivin kirjauksen yhteydessa.

Voit luoda uuden materiaalin napsauttamalla -painiketta.
Hoitoryhmén valinta

Valitse hoitoryhmat, joihin haluat liittd& uuden materiaalin. Uusi materiaali on kaytettavissa
esitallennetuissa potilaskertomusteksteissé ja uuden potilaskertomuksen rekisterdinnissa, kun
napsautat ryhmaa potilaskertomuksessa. Yhden materiaalin voi liittéé useisiin ryhmiin.
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Voit muuttaa, lisata ja poistaa ryhmén materiaaleja napsauttamalla oikealla olevaa pient& harmaata
painiketta, joka nakyy, kun materiaali valitaan Ryhmét -sarakkeessa. Nayttoon tulee
Toimenpidekategoria -ikkuna, jossa voit valita ryhmid tai poistaa niiden valinnat.

[q Lisdd materiaalit El X Tutkimus @ Kruunu

Materizalit |E ¥ |r |5‘=_mﬂ.m | - 9 Réintgen G Valiaik. knu
| \ / Profylaksia a Sillan tukih
J 7 Hygienia q Sillan valih..
= # Puudutus @ rrotetike
E‘ e Amalgaami N Implantt

Yhdistelma. jj' Juurikanav...

Ryhmat # Tuctenumero Tuctenimi Opus rekisterdintipym Valmistaja Kaytossd
] i N - w

[$ Amalgaami

Amalgaami

Amaigaami . Yhdistelmamuovi

02.01.2012
12.01.2012

. Yhdistelmamuovi

Anestesia QOragix Lasi , Endodontia
Anestesia Citanest octapressin @ Toimenpidekategoria Fissuurapin. ‘,7 Parodontol
Anestesia Ultracain @ v T Trauma
Anestesia Ubistesin 09.09.2011 Ryhma: QOikomishoito: G Kulta @ Oikomishoits
Anestesia Xylocain 09.05.2012 ] Amalgaami 7] Brakett Posiiri w Purenta
Anestesia Septocaine 02.02.2011 [7] Anestesia [[] Kaari

Il ! Fasadi Lakehoito
Endodontia NaOC 3% 03092011 | |[] Endodontia [F] sidos @ Fesed ")
Endodantia Vista-Cal kabiumhycroksigi 08092011 | [LIFasand (8 e e

issuurapinnoite s
Endodontia EDTA-neste 17% 09.09.3011 = |mplam" b fammaster. 7 Kirurga
Endodontia UitraCal 03052012 | [ Krwunu o Myynti X Hemisekio
Yhdistelmamuovi Clearfil Majesty Posterior  02.09.2011 [C] Kulta ) 4 Finans Sekalaista
Yhdistelmamuovi Clearfil Majesty Estheic ~0.09.2011 I | e ionamesd —
I (] Pasliini

[] Protetiikka

[7] Sillan tukihammas

[T] Sillan valihammas

[T] Valiaikainen kruunu

[[] Valiaikainen tayte

[C] Yhdistelmamuovi

|

Materiaalirekisteriin luodaan uusi, tyhja rivi. Tayté kaikkien sarakekenttien tiedot ja napsauta sitten
tallennuspainiketta.

Tee samat toimet kaikissa valilehdissa.

Jos haluat muokata aiemmin luotua materiaalia, korosta se luettelossa ja kirjoita haluamasi muutokset.
Napsauta sitten tallennuspainiketta.
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